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Opis sprawy 

 
Zaświadczenie wydaje się, jeżeli: 
1) urzędowego potwierdzenia określonych faktów lub stanu prawnego wymaga przepis prawa; 
2) osoba ubiega się o zaświadczenie ze względu na swój interes prawny w urzędowym potwierdzeniu 

określonych faktów lub stanu prawnego. 

Wykaz niezbędnych 
dokumentów i 
formularzy do 
wypełnienia 

Podanie o wydanie zaświadczenia. 

Sposób wypełnienia 
dokumentów  

 
Nie dotyczy. 
 

Wymagane opłaty, 
forma i miejsce ich 
wnoszenia 

Nie podlega opłacie skarbowej art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, c ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie 
skarbowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 t.j., z późn. zm.). 

Terminy składania 
dokumentów 

Podanie należy złożyć w dogodnym, odpowiednim dla Państwa terminie. 
 
 

Miejsce składania 
dokumentów 

Departament Świadczeń Rodzinnych 
ul. Jaśminowa 11   
82-300 Elbląg 
 
czynne: w poniedziałki, środy i czwartki w godz. 7.30 - 15.30   
we wtorki w godz. 7:30 - 16:30 
w piątki w godz. 7:30 - 14:30 
 
Podanie o wydanie zaświadczenia można także przesłać  za pośrednictwem poczty na w/w adres. 
 
Informację w danej sprawie uzyskają Państwo pod  nr tel. 55 221-21-21. 

Sposób i termin 
załatwienia 

Zaświadczenia wydawane są bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni. 
 
 

Tryb odwoławczy 
Zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Elblągu za pośrednictwem Prezydenta Miasta 
Elbląga, w terminie 7 dni od daty otrzymania zażalenia. 

 

Informacje dodatkowe Nie dotyczy. 

Podstawa prawna 

A. PRZEPISY PRAWNE PODSTAWOWE 
1) art. 217-219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2022 

r., poz. 2000 t.j., z późn. zm.). 
2) art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, c ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r.,  

poz. 2142 t.j., z późn. zm.) 
 

                     
 
 

http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/38034

