URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-95/DSR
KARTA USLUGI
. L . . . L. . Obowigzuje od:
Windykacja nienaleznie pobranych Swiadczen i dodatkow 08.12 2022

Opis sprawy

Prowadzenie postgpowania w celu wyegzekwowania naleznosci od osob, ktére nienaleznie pobraty
$wiadczenia i dodatki (m.in. potrgcanie biezgco wyptacanych $wiadczen, ewentualna pomoc w sptacie na
whiosek strony).

Wykaz niezbednych
dokumentow i
formularzy do
wypetienia

Dokumenty potwierdzajgce dochody i wydatki z trzech ostatnich miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku
o roztozenie na raty badz umorzenie nienaleznie pobranych swiadczen.

Sposodb wypetnienia
dokumentow

Nie dotyczy.

Wymagane optaty,
forma i miejsce ich
wnoszenia

Nie podlega optacie skarbowej art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, ¢ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie
skarbowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 t.j., z p6zn. zm.).

Terminy sktadania
dokumentow

Nie dotyczy.

Miejsce sktadania
dokumentow

Departament Swiadczen Rodzinnych
ul. Jasminowa 11
82-300 Elblag

czynne: w poniedziatki, srody i czwartki w godz. 7.30 - 15.30
we wtorki w godz. 7:30 - 16:30
w piatki w godz. 7:30 - 14:30

Informacje w danej sprawie uzyskajg Panstwo pod nr tel. 55 236 43 63 (70)

Sposéb i termin
zatatwienia

1) wydanie decyzji administracyjnej,

2) nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegoélnie skomplikowane — nie pézniej niz w ciggu dwdch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania,

3) dokonywanie potrgcen z biezgco przyznanych $wiadczen badz Zgdanie jednorazowej sptaty
lub rozpatrzenie wniosku w sprawie pomocy w sptacie nienaleznie pobranych swiadczen

Tryb odwotawczy

Odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Elblaggu za posrednictwem Prezydenta Miasta
Elblaga, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyz;ji.

Informacje dodatkowe

Nie dotyczy.

Podstawa prawna

A. PRZEPISY PRAWNE PODSTAWOWE

1) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2000
t.j., z pézn. zm.)

2) art. 30 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2022 ., poz. 615 t.j.,
z pézn. zm.)

3) art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 17 wrzesnia 2021 r. o zmianie ustawy o pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2021 r,, poz. 1981, z pdzn. zm.)

4) art. 10 ustawy z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekunéw (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1297 t.j.)

5) art. 23 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U. z 2022
r., poz. 1205 t.j.)

6) art. 10 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”
(Dz. U. z 2020 ., poz. 1329 t.j.)

7) art. 2 ust. 15 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku ostonowym (Dz. U. z 2022 r, poz. 1, z p6zn.
zm.)

8) art. 3ust. 1i 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku weglowym Dz. U. z 2022 r., poz. 192, z p6zn.
zm.)

9) art. 25 ust. 1; art. 26 ust. 23 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakre-
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sie niektorych zrodet ciepta w zwigzku z sytuacja na rynku paliw (Dz. U. z 2022 r., poz. 1967, z pozn.
zm.)

10) art. 34 ust. 1 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach stuzgcych ochronie
odbiorcow energii elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej
(Dz. U. 2 2022 r., poz. 2127)

11) art. 13, art. 26 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. z 2022 r. , poz. 583, z p6zn. zm.)

12) rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 5 stycznia 2021 r. w sprawie
wysokosci kosztow upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem
egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 67)

13) ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 479 t.j., z p6zn. zm.)

14) art. 481 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r., poz. 1360 t.j., z pozn.
zm.)

15) rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie
wzordéw tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2022 r., poz. 1856
t)

16) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634, z pézn. zm.)
w szczegolnosci art. 255 ust. 1

17) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 maja 2022 r. w sprawie maksymalnej wysokosci Swiadczenia
pienieznego przystugujgcego z tytutu zapewnienia zakwaterowania i wyzywienia obywatelom Ukrainy
oraz warunkow przyznawania tego swiadczenia i przedtuzania jego wyptaty (Dz. U z 2022 r., poz. 1020,
z p6zn. zm.)

18) rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji docho-
dow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz sSrodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U. z 2022 r., poz. 513 t.j., z p6zn. zm.)

B. PRZEPISY PRAWNE DODATKOWE

1) zarzadzenie nr 69/2021 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 5 marca 2021 r. w sprawie instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych Urzedu Miejskiego w Elblagu,

2) zarzadzenie nr 163/2022 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 12 kwietnia 2022 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Elblagu

3) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 listopada 2007 r. sprawie systemow telein-
formatycznych stosowanych do realizacji zadan w zakresie swiadczen rodzinnych w urzedach admini-
stracji publicznej (Dz. U. z 2007 r. nr 216, poz. 1610)

4) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 czerwca 2010 r. w sprawie systemoéw
teleinformatycznych stosowanych do realizacji zadan w zakresie $wiadczen z funduszu alimentacyjne-
go w urzedach administracji publicznej (Dz. U. z 2010 r., poz. 118, Nr 798)

5) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. 2011 r. Nr 14, poz. 67)

6) zarzadzenie nr 152/2022 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 7 kwietnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia
Polityki Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Elblagu ze zmianami
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