URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-92/DSR
KARTA USLUGI
Ustalanie prawa do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka finansowanej Obowigzuje od:
ze $rodkow gminy 08.12.2022

Opis sprawy

Jednorazowa zapomoga z tytutlu urodzenia sie zywego dziecka przystuguje matce lub ojcu dziecka,
opiekunowi prawnemu albo opiekunowi faktycznemu dziecka w wysokosci 500,00 zt.

Zapomoga przystuguje, jezeli kobieta pozostawata pod opieka medyczng nie pdzniej niz od 10 tygodnia
cigzy do porodu. Pozostawanie pod opiekg medyczng potwierdza sie zaswiadczeniem lekarskim
lub zaswiadczeniem wystawionym przez potozng. Przepisu tego nie stosuje si¢ do oséb bedacych prawnymi
lub faktycznymi opiekunami dziecka, a takze do osdb, ktore przysposobity dziecko.

Jednorazowa zapomoga nie przystuguje, jezeli dziecko zostalo umieszczone w pieczy zastepczej
lub instytucji zapewniajgcej catodobowe utrzymanie.

Zapomoga przystuguije, jezeli dochdd rodziny w przeliczeniu na osobe w rodzinie ksztattuje sie w przedziale
od 539,01 do 735,00 zt.

Zapomoga przystuguje, jezeli osoba uprawniona jest zameldowana i zamieszkuje w Elblagu przez okres
co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku.

W sprawach nieuregulowanych uchwatg w sprawie przyznania osobom zameldowanym i zamieszkatym
na terenie miasta Elblag jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka, stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy o swiadczeniach rodzinnych oraz ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

Wykaz niezbednych
dokumentow i
formularzy do
wypetnienia

1) wniosek o przyznanie jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka — wg obowigzujgcego wzoru,

2) zaswiadczenie lekarskie lub zaswiadczenie wystawione przez potozng potwierdzajgce pozostawanie
kobiety pod opiekg medyczng nie pdzniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu,

3) dokumenty stwierdzajgce wysoko$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) oswiadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo czlonka rodziny osiggnietych w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajgce opodatkowaniu
podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c,
art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(o$wiadczenie nalezy dotgczy¢ jesli wnioskodawca lub cztonek rodziny osiggnagt ww. dochdd,
os$wiadczenie wypetnia i podpisuje wnioskodawca),

b) zaswiadczenie wiasciwego organu gminy, nakaz pfatniczy albo oswiadczenie o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogodlnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy,

c) kserokopia umowy dzierzawy -w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujgcego sie
w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej
stosownie do przepisdbw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa
rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (oryginat do wgladu celem uwierzytelnienia kserokopii),

d) kserokopia umowy o wniesieniu wktadéw gruntowych - w przypadku wniesienia gospodarstwa
rolnego do uzytkowania przez rolniczg spétdzielnie produkcyjng (oryginat do wgladu celem
uwierzytelnienia kserokopii),

e) kserokopia odpisu podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sadu zasgdzajgcego alimenty na rzecz
0s6b w rodzinie lub poza rodzing lub kserokopia odpisu protokotu posiedzenia zawierajgcego
tres¢ ugody sadowej, lub kserokopia odpisu zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed
mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,
zobowigzujacych do alimentéw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing (oryginat do wgladu
celem uwierzytelnienia kserokopii),

f)  kserokopia przekazéw lub przelewdw pienieznych dokumentujgcych wysoko$é zaptaconych
alimentow, jezeli cztonkowie rodziny sg zobowigzani orzeczeniem sgdu, ugodg sagdowa lub ugoda
zawartg przed mediatorem lub innym tytutem wykonawczym pochodzgcym lub zatwierdzonym
przez sad do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny (oryginat do wgladu celem
uwierzytelnienia kserokopii),

g) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w wysokosci
nizszej od ustalonej w orzeczeniu sgdu, ugodzie sgdowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem
lub innym tytule wykonawczym pochodzgcym lub zatwierdzonym przez sad:

—  zaswiadczenie organu prowadzgcego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub czesciowej

Stronalz3

AulAoewuiojul Japjeieyd ew euey


http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/72228
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/68713
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/70213
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/45903

bezskutecznosci egzekucji alimentéw, a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw,
lub

— informacje wtasciwego sadu lub witasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong
czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za granicg albo o niepodjeciu
tych czynnosci, w szczegolnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub
brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong miejsca zamieszkania diuznika
alimentacyjnego za granica, jezeli dluznik zamieszkuje za granica;

h) dokument, w tym oswiadczenie, okre$lajacy date utraty dochodu oraz wysoko$é i rodzaj
utraconego dochodu,

i)  dokument, w tym oswiadczenie, okres$lajgcy date uzyskania dochodu oraz wysokosS¢ i rodzaj
dochodu uzyskanego przez czionka rodziny oraz liczbe miesiecy, w ktérych dochdd
byt uzyskiwany — w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres
zasitkowy,

j)  dokument, w tym oswiadczenie, okreslajgcy date uzyskania dochodu oraz wysoko$¢ i rodzaj
dochodu uzyskanego przez czionka rodziny za miesigc nastgpujacy po miesigcu, w ktérym
nastgpito uzyskanie dochodu - w przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy (wzoér zaswiadczenia o dochodach);

4) kserokopie odpisow zupetnego lub skroconego aktdw zgonu rodzicéw lub kserokopia odpisu
podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sadu zasgdzajgcego alimenty lub kserokopia odpisu protokotu
posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sadowej, lub kserokopia odpisu zatwierdzonej przez sad ugody
zawartej przed mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzgcego lub zatwierdzonego przez
sad, zobowigzujgcych do alimentéw (oryginat do wgladu celem uwierzytelnienia kserokopii);

5) kserokopia karty pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywajgcego na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego
Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwigzku z okolicznosciami, o ktérych
mowa w art. 127 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach
lub w zwigzku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej
(oryginat do wgladu celem uwierzytelnienia kserokopii);

6) kserokopia karty pobytu i kserokopia decyzji o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniajgcy cudzoziemca do pobytu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry uprawnia do wykonywania pracy (oryginat do wgladu
celem uwierzytelnienia kserokopii);

7) kserokopia odpisu prawomocnego orzeczenia sadu orzekajgcego rozwod lub separacje albo
kserokopia odpisu zupetnego lub skréconego aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka - w przypadku
osoby samotnie wychowujgcej dziecko (oryginat do wgladu celem uwierzytelnienia kserokopii);

8) kserokopia odpisu zupeinego aktu urodzenia dziecka - w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany
(oryginat do wgladu celem uwierzytelnienia kserokopii);

9) kserokopia odpisu prawomocnego orzeczenia sadu oddalajgcego powddztwo o roszczenia
alimentacyjne (oryginat do wgladu celem uwierzytelnienia kserokopii);

10) kserokopia odpisu prawomocnego orzeczenia sadu zobowigzujacego jednego z rodzicow
do ponoszenia catkowitych kosztéw utrzymania dziecka (oryginat do wgladu celem uwierzytelnienia
kserokopii);

11) kserokopia odpisu orzeczenia sgdu wskazujgcego na pozostawanie dziecka pod opieka naprzemienng
obojga rodzicéw sprawowang w poréwnywalnych i powtarzajgcych sie okresach;

12) kserokopia odpisu prawomocnego postanowienia sgadu orzekajgcego przysposobienie (oryginat
do wgladu celem uwierzytelnienia kserokopii) lub zaswiadczenie sadu rodzinnego lub osrodka
adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sgdowym w sprawie o przysposobienie dziecka;

13) kserokopia orzeczenia sgdu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka (oryginat do wgladu celem
uwierzytelnienia kserokopii);

14) inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do jednorazowej zapomogi

PRZYKLADOWY WZOR WYPELNIONEGO WNIOSKU
wzor wypetnionego wniosku o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia sie
dziecka KU-92/DSR/Z1

—  wzor wypetnionego oswiadczenia wnioskodawcy o dochodzie niepodlegajgcym opodatkowaniu
KU-92/DSR/Z2

Sposdb wypetnienia

dokumentow Najczesciej pojawiajace sie bledy przy wypetnianiu wniosku o przyznanie jednorazowej zapomogi

z tytutu urodzenia dziecka (wyptacanej ze srodkéw gminy):

—  nie wpisany skfad rodziny (czesc¢ | pkt 3 wniosku),

—  nie uzupetniona czes¢ | pkt 4 wniosku (Inne dane) oraz brak podpisu pod tym o$wiadczeniem,

—  nie wymienione zatgczniki dotgczone do wniosku,

—  nie wypetnione oswiadczenie dotyczgce formy ptatnosci.

Wymagane opfaty, Nie podlega optacie skarbowej art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j
forma i miejsce ich (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 t.j., z p6zn. zm.).
wnoszenia
Whiosek o wyptate zapomogi sktada sie w terminie 12 miesiecy od dnia narodzin dziecka, a w przypadku
) . gdy wniosek dotyczy dziecka objetego opiekg prawng, opieka faktyczng albo dziecka przysposobionego —
Terminy sktadania w terminie 12 miesiecy od dnia objecia dziecka opiekg albo przysposobienia nie p6zniej niz do ukonczenia
dokumentdéw przez dziecko 18 roku zycia.

Whiosek ztozony po terminie organ wtasciwy pozostawia bez rozpatrzenia.
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Miejsce sktadania
dokumentow

Departament Swiadczen Rodzinnych
ul. Jasminowa 11
82-300 Elblag

czynne: w poniedziatki, $rody i czwartki w godz. 7.30 - 15.30
we wtorki w godz. 7:30 - 16:30
w pigtki w godz. 7:30 - 14:30

Whioski mozna takze przesta¢ za posrednictwem poczty na w/w adres.

Informacje w danej sprawie uzyskajg Panstwo pod nr tel. 55 221-21-21

Sposob i termin
zatatwienia

1) wydanie decyzji administracyjnej w sprawie ustalenia prawa do jednorazowej zapomogi z tytutu
urodzenia dziecka finansowanej ze srodkéw gminy lub pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia
z uwagi na niedostarczenie wymaganych dokumentéw lub niepoprawienie wniosku w wyznaczonym
terminie,

2) nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegodlnie skomplikowane — nie pézniej niz w ciggu dwdch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania

Tryb odwotawczy

Odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Elblagu za posrednictwem Prezydenta Miasta
Elblaga, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Informacje dodatkowe

Nie dotyczy.

Podstawa prawna

A. PRZEPISY PRAWNE PODSTAWOWE

1) art. 22a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 615 t.j.,
z pézn. zm.)

2) uchwata Nr XVIII/471/22012 Rady Miejskiej w Elblagu z dnia 23 pazdziernika 2012 r. w sprawie
przyznawania osobom zameldowanym i zamieszkatym na terenie miasta Elblag jednorazowej
zapomogi z tytutu urodzenia dziecka (Dz. Urz. z dnia 19 listopada 2012 r., poz. 3068)

3) rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie sposobu
i trybu postepowania w sprawach o przyznanie $wiadczen rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie
majg by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i oswiadczeniach o ustalenie prawa do swiadczen
rodzinnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1466)

4) rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej
nad kobietg w cigzy, uprawniajgcej do dodatku z tytutu urodzenia dziecka oraz wzoru zaswiadczenia
potwierdzajgcego pozostawianie pod tg opiekg (Dz.U. z 2021 r., poz.199)

5) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2000
t.j., z poézn. zm.)

B. PRZEPISY PRAWNE DODATKOWE

1) zarzadzenie Nr 152/2022 Prezydenta Miasta Elblgga z dnia 7 kwietnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia
Polityki Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Elblagu ze zmianami

2) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. 2011 r. Nr 14, poz. 67)

3) ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. 2020 r., poz. 1359 t.j.) w szcze-
golnosci Tytut Il'i 1ll Ustawy

4) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 listopada 2007 r. sprawie systeméw telein-
formatycznych stosowanych do realizacji zadan w zakresie swiadczen rodzinnych w urzedach admini-
stracji publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 216, poz. 1610)
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