URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-165/DzZD
KARTA USLUGI
Zajecie pasa drogowego — umieszczenie reklamy w pasie drogowym Obowigzuje od:
15.11.2022

Opis sprawy

Procedura dotyczy uzyskania zezwolenia na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy.

Wykaz niezbednych
dokumentow i
formularzy do
wypetnienia

Wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego celem umieszczenia reklamy nastepuje po uzyskaniu
pozwolenia na jej umieszczenie, wydawanego na podstawie art. 39 ust. 3 ustawy o drogach publicznych
oraz po uzyskaniu decyzji zezwalajgcej na prowadzenie rob6t w pasie drogowym wydawanej na podstawie
art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy o drogach publicznych.

Strong postepowania, a co za tym idzie wnioskodawcg moze byc¢ tylko i wytgcznie Wiasciciel przedmiotowej
reklamy.

W imieniu Wiasciciela reklamy, wniosek o wydanie decyzji moze zlozy¢ osoba lub podmiot przez niego
upowazniony.

W celu uzyskania zezwolenia na zajecie pasa drogowego, konieczne jest ztozenie stosownego wniosku
zawierajgcego m.in.: imie i nazwisko lub nazwe firmy, adres, numer telefonu i numer NIP (PESEL),
powierzchnie reklamowa (dla reklam dwustronnych podaé powierzchnie obu stron), lokalizacje i ilo$¢ reklam,
termin zajecia pasa drogowego.

Wzér wniosku do pobrania: KU-165/DZD/Z1 — wniosek o zajecie pasa drogowego celem umieszczenia
reklamy

Do wniosku nalezy dotgczy¢:

1. Zatgcznik graficzny — 2 egzemplarze, w postaci planu sytuacyjnego w skali 1:500 lub 1:1000,
z zaznaczeniem proponowanej lokalizacji i podaniem wymiaréw reklamy. Zatgcznik musi by¢ podpisany
przez Whnioskodawce. W przypadku kserokopii zgodno$é zatgcznika z oryginatem nalezy potwierdzi¢
czytelnym podpisem.

2. Wzér graficzny reklamy zatwierdzony przez Departament Urbanistyki i Architektury.

3. W przypadku ustanowienia przez Strone petnomocnika:

- petnomocnictwo do zatatwiania spraw formalno-prawnych w zakresie prowadzenia przed zarzadcg drogi
procedury zwigzanej z zajeciem pasa drogowego,

- dowod wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 17 zt od zlozenia dokumentu stwierdzajgcego
ustanowienie petnomocnika,

- dowdd whniesienia optaty skarbowej w wysokosci 5 zt, w przypadku dotgczenia kserokopii petnomocnictwa,
nieposwiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

4. Inne zataczniki okreslone w decyzji lokalizacyjnej, wydawanej na podstawie art. 39 ust. 3 ustawy
o drogach publicznych.

Sposob wypetnienia

Dokumenty nalezy wypetni¢ czytelnie, prawidtowos¢ danych potwierdzi¢ wiasnorecznym podpisem,
podpisa¢ zatgczniki, kserokopie wymaganych dokumentéw potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem czytelnym

dokumentow podpisem.
Wydanie decyzji na zajecie pasa drogowego nie podlega optacie skarbowe;j.
W przypadku, gdy do wniosku konieczne jest dotgczenie petnomocnictwa, podlega ono optacie skarbowej w
wysokosci 17,00 zt.
Wymagane opfaty, Optata skarbowa ptatna w kasie Urzedu Miejskiego w Elblagu ul. £gcznosci 1 (czynna: poniedziatek, $roda,
forma i miejsce ich czwartek w godz. 8:00 - 15:00, wtorek w godz. 8:00 - 16:00, pigtek w godz. 8:00 - 14:00)
whnoszenia lub przelewem na rachunek bankowy nr :

56 1020 1811 0000 0902 0334 1161

Za zajecie pasa drogowego pobiera sie optate.
Naliczong optate nalezy uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego lub na numer konta wskazany w tresci decyzji w
ciggu 14 dni od dnia w ktérym stata sie ona ostateczna.

Terminy sktadania
dokumentow

Whiosek o zajecie pasa drogowego nalezy ztozy¢ z co najmniej miesigcznym wyprzedzeniem przed
planowanym terminem jego zajecia.
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http://um-elblag.samorzady.pl/art/id/15165
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/78581
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/78581
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/78361

Biuro Podawcze Urzedu Miejskiego w Elblagu,
ul. kacznosci 1, 82-300 Elblag
lub Sekretariat Departament Zarzad Drég Urzedu Miejskiego w Elblagu,

Miejsce sktadania ul. Czerwonego Krzyza 2, 82-300 Elblag
dokumentdéw (czynne w poniedziatek, sroda, czwartek. w godz. 7.30 — 15.30, wtorek w godz. 7.30 — 16.30, pigtek w godz.
7.30 - 14.30)

lub przestaé za posrednictwem poczty na jeden z wyzej wskazanych adresow
lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP Urzedu Miejskiego

Sposob i termin Woydanie zezwolenia lub jego odmowa nastepuje w formie decyzji administracyjnej, w terminie 1 miesigca od
satatwienia daty ztozenia wniosku oraz wymaganych dokumentéw. Brak wymaganych zatacznikéw skutkuje wezwaniem
do uzupetnienia wniosku.

Od decyzji przystuguje Stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
Tryb odwotawczy w Elblggu, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
Odwotanie wnosi sig za posrednictwem Prezydenta Miasta Elblag.

1. Ztozenie wniosku nie uprawnia do zajecia pasa drogowego, ktére moze nastgpic¢ jedynie po uzyskaniu
przez Strone stosownej decyzji administracyjnej wydanej przez zarzgdce drogi.

2. W przypadku jezeli reklama ma byé umieszczona w pasie drogowym diuzej, niz termin okreslony
w posiadanej decyzji, opisang powyzej procedure nalezy powtorzyé - sktadajac komplet wyzej
wymienionych w dokumentéw na 1 miesigc przed terminem konczacej sie decyzji.

3. Za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia zarzadca drogi naklada kare pieniezng w wysokosci
dziesigciokrotnej wielkosci naleznej optfaty, na podstawie art. 40 ust. 12 ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych.

Informacje dodatkowe

Art. 20 pkt 8, art. 40 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1693 z
pbézn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 01 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkéw udzielania
zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1264).

Uchwata Nr X1/305/2011 Rady Miejskiej w Elblagu z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia stawek
opfat za zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowa, przebudowa, remontem, utrzymaniem
i ochrong drog publicznych w granicach administracyjnych miasta Elblagga (Dz. Urz. Woj. Warm. — Maz. z
2020 r. poz. 3924).

Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz.
2000 z pézn. zm.).

Art. 1 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z czescig IV oraz Il pkt 4 zatgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 z p6zn. zm.).

Podstawa prawna
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