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Opis sprawy 

Oznaczenie nieruchomości numerem porządkowym następuje z urzędu lub na wniosek zainteresowanych. 

Prezydent Miasta Elbląga zawiadamia o tych ustaleniach właścicieli nieruchomości lub inne podmioty 

uwidocznione w ewidencji gruntów i budynków, które tymi nieruchomościami władają. Numery porządkowe 

nowo budowanych budynków, niewskazanych w ewidencji, ustala się przed rozpoczęciem ich użytkowania. 

Wykaz niezbędnych 
dokumentów i 
formularzy do 
wypełnienia 

Wniosek o ustalenie numeru porządkowego do pobrania 

W sytuacji opisanej w załączonym wzorze, do wniosku należy dołączyć kopię mapy np: zasadniczej, 

ewidencyjnej, z projektem podziału, topograficznej w skali nie mniejszej niż 1:10 000 lub kopię projektu 

zagospodarowania działki lub terenu, z zaznaczonym budynkiem będącym przedmiotem wniosku. 

Sposób wypełnienia 
dokumentów  

Wypełnić zgodnie z załączonym wnioskiem. 

Wymagane opłaty, 
forma i miejsce ich 
wnoszenia 

 Nie podlega opłacie. 

Terminy składania 
dokumentów 

Dokumenty prosimy złożyć w dogodnym, odpowiednim dla Państwa terminie.  

Miejsce składania 
dokumentów 

Biuro Podawcze 

ul. Łączności 1 

82-300 Elbląg  

czynne: w poniedziałki, środy i czwartki, godz. 7:30  - 15:30 

we wtorki, godz. 7:30 -16:30 

w piątki, godz. 7:30 -14:30  

lub przesłać za pośrednictwem poczty na ww. adres. 

 

Informację w danej sprawie uzyskują Państwo: 

pod nr  tel. 55 239 31 65 

e-mail: dgnig@umelblag.pl 

lub w pokoju 116 

Sposób i termin 
załatwienia 

Wydanie stosownego zawiadomienia o ustaleniu numeru porządkowego budynku następuje niezwłocznie, 

nie później niż w ciągu 30 dni od daty złożenia wniosku wraz z kompletem wymaganych dokumentów. 

Tryb odwoławczy Nie dotyczy. 

Informacje dodatkowe Nie dotyczy. 

Podstawa prawna 

Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U.2021.1990 t.j. ze zm.) 

Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 21 lipca 2021r. w sprawie ewidencji miejscowości, 

ulic i adresów (Dz.U.2021.1368) 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U.2022.2000 t.j. ze zm.) 
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