URZAD MIEJSKI W ELBLAGU
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. . . L . . Obowigzuje od:
Prowadzenie rejestru ztobkow i klubow dzieciecych 02 11.2022

Opis sprawy

Ztobki i kluby dziecigce mogg tworzy¢ i prowadzi¢:

- jednostki samorzgdu terytorialnego oraz instytucje publiczne,

- osoby fizyczne,

- osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawne;.

Zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ( Dz.U.2022.1324 ze zm. )
prowadzenie ztobka lub klubu dziecigcego jest dziatalno$cig regulowang w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U.2021.162 ze zm.) i wymaga wpisu do rejestru ztobkéw i klubow
dzieciecych.

Rejestr ztobkéw i klubdéw dzieciecych prowadzacych dziatalno$¢ na terenie Gminy Miasta Elblag prowadzi
Prezydent Miasta Elblgg. Rejestr jest jawny i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Miasto Elblag.

Wopis do rejestru podlega optacie. Prezydent Miasta Elblag dokonuje wpisu do rejestru na podstawie wniosku
0 wpis do rejestru, ztozonego przez podmiot zamierzajgcy prowadzi¢ ztobek lub klub dzieciecy. Dokumentacja
zwigzana z wpisem, zmiang wpisu czy wykresleniem przekazywana jest wytgcznie w formie elektronicznej
za pomoca systemu teleinformatycznego.

Wykaz niezbednych
dokumentow i
formularzy do
wypetnienia

Dokumenty (wniosek o wpis, wniosek o wykreslenie, informacja o zmianie danych zawartych
w rejestrze) sktadane sa wyfgcznie w formie elektronicznej za posrednictwem systemu
teleinformatycznego (https://empatia.mpips.gov.pl/).

Whnioski skladane sg zgodnie z wzorami okreslonymi przez ministra wtasciwego do spraw

rodziny zamieszczonymi w systemie teleinformatycznym.

Do wniosku o wpis do rejestru nalezy dotagczy¢ w formie elektronicznej:

- decyzje Komendanta Panstwowej Strazy Pozarnej,

- decyzje Panstwowego Inspektora Sanitarnego lub opinie prezydenta w przypadku klubu dzieciecego

- zaswiadczenie o niekaralnosci (jesli podmiot zamierzajgcy prowadzi¢ ztobek lub klub dzieciecy jest osobg
fizyczng)

Do wniosku dotacza sie:

- oryginaty dokumentéw

- lub uwierzytelnione kserokopie dokumentéw

Sposoéb wypetnienia

Whiosek nalezy wypetic¢ czytelnie, potwierdzi¢é dane w nim zawarte podpisem przez podmiot uprawniony
zamierzajgcy prowadzi¢ ztobek lub klub dzieciecy.

dokumentéw

Whpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych podlega optacie w wysokosci 300 zt.
Wymagane optaty, Woptate mozna dokona¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Elblagu ( czynna: poniedziatek, $roda, czwartek w godz.
forma i miejsce ich 8:00-15:00, wtorek w godz. 8:00-16:00, pigtek w godz. 8:00-14:00) lub przelewem na rachunek bankowy nr 56
Wnoszenia 1020 1811 0000 0902 0334 1161.

Dowdd optaty nalezy przedstawi¢ do wniosku sktadanego o wpis do rejestru.

Terminy sktadania
dokumentow

Whniosek o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych sktada podmiot uprawniony zamierzajgcy prowadzi¢
ztobek lub klub dzieciecy po spetnieniu warunkéw wymaganych do prowadzenia ztobka lub klubu dziecigcego,
w tym réwniez warunkéw lokalowych i sanitarnych.
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http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/28917

Informacja dotyczaca zasad rejestracji oraz sktadania wnioskéw o wpis do Rejestru uzyskajg Panstwo pod
L . nr tel. 55 239-30-20 lub w pokoju 314 (Il pietro ).

Miejsce sktadania Ziozenie dokumentéw nastepuje w postaci elektronicznej przy uzyciu :
dokumentow 1)profilu zaufanego poprzez elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej
2)podpisu elektronicznego (kwalifikowanego) wystanych na adres elektronicznej skrzynki podawczej.na
wiasciwym formularzu (https://empatia.mpips.gov.pl/)

Prezydent Miasta wydaje zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru zawierajgce nastepujgce
dane:

- nazwe organu, ktéry dokonat wpisu,

- date i numer wpisu do rejestru,

- forme organizacyjng opieki oraz jej nazwe,

- hazwe lub imig i nazwisko podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dziecigcy,

- miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dziecigcego.

Wydanie zaswiadczenia o wpisie do Rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych nastepuje w terminie 7 dni od dnia
ztozenia wniosku wraz z kompletem dokumentéw. Zaswiadczenie przesytane jest w formie elektronicznej

W przypadku koniecznosci uzupetnienia wniosku powyzszy termin liczony jest od dnia doreczenia organowi
rejestrowemu uzupetnionego wniosku.

Decyzja administracyjna o odmowie wpisu do rejestru jest wydawana jezeli:

-podmiot nie spetnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego,

-wydano prawomocne orzeczenia zakazujgce przedsigbiorcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej

Sposob i termin wpisem.

zatatwienia Decyzja administracyjna o wykresleniu z rejestru jest wydawana w przypadku:

- ztozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie,

- nieusunigcia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia ztobka lub
klubu dziecigcego,

- przekazania we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach informacji niezgodnych ze stanem
faktycznym,

- wydania prawomochego orzeczenia zakazujgcego przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej
objetej wpisem.

Zasady dokonywania zmian w Rejestrze:

W  przypadku zmiany danych lub informacji zawartych w rejestrze podmiot  wpisany

do rejestru jest zobowigzany do:

1) wystgpienia, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmian, do organu prowadzacego rejestr z wnioskiem o

zmiane danych lub informacji - w przypadku danych lub informacji, o ktérych mowa w art.27 ust. 4 pkt 1-4, 7i 9

ustawy;

2) dokonania zmian, w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia, za posrednictwem systemu teleinformatycznego

w przypadku danych lub informacji, o ktérych mowa w art. 27 ust. 4 pkt 5, 6, 8 i 10 ustawy.

Od decyzji przystuguje stronie odwotanie w ciggu 14 dni od dnia doreczenia decyzji do Samorzagdowego

Tryb Odwo+awczy Kolegium Odwotawczego.
Podmiot wpisany do rejestru zobowigzany jest do informowania organu prowadzgcego rejestr o wszelkich
Informacje zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach dotgczanych do wniosku, w terminie 14 dni od

zaistnienia zmian.
dodatkowe Rejestr Ztobkow i Klubow Dzieciecych publikowany jest na stronie: https://ematia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-
swiadczeniobircow/rodzina/d3/rejest —zlobkow-i-klubow

-Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ( Dz.U.2024.1324 ze zm.),
-Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. r. w sprawie wymagan lokalowych
i sanitarnych jaki musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (Dz. U. 2019.72),
-Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz.U.2022.2000 ze zm. ),
-Ustawa z dnia 6 marca 2018r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
Podstawa A Informacji dla Przedsiebiorcy ( Dz.U.2022.541 ),

-Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow ( Dz.U.2021.162 ze zm.),

-Uchwata Nr VI/121/2011 Rady Miejskiej w Elblaggu z dnia 26 maja 2011 r. w sprawie ustalenia optaty za wpis
do rejestru ztobkoéw i klubéw dzieciecych prowadzonego przez Prezydenta Miasta Elblag.
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https://epuap.gov.pl/wps/myportal/E2_MojeDokumenty
https://www.um.poznan.pl/mim/eurzad/elektroniczna-skrzynka-podawcza,p,10766.html
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