URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-39/DSO
KARTA USLUGI
Wydanie dokumentéw z rejestru stanu cywilnego Obowigzuje od:
13.10.2022 .

Opis sprawy

Kierownik stanu cywilnego wydaje sie:

- odpisy zupetne i skrocone aktow stanu cywilnego,

- zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych
wskazanej osoby;,

- zadwiadczenia o stanie cywilnym.

Wykaz niezbednych
dokumentow i formularzy
do wypetnienia

. podanie — KU-39/DS0/Z1
= dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ osoby uprawnionej do otrzymania odpisu lub zaswiadczenia

sposob wypetnienia
dokumentow

e  wzdr wypetnionego formularza KU-39/DSO/Z1 — KU-39/DS0/Z2

\Wymagane optaty, forma
i miejsce ich wnoszenia

= 22zt - odpis skrécony aktu stanu cywilnego,

= 33zt - odpis zupeiny aktu stanu cywilnego,

= 24 zt - zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby

38 zt - zadwiadczenie o stanie cywilnym

. 17 zt — za petnomocnictwo

Optate mozna uiéci¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Elblagu, ul. £gcznosci 1 — pokdj 122 (czynna: poniedziatek,
Sroda, czwartek w godz. 8.00 — 15.00, wtorek 8.00 — 16.00, piatek 8.00 — 14.00) lub na konto bankowe Urzedu
Miejskiego w Elblagu: PKO BP 56 1020 1811 0000 0902 0334 1161 (tytutem optata skarbowa).

Terminy sktadania
dokumentow

Podanie mozna ztozy¢ w dogodnym, odpowiednim dla Klienta terminie.

Miejsce sktadania
dokumentow

Departament Spraw Obywatelskich,

ul. Lacznosci 2 (budynek D)

82-300 Elblag

Urzad Stanu Cywilnego, pokoj 1, tel. (+48) 55 239 30 84, (+48) 55 239 30 87
e-mail: usc@umelblag.pl

godziny pracy:

750 - 153 poniedziatek, $roda, czwartek

750 - 16%° wtorek

730 - 14% pigtek

Sposob i termin
zatatwienia

\Wydanie zgdanego odpisu lub zaswiadczenia z ksigg stanu cywilnego.

- jezeli wniosek o wydanie odpisu lub zaswiadczenia zostat ztozony do kierownika usc, ktéry przechowuje ksiege
s.c. dokonuje on przeniesienia a.s.c. do rejestru stanu cywilnego w terminie umozliwiajgcym wydanie odpisu lub
zaswiadczenia w ciggu 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku,

- jezeli wniosek o wydanie odpisu lub zaswiadczenia zostat ztozony do kierownika usc, ktéry nie przechowuje
ksiegi s.c. przeniesienia a.s.c. do rejestru stanu cywilnego dokonuje sie w terminie umozliwiajgcym wydanie
odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy

Odwotanie do Wojewody Warmifisko-Mazurskiego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji
administracyjne;.

Informacje dodatkowe

Brak

Podstawa prawna

= Art. 44-51 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stan u cywilnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1681),
ol Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000),

= Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z p6zn. zm.).
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http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/78000
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/78001
mailto:dso.usc@umelblag.pl

