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Opis sprawy 
Wydawanie zaświadczeń o wpisie do ewidencji terenowych jednostek organizacyjnych stowarzyszeń, do 
ewidencji stowarzyszeń zwykłych oraz poświadczeń zgodności duplikatów 

Wykaz niezbędnych 
dokumentów i 
formularzy do 
wypełnienia 

 wniosek o wydanie zaświadczenia, 
 potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej. 

Sposób wypełnienia 
dokumentów  

Brak 
 

Wymagane opłaty, 
forma i miejsce ich 
wnoszenia 

 17 zł – za wydanie zaświadczenia, 
 5 zł  – od strony w przypadku wystąpienia o poświadczenie zgodności duplikatów, odpisów, wyciągów, 

wypisów lub kopii. 
Powyższą opłatę należy uiścić w kasie Urzędu Miejskiego w Elblągu, ul. Łączności 1 – pokój 122 (czynna: 
poniedziałek, środa, czwartek w godz. 8.00 – 15.00, wtorek 8.00 – 16.00, piątek 8.00 – 14.00) lub na konto 
bankowe Urzędu Miejskiego w Elblągu: PKO BP 56 1020 1811 00000902 0334 1161 (tytułem opłata 
skarbowa). 

Terminy składania 
dokumentów 

Brak 

Miejsce składania 
dokumentów 

Departament Spraw Obywatelskich, 
ul. Łączności 1 (budynek B) 
82-300 Elbląg 
Referat Ewidencji Ludności i Dowodów Osobistych, ul. Łączności 1, pokój 90a, tel. (+48) 55239 30 95 
fax (+48) 55 239 33 39 
e-mail: dso.relido@umelblag.pl 
godziny pracy:  
730 - 1530 poniedziałek, środa, czwartek 

730 - 1630 wtorek 
730 – 1430 piątek 
 

Sposób i termin 
załatwienia 

Zaświadczenie wydaje się bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 7 dni. 

Tryb odwoławczy 
Odmowa wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie 
następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie. 
 

Informacje dodatkowe Brak 

Podstawa prawna 

 Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. – Prawo o stowarzyszeniach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2261). 
 Art. 217 i 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 

2022 r. poz. 2000). 
 Art. 1 ust. 1 pkt 1 ppkt a i b ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 r.,  

poz. 1923 z późn. zm.). 
 Część II ust. 2 załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ((t.j. Dz. U. z 2021 

r.,  poz. 1923 z późn. zm.). 
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