URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-322/DSO
KARTA USLUGI

Wydanie karty kwalifikacji kierowcy.

Obowigzuje od:

08.07.2022

Opis sprawy

Wydanie profilu kierowcy zawodowego jest czescig procedury wydania karty kwalifikacji kierowcy. Profil
kierowcy zawodowego wydaje sie w celu uzyskania kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej
przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej przyspieszonej lub
ukonczenie szkolenia okresowego i uzyskania wpisu w karcie kwalifikacji kierowcy, na pisemny wniosek
kierowcy na podstawie informacji zawartej w profilu kierowcy zawodowego.

Wykaz niezbednych
dokumentow i
formularzy do
wypetnienia

= wniosek — KU-322/DS0O/Z1, lub wypetnij wniosek on-line (wymagany podpis kwalifikowany/profil zaufa-
ny),

. kopia Swiadectwa kwalifikacji zawodowej wydanego w Rzeczypospolitej Polskiej potwierdzajgcego
uzyskanie kwalifikacji wstgpnej, wstepnej przyspieszonej, wstepnej uzupetniajgcej, wstepnej
uzupetniajgcej przyspieszonej lub $wiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia okresowego wydanego przed 06.04.2022 r. (oryginat do wgladu),

" kopia karty kwalifikacji kierowcy lub prawa jazdy z wpisem kodu 95 wydanej w panstwie cztonkowskim
UE Ilub wydanej przez Konfederacje Szwajcarskg oraz panstwo czionkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strone umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
przez Zjednoczone Krolestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocnej (oryginat do wgladu),

. kopia orzeczenia lekarskiego stwierdzajacego brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku kierowcy (oryginat do wgladu),

. kopia orzeczenia psychologicznego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan psychologicznych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy (oryginat do wgladu),

=  wyrazna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarach 3,5x4,5 cm, w pozycji frontalnej — szczegétowe
informacje dotyczace fotografii znajdujg sie w rubryce informacje dodatkowe,

. kserokopia posiadanego prawa jazdy (oryginat do wglgdu),

= aktualny dowdd osobisty.

Sposdb wypetnienia

Whiosek nalezy wypelni¢ czytelnie, a dane w nim zawarte potwierdzi¢ podpisem. Do wniosku nalezy

dokumentow réwniez ztozy¢ komplet wymaganych dokumentow.
=  optata za wydanie dokumentu — 150 zt.
Wymagane Op’faty . opfata ewidencyjna — 0,50 zt.
forma i m_lejsce ich Powyzszg optate mozna uisci¢ w optatomacie znajdujgcym sie w Referacie Obstugi Kierowcoéw, ul. Plac
wnoszenia

Dworcowy 4 lub na konto bankowe Urzedu Miejskiego w Elblagu: Powszechna Kasa Oszczednosci Bank
Polski Spdtka Akcyjna 56 1020 1811 0000 0902 0334 1161

Terminy sktadania
dokumentéw

Brak

Miejsce sktadania
dokumentow

Departament Spraw Obywatelskich,

Plac Dworcowy 4

82-300 Elblag

Referat Obstugi Kierowcéw, pokdj nr 3, tel. (+48) 55 237 47 85, (+48) 55 237 47 86, (+48) 55 237 47 87,
(+48) 55 237 47 82, (+48) 55 237 47 83

fax (+48) 55 237 47 70

e-mail: dso.rok@umelblag.pl

godziny pracy: od poniedziatku do pigtku w godz. 8% - 16%

Sposob i termin

W terminie 2 dni roboczych wygenerowanie w systemie teleinformatycznym profilu kierowcy zawodowego.
W terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych wydanie karty kwalifikacji kierowcy z wpisem potwierdzajgcym

zatatwienia odbycie kwalifikacji lub szkolenia okresowego. Informacja o terminie produkcji i odbioru karty kwalifikacji
kierowcy: https://info-car.pl/infocar/prawo-jazdy/sprawdz-status.html
Tryb odwo+awczy Odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Elblagu w terminie 14 dni od dnia doreczenia

decyzji administracyjne;j.
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Odbidér dokumentu - pokdj nr 3 z aktualnym i waznym dokumentem tozsamosci. Profil kierowcy zawodowego
organ wydajgcy karte kwalifikacji kierowcy udostepnia w systemie teleinformatycznym osrodkowi szkolenia
kierowcow prowadzacemu szkolenie oraz osrodkowi egzaminowania przeprowadzajgcemu test kwalifikacyj-
ny, po podaniu przez te podmioty numeru profilu kierowcy zawodowego oraz numeru PESEL albo daty
urodzenia w przypadku osoby nieposiadajgcej numeru PESEL. Karte kwalifikacji kierowcy wydaje sie po
otrzymaniu od wojewddzkiego osrodka ruchu drogowego, okregowej komisji egzaminacyjnej lub osrodka
szkolenia informacji o wydaniu swiadectwa kwalifikacji zawodowej dla osoby wpisanej w profilu kierowcy
zawodowego.

Fotografia: kolorowa o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majgca dobrg ostros¢
oraz odwzorowujgca naturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci
barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujacg wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i przed-
stawiajgcg osobe w pozyciji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonigetymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami;
fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku; osoba z
wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajacy jg
w okularach z ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatgcza sig réwniez orzeczenie o niepetno-
sprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16
lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (t. j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1172 z pézn. zm.); osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca jg w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w
petni widoczny - w takim przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspolnoty
wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza sie zatgczanie zdjecia wykonanego
technikg cyfrowg zapisanego na zewnetrznym nosniku danych.

Informacje dodatkowe Warunkiem wydania kart kierowcy jest ztozenie o$wiadczenia :

® 0o spetnieniu warunku okreslonego w art. 39b ust.1pkt 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym — w przypadku ubiegania sie o profil kierowcy zawodowego potrzebny do uzyskania kwalifi-
kacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej, kwalifikacji
wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej;

= 0o spetnieniu warunku okreslonego w art. 39 d ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym — w przypadku ubiegania sie o profil kierowcy zawodowego potrzebny do ukonczenia szkole-
nia okresowego.

WAZNE: Szanowni Panstwo, uzupetniony wniosek, po jego ztozeniu w Referacie Obstugi Kierowcow w
Elblagu, bedzie skanowany przez system komputerowy, przy jego wydruku niezbedne jest zachowanie
nastepujacych parametréw, zgodnie ze szczegétowymi wytycznymi Polskiej Wytworni Papierow Wartoscio-
wych w Warszawie:

e format papieru A4,

e zalecana gramatura papieru min. 100g/m2,

e wydruk na drukarce atramentowej lub laserowej, ze wzgledu na niewielkie marginesy formularza wy-
druk na niektérych drukarkach np. laserowych moze byé niemozliwy,

. pole podpisu i pole fotografii:

- grubos¢ linii pola podpisu i zewnetrznej ramki pola fotografii 2mm,
- gestos¢ optyczna pola podpisu i zewnetrznej ramki pola fotografii dla koloru czarnego,
- potozenie pdl podpisu i fotografii wzgledem krawedzi,

e  wydruk bez zmniejszania, zwiekszania czy zmiany proporcji - druk bez margineséw! (w opcjach dru-
kowania ustaw: brak skalowania strony), w normalnym najlepiej najwyzszym, a nie oszczednosciowym
trybie wydruku.

Jednoczesnie informujemy, ze w sytuacji, gdy wystgpig problemy podczas skanowania wniosku, moze zaj$¢
koniecznos¢ jego przepisania.

= art. 15, 15 A, ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1212 z
pbézn. zm.),

. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. - w sprawie wydawania
dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016 r. poz. 231 z po6zn.
zm.),

. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badan psychologicznych oséb ubie-
gajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcoéw oraz oséb wykonujgcych prace na
stanowisku kierowcy (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 165),

. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadza-
nia badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz
orzeczen lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
2067 z p6zn. zm.),

L] Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 02 kwietnia 2022 r. w sprawie optaty ewidencyjnej stanowia-
cej przychdd Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdéw i Kierowcow (Dz. U. z 2022 r. poz. 738),

. art. 39f, j, k ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 180 z
pézn. zm.),

= Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 04.04.2022 r. w sprawie wydawania kart kwalifikaciji
kierowcy (t.j. Dz.U. z 2022 poz.742),

= Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
735 z pozn. zm.).

Podstawa prawna
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