URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-29/DSO
KARTA USLUGI

Wydanie dowodu osobistego

Obowigzuje od:

11.05.2022

Opis sprawy

Ztozenie wniosku na wymiang dowodu osobistego.

Wykaz niezbednych
dokumentow i
formularzy do
wypetnienia

. Wypetniony druk wniosku o wydanie dowodu osobistego — KU-29/DS0O/Z1

. Kolorowa fotografie o wymiarach 35x45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym
oswietleniem, majacg dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek
od wierzchotka glowy do goérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlajgcg
w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajgcej sie o wydanie
dowodu osobistego.

. Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o wydanie dowodu
osobistego.

= Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamknigte usta,
twarz nieprzystonietg wiosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice

. Do wniosku sktadanego na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej zatgcza sie plik zawierajgcy
fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492x633 piksele i wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby
fotografia zachowywata proporcje odpowiadajgce fotografii o wymiarach 35*45 i spetniata wymogi jw.

. W przypadku dostarczenia fotografii przedstawiajgcej osobe w okularach z ciemnymi szktami zatgcza
sie orzeczenie o niepetnosprawnosci.

. W przypadku dostarczenia fotografii przedstawiajgcg osobe noszaca nakrycie gtowy zatgcza
sie zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego.

. W przypadku braku danych osoby ubiegajgcej sie o dowdd osobisty w rejestrze PESEL — dokument
potwierdzajacy posiadanie obywatelstwa polskiego.

. Wazny dowdd osobisty lub wazny dokument paszportowy lub inny dokument zawierajgcy fotografie,
jezeli osoba ta nie posiada waznego dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszportowego.

. Dokument potwierdzajgcy ustanowienie opieki prawnej nad osobg ubezwtasnowolniong lub nieletnig.

L] Dowdd osobisty opiekuna.

Sposdb wypetnienia
dokumentow

Wzdr wypetnionego formularza — zatgcznik KU-29/DS0O/Z2

Wymagane optaty,
forma i miejsce ich
wnoszenia

Nie podlega optacie

Terminy sktadania
dokumentow

Co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego.

Niezwtocznie w przypadku:

. zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym z wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajgcego oraz
zmiany nazwy miejsca urodzenia,

. zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje
jego posiadacza,

. utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym
identyfikacje jego posiadacza.

= uprawdopodobnienia przez posiadacza dowodu osobistego podejrzenia nieuprawnionego
wykorzystania jego danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu osobistego.
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http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/73019
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/73020

Departament Spraw Obywatelskich,

ul. Lacznosci 1 (budynek B)

82-300 Elblag

Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddéw Osobistych, ul. £gcznosci 1, pokoj 92,

tel. (+48) 55239 30 91,

Miejsce skladania (+48) 55239 30 92, (+48) 55239 30 93, (+48) 55239 30 94, (+48) 55239 34 77 (+48) 55239 34 78,
. (+48) 55239 34 79

dokumentéw fax (+48) 55 239 33 39

e-mail: dso.relido@umelblag.pl

godziny pracy:

7% - 15% poniedziatek, sroda, czwartek

7% - 16% wtorek

7%0 — 14% pigtek

Sposoéb i termin

. Woydanie dowodu osobistego nastepuje nie pozniej niz 30 dni od dnia ztozenia wniosku.
zatatwienia

Odwotanie do Wojewody Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji

Tryb odwotawczy administracyjnej.

. Whniosek o wydanie dowodu osobistego skiada sie osobiscie w siedzibie organu gminy na pismie
utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wtasnorecznym czytelnym podpisem.

. Whiosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12 roku zycia mozna ztozy¢ na pismie utrwalonym
w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.

. Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osobiscie osoba posiadajgca petng zdolnos¢
do czynnosci prawnych.

. W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic,
opiekun lub kurator.

= O niemoznosci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobg, niepetno-
sprawnoscia lub inng niedajacg sie pokonac¢ przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktory
po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistniateqo przypadku zapewnia przyjecie wniosku
w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

. Ziozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajgcej
zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych
wymaga jej obecnosci przy skiadaniu wniosku; wyjatek stanowig osoby, ktére nie ukonczyty 5 roku
zycia.

. Dowdd osobisty odbiera sie w osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek
0 wydanie dowodu osobistego

. Dowdd osobisty osoby nieposiadajacej zdolnos¢ do czynnosci prawnych odbiera rodzic albo opiekun,
a dowdd osobisty osoby posiadajgcej ograniczong zdolnosé do czynnosci prawnych odbiera osoba
ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator. Dowod osobisty moze réwniez ode-
bra¢ rodzic, ktéry nie sktadat wniosku o wydanie dowodu osobistego.

. Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych albo
posiadajgcej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby, z wyjgtkiem
osoby, ktéra
- nie ukonczyta 5 roku zycia
- ukonczyta 5 rok zycia i nie ukonczyta 12 roku zycia, jezeli osoba ta byta obecna przy skfadaniu
wniosku w siedzibie organu gminy

=  Odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ petnomocnik sktadajac petnomocnictwo szczegdine
do dokonania tej czynnosci, w przypadku gdy
- wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony w trybie art. 26 ust. 1
- osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego powiadomi organ gminy o niemoznosci osobiste-
go odebrania dowodu osobistego z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej
sie pokonac przeszkody, ktéra powstata po dniu ztozenia tego wniosku.

. Dowadd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty
jego wydania, a osobie ktéra ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty jego
wydania.

. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12 rok zycia, od ktérej chwilowo fizycznie nie jest
mozliwe pobranie odciskéw ktéregokolwiek z palcéw, jest wazny przez okres 12 miesiecy od daty jego
wydania.

Informacje dodatkowe

L] Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U z 2022 poz. 671).

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu

Podstawa prawna gggbfg;%(; jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia ,uniewaznienia i zwrotu. (Dz. U. z 2021

L] Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 2070 z p6zn. zm.).
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