URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-78/DSO
KARTA USLUGI

Wopis do ewidenciji instruktorow

Obowigzuje od:

09.02.2022

Opis sprawy

Osoba ubiegajagca sie o wpis do ewidencji instruktorow sktada wniosek wraz z dokumentami do starosty
wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania. W przypadku przedtozenia przez kandydata na
instruktora wymaganych dokumentéw, starosta sklada wniosek o wyznaczenie terminu egzaminu dla
kandydata na instruktora i informuje osoby zgtoszone na egzamin o jego terminie i miejscu. Egzamin sktada
sie z trzech czesci. Po otrzymaniu informacji o pozytywnym wyniku egzaminu starosta wpisuje do ewidencji,
w drodze decyzji administracyjnej osobe spetniajgca wymagania, nadaje instruktorowi numer ewidencyjny
oraz wydaje legitymacje instruktora.

W przypadku gdy osoba nie spetnia wymagan lub zostata skreslona z ewidencji w zwigzku z dopuszczeniem
sie razacego naruszenia przepisow w zakresie szkolenia, starosta odmawia wpisu do ewidencji, w drodze
decyzji administracyjne;j.

Wykaz niezbednych
dokumentow i
formularzy do
wypetnienia

wniosek — KU-78/DS0O/Z1,
jedna aktualna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm,
dokument prawa jazdy* + kserokopia,
orzeczenie lekarskie potwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania czynnosci
instruktora,
. orzeczenie psychologiczne potwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania czynnosci
instruktora,
. zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla instruktoréw,
= dokument potwierdzajacy zdanie egzaminu kwalifikacyjnego z wynikiem pozytywnym**,
. zaswiadczenie potwierdzajgce, ze osoba ubiegajgca sie o wpis do ewidencji instruktoréw nie byta
karana wyrokiem sgdu za:
—  przestepstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji,
—  przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowej lub osobistej,
—  przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
—  prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie po uzyciu innego podobnie dziata-
jacego srodka,
—  przestepstwo umysine przeciwko zdrowiu i zyciu,
—  przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajowosci,
=  aktualny dowdd osobisty.

Sposdb wypetnienia

Whniosek nalezy wypemi¢ czytelnie, a dane w nim zawarte potwierdzi¢ podpisem. Do wniosku nalezy

dokumentow réwniez ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw.

50 zt — optata za wpis do ewidenc;ji instruktoréw.
Wymagane optaty, Powyzszg optate mozna uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Elblagu, ul. tgcznosci 1 - pokdj 122 (czynna:
formai miejsce ich poniedziatek, sroda, czwartek w godz. 8.00 — 15.00, wtorek w godz. 8.00 — 16.00, pigtek w godz. 8.00 —
wnoszenia 14.00) lub Plac Dworcowy 4 — obok kasy biletowej PKS (czynna: od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 —

16.00) lub na konto bankowe Urzedu Miejskiego w Elblagu: Powszechna Kasa Oszczgdnosci Bank Polski
Spdtka Akeyjna 56 1020 1811 0000 0902 0334 1161

Terminy sktadania
dokumentéw

Brak

Miejsce sktadania
dokumentow

Departament Spraw Obywatelskich,

Plac Dworcowy 4

82-300 Elblag

Referat Obstugi Kierowcéw, pokdj nr 3a, tel. (+48) 55 239 31 72, (+48) 55 239 31 22,
fax (+48) 55 237 47 70

e-mail: dso.rok@umelblag.pl

godziny pracy: od poniedziatku do pigtku w godz. 8% - 16%

Sposob i termin
zatatwienia

W terminie 7 dni.
Wydanie decyzji administracyjnej wraz z legitymacja instruktora.
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Odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Elblagu w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji administracyjne;j.

Tryb odwotawczy

* Osoby ubiegajgce sie o uprawnienia do prowadzenia szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii A i/lub B
powinny posiada¢ prawo jazdy kategorii A i/lub B przez okres co najmniej 2 lat. Instruktor powinien posiada¢
prawo jazdy kategorii B+E, C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D, D+E odpowiednio do zakresu prowadzonych
zaje¢ co najmniej przez okres 1 roku oraz co najmniej 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolenia os6b
ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami w zakresie prawa jazdy kategorii B.

Wymaog ten uznaje sie za spetniony, jezeli:

1) kandydat na instruktora w zakresie prawa jazdy kategorii C lub C+E posiada co najmniej 5-letnie udoku-

mentowane doswiadczenie w wykonywaniu miedzynarodowego przewozu drogowego rzeczy na stanowisku

kierowcy pojazdu, dla ktérego jest wymagane posiadanie prawa jazdy kategorii C i C+E;

2) kandydat na instruktora w zakresie prawa jazdy kategorii D lub D+E posiada co najmniej 5-letnie udoku-

Informacje dodatkowe mentowane doswiadczenie w wykonywaniu miedzynarodowego transportu drogowego oséb albo transportu

osob w komunikacji miejskiej na stanowisku kierowcy pojazdu, dla ktérego jest wymagane posiadanie prawa
jazdy kategorii D i D+E.
Osoby ubiegajace sie wytacznie o uprawnienia do prowadzenia szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii T
powinny posiada¢ prawo jazdy kategorii T przez okres co najmniej 2 lat. Instruktor oséb ubiegajgcych sie o
uzyskanie uprawnienia do kierowania tramwajem powinien posiada¢ prawo jazdy kategorii B co najmniej
przez okres 2 lat oraz pozwolenie na kierowanie tramwajem.

** Kandydat na instruktora/instruktor sktada wniosek o wpis do ewidenciji instruktoréw. Starosta wystepuje z
wnioskiem do przewodniczgcego Komisji o wyznaczenie terminu egzaminu. Egzamin przeprowadza sie
w terminie i miejscu wyznaczonym przez przewodniczgcego Komisji po uprzednim poinformowaniu o tym
osoby egzaminowane;j.

= art. 33, 34, 36 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1212
z pézn. zm.),

= rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia oséb
ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcéw (t. j. Dz. U. z
2018 r. poz. 1885),

= rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie uzyskiwania uprawnien
przez instruktorow i wyktadowcoéw, optat oraz wzoréw dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a
takze stawek wynagrodzenia cztonkéw komisji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1200),

= ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
735 z p6zn. zm.).

Podstawa prawna
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