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Opis sprawy 

Przedsiębiorca ubiegający się o wpis lub zmianę wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek 
szkolenia kierowców składa wniosek do starosty właściwego ze względu na miejsce wykonywania 
działalności objętej wpisem. Do wniosku przedsiębiorca jest obowiązany dołączyć oświadczenie o 
następującej treści: 
„Oświadczam, że dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek 
szkolenia kierowców są kompletne i zgodne z prawdą oraz, że znane mi są i spełniam warunki wykonywania 
działalności gospodarczej w zakresie prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców, określone w ustawie z 
dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami”. 
Starosta weryfikuje wniosek pod względem spełnienia przez przedsiębiorcę warunków wymaganych do 
prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców. Starosta dokonuje wpisu lub zmiany wpisu do rejestru 
przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców oraz wydaje zaświadczenie o dokonaniu 
wpisu lub zmiany wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców. 

Wykaz niezbędnych 
dokumentów i 
formularzy do 
wypełnienia 

▪ wniosek – KU-77/DSO/Z1 
▪ aktualny dowód osobisty 

Sposób wypełnienia 
dokumentów  

Wniosek należy wypełnić czytelnie, a dane w nim zawarte potwierdzić podpisem. Do wniosku należy 
również złożyć komplet wymaganych dokumentów. 

Wymagane opłaty, 
forma i miejsce ich 
wnoszenia 

500 zł – za dokonanie wpisu do rejestru/ zmianę wpisu do rejestru 
Powyższą opłatę można uiścić w opłatomacie znajdującym się w Referacie Obsługi Kierowców, ul. Plac 
Dworcowy 4 lub na konto bankowe Urzędu Miejskiego w Elblągu: Powszechna Kasa Oszczędności Bank 
Polski Spółka Akcyjna 56 1020 1811 0000 0902 0334 1161 

Terminy składania 
dokumentów 

Brak 

Miejsce składania 
dokumentów 

Departament Spraw Obywatelskich, 
Plac Dworcowy 4 
82-300 Elbląg 
Referat Obsługi Kierowców, pokój nr 3a, tel. (+48) 55 239 31 72, (+48) 55 239 31 22,  
fax (+48) 55 237 47 70 
e-mail: dso.rok@umelblag.pl 
godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godz. 800 - 1600 

Sposób i termin 
załatwienia 

W terminie 7 dni. 
Wydanie zaświadczenia o wpisie do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców. 

Tryb odwoławczy 
W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rejestru działalności regulowanej i odmowie wydania 
zaświadczenia stronie przysługuje prawo odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 
w Elblągu w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji administracyjnej. 

Informacje dodatkowe Brak 

Podstawa prawna 

▪ art. 28 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami  (t.j. Dz. U. z  2021 r. poz. 1212 z późn. 
zm.), 

▪ art. 43 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162 z późn. zm.), 
▪ rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie numeru ewidencyjnego ośrodka 

szkolenia kierowców i innego podmiotu prowadzącego szkolenie, wzorów dokumentów związanych z 
utworzeniem i działalnością ośrodka szkolenia kierowców oraz wysokości opłaty za wpis do rejestru 
przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców i opłaty za wydanie poświadczenia potwier-
dzającego spełnianie dodatkowych wymagań przez ten ośrodek (Dz. U z 2019 r. poz. 596), 

▪ ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 
z późn. zm.). 
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