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Zapytanie ofertowe
na
świadczenie usług sezonowych dla mieszkańców Gminy Miasto Elbląg
w ramach projektu: „Elbląskie Centrum Usług Społecznych”
- Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020
współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
Nr umowy: POWR.02.08.00-00-0056/20

Nr referencyjny: FN.4111.2.12.2021.DD
§ 1. Zamawiający:
Gmina Miasto Elbląg, ul. Łączności 1, 82-300 Elbląg NIP: 5783051446 REGON: 170747715, reprezentowana przez: Panią Beatę Kulesza – Dyrektora Elbląskiego Centrum Usług Społecznych na podstawie pełnomocnictwa nr 59 z dnia 01 lipca 2021 r.
§ 2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zastosowaniem zasady konkurencyjności, w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
§ 3. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Zastosowane nazwy i kody CPV:

90620000-9 – usługi odśnieżania,
77300000-3 – usługi ogrodnicze.
2. Przedmiotem zamówienia są usługi sezonowe dla mieszkańców Gminy Miasta Elbląg rozumiane jako pomoc w pracach i obowiązkach sezonowych. Przedmiot zamówienia został podzielony na dwie części:

1) Część 1: Odśnieżanie posesji.

2) Część 2: Prace ogrodnicze.

Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub dwie części zamówienia.
3. Część 1: Odśnieżanie posesji – maksymalnie do 500 usług dla nie mniej niż 50 osób. 
1) Zamawiający zobowiązany będzie do:

a) usuwania śniegu, lodu i błota pośniegowego przed wejściem do posesji z uwzględnieniem przestrzeni schodów prowadzących bezpośrednio do wejścia do posesji,

b) odśnieżenia fragmentu chodnika graniczącego z posesją, za którego odśnieżenie odpowiedzialność ponosi właściciel posesji,

c) posypania odśnieżonej powierzchni solą lub piaskiem, a odśnieżonych powierzchni pokrytych warstwą lodu przede wszystkim solą,

d) pozostawienia zebranego śniegu, błota pośniegowego i fragmentów pokruszonego lodu na terenie posesji, w miejscu, które nie znajduje się na szlaku pieszym.                       
2) Usługa może zostać wykonana przy użyciu ręcznych narzędzi, takich jak łopata, zgarniacz oraz z wykorzystaniem mechanicznych narzędzi, takich jak pług, odśnieżarka.

3) Usługa będzie realizowana w okresie wzmożonych opadów śniegu, w dni powszednie i wolne od pracy, w godzinach od 05:00 do 10:00, maksymalnie do 500 usług dla maksymalnie 50 osób w trakcie trwania umowy,
4) Usługa będzie realizowana na jednej posesji jeden raz dziennie, nawet w przypadku powtarzających się opadów śniegu. Realizacja usługi w godzinach innych niż wskazane i w liczbie przekraczającej jedną usługę na terenie jednej posesji w ciągu jednego dnia może odbywać się wyłącznie w przypadku niewykorzystania limitu zaplanowanych usług. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania dokumentacji fotograficznej (zdjęcie przed i po wykonaniu usługi).

5) Wszystkie koszty związane z realizacją usługi, w tym koszty związane z zatrudnieniem pracowników, ich ubezpieczeniem, wyposażeniem pracowników w narzędzia niezbędne do wykonania usługi, koszty zakupu soli i piasku, koszty dojazdu do miejsca, w którym realizowana będzie usługa leżą po stronie Wykonawcy. 

6) Do głównych obowiązków Wykonawcy będzie należało:

a) utrzymywanie gotowości w całym okresie trwania umowy, poprzez zatrudnienie odpowiedniej ilości pracowników, gwarantujące ciągłość świadczenia usługi w okresie wzmożonych opadów śniegu, w dni powszednie i wolne od pracy, w godzinach od 05:00 do 10:00

b) dostarczenie Zamawiającemu comiesięcznego raportu z wykonania usługi wraz Kartami Udzielonego Wsparcia; raport powinien obejmować w szczególności informacje z zakresu liczby zrealizowanych usług ze wskazaniem adresu, pod jakim zrealizowana została usługa wraz z dokumentacją fotograficzną, opisem napotkanych trudności, 
c) dostarczenie sprawozdania podsumowującego realizację całej usługi ze wskazaniem ogólnej liczby zrealizowanych usług, analizę rozlokowania świadczenia usługi na mapie Elbląga, opis napotkanych trudności oraz Kart Udzielonego Wsparcia ,
d) przyjmowanie i rozstrzyganie reklamacji od Odbiorców usługi i/lub pracowników ze strony Zamawiającego, działających w imieniu Odbiorcy usługi oraz skarg i wniosków w zakresie świadczonej usługi.
7) Usługa będzie świadczona w przypadku wzmożonych opadów śniegu, w okresie od lutego 2022 r. do końca marca 2022 r.
8) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamówienia mniejszej ilości usług.

4. Część 2: Prace ogrodnicze (koszenie trawnika, przycinanie drzewek owocowych i  żywopłotów, skopanie i spulchnienie gleby pod uprawy) – dla nie mniej niż  300 osób, w tym:
- koszenie trawnika – maksymalnie do 600 usług dla nie mniej niż 100 osób,
- przycinanie drzewek, żywopłotów – maksymalnie do 400 usług,
- skopanie gleby i kopanie grządek  – maksymalnie do 200 usług, przy czym przycinanie drzewek i żywopłotów oraz skopanie gleby i kopanie grządek dla nie mniej niż 200 osób.
1) W ramach koszenia trawnika Wykonawca zobowiązany będzie do:
a) koszenia trawy i chwastów łącznie ze zgrabieniem pokosu, zebraniem go do worków przeznaczonych na bioodpady i złożeniem worków w miejscu wskazanym przez Odbiorcę usługi tzn. w ogólnodostępnym dla wszystkich działkowców miejscu składowania odpadów (w przypadku Rodzinnych Ogrodów Działkowych) lub na terenie posesji. Odbiorca usługi może również wskazać kompostownik na terenie użytkowanego przez siebie ogrodu działkowego/posesji, do którego Wykonawca powinien złożyć zebrany pokos. Usługa może zostać wykonana przy pomocy kosiarki spalinowej lub kosiarki elektrycznej.  W przypadku kosiarki elektrycznej Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia agregatu prądotwórczego z odpowiednią ilością paliwa. W przypadku kosiarki spalinowej Wykonawca zobowiązany jest zapewnić do należytej realizacji usługi odpowiednią ilość paliwa.
b) dokaszania trawy i chwastów w trudnodostępnych miejscach, wokół drzew i krzewów za pomocą kosiarki żyłkowej lub kosy ręcznej.
2) Wykonawca zobowiązany jest do wykonania dokumentacji fotograficznej (zdjęcie przed i po wykonaniu usługi) oraz uzyskania potwierdzenia realizacji usługi na Karcie Udzielonego Wsparcia.
3) Wszystkie koszty związane z realizacją usługi, w tym koszty związane z zatrudnieniem pracowników, ich ubezpieczeniem, wyposażeniem pracowników w narzędzia niezbędne do wykonania usługi, koszty paliwa, worków na odpady biodegradowalne, koszty dojazdu do miejsca, w którym realizowana będzie usługa leżą po stronie Wykonawcy. 

4) Do głównych obowiązków Wykonawcy będzie należało:

a) utrzymywanie gotowości w całym okresie trwania umowy, poprzez zatrudnienie odpowiedniej ilości pracowników, gwarantujące ciągłość świadczenia usługi w okresie realizacji usługi lub wzmożonego wzrostu trawy, od poniedziałku do piątku, w godzinach od 11:00 do 17:00.
b) dostarczenie Zamawiającemu comiesięcznego raportu z wykonania usługi wraz z Kartami Udzielonego Wsparcia; raport powinien obejmować w szczególności informacje z zakresu liczby zrealizowanych usług ze wskazaniem adresu, pod jakim zrealizowana została usługa wraz z dokumentacją  fotograficzną  i opisem napotkanych trudności.

c) dostarczenie sprawozdania podsumowującego realizację całej usługi ze wskazaniem ogólnej liczby zrealizowanych usług, analizę rozlokowania świadczenia usługi na mapie Elbląga, opis napotkanych trudności oraz Kart Udzielonego Wsparcia,
d) przyjmowanie i rozstrzyganie reklamacji od Odbiorców usługi i/lub pracowników ze strony Zamawiającego, działających w imieniu Odbiorcy usługi oraz skarg i wniosków w zakresie świadczonej usługi.
5) Usługa będzie świadczona w okresie wzmożonego wzrostu trawy, tj. od maja 2022 r. do października 2022 r.
6) Usługa realizowana będzie w podziale na dwie kategorie:

a) koszenie trawnika do 30 m2, Zamawiający przewiduje maksymalnie do 300 usług w okresie trwania umowy,

b) koszenie trawnika o powierzchni od 30 m2. Zamawiający przewiduje maksymalnie do 300 usług w okresie trwania umowy,
7) W ramach prac ogrodniczych polegających na przycinaniu drzewek owocowych, żywopłotów Wykonawca zobowiązany będzie do:
a) przycięcia drzewek owocowych i żywopłotów łącznie z zebraniem przyciętych gałęzi i usuniętych resztek żywopłotu, ich rozdrobnieniem i zebraniem do worków przeznaczonych na bioodpady a następnie złożeniem worków w miejscu wskazanym przez Odbiorcę usługi tzn. w ogólnodostępnym dla wszystkich działkowców miejscu składowania odpadów (w przypadku Rodzinnych Ogrodów Działkowych) lub na terenie posesji. Odbiorca usługi może również wskazać kompostownik na terenie użytkowanego przez siebie ogrodu działkowego/posesji, do którego Wykonawca powinien złożyć zebrane gałęzie i resztki żywopłotu. Usługa może zostać wykonana przy pomocy piły ogrodniczej, sekatora ręcznego, sekatora oburęcznego, ręcznych lub elektrycznych nożyc do żywopłotu. W przypadku narzędzi elektrycznych Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia agregatu prądotwórczego z odpowiednią ilością paliwa. Wykonawca zobowiązany jest do bieżącej dezynfekcji narzędzi wykorzystywanych do przycinania gałęzi drzewek owocowych. Dezynfekcji można dokonywać za pomocą dowolnego środka do dezynfekcji, który Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w ramach usługi. Zakres usługi obejmuje również zabezpieczenie przyciętych gałęzi drzew owocowych maścią ogrodniczą, którą Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w ramach usługi. 
b) kopaniu grządek.

8) Wykonawca zobowiązany jest do wykonania dokumentacji fotograficznej (zdjęcie przed i po wykonaniu usługi) oraz uzyskania potwierdzenia realizacji usługi na Karcie Udzielonego Wsparcia.
9) Wszystkie koszty związane z realizacją usługi, w tym koszty związane z zatrudnieniem pracowników, ich ubezpieczeniem, wyposażeniem pracowników w narzędzia niezbędne do wykonania usługi, koszty płynów do dezynfekcji narzędzi, maści ogrodniczej, koszty paliwa, worków na odpady biodegradowalne, koszty dojazdu do miejsca, w którym realizowana będzie usługa leżą po stronie Wykonawcy. 
10) Do głównych obowiązków Wykonawcy będzie należało:

a) utrzymywanie gotowości w całym okresie trwania umowy, poprzez zatrudnienie odpowiedniej ilości pracowników, gwarantujące ciągłość świadczenia usługi w okresie od wiosny do jesieni, od poniedziałku do piątku, w godzinach od 11:00 do 17:00.
b) dostarczenie Zamawiającemu comiesięcznego raportu z wykonania usługi wraz z Kartami Udzielonego Wsparcia; raport powinien obejmować w szczególności informacje z zakresu liczby zrealizowanych usług ze wskazaniem adresu, pod jakim zrealizowana została usługa wraz z dokumentacją fotograficzną i opisem napotkanych trudności,
c) dostarczenie sprawozdania podsumowującego realizację całej usługi ze wskazaniem ogólnej liczby zrealizowanych usług, analizę rozlokowania świadczenia usługi na mapie Elbląga, opis napotkanych trudności oraz Kart Udzielonego Wsparcia,
d) przyjmowanie i rozstrzyganie reklamacji od Odbiorców usługi i/lub pracowników ze strony Zamawiającego, działających w imieniu Odbiorcy usługi oraz skarg i wniosków w zakresie świadczonej usługi.

11) W ramach prac ogrodniczych polegających na skopaniu i spulchnieniu gleby pod uprawy oraz kopaniu grządek Zamawiający przewiduje do 200 usług. Wykonawca zobowiązany będzie do:
a) przekopania, spulchnienia gleby pod uprawy i rozkruszenia grud przekopanej ziemi. Zakres usługi nie obejmuje przekopania areału pokrytego trawą. Zakres usługi nie obejmuje odchwaszczania gleby. Usługa może zostać wykonana przy pomocy szpadla ogrodniczego, wideł, glebogryzarki spalinowej lub elektrycznej. W przypadku glebogryzarki elektrycznej  Wykonawca usługi zobowiązany jest do zapewnienia agregatu prądotwórczego z odpowiednią ilością paliwa. W przypadku glebogryzarki spalinowej Wykonawca zobowiązany jest zapewnić do należytej realizacji usługi odpowiednią ilość paliwa.
12) Wykonawca zobowiązany jest do wykonania dokumentacji fotograficznej (zdjęcie przed i po wykonaniu usługi) oraz uzyskania potwierdzenia realizacji usługi na Karcie Udzielonego Wsparcia.
13) Wszystkie koszty związane z realizacją usługi, w tym koszty związane z zatrudnieniem pracowników, ich ubezpieczeniem, wyposażeniem pracowników w narzędzia niezbędne do wykonania usługi, koszty paliwa, koszty dojazdu do miejsca, w którym realizowana będzie usługa leżą po stronie Wykonawcy. 

14) Do głównych obowiązków Wykonawcy będzie należało:

a) utrzymywanie gotowości w całym okresie trwania umowy, poprzez zatrudnienie odpowiedniej ilości pracowników, gwarantujące ciągłość świadczenia usługi w okresie od wiosny do jesieni, od poniedziałku do piątku, w godzinach od 11:00 do 17:00.
b) dostarczenie Zamawiającemu comiesięcznego raportu z wykonania usługi wraz z Kartami Udzielonego Wsparcia; raport powinien obejmować w szczególności informacje z zakresu liczby zrealizowanych usług ze wskazaniem adresu, pod jakim zrealizowana została usługa wraz z dokumentacją fotograficzną i opisem napotkanych trudności.

c) dostarczenie sprawozdania podsumowującego realizację całej usługi ze wskazaniem ogólnej liczby zrealizowanych usług, analizę rozlokowania świadczenia usługi na mapie Elbląga, opis napotkanych trudności oraz Kart Udzielonego Wsparcia,
d) przyjmowanie i rozstrzyganie reklamacji od Odbiorców usługi i/lub pracowników ze strony Zamawiającego, działających w imieniu Odbiorcy usługi oraz skarg i wniosków w zakresie świadczonej usługi.
15) Zamawiający w ramach przycinania drzewek i/lub żywopłotów oraz skopania i spulchnienia gleby i kopania grządek przewiduje maksymalnie  do 600 usług dla co najmniej 200 osób. Odbiorca usługi będzie mógł skorzystać z jednej, dwóch lub trzech różnych usług.
16) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamówienia mniejszej ilości usług.

5. Wszystkie dokumenty związane z realizacją usług (dotyczy dwóch części zamówienia), w tym sprawozdania, raporty, zestawienia, muszą być oznakowane zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014 - 2020 w zakresie informacji i promocji. Papier firmowy projektu Wykonawca otrzyma od koordynatora ds. usług społecznych w wersji edytowalnej.
6. Odpowiedzialność za wszelkie błędy i szkody wyrządzone przy realizacji wszystkich 2 części zamówienia ponosi Wykonawca i odpowiada za ewentualne naprawy.
7. Wykonawca winien być ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia (dotyczy dwóch części zamówienia) – Wykonawca dostarczy Zamawiającemu przed podpisaniem umowy polisę od odpowiedzialności cywilnej na kwotę na co najmniej 100.000 złotych w ramach prowadzonej działalności związanej z odśnieżaniem, pracami ogrodniczymi związanymi z koszeniem trawników, przycinaniem drzewek owocowych i żywopłotów.

§ 4. Termin i miejsce wykonania zamówienia
1. Wymagany termin realizacji zamówienia:
1) Część 1: Odśnieżanie posesji: od 01.02.2022 r. do 31.03.2022 r.
2) Część 2: Prace ogrodnicze: od 01.05.2022 r. do 31.10.2022 r.

2. Miejsce wykonania usługi: Gmina Miasto Elbląg.
§ 5. Warunki udziału w postępowaniu oraz  sposób dokonywania ich oceny:
1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu i nie podlegają wykluczeniu.
2. Warunkiem udziału w postępowaniu jest:

1) posiadanie zdolności technicznej lub zawodowej.
a) Część 1: Odśnieżanie posesji.

Wykonawca wykaże, że spełnia warunki udziału w postępowaniu, jeżeli oświadczy zgodnie z prawdą, że osoby, które będą realizować zamówienie w zakresie odśnieżania posesji posiadają doświadczenie w odśnieżaniu posesji i chodnika graniczącego z posesją.
Ocena spełnienia powyższych warunków nastąpi na podstawie oświadczenia. Zamawiający na każdym etapie prowadzonego postępowania może zażądać od Wykonawcy złożenie stosownych dokumentów potwierdzających wymagane doświadczenie.
b) Część 2: Prace ogrodnicze.

Wykonawca wykaże, że spełnia warunki udziału w postępowaniu, jeżeli oświadczy zgodnie z prawdą, że osoby, które będą realizować prace ogrodnicze posiadają doświadczenie w koszeniu trawnika, przycinaniu drzewek owocowych i żywopłotów oraz skopaniu i spulchnieniu gleby pod uprawy.
Ocena spełnienia powyższych warunków nastąpi na podstawie oświadczenia. Zamawiający na każdym etapie prowadzonego postępowania może zażądać od Wykonawcy złożenie stosownych dokumentów potwierdzających wymagane doświadczenie.
3. Z postępowania wykluczeni są Wykonawcy powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:

1) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym, 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Ocena spełnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy nastąpi na podstawie deklaracji braku albo istnienia wyżej wymienionych powiązań w formie oświadczenia zawartego w formularzu ofertowym. 
§ 6. Kryteria oceny ofert:
1. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert: 
	Lp. 
	Kryterium
	Znaczenie w %

	1.
	cena
	100 %


2. Zamawiający dokona oceny ofert w następujący sposób:
1) kryterium I: cena 
Waga kryterium wynosi 100%. Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 100 pkt.

Punkty w tym kryterium zostaną obliczone według następującego wzoru:
 



oferowana najniższa cena
wskaźnik najniższej ceny = -------------------------------------  x 100 x 100 %
 



cena badanej oferty
3. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie uzyskanych wyników punktowych w każdym kryterium do dwóch miejsc po przecinku.
4. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, przez co należy rozumieć ofertę, która otrzyma największą ilość punktów. Maksymalna liczba punktów: 100.

5. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
§ 7. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Wykonawca ustalając ostateczną cenę oferty winien uwzględnić przy jej kalkulowaniu wszystkie czynniki mające wpływ na jej wysokość.
1) Część 1: Odśnieżanie posesji.

Wszystkie koszty związane z realizacją usługi, w tym koszty związane z zatrudnieniem pracowników, ich ubezpieczeniem, wyposażeniem pracowników w narzędzia niezbędne do wykonania usługi, koszty zakupu soli i piasku, koszty dojazdu do miejsca, w którym realizowana będzie usługa leżą po stronie Wykonawcy. 
2) Część 2: Prace ogrodnicze.

Wszystkie koszty związane z realizacją usługi, w tym koszty związane z zatrudnieniem pracowników, ich ubezpieczeniem, wyposażeniem pracowników w narzędzia niezbędne do wykonania usługi, koszty paliwa, worków na odpady biodegradowalne, maści ogrodniczej, środka do dezynfekcji narzędzi, koszty dojazdu do miejsca, w którym realizowana będzie usługa leżą po stronie Wykonawcy. 

2. W szczególności w cenie oferty winny zostać uwzględnione koszty wykonania usługi obejmujące powyższe warunki oraz stawki podatku VAT obowiązujące w okresie obowiązywania umowy. 
3. Cena oferty winna być określona w złotych polskich, cyfrowo i słownie, z zaokrągleniem do dwóch znaków po przecinku. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będzie wyłącznie w złotych polskich.
§ 8. Forma, termin, miejsce składania ofert oraz sposób przygotowania oferty:
1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej: 

1) za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Elbląskiego Centrum Usług Społecznych ul. Winna 9, 82-300 Elbląg,

2) w Punkcie Przyjęć Klienta, który mieści się w Elbląskim Centrum Usług Społecznych, przy ul. Winnej 9 (wejście od strony ul. 12 Lutego),
3) za pośrednictwem poczty elektronicznej, przesyłając skan podpisanych dokumentów na adres: dorota.dabrowska@ecus.pl lub bezpośrednio na stronie Baza Konkurencyjności.

2. Na potrzeby niniejszego postępowania oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej wywiera skutki takie jak oferta złożona z zachowaniem formy pisemnej.
3. Ofertę należy złożyć w terminie do 27 stycznia 2022 r. do godziny 09:00,  
Liczy się data i godzina wpływu oferty do Centrum. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
4. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
5. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.
§ 9. Termin związania ofertą 
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
§ 10. Informacja o dokumentach jakie Wykonawca musi załączyć do oferty:
Do oferty należy dołączyć:
1) Formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Prawidłowo wypełniony formularz ofertowy będzie zawierał:
a) oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu, w tym posiadania potencjału osobowego.
b) oświadczenie, że Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym,
c) oświadczenie w zakresie RODO,
d) informację czy Wykonawca wykona zamówienie samodzielnie czy powierzy je podwykonawcy, oraz w jakiej części,
e) oświadczenie Wykonawcy w przedmiocie wykluczenia,
f) ewentualne pisemne zobowiązania innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, jeżeli Wykonawca przy wykonaniu zamówienia będzie polegać na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków.
2) Pełnomocnictwa/upoważnienia do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy, o ile nie wynikają z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.
§ 11. Sposób przygotowania oferty:
1. Ofertę należy przygotować w sposób czytelny i niebudzący wątpliwości, co do jej treści, w języku polskim.
2. Wykonawca winien wskazać w ofercie część zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcom.
3. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy.
4. Każda poprawka w ofercie musi być dokonana czytelnie, opatrzona datą i parafowana przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy.
5. Wykonawca w przypadku złożenia oferty osobiście lub za pośrednictwem operatora pocztowego winien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie (opakowaniu), która będzie posiadać następujące oznaczenie:
Elbląskie Centrum Usług Społecznych w Elblągu
ul. Winna 9 82-300 Elbląg

„Usługi sezonowe”

Nie otwierać przed 27.01.2022 r. godz. 09:20
Poza oznaczeniem podanym powyżej, koperta (opakowanie) musi zawierać nazwę 
i adres wykonawcy.
7. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania ofert, pod warunkiem doręczenia Zamawiającemu pisemnego oświadczenia o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert. W przypadku zmiany oferty Wykonawca obowiązany jest wraz z oświadczeniem o zmianie oferty złożyć zmienioną ofertę z zachowaniem wymogów określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.
§ 12. Informacje dotyczące przebiegu postępowania
1. Postępowanie prowadzi się w języku polskim w formie pisemnej. Dopuszcza się przekazywanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji za pomocą poczty elektronicznej.
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje za pośrednictwem poczty elektronicznej, każda ze Stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Zamawiający odrzuci oferty:
1) nie spełniające wymogów formalnych określonych w niniejszym zapytaniu, 
2) złożone przez Wykonawców podlegających wykluczeniu lub nie spełniających warunków,  
3) zawierające informacje niezgodne ze stanem faktycznym,
4) podpisane przez osoby nieupoważnione, 
5) nie uzupełnione w terminie lub co do których Wykonawca nie złożył w terminie wymaganych wyjaśnień,
6) nieważne z innych przyczyn.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, a także uzupełnienia ofert. Wykonawcy zobowiązani są do udzielenia wyjaśnień lub uzupełnienia oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podawania przyczyn.
7. Zamawiający zawiadomi Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o unieważnieniu postępowania.

§ 13. Informacja o osobach uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:
Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:
1) Dorota Dąbrowska - tel.: (55) 625 61 37, e-mail:  dorota.dabrowska@ecus.pl
2) Andrzej Fedak – (55) 230 60 42, e-mail: andrzej.fedak@ecus.pl, Elwira Tańska (55) 230 60 42, elwira.tanska@ecus.pl w sprawach merytorycznych.
§ 14. Informacje dotyczące zawarcia umowy w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego oraz płatności:
1. W przypadku wyboru oferty, Zamawiający zawrze z Wykonawcą pisemną umowę na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym oraz w ofercie Wykonawcy.
2. Zamawiający przewiduje, że umowa zawarta z Wykonawcą będzie mogła ulec zmianie 
w sytuacjach określonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, a także w przypadku zmiany obowiązujących stawek podatku VAT lub stawek innych należności publicznoprawnych, a także wysokości zobowiązań wynikających z bezwzględnie obowiązujących norm prawa pracy, obciążających Wykonawcę, o kwotę nie większą niż kwota stanowiąca różnicę między wynagrodzeniem Wykonawcy obliczonym z zastosowaniem nowych stawek lub wysokości zobowiązań a wynagrodzeniem Wykonawcy określonym w umowie. Zmiana będzie wymagała sporządzenia aneksu do umowy, pod rygorem nieważności.
3. W szczególności Zamawiający zastrzega sobie prawo rezygnacji z zawarcia umowy:
1) w sytuacji wycofania się z realizacji projektu, w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu publikacji niniejszego Zapytania,
2) w przypadku, gdy cena wybranej oferty przewyższa kwotę wynikającą z budżetu projektu przeznaczoną na realizację zamówienia.
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych złożonych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny. 
5. Co do zasady faktura / faktury będą płatne do 14 dni od dnia ich dostarczenia z dokumentacją rozliczającą realizację usługi.

6. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w okresie miesięcznym za zrealizowane usługi po dostarczeniu faktury i comiesięcznego raportu z wykonania usługi wraz z Kartami Udzielonego Wsparcia.

7. Zamawiający docelowo planuje zlecić do 500 usług odśnieżania posesji, do 1200 usług prac ogrodniczych. Zamawiający zapłaci Wykonawcy iloczyn zrealizowanych w danym miesiącu usług i ceny, jaką Wykonawca zaoferuje za dany rodzaj usługi.
Wzór formularza oferty
dodatek nr 1 do zapytania ofertowego
(pieczęć adresowa Wykonawcy)
Firma: ___________________________________________________________________________
REGON: |___|___|___|___|___|___|___|___|___|
NIP: |___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___
Siedziba: (kod, miejscowość, ulica, nr domu, nr lokalu):
___________________________________________________________________________
Internet: http:// ___________________________________
e-mail: _______________@_________________________
tel.____________________________________, faks________________________________
Imię i nazwisko osoby (osób) wpisanej do rejestru lub wpisu do ewidencji gospodarczej, uprawnionej do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
OFERTA
Elbląskie Centrum Usług Społecznych
ul. Winna 9
82-300 Elbląg
1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na „Usługi sezonowe”, składamy niniejszą ofertę za cenę:

1) Część 1: Odśnieżanie posesji.
.............................................................. zł brutto za 1 usługę
(słownie:......................................................................................................zł brutto za 1 usługę
2) Część 2: Prace ogrodnicze.
.............................................................. zł brutto za 1 usługę
(słownie:......................................................................................................zł brutto za 1 usługę
OŚWIADCZENIA:
1. Oświadczam, że w cenie niniejszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
2. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Oświadczam, że osoby realizujące zamówienie posiadają wymagane doświadczenie opisane w zapytaniu ofertowym – warunki udziału w postępowaniu.
3. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
4. Jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert. 
5. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

6. Oświadczam, że:
jestem* / nie jestem* powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe z Zamawiającym rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:

1) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym, 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
7. Oświadczam, że:
1) zamówienie wykonamy samodzielnie, bez udziału podwykonawcy*,
2) wykonanie zamówienia powierzymy podwykonawcy w części obejmującej*: 
...........……………………………………………………………………………………………
* - niewłaściwe należy skreślić.

…………………….., dnia ……………2022 r.

……………………………………
miejscowość, data


podpis osoby uprawnionej
„Elbląskie Centrum Usług Społecznych”
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020
Oś Priorytetowa II - Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji
Działanie 2.8 Rozwój usług społecznych świadczonych w środowisku lokalnym
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