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Ogtoszenie o zamowieniu

Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Elblagu

Przedmiot gtdwny:

CPV: 64 11 00 00-0
Nazewnictwo wg CPV: Ustugi pocztowe

I. ZAMAWIAJACY:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
82-300 Elblag, ul. Winna 9

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU
ZAMOWIENIA

1,

Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby MOPS w
Elblagu

Przedmiot gtéwny:
CPV: 64.11.00.00-0 Nazewnictwo wg CPV: Ustugi pocztowe

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041), na potrzeby Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w
Elblagu. '
Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczyé ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1026),

3) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

4) Regulaminem Generalnym éwiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokotem  koficowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych,
sporzadzone w Dausze dnia 11 paZdziernika 2012 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 1522),

5) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych — Swiatowy Zwigzek Pocztowy - Protokdt
Korcowy - Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745),
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6) Regulaminem Poczty Listowej - Swiatowy Zwiazek Pocztowy - Protokét Koncowy - Berno
2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

7) migdzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie Swiadczenia ustug pocztowych w
obrocie zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostato uregulowane przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,

8) wustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2020 r. poz. 256 z pdzn. zm.) regulujacg tryb doreczania pism nadawanych w
postepowaniu administracyjnym,

9) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z
pézn. zm.) - regulujgca tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynagji
podatkowej,

10) Regulaminem ustug pocztowych Wykonawcy.

Zakres przedmiotu zamdwienia:

W ramach S$wiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.

nastepujacych czynnosci:

1) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek adresowanych do
Zamawiajgcego do jego siedziby w godzinach 7:30 do 11:00,

2) dokumentowania odbioru przesytek,

3) dostarczania przyjetych przesytek do kazdego miejsca w kraju i za granica,

4) dokonywania zwrotéw niepodjetych przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia oraz do kazdorazowego podawania na przesytkach przyczyny zwrotu,

5) przekazywania Zamawiajagcemu zwrotnych potwierdzen odbioru doreczonych przesytek
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia.

3. Przez przesytki listowe, bedace przedmiotem zamdwienia, rozumie sie przesytki listowe o

wadze do 2000 g o formatach S, M, L:

a) zwykte ekonomiczne - przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

b) zwykfe priorytetowe - przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

c) polecone ekonomiczne - przesytka listowa rejestrowana nie bedgca przesytka
najszybszej kategorii, przemieszczana i doreczona w sposob zabezpieczajacy ja przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe - przesytka listowa rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i dorgczona w sposdb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa nie bedaca
przesytkq najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

f)  polecone priorytetowe za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesyika listowa
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona z pokwitowaniem
odbioru w obrocie zagranicznym,

Wymiary przesytek listowych wynosza:

maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiardéw (dtugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm

minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

przy czym:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, dtugos$é 230 mm,
szerokos$¢ 160 mm,

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm,
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FORMAT L to przesytki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

4. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do:
1) dostarczania przesytek pocztowych do wyznaczonej placéwki Wykonawcy
2) nadawania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okreSlonych w obowigzujacych przepisach prawa oraz regulaminach
Wykonawcy,
3) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej (wg
wzoru ustalonego z Wykonawcg) w dwdch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — sporzadzenie zestawienia ilosciowego
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (wg wzoru uzgodnionego z
Wykonawcg), sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

4) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajacej nazwe i adres Zamawiajgcego.

5. W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci nadanych przesyitek i przyjetych zwrotéw, wg
cen jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w Formularzu cenowym, ktéry
bedzie stanowi¢ Zatgcznik do umowy.

6. W przypadku wprowadzenia przez Wykonawce w trakcie obowigzywania umowy polityki
rabatowej, z ktérej mdgtby skorzysta¢ Zamawiajacy, ceny uwzgledniajace stosowne rabaty
stang sie obowigzujgce dla ustug Swiadczonych na podstawie umowy, co Wykonawca i
Zamawiajacy potwierdzg w formie aneksu do umowy.

7. Rozliczenia finansowe bedg dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie specyfikacii
wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce.

8. Odbiér przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie potwierdzony przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej wg wzoru ustalonego z
Wykonawcg (dla przesytek rejestrowanych), oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

9. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy za zwrotnym poéwiadczeniem
odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego. W przypadku przesytki kurierskiej
w obrocie krajowym, nalepka adresowa powinna posiada¢ nazwe lub imie i nazwisko,
dokfadny adres nadawcy i adresata, w jezyku polskim. W przypadku przesytki kurierskiej w
obrocie zagranicznym, na nalepce adresowej Zamawiajacy zobowigzany bedzie podaé imie i
nazwisko lub petng nazwe adresata, drukowanymi literami nazwe miejscowosci uzupetniong
nazwa kraju przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu pocztowego lub numerem
obszaru doreczenia. Wskazane jest podanie numeru telefonu adresata. Ponadto Zamawiajacy
zobowigzany bedzie do podania doktadnej nazwy i adresu nadawcy i ewentualnie numeru
telefonu nadawcy.
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. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do okreslenia na przesytce pocztowej rodzaju tej przesytki
(np. list zwykty, polecony, polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a w przypadku
przesytek bedacych przesytkami najszybszej kategorii — odpowiedniego wyroznika)
Zamawiajacy zobowigzany bedzie réwniez do okreslenia na przesytce trybu jej doreczenia (np.
tryb Kodeksu postepowania administracyjnego — w skrdcie tryb k.p.a., tryb Ordynagiji
podatkowej). Brak informacji na przesylce o jej rodzaju bedzie oznaczat przesytke
nierejestrowang (zwyk{a) niebedaca przesytka najszybszej kategorii. Brak informacji na
przesyice o trybie jej doreczenia bedzie oznaczat tryb Prawa pocztowego.

Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byta przez
umieszczenie odcisku datownika placowki nadawczej na przesytkach oraz na dowodzie ich
nadania (w pocztowej ksigzce nadawczej).

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek. Zestawienia dla przesytek nie dotyczg przesytek kurierskich.

Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana).

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek
Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjaénienia z
Zamawiajgcym lub ich usunigcia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi
nastepnego dnia.

Zamawiajacy wymagda, aby ustuga doreczania przesytek przez Wykonawce do kazdego miejsca
w kraju i zagranicg, zgodnie z wigzacymi Rzeczpospolita Polskg umowami migdzynarodowymi
dotyczacymi Swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulamindw Swiatowego Zwigzku
Pocztowego.

Czas doreczania przesytek pocztowych nie powinien przekracza¢ podanych nizej
maksymalnych wskaznikéw terminowosci doreczen. Termin doreczenia okredlony jest jako ,D
+ n”, gdzie ,D” oznacza dzien nadania, a ,n"” oznacza liczbe dni roboczych, ktdre uptynety od
dnia nadania do dnia doreczenia przesytki:

» dla przesytek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii: D + 3;

» dla przesytek pocztowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii: D + 5.
W sytuacji, kiedy Wykonawca w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych okreslit
korzystniejsze wskazniki terminowosci doreczen (terminy doreczen), to stosuje sie
postanowienia tego regulaminu.

» W przypadku nieobecnosci adresata przesyiki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawi zawiadomienie (tzw. pierwsze awizo) o probie doreczenia przesyiki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢ przesytke. Termin odbioru przesytki przez adresata wynosi
14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W
tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie (tzw. drugie awizo pozostawia sie po 7
dniach od pierwszego awizo).

Po bezskutecznym uptywie terminu odbioru, Wykonawca dokona niezwlocznie zwrotu
przesytki do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny zwrotu.

W przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwtocznie po
dokonaniu dorgczenia przesytki, Wykonawca bedzie doreczat zamawiajgcemu prawidtowo
pokwitowane przez adresata lub osobe upowazniong potwierdzenie odbioru przesyiki
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rejestrowanej. Przez prawidtowo pokwitowane potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej
rozumie sie pokwitowanie zawierajgce czytelny podpis odbiorcy i date odbioru, a w przypadku
jezeli adresatem przesytki rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawieraé czytelny podpis
odbiorcy, date odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla firmowego —
informacje o dokumencie potwierdzajgcym uprawnienie do odbioru przesyiki.

Placowki oddawcze (tzn. awizacyjne) Wykonawcy, ktére doreczajg adresatom przesytki
pocztowe (tzn. awizacyjne), muszg by¢ rozmieszczone na terenie catego kraju, aby zapewnic¢
mozliwos¢ dotrzymania termindw doreczen okreslonych w ppkt 20, réwnoczeénie nie
narazajac adresatow odbierajacych przesytki w ww. placowkach na nadmierne koszty. Na
terenie kraju winny by¢ zlokalizowane w kazdej gminie lub gminie sasiedniej, natomiast w
miescie na prawach powiatu Elblag winno byé zlokalizowanych co najmniej 5 oddawczych
(tzn. awizacyjnych) placowek Wykonawcy, zapewniajacych nalezytg ochrone przesytek oraz
danych osobowych adresatéw.

Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajagcym umowe zgodng z warunkami przedstawionymi
w Istotnych Postanowieniach Umowy stanowigcych ZALACZNIK NR 3 do ogloszenia o
zamowieniu.

W zataczniku Formularz cenowy, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do ogloszenia,
Zamawiajacy podat Srednie roczne iloéci przesytek kazdego rodzaju, ktdre Zamawiajacy ustalit
w oparciu o analizg dotychczas prowadzonej korespondencji, a ktére nalezy przyja¢ do
obliczenia ceny oferty. Zamawiajacy informuje, ze nie zobowigzuje sie do realizowania ilosci
przesytek podanych w Formularzu cenowym.

Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy. Zamawiajacy nie
zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czeéci zamdwienia
na ustugi.

Zamawiajacy informuje, ze nadaje przesytki miejscowe w 75 % ogdtu przesytek.

Wykonawca ma obowigzek posiadania ubezpieczenia:

1) Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialnodci cywilnej
(delikt + kontakt) z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub uzytkowania mienia
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia (OC).

2) Wzor polisy ubezpieczeniowej potwierdzajacej posiadanie ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) Wykonawca musi ztozyé Zamawiajacemu najpdzniej
siedem dni przed podpisaniem kontraktu celem weryfikacji i akceptacji.

3) Dokument (zatwierdzony wczesniej przez Zamawiajacego zgodnie z pkt 2) potwierdzajacy
zawarte ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC) wraz z dowodem opfacenia
sktadki, powinien zosta¢ dostarczony najpdzniej w dniu podpisania umowy.

4) Minimalna wymagana suma gwarancyjna — 500 000,00 z} na jedno i wszystkie zdarzenia,
w okresie ubezpieczenia.

5) Najpdzniej na dzien przed koficem ochrony z polisy OC ztozonej w dniu podpisania
umowy Wykonawca przediozy Zamawiajacemu wznowienie polisy na warunkach
niezgorszych jak opisanych w pkt 4) i 5) wraz z dowodem opfacenia sktadki.

II1. PRZEWIDYWAN!E ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY W STOSUNKU DO TRESCI OFERTY, NA
PODSTAWIE KTOREJ DOKONANY BEDZIE WYBOR WYKONAWCY
Zamawiajacy przewiduje zmiane postanowien zawartej umowy. Zakres przewidywanych zmian i
charakter oraz warunki wprowadzenia zmian:
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1) aktualizacja danych Wykonawcy poprzez: zmiang nazwy firmy, zmiane adresu siedziby, zmiane
formy prawnej Wykonawcy itp.,

2) wprowadzenie przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajgcego zmian w cennikach ustug,
polegajacych na obnizeniu cen, wprowadzeniu rabatdw, itp.,

3) wprowadzenie przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi i
niewykraczajagcymi  poza przedmiot zamdwienia, korzystnych dla Zamawiajacego i
nieistniejgcych w dniu zawarcia umowy (np. przesytka ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w
formie elektronicznej, spetniajagcym wymogi zawarte w przepisach Kpa),

4) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy:

a) ustawowa zmiana stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug,
Zamawiajacy bedzie zobowigzany do uiszczenia optaty w kwocie netto powiekszonej o
podatek od towaréw i ustug wedtug stawki obowiazujgcej na dzien wystawienia faktury
VAT,

b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdinych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegoinych ustug. Wykonawca po uprzednim niezwlocznym pisemnym zawiadomieniu
Zamawiajgcego o zaistnieniu tego zdarzenia zobowigzany jest przygotowaé stosowny aneks
do umowy. Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia optat za $wiadczone ustugi w
wysokosci zmienionych cen jednostkowych od dnia wejécia w zycie przepiséw regulujgcych
zmiang. Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za $wiadczone ustugi w
wysokosci obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT.

IV. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU I DOKUMENTY SKLADANE NA

POTWIERDZENIE ICH SPELNIENIA
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnoéci
pocztowej.
Przy ocenie spetniania tego warunku udziatu przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia (konsorcjum) posiadanie uprawnien, o ktérych mowa powyzej, jest
wymagane od kazdego z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w
takim zakresie, w jakim beda oni wykonywac ustuge.
Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajacy wymaga ztozenia aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn. zm.).

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
data rozpoczecia: 01.08.2020 r.
data zakonczenia: 30.07.2021r

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Do obliczenia ceny oferty nalezy przyjaé ilosci podane przez Zamawiajacego w Formularzu
cenowym, ktérego wzor stanowi ZALACZNIK NR 2 do ogtoszenia o zamdwieniu.

2. Ceng oferty nalezy obliczy¢ wypetniajgc Formularz cenowy, ktérego wzdr stanowi
ZAEACZNIK NR 2 do ogtoszenia o zamdwieniu.

3. Cena (brutto) oferty, cena bez VAT oraz kwota VAT muszg odpowiada¢ wartosciom podanym
w Tabeli nr 7. ,taczna warto$¢” w pozycjach:
1) suma wartosci brutto wskazanych w tabelach 1-6 w kol. H,
2) suma wartosci bez VAT wskazanych w tabelach 1-6 w kol. E,
zawartej w Formularzu cenowym , ktérego wzor stanowi ZALACZNIK NR 2 do ogtoszenia
0 zamowieniu.

4. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.
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. Cena musi obejmowac wszystkie optaty celne, wszystkie podatki.

6. W formularzu OFERTA nalezy podac cene (brutto) wykonania zamdwienia, cene bez VAT oraz

kwote VAT.

VII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1

2.

VIII.

. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert

okreslonym w ogtoszeniu o zamdwieniu.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszym kryterium o nastepujgcym
znaczeniu:

(1) cena (brutto) - 100 %

Sposdb oceny ofert:

Liczba punktéw przyznawana dla oferty, w przyjetym kryterium oceny ofert: X1y x 100%
gdzie:

X(1) - liczba punktéw przyznawana w kryterium cena (brutto)

(1) Sposdb obliczenia Xc:
Wykonawca zamdwienia, ktory zaproponuje najnizsza cene otrzyma 100 pkt,
natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wg wzoru:
Xc = cena (brutto) najnizsza x 100 pkt
cena (brutto) badanej oferty

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza tfaczna
punktacje.

MIEJSCE, TERMIN, SPOSOB PRZYGOTOWANIA I FORMA SKEADANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

1.1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamédwienia. Przepisy dotyczace
Wykonawcy stosuje sig¢ odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia.

1.2. W przypadku, o ktérym mowa w ppkt 1.1. Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego i sktadajg wraz z
ofertg petnomocnictwo lub notarialnie po$wiadczony odpis tego petnomocnictwa.

1.3. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty Wykonawcédw wspdinie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy o$wiadcza, ze moze zadaé przed zawarciem
umowy W sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspdiprace tych
wykonawcow.

1.4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnoS¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, opatrzong wiasnorecznym
podpisem.

3. Oferte sktada sie w jezyku polskim.

4. Tred¢ oferty musi odpowiadaé treéci ogtoszenia o zamdwieniu.

5. Ofertg nalezy ztozy¢ za po$rednictwem poczty lub osobiscie w Orodku Pomocy Spotecznej w
Elblagu, ul. Winna 9, 82-300 Elblag (skrzynka podawcza przy wejsciu do Osrodka ), w
zamknigtych kopertach z dopiskiem: poczta) w terminie do dnia 10.07.2020 r. do godz.
14.00

Liczy sie data wplywu oferty do Osrodka.

Termin skiadania ofert uptywa dnia 10.07.2020 r. o godz. 14:00

5.1. Zaleca sig, aby Wykonawca umiescit oferte w dwdch nieprzejrzystych, zamknietych
kopertach, zaadresowanych na adres Zamawiajacego, posiadajacych oznaczenie:
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OFERTA
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby MOPS w Elblagu

Koperta wewnetrzna winna posiadac nazwe i adres Wykonawcy.

5.2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zmiang oferty zaleca sie przygotowac i oznaczy¢ zgodnie z postanowieniami ppkt
1.1., a wewnetrzng i zewnetrzng koperte dodatkowo oznaczy¢ napisem ,,ZMIANA".

. Oferta musi:

6.1. zawiera¢ oznaczenie nazwy (firmy) oraz adresu lub imienia i nazwiska oraz adresu
Wykonawcy,

6.2. by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz
opatrzona pieczegciami imiennymi osob upowaznionych (w przypadku braku pieczeci
imiennych podpisana czytelnie przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy).

. Sktadana oferta musi zawierac:

7.1. wypetniony formularz OFERTA wraz z wypetnionym Formularzem cenowym,
ktdrego wzér stanowi ZALACZNIK NR 2 do ogtoszenia o zamdwieniu,

7.2. dokumenty, o ktérych mowa w pkt IV. ogtoszenia o zamdwieniu,

7.3. petnomocnictwo lub notarialnie pos$wiadczony odpis petnomocnictwa — jezeli OFERTA
lub inny dokument jest podpisany przez osobe (osoby) uprawniong (uprawnione) do
reprezentowania na zewnatrz posiadajaca (posiadajgce) stosowne petnomocnictwo,

7.4. petnomocnictwo lub  notarialnie  poSwiadczony odpis  petnomocnictwa do
reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego - w przypadku
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

UWAGA:

Dokumenty sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w
zakresie dokumentdw, ktdre kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu,
sporzadzonego w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

IX. TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT

1.

Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 10.07.2020 r. o godz. 14:15 w siedzibie
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Elblagu przy ul. Winna 9, w pokoju nr 212. Otwarcie
ofert jest jawne.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakag zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci
zawartych w ofertach.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieéci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

a. kwoty, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia,

b. firm oraz adreséw wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,

C. ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
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XI. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Iwona Sawicka — 55 625 61 06

Wszelkq korespondencjg nalezy kierowac do Zamawiajgcego:

a) w formie pisemnej na adres (w godzinach pracy Osrodka):
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Elblagu, ul. Winna 9,

b) faksem na numer: 55 625 61 03

c) w formie elektronicznej, tj. w formie skanu oryginalu pisma na adres e-mail:
mops@mops.elblag.pl

XII.WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI UMOWY
OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO DOKONANIU
WYBORU WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM
Zamawiajacy przekazuje Istotne Postanowienia Umowy stanowigce ZALACZNIK NR 3 do
ogtoszenia o zamdwieniu.

XIII. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest jednostka organizacyjna Gminy - Miasta
Elblag — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Elblagu z siedziba w 82-300 Elblag ul. Winna 9;
2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w Elblagu: e-
mail: joanna.rejewska@mops.elblag.pl
3) dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan Miejskiego Oérodka Pomocy
Spotecznej w Elblagu, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢ i pkt f oraz art. 9 ust. 2 pkt. b ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych, tj.: w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego;
4) odbiorcg danych osobowych mogg by¢ wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa, a takze na podstawie stosownych uméw podpisanych z
Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Elblagu;
5) dane osobowe beda przechowywane przez okres okreslony przepisami prawa, zgodnie z Jednolitym
rzeczowym wykazem akt;
6) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy;
7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu;
8) ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do PUODO Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
Urzad Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2;

9) dane nie beda podlegaty profilowaniu. Jednak moga by¢é przetwarzane w sposdb zautomatyzowany
w systemach informatycznych stosowanych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Elblagu;

10) administrator nie planuje dalszego przetwarzania danych osobowych w celu innym niz cel, w
ktérym dane osobowe zostaty zebrane;

11) administrator nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych odbiorcy

W panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowej.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnoéci protokotu oraz jego zatacznikéw.

Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze:

1. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w
postgpowaniu. Do obowigzkéw tych naleza m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w
szczegolnosci  obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0séb
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktdrych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat.
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Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania,
gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktdrej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

2. Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem 0s6b fizycznych, ktdrych dane przekazuje zamawiajacemu i ktdrych dane posrednio
pozyskat, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktdrych mowa w art. 14
ust. 5 RODO.

XIV. ZALACZNIKI

1. ZALACZNIK NR 1 - formularz OFERTA
2. ZAXACZNIK NR 2- Formularz cenowy

DYREKTOR

Migjskiego Mpo%aoznei

mgr Beata Kulesza



