PREZYDENTA MIASTA ELBLAG
z dniaA.H.umgo.... 2020 r.

W sprawiew wprowadzenia instrukcji gospodarowania skladnikami majatku ruchomego Urzedu
Miejskiego w Elblagu

Na podstawie § 49 ust.] Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie
Nr77/2019 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 21 lutego 2019 r. z pézniejszymi zmianami) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcje gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego Urzedu Miejskiego
w Elblagu, stanowigca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Instrukcja gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego reguluje tryb izasady postepowania ze
zbgdnymi lub zuzytymi sktadnikami majatku w Urzedzie Miejskim w Elblagu.

§ 3. Traci moc:

|) zarzadzenie Nr161/2015 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 6 maja 2015r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego Urzedu Miejskiego w Elblagu;

2) zarzadzenie Nr278/2017 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 23 czerwca 2017 r. zmieniajace zarzadzenie
W sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarowania skladnikami majatku ruchomego Urzedu Miejskiego
w Elblggu;

3) zarzadzenie Nr69/2019 Prezydenta Miasta Elblag zdnia 15 lutego 2019 r. zmieniajgce zarzadzenie
w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarowania skladnikami majatku ruchomego Urzedu Miejskiego

w Elblagu.
§ 4. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Obstugi Urzedu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr .@@.|. 2020
Prezydenta Miasta Elblag
z dniad \mbego...2020 .

Instrukcja gospodarowania skiadnikami majatku ruchomego Urzedu Miejskiego w Elblagu

§ 1. 1. Powoluje si¢ stata Komisj¢ do oceny przydatnosci sktadnikow majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania w nastepujacym sktadzie:

I) Mariusz Ogrodowski - Przewodniczgcy Komisji;

2) Cezary Miron - Z-ca Przewodniczacego Komisji;
3) Katarzyna Iskra - Czionek Komisji;

4) Aleksandra Krol - Czionek Komisji;

5) Rafat Czirson - Czionek Komisji;

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub w razie jego nieobecnos$ci Zastepca.

. Komisja podejmuje decyzje w skladzie co najmniej trzyosobowym.

I

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:

l. Ocena przydatnosci przekazanych przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego skladnikow majatku
ruchomego do dalszego uzytkowania na podstawie wniosku stanowigcego Zatacznik Nr 5 do Instrukcji
gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego.

2. Kwalifikowanie sktadnikéw majatku ruchomego do kategorii zbednego lub zuzytego.

3. Wnioskowanie o wykonanie ekspertyz albo opinii technicznych dla sktadnikéw majatku ruchomego,
stanowigcego wyposazenie techniczne (np. kalkulatory, kserokopiarki, odbiorniki RTV, sprzet komputerowy,
telefony, telefaksy, ekspresy, czajniki) zakwalifikowanego do kategorii sprzetu zbednego lub zuzytego, badz
wyceny rzeczoznawcy, o ktorej mowa w ust.3.

4. Okreslanie sposobu zagospodarowania zb¢dnych 1 zuzytych sktadnikow majatku ruchomego poprzez:
1) sprzedaz;
2) nieodplatne przekazanie innej jednostce;
3) likwidacje.

5. Ustalenie wartosci rynkowej przeznaczonych do sprzedazy zbednych sktadnikdéw majatku ruchomego, na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu 1zuzycia, z wyjatkiem skladnikow o znacznej wartosci przekraczajace]
rownowarto$¢ 6 000 euro wymagajacych wyceny rzeczoznawcy.

6. Z czynnosci wymienionych w ust. 1-2 oraz ust. 4-5 sporzadza sig:

1) Protokot przeprowadzonej oceny przydatnosci sktadnikow majatku ruchomego do dalszego uzytkowania -
zatacznik Nr 1 do Instrukcji gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego;

2) Wykaz zuzytych izbednych skfadnikow majatku ruchomego - zatgcznik Nr2 do Instrukc)i
gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego.

§ 3. . Protokot przeprowadzonej oceny przydatnosci sktadnikow majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania wraz z wykazem sktadnikow majatku ruchomego, okreslajacym sposob zagospodarowania tego
majatku zatwierdza Prezydent Miasta.

2. Komisja po zatwierdzeniu protokolu oceny podejmuje dalsze czynnosci zwigzane ze sprzedazy.
nieodptatnym przekazaniem lub likwidacja sktadnikéw majatku.



§ 4. 1. Do zbednych skiadnikow majatku ruchomego zalicza si¢ te, ktére spelniaja przynajmniej jeden
z ponizszych opisow:
[)nie sg i1nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnosciag Urzedu
Miejskiego;
2) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;

3) nie nadaja si¢ do wspolpracy ze sprzgtem uzywanym w Urzedzie Miejskim, a ich przystosowanie byloby
technicznie 1 ekonomicznie nieuzasadnione:

4) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna.

2. Do zuzytych sktadnikow majatku ruchomego zalicza si¢ te, ktore speiniaja przynajmniej jeden
z ponizszych opisow:

I) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna;

2) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia;

3) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa;

4) sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie nieuzasadnione.

§ 5. Komisja, w przypadku podjecia decyzji o sprzedazy lub nieodptatnym przekazaniu zbednych
sktadnikéw majatku ruchomego, przygotowuje informacje wedlug wzoréw stanowiacych zalacznik
Nr 2 i Nr 3 do Instrukcji gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego. Informacje umieszcza si¢ na stronie
internetowej BIP 1 na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Elblagu na okres 7 dni.

§ 6. Przy gospodarowaniu zbednymi skfadnikami majatku ruchomego uwzglednia si¢ w pierwszej
kolejnosci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Elblag.

§ 7. 1. Zbedne skiadniki majatku ruchomego mogg by¢ przedmiotem niecodptatnego przekazania podlegtym
jednostkom organizacyjnym Gminy Miasta Elblag, badZ innym jednostkom organizacyjnym, z ktorymi Gmina
Miasto Elblag wspotpracuje realizujgc zadania publiczne, na ich pisemny wniosek ztozony do Prezydenta
Miasta Elblag.

2. Przekazanie bedzie dokonywane na podstawie dokumentu ,,PT”, podpisanego przez upowaznionych
przedstawiciell stron.

3. Wartos¢ przekazywanego sktadnika majatku ruchomego okresla si¢ wedtug wartosci poczatkowe.

4. Odbior skladnika majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéoremu przekazano ten sktadnik
majatku.

§ 8. 1. Sprzedaz zbednych skladnikéw majatku ruchomego o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 6 000 euro bedzie sie odbywaé¢ w formie konkursu ofert, natomiast sprzedaz powyzej tej kwoty w trybie

przetargu lub aukgji.

2. Przetarg, aukcje lub konkurs ofert oglasza, organizuje i przeprowadza komorka organizacyjna wlasciwa
do spraw obstugi Urzedu.

3. Dokonuje sie wyboru tego oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

4. 7 przebiegu czynnosci sprzedazy sporzadza si¢ protokot, ktory podlega zatwierdzeniu przez Prezydenta
Miasta.

5. Po zatwierdzeniu protokofu przez Prezydenta Miasta, nabywca sktadnika majatku jest zobowigzany do
zaplaty ceny nabycia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia powiadomienia.

§ 9. 1. Zbedne sktadniki majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o ktorym mowa w § 7 N
8 beda podlegaty likwidacii.

2. Likwidacja zuzytych sktadnikow majatku ruchomego dokonuje si¢ w trybie:
|) sprzedazy na surowce wtorne;

2) poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtérne nie doszia do skutku lub byta
bezzasadna;



3) unieszkodliwienia, gdy sktadniki majatku stanowia odpady w rozumieniu przepisoOw ustawy o odpadach -
unieszkodliwianie b¢dzie dokonywane przez uprawnione podmioty.

§ 10. 1. Powotuje sie stala Komisje Likwidacyjna w skladzie:
I) Mirostaw Tomczyk - Przewodniczacy Komisji;
2) Jacek Trawczynski - Z-ca Przewodniczacego Komisji;
3) Mirostaw Borowski - Cztonek Komisji;
4) Mirostaw Dmochowski - Czionek Komisji.
2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub w razie jego nieobecnosci Zastepca.
3. Komisja podejmuje decyzje w skiadzie co najmniej trzyosobowym.
§ 11. 1. Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:
l) sprzedaz na surowce wtorne sktadnikéw majatku ruchomego;
2) fizyczne zniszczenie sktadnikow majgtku ruchomego;
3) przekazanie uprawnionym jednostkom zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego do unieszkodliwienia.

2. Z czynnosci zniszczenia i przekazania zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego jednostkom zajmujacym
sie skupem surowcow wtornych lub uprawnionym jednostkom dokonujacym unieszkodliwienia, Komisja
Likwidacyjna sporzadza protokoty likwidacji wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr4 do Instrukcji
gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego.

3. Protokot likwidacji sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach.
4. Protokot likwidacji podlega zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta.

5. Zatwierdzony protokot likwidacji Komisja Likwidacyjna przekazuje niezwtocznie wiasciwe] komorce
organizacyjnej do spraw finansowo-ksiggowych Urzedu Miejskiego w celu naniesienia zmian w ewidenc)i

ksiggowe].
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Zalgcznik Nr 1 do Instrukeji gospodarowania

sktadnikami majatku ruchomego

PROTOKOL Nr ......... [evvervanns
przeprowadzonej oceny przydatnosci skladnikéw majatku ruchomego
do dalszego uzytkowania w Urzedzie Miejskim w Elblagu.

Komisja w skladzie:

) - Przewodniczacy Komisji
2) e, - Z-ca Przewodniczacego Komisji
3) e, - Cztonek Komisji
A) o, - Czlonek Komisji
) - Cztonek Komisji
dokonatla wdniu ........ceeneenn oceny przydatnosci zglaszanych skladnikow majatku ruchomego do

dalszego uzytkowania. Na podstawie przeprowadzonych ogledzin (ekspertyz*/opinii technicznych*) Komisja
zakwalifikowala sktadniki majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego* / zuzytego*.

Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach.
Zalaczniki do protokolu:
1) Wykaz zbgdnych i zuzytych skladnikéw majatku ruchomego w Urzedzie M iejskim
w Elblggu, okreslajacy sposob zagospodarowania majatku.
2) Ekspertyzy* /opinie techniczne *
* - niepotrzebne skresli¢

Podpisy cztonkow komisji:

L) e,
B
R )
4) e
)
Elblag dnia ................... Zatwierdzam :
wz. | REZV-&/‘Wﬂx MIASTA
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Wykaz zbednych*/ zuzytych* skladnikéw majatku ruchomego

* mewlasciwe skreslic¢

** - sprzedaz

Zatgcznik Nr 2 do Instrukcji gospodarowania

sktadnikami majatku ruchomego

w Urzedzie Miejskim w Elblagu

- nieodptatne przekazanie innej jednostce

- likwidacja
[los¢ | Wartos¢ Opis stanu Propozycja
Lp. | . Nr Skiadnik majatku Data. | ksiggowa techmcz.ne:go sposobu |
inwent. przyjecia poczatkowa | lub stopien zagospodarowania
Rk

zuzycia w %

Podpisy cztonkow komisji:
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Zatacznik Nr 3 do Instrukcji gospodarowania
sktadnikami majatku ruchomego

Informacja
0 zb¢dnych skladnikach majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Elblagu przeznaczonych do
sprzedazy

Urzad Miejski w Elblagu informuje, ze jednostki organizacyjne lub osoby fizyczne zainteresowane
nabyciem poszczegdlnych sktadnikéw majatku wg ponizej zamieszczonego wykazu, moga sktadac oferty

zakupu w siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu przy ul. Lacznoscil, pokdj nr.......... w terminie do
dnia.......... . Otwarcie ofert nastagpi wdniu .................. .Komisja dokona wyboru nabywcy, ktory
zaoferowal najwyzsza cen¢ zakupu sktadnikow. Wskazane ponizej sktadniki majatku ruchomego mozna
ogladac¢ w siedzibie Urzedu w godz. od ...... do........ , po uprzednim zgtoszeniu telefonicznym pod nr tel.
. Nazwa skiadnika . Cena Skiadniki zbedne -
Lp. Nr inwent. . [los¢ opis stanu
majatku ruchomego wywotawcza : |
technicznego
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Zatacznik Nr 4 do Instrukcji gospodarowania
sktadnikami majatku ruchomego
PROTOKOL LIKWIDACJI Nr ... /....
- poprzez zniszczenie*
- poprzez sprzedaz na surowce wtorne*
- poprzez przekazanie do unieszkodliwienia*®
zuzyvtych skladnikow majatku ruchomego Urzedu Miejskiego w Elblagu.
* niewlasciwe skreslic

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

L) e - Przewodnicy
) e - Z-ca przewodniczacego
3 ) e - Cztonek
L - Czlonek
dokonata wdniu ...l likwidacji zuzytych sktadnikow majatku ruchomego wg ponizszego
wykazu:
Lp | Nr Nazwa Data [losc Wartos¢
inwent. przedmiotu przyjecia | ksiggowa
Spis przedmiotow zlikwidowanych zamknigto pozycja nr ...
Opis SPOSODU ZNISZCZENIAI™ ... ...ttt e e e

Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Podpisy czlonkow komisji:

Elblagg dnia ................... Zatwierdzam :

-----------------------------------------

Vari ~ Janusz |
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Zalacznik Nr 5 do Instrukcji gospodarowania
sktadnikami majgtku ruchomego
Departament Obsiugi Urzedu
w/m
Whiosek o zdje¢cie ze stanu ewidencyjnego

Departament @ ..o e przekazuje zuzyte*/zbedne* sktadniki majatku
ruchomego znajdujace sie na wyposazeniu naszej komoérki organizacyjnej wedtug ponizszego wykazu:

LP Nazwa skladnika majatku Nr inwentarzowy | szt. Opis stanu technicznego

15

*niepotrzebne skresli¢
Data i podpis kierujacego komorka organizacyjna Data i podpis przyjmujacego

..................................................................
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Uzasadnienie

Zarzadzenie wydaje sie w celu wprowadzenia zmian w skfadzie osobowym komisji oraz w zwiazku ze
zmianami organizacyjnymi wprowadzonymi do Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miejskiego w Elblagu
(Zarzadzenie Nr 77/2019 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 21 lutego 2019 r. z p6zniejszymi zmianami).

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.




