ZARZADZENIE NR 963/ 2013
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

; dnia%?{gmdmo 2019 1.

w sprawie wprowadzenia regulaminu wewnetrznego systemu monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego
w Elblagu

Na podstawie art. 9a ustaw z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j Dz.U.2019.506 z p6zn. zm.)
zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin wewng¢trznego systemu monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego
w Elblagu stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Innowacji 1 Informatyki.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin wewnetrznego systemu monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu

§ 1.

1. Regulamin okresla cel izasady funkcjonowania wewngtrznego systemu monitoringu Wwizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Elblaggu, miejsca instalacji kamer systemu na terenie jednostek Urze¢du, reguly
rejestracji 1zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, atakze mozliwosci udost¢pnienia
zgromadzonych nagran.

2. Wewnetrzny system monitoringu wizyjnego stanowi wiasnos¢ Gminy Miasto Elblag.

3. Administratorem wewng¢trznego systemu monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego jest Gmina Miasto
Elblag ul. £.acznosci 1, 82-300 Elblag reprezentowana przez Prezydenta Miasta Elblaga.

§ 2.
Celem instalacji monitoringu w Urzedzie Miejskim w Elblagu jest:
1. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz klientow urzedu.

2. Zapobieganie dewastacji oraz kradziezy w budynkach urzedu, a takze rejestracja zdarzen sprzyjajacych
ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa.

3. Wyjasnienie sytuacji konfliktowych oraz ustalenie sprawcow czyndéw nagannych (bojki, kradziez lub
zniszczenie mienia itp.).

4. Ograniczenie dost¢gpu do obiektu dla osob nieuprawnionych 1 niepozadanych.
5. Zapewnienie tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawcg na szkode.
§ 3.
W sktad wewngtrznego systemu monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu wchodza:
1. Kamery statopozycyjne 1 obrotowe.
2. Okablowania 1 system zasilania
3. System 1 urzadzenia do nagrywania obrazu.
4. Pulpity operatorskie umozliwiajace podglad obrazu.
§ 4.
Instalacje wewng¢trzne systemu monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu znajdujg sie w :
1. Budynku gléwnym przy ul. Lacznosci 1 w Elblagu wraz z terenem przyleglym.

2. Budynku Departamentu Zdrowia 1 Spraw Spotecznych przy ul. Kosynierow Gdynskich 42 w Elblagu
wraz z terenem przylegtym.

3. Budynku Departamentu Swiadczeni ROodzinnych przy ul. Jasminowej 11 w Elblagu wraz z terenem
przylegtym.

4. Budynku Ratusza Staromiejskiego przy ul. Stary Rynek 25 w Elblaggu wraz z terenem przyleglym.
5. Budynku Bramy Targowej przy ul. Stary Rynek w Elblagu wraz z terenem przylegltym.

6. Budynku Centrum Zarzadzania Siecig Miejska w Elblagu przy ul. Elizy Orzeszkowej 2 w Elblaggu wraz
z terenem przyleglym.

7. Pomieszczeniu Referatu Obstugi Kierowcéw Departamentu Spraw Obywatelskich znajdujgcego si¢
w budynku Dworca PKS przy ul. Al. Grunwaldzka w Elblagu.



§ 5. 1. Za prawidlowe dzialanie wewngtrznego systemu monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego
w Elblagu jest odpowiedzialny Departament Innowacji 1 Informatyki oraz administratorzy obiektéw, w ktérych
zainstalowano wewngtrzny system monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego.

2. Administratorzy obiektow odpowiadajg za:

1) Zapewnienie odpowiedniego miejsca do instalacji skiladnikow wewngtrznego systemu monitoringu
wizyjnego oraz zapewnienie zasilania;

2) Zgtaszania do Departamentu Innowacji 1 Informatyki potrzeb w zakresie nowych punktéw kamerowych;
3) Zgtoszenie do Departamentu Innowacji 1 Informatyki awarii lub innych incydentow;
3. Departament Innowac;ji 1 Informatyki odpowiada za:
1) Zapewnienie prawidiowego funkcjonowania oraz szkolenie;
2) Konserwacj¢ 1 biezacg obstuge serwisowg lub nadzor nad podmiotem zewnetrznym zapewniajagcym serwis;
3) Usuwanie awarii lub nadzor nad podmiotem zewn¢trznym zapewniajgcym usuni¢cie awarii;

4) Zapewnienie Srodkow na rozbudowe we wilasnym zakresie lub przeprowadzenie procedury zgodnie
z Prawem ZamoOwien Publicznych 1 nadzér nad podmiotem zewngtrznym dokonujgcym rozbudowy;

§ 6.
1. Wewngtrzny system monitoringu wizyjnego rejestruje wylgcznie obraz, nie rejestruje dzwigku.

2. Rejestracja obrazu odbywa si¢ automatycznie przez cala dob¢ z wyjatkiem pomieszczen Referatu
Obstugi Kierowcow, gdzie system jest wiaczany w godzinach pracy referatu.

3. Zarejestrowany obraz przechowuje si¢ przez okres 30 dni od daty rejestracji, a nastgpnie podlega on
automatycznego nadpisaniu kolejnymi nagraniami.

4. Miejscem przechowywania nagran sg nosniki danych znajdujace si¢ w zamknigtych pomieszczeniach
serwerowni Miejskiej Sieci Szerokopasmowej bedacych wilasnoscia Gminy Miasto Elblag 1 nadzorowanych
przez Departament Innowacji 1 Informatyki.

5. Dostep do serwerowni Miejskiej Sieci Szerokopasmowej posiadajg wytacznie pracownicy Departamentu
Innowac;ji 1 Informatykai.

6. Kopie nagran wykonuja wylacznie upowaznieni pracownicy Departamentu Innowacji i Informatyki na
pisemny wniosek.

7. Prawidlowo ztozony wniosek musi zawiera¢ dokiadna date 1 lokalizacj¢ (miejsce) oraz przyblizony czas
zdarzenia.

8. Kopie nagran moga zosta¢ wykonane wylgcznie na wniosek organu uprawnionego w szczegdlnosci
sagdom, prokuraturze, policji, zatwierdzonego przez Administratora wewngtrznego systemu monitoringu
wizyjnego lub osobeg przez niego uprawniong.

9. Kopie nagran moga zosta¢ wykonane w uzasadnionych przypadkach do celow wewngtrznych
urz¢dowych na pisemny wniosek Dyrektora Departamentu Obstugi Urzedu lub innej osoby upowaznionej przez
Administratora wewnetrznego systemu monitoringu wizyjnego.

10. Nie wykonuje si¢ kopii nagran na wniosek oséb fizycznych.

11. Wniosek dotyczacy sporzgdzenia Kopii nagran nalezy dostarczy¢ do Departamentu Innowacii
1 Informatyki.

12. Nie przechowuje si¢ kopii nagran. Kopie nagran s3 niezwiocznie przekazane uprawnionemu
podmiotowi.

13. Kopia nagran sporzadzona jest przez upowaznionego pracownika Departamentu Innowacji
1 Informatyki zgodnie z zakresem czynnosci.

14. Nosnik danych do nagrania kopii do celow wewnatrz urzagdowych zabezpiecza Departament Innowacji
1 Informatyki.



15. Osoba sporzadzajgca kopi¢ nagran wyznacza termin odbioru za pisemnym potwierdzeniem odbioru.
Miejscem odbioru kopii nagran jest Centrum Zarzadzania Siecia Miejska przy ul. Elizy Orzeszkowe;j
2 w Elblggu pok. 2.11

16. Wydawanie kopii nagran jest ewidencjonowane w Rejestrze wydanych kopii nagran stanowigcym
zalgcznik do niniejszego Regulaminu.
§7.
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg obowigzujgce przepisy
prawa.
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REJESTR

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

WYDANYCH NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

ROZpoczeto: ..o
ZaKONCZONO: ..ccvvvvirinriieirseiinnnann
Ip. | Nridata | Wnioskodawca | Udostgpniony Nosnik | Nagrywajacy | Odbierajgcy | Pokwitowanie
wniosku materialm (data 1 podpis)
(krotki opis 1
przedziat
CZasowy)
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UZASADNIENIE
Wdrozenie wewnetrznego systemu monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego w Elblaggu ma na celu
zapewnienienie bezpieczenstwa pracownikow i interesantdw oraz ochrony informacji 1 mienia znajdujacego

si¢ na terenie obiektu.




