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Pani

Adriana Ronzewska - Kotynska
Dyrektor

Centrum Sztuki Galeria EL

w Elblagu

W dniach od 19 lutego 2019 r. do 29 marca 2019 r. inspektorzy Departamentu
Kontroli i Monitoringu oraz Departamentu Promocji, Kultury i Turystyki Urzedu Miejskiego
w Elblagu przeprowadzili kontrole w zakresie spraw organizacyjno-prawnych, kadrowo-
ptacowych oraz gospodarki finansowej za okres 2018 i w miare potrzeb na biezaco oraz
prowadzenia dziatalnosci merytoryczne;j.

Wyniki kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym przez strone kontrolowang w dniu

17 kwietnia 2019 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;j.

Ponizej przedstawiam ustalenia kontroli wskazujgc poszczegdine nieprawidtowosci
oraz wydaje zalecenia zmierzajgce do ich usuniecia i usprawnienia badanej dziatalnosci

Centrum Sztuki Galeria EL w Elblagu.
Ustalenia kontroli:

Stwierdza sie, iz Centrum Sztuki Galeria EL w Elblaggu wykonuje zadania zgodnie ze statutem
oraz posiada opracowane regulaminy i procedury wewnetrzne okreSlajgce prowadzong
dziatalno$¢. Wdrozony system kontroli zarzadczej nie zapewnia prawidtowej realizacji zadan
i celdw wyznaczonych w statucie i planie pracy Galerii.

Szczegdlng uwage zwrdcono na zarzadzanie $rodkami pienieznymi, gospodarowanie mieniem
i zakladowym funduszem socjalnym, sprawozdawczo$¢ finansowg, zasadnoS¢ i celowo$é
poniesionych kosztéw, prawidtowos¢ rozliczenia otrzymanych dotacji oraz stosowanie przepisow
Prawa zamowien publicznych. Dokumenty ksiegowe byty zatwierdzone pod wzgledem

merytorycznym, formalnym i rachunkowym.
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Kontrola wykazata poprawno$¢ dowodéw ksiegowych wzgledem wymagan okreslonych art. 21

ust.1 pkt 1 -6 i art. 22 ustawy o rachunkowosci, a takze zgodnosci kwot ujetych w ksiegach

rachunkowych i sprawozdawczosci. Dokumentacja byta prowadzona w sposéb przejrzysty

i obrazowata w sposdb prawidlowy gospodarke finansowg instytucji. Zastosowane przez

kierownictwo mechanizmy kontroli w badanym okresie okazaty sie nie we wszystkich

przypadkach ~ wystarczajgce, poniewaz stwierdzono drobne uchybienia, ktore szczegdtowo
zostaly opisane w protokole. W zakresie btedéw stwierdzonych podczas kontroli, osoby
kontrolujgce udzielity stosownych instruktazy, a dyrektor i gtdwna ksiegowa poczynity kroki

w kierunku usuniecia tych uchybien. Nieprawidtowosci skutkujgce naruszeniem przepiséw prawa

przedstawiono ponizej:

1. Nie okreslono faktycznej liczby dziet sztuki wchodzacych w sktad kolekcji Muzeum Modern
Art w Hinfeld bedacej w dyspozycji instytucji. Brak mozliwosci wiasciwej identyfikacji
zbioréw, sprawdzenia i lokalizacji prac z kolekcji narusza § 5 ust. 4 Statutu Centrum Sztuki
Galeria EL, ktdry méwi, iz Galeria EL dziata w szczegdlnosci poprzez dokonywanie zakupdw
dziet sztuki wspdtczesnej, wydawnictw oraz innych doébr kultury oraz gromadzenie ich we
wiasnych zbiorach i kolekcjach.

2. Nie rozliczono wynikdéw przeprowadzonej inwentaryzacji ilosciowej dziet, bedacych
w posiadaniu Galerii EL, nie zostaty podjete kroki w celu wyjasnienia niedoboréw, ani nie
zaprzychodowano ujawnionego w trakcie inwentaryzacji majatku na ksiegi inwentarzowe.

3. Wewnetrzna organizacja pracy Centrum Sztuki Galeria EL jest niezgodna z regulaminem
organizacyjnym nadanym przez dyrektora i zatwierdzonym przez organizatora.

4. W wewnetrznych zarzadzeniach dyrektora nie stosowano zasady technik prawodawczych
przewidziane Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie
»Zasad technik prawodawczych” (Dz.U. z 2016 r., poz. 283).

5. Instytucja nie posiada regulacji kancelaryjno - archiwalnych tj. instrukcji kancelaryjnej
regulujgcej zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych, instrukcji w sprawie
organizacji sktadnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt sporzadzonych
W oparciu o wytyczne rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania

dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U.2015.1743 j.t. ze zm.).



Whioski pokontrolne

W zwigzku z faktem, iz w kierowanej przez Panig jednostce wewnetrzna organizacja pracy
prowadzona byta z naruszeniem przepisbw prawa zawartych w aktach prawnych

regulujgcych zasady organizacji i prowadzenia dziatalnosci kulturalnej zalecam:

1. Wprowadzi¢ regulamin organizacyjny dostosowany do wewnetrznej organizacji pracy
instytucji. W mysl § 6. ust. 1 Statutu Centrum Sztuki Galeria EL w Elblaggu regulamin
organizacyjny powinien by¢ zaopiniowany przez Prezydenta Miasta Elblagg. Ujednolici¢
nazewnictwo stanowisk pracy w aktach osobowych z nazewnictwem stosowanym
w regulaminie organizacyjnym.

2. Dostosowac schemat organizacyjny do aktualnego wykazu stanowisk pracy w instytucji
oraz limitu etatdw finansowanych przez organizatora w ramach dotacji podmiotowej,
zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Elblag w dniu 20 marca 2019 r.

3. Wdrozy¢ prawidtowe regulacje kancelaryjno — archiwalne tj. instrukcje kancelaryjng
regulujacg zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych, instrukcje w sprawie
organizacji skfadnicy akt oraz jednolity rzeczowy wykazu akt okreslajacych sposob
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentéw. Cytowane powyzej dokumenty powinny
by¢ opracowane w oparciu o rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji,
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwdw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 246) oraz uzgodnione
z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Elblagu z siedzibg w Malborku.

4. Wdrozy¢ system kontroli zarzadczej zgodnie z wymogami okreSlonymi w przepisach
prawa, celem zapewnienia realizacji zadan i celdw dziatania wyznaczonych w statucie
i planie pracy Centrum Sztuki Galeria EL.

5. Stosowac zasady technik prawodawczych przewidziane Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad technik prawodawczych” (Dz.U.
z 2016 r., poz. 283) przy wprowadzaniu wewnetrznych aktéw prawnych.

6. Wyjasni¢ niedobory miedzy stanem rzeczywistym dziet sztuki bedacych w zasobach
Galerii EL a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych. Zaprzychodowac na ksiegi
inwentarzowe majatek ujawniony w trakcie inwentaryzacji iloSciowej zbioru dziet sztuki
przeprowadzonej w terminie od 07.11.2018 r. do 19.12.2018 r. w Galerii EL.

7. Zaewidencjonowac¢ wartosciowo na kontach majgtkowych wszystkie pozycje wpisane
w Ksiedze Inwentarzowej Muzealidow Artystyczno — Historycznych Centrum Sztuki Galeria
EL oraz wprowadzi¢ karty ewidencyjne wszystkich wpisanych tam prac.



8. OszacowaC wartoS¢ pieniezng wszystkich pozycji wpisanych w Ksiedze Inwentarzowej
Muzealidw Artystyczno — Historycznych Centrum Sztuki Galeria EL. Przeszacowac wartos¢
pozycji, ktérych wyceny dokonano przed denominacjg ztotego w 1995 roku. Wprowadzic
na stan ksiegowy dzieta zaewidencjonowane w ksiedze inwentarzowej po denominacji
w wartosciach zakupu lub w wartosciach szacowanych w przypadku przekazanych
darowizn.

9. Zapewnic state miejsce magazynowe, w ktérym beda panowaty odpowiednie warunki do
przechowywania dziet sztuki.

Wnosze réwniez o petne wykorzystanie ustalen zawartych w protokole kontroli

w zakresie stwierdzonych uchybien oraz podjecie skutecznych dziatan majgcych na celu ich

wyeliminowanie oraz zapobiezenie ich postepowania w przysztosci.

Dziatajgc na podstawie § 21 ust. 5 Zatgcznika do Zarzadzenia Nr 12/2018 Prezydenta
Miasta Elblag z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie systemu organizacji i prowadzenia
dziatalnosci kontrolnej Urzedu Miejskiego w Elblagu (ze zm.), oczekuje od Pani Dyrektor
informacji o sposobie wykorzystania uwag i realizacji wnioskéw pokontrolnych oraz podjetych
dziataniach zmierzajgcych do usuniecia nieprawidtowosci w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystgpienia.

Do wiadomosci:

1. Departament Skarbnika Miasta.
2. Departament Promocji, Kultury i Turystyki.



