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USTALENIA KONTROLI:
1. Ustalenia stanu faktycznego:

1) Zgodnosc realizacji projektu PT z wnioskiem o dofinansowanie (zwany
dalej WND) i Umowa:

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, na terenie Elblaskiego Obszaru Funkcjonalnego
(EQOF) wdrazany jest instrument ZIT” (bis).

W celu efektywnego wdrazania instrumentu ZIT" (bis) 9.04.2014 r. podpisano
porozumienie administracyjne w sprawie powolania Zwigzku Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialinych w ramach EOF. Nastepnie 22.07.2016 r. pomigdzy
Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim a Gming Miastem Elblgg - Zwigzkiem ZIT,
zostalo podpisane porozumienie w sprawie realizacji instrumentu rozwoju
terytorialnego zintegrowane inwestycje terytorialne ZIT" (bis) Elblag - subregionalny
w ramach RPO WiM 2014-2020. Na mocy wskazanego porozumienia Zwigzek ZIT
zobowigzat sie do stworzenia struktury organizacyjnej w celu prawidlowej realizacji
natozonych porozumieniem zadan i obowigzkéw. Obsluge administracyjng
i merytoryczng Zwiazku, w tym Komitetu Sterujgcego bedacego organem
decyzyjnym, zgodnie z zapisami porozumienia, zapewnia Biuro ds. Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych usytuowane w strukturze Urzedu Miejskiego w Elblagu.

W odpowiedzi na nabor nr RPWM.12.01.00-1Z.00-28-001/17 ogloszony przez
Instytucje Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej w tresci IZ RPO WiM 2014-2020),
Gmina Miasto Elblag ztozyta WND Projektu pn.: ,Pomoc techniczna RPO WiM 2014-
2020 dla Gminy Miasto Elblag na rok 2018 w ramach dziatania 12.1", o numerze
RPWM.12.01.00-28-0004/17. Do kontroli przyjeto WND, o ID pt/120.

Projekt realizowany jest na podstawie Umowy o dofinansowanie Projektu zawartej
28.12.2017 r., pomiedzy Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim, reprezentowanym
przez Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskie a Gming Miasto Elblag,
reprezentowana przez Prezydenta Miasta Elblaga.

Okres realizacji Projektu okreslono w § 3 ust. 1 Umowy, nawigzujac do pkt 2.7 WND,
data rozpoczecia realizacji: 01.01.2018 r., data zakonczenia realizacji: 31.12.2018 r.
Projekt jest realizowany przez Urzad Miejski w Elblagu. Zgodnie z § 2 ust. 3 Umowy
o dofinansowanie, taczna kwota wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi
251 358,00 zt i obejmuje dofinansowanie, tj.: dotacje celowa w kwocie 213 654,30 zt,
co stanowi 85% wydatkéw kwalifikowalnych oraz wkitad wiasny w kwocie
37 703,70 zl, stanowigcy 15% wydatkow kwalifikowalnych. Kwoty te, s zgodne
z WND Projektu.

Szczegotowej kontroli podlegaty Whnioski o ptatno$¢ (zwane dalej WNP) zlozone
przez Beneficjenta za okres od 01.01.2018 r. do 30.06.2018 r.



Termin realizacji dziatan wykazany we WNP, dotyczacych Projektu, za okres objgty
kontrola, miesci sie w okresie realizacji wskazanym we WND i w Umowie. taczna
kwota poniesionych wydatkow, wykazanych we WNP nie przekracza kwoty
wydatkow kwalifikowalnych okreslonych we WND.

Pierwszy WNP nr RPWM.12.01.00-28-0004/17-001-03 za okres od 01.01.2018 r. do
31.03.2018 r., zostat zlozony w terminie okreslonym w Umowie, natomiast drugi
WNP nr RPWM.12.01.00-28-0004/17-002-03 za okres od 01.04.2018 r. do
30.06.2018 r., zostat zlozony po terminie. Zgodnie z zapisami Umowy § 6 ust. 10
Beneficjent skltada WNP, w terminie nie diuzszym niz 30 dni kalendarzowych po
zakonczeniu okresu, za ktéry wniosek jest skfadany, jezeli w danym okresie
poniesiony zostal jakikolwiek wydatek. Zespét kontrolujacy, w toku prowadzonych
czynnosci kontrolnych, zwrocit si@ do Podmiotu kontrolowanego o wyjasnienie
w powyzszej sprawie. Beneficijent wyjasnit, ze .zgodnie z zasadami przyjetymi
w Urzedzie Miejskim w Elblagu, wnioski o pfatnos¢ w systemie SL2014 wysylane sg
przez Prezydenta Miasta Elblag lub upowaznionego Wiceprezydenta Miasta Elblag.
Przestanie przedmiotowego wniosku bylo niemozliwe z powodu absencji w tym dniu
Prezydenta Miasta i Wiceprezydenta” - [akta kontroli nr 5].

Zespot kontrolujacy Departamentu Kontroli przyjat wyjasnienia w tym zakresie.

Na podstawie przyjetej do kontroli proby potwierdzono, ze Podmiot kontrolowany
posiada oryginaty dokumentéw zwigzanych z realizacjq Projektu.

2) Zakres finansowy:

Do' kontroli przyjeto dwa wnioski o refundacje, ktére jednoczesnie sg wnioskami
sprawozdawczymi za okres:
1) od 01.01.2018 r. do 31.03.2018 r. o nr RPWM.12.01.00-28-0004/17-001-03,
2)od 01.04.2018 r. do 30.06.2018 r. o nr RPWM.12.01.00-28-0004/17-002-03.
Kontroli poddano oryginaly dokumentow wykazane we WNP wraz z dowodami
ksiggowymi. WNP o nr RPWM.12.01.00-28-0004/17-001-03 obejmuje 13
dokumentow przedstawionych do refundacji, na faczna kwote wydatkow
kwalifikowalnych 65 314,68 zl, kwota dofinansowania wynosi 55 517,52 zl.
Zespot kontrolujacy szczegdlowe] analizie poddat 3 dokumenty finansowo
-ksiegowe ujete w zestawieniu, potwierdzajacym poniesione wydatki, na taczng
kwote 13 909,49 zt wydatkow kwalifikowalnych, co stanowi 21,30% wszystkich
wydatkéw kwalifikowalnych we wniosku.
Zestawienie dokumentdw objetych kontrolg prezentuje ponizsza tabela.




Tabelanr1

Data Kwota Kwota wydatkdw
Lp. Nr dokumentu wystawienia dokumentu kwalifikowalnych
dokumentu brutto (zf) (zt)
1. Lista ptac nr 4/2018/1/P13 2018-01-24 13 737.21 12 599 .49
Faktura VAT
00
2 nr 10/03/2018/FV 2018-03-08 990,00 990,0
g || Tk 0 Loy 2018-02-19 320,00 320,00
Zlecenia
Razem 15 047,21 13 809,49

WNP o nr RPWM.12.01.00-28-0004/17-002-03 obejmuje 10 dokumentow
przedstawionych do refundacji, na laczngq kwote wydatkow kwalifikowalnych

51 192,16 zt, kwota dofinansowania wynosi 43 513,34 zi.

Zespot kontrolujacy szczegolowej analizie poddat 100% dokumentow finansowo

-ksiegowych ujetych w zestawieniu, potwierdzajgcym poniesione wydatki.
Zestawienie dokumentow objetych kontrola prezentuje ponizsza tabela.

Tabelanr 2
Data Kwota
Lp. Nr dokumentu wystawienia | dokumentu k;T;:::?:t::Tm
dokumentu brutto (zf) y
Lista ptac
Y| ar 5320180806 2018-04-23 14 260,25 14 260,25
Lista ptac
2. | o 59/2018/4/P 2018-04-28 2 340,55 2 340,55
Lista ptac
5 | nr6ar2018/5/G 2018-05-23 14 908,32 14 908,32
Lista plac
4| or 7212018080 2018-06-06 287138 2 871,38
Lista ptac
5. | 1 80/2018/6/G 2018-06-22 14 908,31 14 908,31
6. | Faktura 05/4/2018 2018-05-08 1 251,00 1251.00
Polecenie wyjazdu
7. | stutbowego nr 225/2018 | 2018-04-23 362,20 362,20
8. | Notatka sluzbowa 2018-08-31 22,50 5350
Faktura Vat
% |31 6/DK/2018 2018-06-15 184,50 184,50
Polecenie wyjazdu
10. | shusbowego nr 24172018 | 20180507 128,15 128,15
Razem | 5119216 51 192,16




Zespdt kontrolujacy podczas prowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzit, ze
kwota dofinansowania we WNP za okres od 01.01.2018 r. do 31.03.2018 r.
przekroczyta 85% wydatkow kwalifikowalnych. Podmiot kontrolowany zlozyt
wyjasnienia w zakresie zastosowanego montazu finansowego - [akta kontroli nr 5].
Zespot kontrolujacy Departamentu Kontroli przyjat wyjasnienia w tym zakresie.

Zgodnie z uregulowaniami w zakresie kwalifikowalnosci, tj.: Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020" i Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkow pomocy
technicznej na lata 2014-2020" oraz procedurami wewnetrznymi obowigzujgcymi
w Urzedzie Miasta w Elblagu, tj.: Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Elblag w sprawie
Instrukciji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych Urzedu Miejskiego w Elblagu
nr 392/2016 z 17.08.2016 r., Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Elblag w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci
w Urzedzie Miejskim w Elblagu nr 351/2017 z dnia 01.08.2017 r. ze zm. oraz
nr137/2018 z dnia 19.04.2018 r., Zespot kontrolujacy stwierdza, ze:

1. Prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla operacji objetej

kontrola, co dokumentuja wydruki obrotow konta ,130" - [akta kontroli nr 6].

2. Dowody ksiegowe objete kontrolg:

- zostaly prawidlowo opisane oraz uwierzytelnione podpisami 0sob
upowaznionych,

- zawieralty wymagane informacie o dofinansowaniu ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach RPO WiM na lata
2014-2020 (nie stwierdzono zapisow informujacych o dofinansowaniu
z innych programoéw unijnych, a opis na dokumentach wskazywat zrodto
finansowania zamowienia),

- zawieraly potwierdzenie zgodnosci zakupu z ustawg Pzp,

- oznaczone byly indywidualnym numerem ksiggowym, zostaly sprawdzone
pod wzgledem formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wyptaty,
a podpisdéw w tym zakresie dokonywaty osoby upowaznione.

3. Wydatki objete kontrolowanymi dokumentami zostaty faktycznie dokonane

w ramach wyodrebnionego rachunku bankowego, co potwierdzajg przelewy

bankowe.

4. Wszystkie wydatki przedstawione we WNP stanowig koszt kwalifikowalny.

Zespot kontrolujacy, w toku czynnosci kontrolnych, zwrécit uwage, iz Instrukcja
obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych Urzedu Miejskiego w Elblagu nr 392/2016
z 17.08.2016 r., nie zostala zaktualizowana zgodnie z obowigzujacym stanem
prawnym, w zakresie wprowadzonych zmian w ustawie z dnia 27.08.2009 r.



o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.), uchylajacych
obowiazek ewidencjonowania wydatkow strukturalnych.

Zespol kontrolujacy zwrécit sie pismem z dnia 18.10.2018 r. do Beneficjenta
o udzielenie odpowiedzi, dotyczacej rozliczania podatku VAT - [akta kontroli nr 7].
W dniu 23.10.2018 r., znak sprawy: DSM-KJST.3053.9.2018 KK, Beneficient zlozyt
stosowne wyjasnienia - [akta kontroli nr 8].

3) Zakres rzeczowy:

W okresie objetym kontrola do refundacji przedstawiono dwa WNP, ktore
obejmowaly wydatki w podziale na poszczegdine zadania.

A. Wniosek nr RPWM.12.01.00-28-0004/17-001-03

Zadanie 1 - Zatrudnienie

Zespol kontrolujacy, w ramach zadania, szczegolowej analizie poddat dodatkowe
wynagrodzenie roczne Lista ptac nr 4/2018/1/P13, ktore obejmowalo trzech
pracownikow Biura ds. ZIT.

Pracownicy, ktorych koszt zatrudnienia zostat sfinansowany z PT i przedstawiony
do refundacji we WNP, posiadajq zakresy czynnosci zwigzane z RPO WiM
na lata 2014-2020, a liczba etatow nie przewyzsza liczby etatow okreslonych dla
Urzedu w Opisie Funkcji i Procedur, obowigzujacym w IZ RPO na lata 2014-2020.

W zakresach czynnosci okreslono procent zaangazowania w realizacje zadan
z RPO WIM na lata 2014-2020, zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie wykorzystania
srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020". W zakresach wskazano, ze
w ramach wykonywanych obowigzkow pracownicy w 100% wykonuja zadania
zwigzane 2z realizacig RPO WIiM na lata 2014-2020. Wskazany procent
zaangaZzowania pracownikow jest zgodny z zatacznikiem nr 2 do sktadanego WNP.
Zadanie 2 - Podnoszenie kwalifikacji pracownikow

W zakresie zadania, kontroli poddano udzial pracownika w szkoleniu
pn. ,Zasady tworzenia prawa - Jak prawidlowo sporzadzac projekty zarzadzen,
uchwat, regulaminow i okolnikow?“. Szkolenie zostato przeprowadzone w dniach
08-09.03.2018 r. w Warszawie, przez firme Polska Platforma Szkoleniowa Sp. z 0.0.
z Warszawy. Za wykonang usluge wystawiono Fakture Vat nr 10/03/2018/FV, na
kwote 990,00 zt. Kontrolujacym okazano Certyfikat ze szkolenia.

Zadanie 4 - Wsparcie procesu realizacji

W przypadku zadania weryfikacjq objeto wykonanie ustugi polegajacej na ocenie
zgodnosci wnioskow o wydanie rekomendacji ze Strategia Elblaskiego Obszaru
Funkcjonalnego/Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach instrumentu ZIT
(bis) Elblaga RPO WiM na lata 2014-2020. Za usluge wystawiono Rachunek do
Umowy Zlecenia z dnia 19.02.2018 r., na kwote 320,00 zi, zgodnie z zawarta Umowag
Zlecenie nr Z2IT/02/2017 z 11.04.2017 r. Protokét odbioru oceny wniosku o wydanie
rekomendacji nr 1/2018 do Umowy ZIT/02/2017, zostal podpisany w imieniu

-



Zamawiajacego przez Kierownika Biura ds. ZIT, potwierdzajac realizacje ustugi bez
zastrzezen. Do umowy dolgczono: deklaracje poufnosci i rzetelnosci, ewidencje
czasu wykonania Umowy Zlecenia.

B. Wniosek nr RPWM.12.03.00-28-0002/17-002-02
Zadanie 1 - Zatrudnienie
Zespot kontrolujacy, w ramach zadania, szczegotowej analizie poddat listy pfac:
nr 53/2018/4/G za m-c 4/2018; nr 59/2018/4/P Wyrownanie za m-c 4/2018;
nr 64/2018/5/G za m-c 5/2018; nr 72/2018/6/P Nagrody za m-c 6/2018;
nr 80/2018/6/G za m-c 6/2018, ktore obejmowaty trzech pracownikéw Biura ds. ZIT.
Pracownicy, ktorych koszt zatrudnienia zostat sfinansowany z PT i przedstawiony
do refundacji we WNP, posiadajg zakresy czynnosci zwigzane z RPO WiM
na lata 2014-2020, a liczba etatow nie przewyzsza liczby etatow okreslonych dla
Urzedu w Opisie Funkcji i Procedur obowigzujacym w I1Z RPO na lata 2014-2020.

W zakresach czynnosci okreslono procent zaangaZzowania w realizacje zadan
z RPO WiM na lata 2014-2020, zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie wykorzystania
srodkow pomocy technicznej na lata 2014-2020". W zakresach wskazano, ze
w ramach wykonywanych obowigzkéw pracownicy w 100% wykonujg zadania
zwigzane z realizacjg RPO WiM na lata 2014-2020. Wskazany procent
zaangazowania pracownikow jest zgodny z zatgcznikiem nr 2 do sktadanego WNP.
Zadanie 2 - Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw
W zakresie zadania kontroli poddano nastepujace dokumenty:

- Koszty zwiazane z udzialem pracownika Biura ds. ZIT w szkoleniu
JKsiegowos¢ w projektach unijnych” w dniach 07-08.05.2018 r. w Warszawie.
Za ustuge wystawiono Fakture Vat nr 05/4/2018, na kwote 1251,00 zi
Kontrolujgcym okazano Certyfikat ze szkolenia;

- Polecenie wyjazdu sluzbowego nr 225/2018 (koszt delegacji) z dnia
23.04.2018 r., dotyczace szkolenia ,Ksiegowosc w projektach unijnych”, ktére
odbylo sie 07-08.05.2018 r. w Warszawie. Do refundacji przedstawiono
wydatki kwalifikowalne w kwocie 362,20 zt;

-  Korekte rozliczenia Polecenia wyjazdu stuzbowego nr 225/2018 z dnia
23.04.2018 r., w zwigzku z udziatem pracownika Biura ds. ZIT w szkoleniu
JKsiegowos¢ w projektach unijnych”, ktore odbylo sig w dniach
07-08.05.2018 r. w Warszawie. Podczas weryfikacji WNP pracownik Instytuciji
Zarzadzajacej wskazal nieprawidiowo naliczong wartos¢ diety. Kwota do
zwrotu, przez pracownika Biura ds. ZIT, wyniosta 22,50 zt.

Zadanie 3 - Koszty organizacyjne, techniczne i administracyjne

Podmiot kontrolowany, w ramach zadania, poniost wydatki zwiazane z konserwacjg
urzadzenia wielofunkcyjnego Sharp. Wykonawca usltugi wystawit Fakturg Vat
316/DK/2018, na kwotg 184,50 zt.



Zadanie 4 - Wsparcie procesu realizacji

W zakresie zadania kontroli poddano dokumentacje dotyczacq Polecenia wyjazdu
stuzbowego Nr 241/2018 z 07.05.2018 r., w zwiazku z udziatem pracownika Biura ds.
ZIT, w spotkanu Grupy Roboczej ds. Komunikacji. Do refundacji przedstawiono wydatki
kwalifikowalne w kwocie 128,15 zi.

4) Informacja i promocija:

Beneficjent, w dokumentacji udostepnionej Zespolowi kontrolujgcemu, dochowat
obowiazku w zakresie prawidlowego prowadzenia dzialan informacyjnych
i promocyjnych, zgodnie z zapisami Rozporzadzenia 1303/2013, Rozporzadzenia KE
nr 821/2014, ,Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020" oraz wymaganiami okreslonymi w § 15 Umowy
o dofinansowanie projektu z dnia 28.12.2017 r.

Prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Projektu, dokumenty
zwigzane z realizacjg Projektu podawane do publicznej wiadomosci oraz dokumenty
i materiaty dla oséb oraz podmiotow uczestniczacych w Projekcie oznaczono
znakiem UE, znakiem Funduszy Europejskich, logiem promocyjnym wojewodztwa
warminsko-mazurskiego oraz barwami Rzeczpospolitej Polskiej. Podmiot
kontrolowany oznaczyt miejsce realizacji Projektu, poprzez zamieszczenie plakatu
w budynku Urzedu Miejskiego w Elblagu, ul. tacznosci 1, 82-300 Elblag oraz
umieszczenie opisu Projektu na stronie internetowej Urzedu.

5) Polityki horyzontalne:

Projekt realizowany jest zgodnie z zaloZzeniami polityk horyzontalnych, dotyczacych
zrownowazonego rozwoju, rownosci szans i niedyskryminacji oraz réwnouprawnienia

pici.
6) Sprawozdawczosc | monitoring:

Wykonanie wskaznikow produktu za okres od 01.01.2018 r. do 31.03.2018 r.
przedstawiono w tabeli nr 3.

Tabela nr 3 - Wskazniki produktu

Wartodé
Jednostka Wartose | Wartosé osiagnieta “'W""': od Stopien
Lp. MNazwa wskainika miary 2 w okresie m‘: realizagji
wskainika | SO sprawozdawczym ovofektis (%)
(narastajaca)
Liczba etatomiesiecy
finansowanych ze
. drodkdw pomocy =, 6 9 9 45,00
technicznej E— —




Liczba posiedzen sieci
tematycznych, grup
2 | roboczych, komitetow szt 2 1 1 50,00
oraz innych cial
angatujgcych partnerdw
Liczba uczestnikdow form
3 | szkoleniowych dla osoby 8,00 3,00 3,00 37,50
instytucji

Wykonanie wskaznikow produktu za okres od 01.04.2018 r. do 30.06.2018 r.
przedstawiono w tabeli nr 4.

Tabela nr 4 - Wskazniki produktu

Wartodé
Jednostka | .| Wartos¢ osiagnigta “’"‘pm“::"m"" Stopieh
Lp. Nazwa wskainika miary docelire w okresie realizacj realizacji
wskainika sprawozdawczym (36)
[narastajaco)
Liczba etatomiesiecy
g |Prneewencicae sat. 3 9 18 50,00
srodkdw pomocy
technicznej
Liczba posiedzen siec
tematycznych, grup
2 | roboczych, komitetow szt. 2 0 1 50,00
oraz innych ciat
angatujacych partnerow
Liczba uczestnikdw form
3 | szkoleniowych dla osoby. 8,00 1,00 4,00 50,00
instytucji

Zgodnie z art. 26 ust. 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1431), dla osi priorytetowej Pomoc techniczna
nie ustala sig wartosci docelowych w odniesieniu do wskaZnikéw produktu, ktére
majg przyczynic sie do osiggniecia rezultatow.

Szczegolowe informacje, bedace podstawa do wyliczenia osiggnietych przez
Podmiot kontrolowany wskaznikow zawarto w Informacji z realizacji wskaznikow
produktu - [akta kontroli nr 9].

7) Przechowywanie dokumentow:

Dokumentacja zwigzana z realizacja Projektu jest przechowywana zgodnie
z § 11 Umowy o dofinansowanie projektu, w sposob zapewniajacy dostepnosé,
poufnos¢ | bezpieczeristwo. Dokumentacja zwigzana z realizacjq projektu,
w zaleznosci od jej rodzaju, przechowywana jest w Departamencie Organizacyjnym,
Departamencie Skarbnika Miasta, Referacie Zamoéwien Publicznych i Biurze ds. ZIT.
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Dokumentowanie zamowien dokonywanych za posrednictwem platformy zakupowej
odbywa sie w formie elektronicznej, poprzez platforme zakupowa.

8) Zamoéwienia publiczne, udzielane zgodnie z ustawg Prawo zaméwien
publicznych (zwang dalej Pzp) i zasada konkurencyjnosci:

Zgodnie z zapisami § 14 Umowy o dofinansowanie Projektu, Beneficient udziela
zamowien zgodnie z ustawg - Prawo zamoéwieri publicznych lub na zasadach
okreslonych w Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spoftecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Kontrola obejmowata sprawdzenie prawidiowosci prowadzenia postgpowan
o udzielenie zamdwienia publicznego, przez Beneficjenta, za okres od 01.01.2018 r.
do 30.06.2018 r. Szacunkowa warto$¢ zamowien prowadzonych w ramach
kontrolowanych WNP nie przekraczata wartosci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp. Prowadzenie postepowan, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
okresélonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, nastepuje u Podmiotu kontrolowanego
w oparciu o .Regulamin udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro w Urzedzie Miejskim
w Elblagu”, stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 398/2017 Prezydenta
Miasta Elblaga z 14 wrzesnia 2017 r.

Szczegotowe] kontroli poddano postepowanie realizowane w ramach Projektu:
“Zakup materialow biurowych | eksploatacyjnych na potrzeby Biura ds.
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Urzedu Miejskiego w Elblagu”.
Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia okreslono na ponizsze kwoty:
materialty biurowe 1 158,71 zlI netto, materialy eksploatacyjne 933,63 zl netto.
Szacowania dokonano na podstawie rozeznania cen rynkowych przedmiotu
zamowienia, poprzez rozeslanie poczia elektroniczng prosby, do potencjalnych
wykonawcow, o wyceng dolaczajac specyfikacje zamowienia oraz samodzielne
sprawdzenie stron internetowych z zamawianymi produktami. Szczegotowy sposob
ustalenia warto$ci zamowienia opisano w notatce stuzbowej z dnia 18.05.2018 r.,
sporzadzonej przez pracownika dokonujacego szacowania. Zgodnie z obowigzujaca
u Podmiotu kontrolowanego procedurg, w dniu 18.05.2018 r. Biuro ds. ZIT ziozylo
Whniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, dotyczacy zakupu
materialéw biurowych i eksploatacyjnych zawierajacy, m.in. wartos¢ zamdwienia,
szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia, termin realizacji. Jak wskazano w czesci
B Whniosku, zamowienie moze by¢ realizowane bez stosowania ustawy Pzp.
Whniosek zostat zaakceptowany przez osoby upowaznione i zgodnie z procedura,
obowigzujacg u Zamawiajgcego, umieszczony w rejestrze zamowien. Ogloszenie
o zamodwieniu publicznym, zapytanie ofertowe do kwoty 30 000 euro, zostato w dniu
30.05.2018 r. zamieszczone, zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien ponizej
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kwoty 30000 euro, obowigzujgcym u Zamawiajgcego, na stronie platformy
zakupowej oraz Bazy Konkurencyjnosci. Do uptywu terminu skftadania ofert, tj. do
dnia 13.06.2018 r. do godz. 9.30, za posrednictwem platformy zakupowej,
prowadzonej przez Zamawiajacego, ztozono 5 ofert. Po przeprowadzeniu badania
i oceny ztozonych ofert w dniu 19.06.2018 r. zostata sporzadzona Notatka
Z przeprowadzenia procedury. Zgodnie z obowigzujaca procedurg stanowito to
podstawe do udzielenia zamowienia.

Jako najkorzystniejsza wybrano oferte firmy Biuro Plus B. Krepa, W. Krepa
sp. . z siedzibg w Zielonej Gérze, ul. Piaskowa 4, z cena za realizacje zamodwienia
1 916,11 zt brutto. Zawiadomienie o udzieleniu zamowienia 29.06.2018 r., zgodnie
z procedurg, przekazano wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte oraz
zamieszczono na platformie zakupowej, prowadzonej przez Zamawiajacego.
Umowe nr ZIT/04/2018 z wybranym wykonawca zawarto w dniu 29.06.2018 r.
W tym samym dniu podpisano Protokot odbioru, stanowiacy zatacznik do umowy,
potwierdzajacy wykonanie przedmiotu umowy. W dniu 09.07.2018 r., zgodnie
z obowiazujacg u Zamawiajacego procedura, Biuro ds. ZIT przekazato Referatowi
Zamoéwien Publicznych Zawiadomienie o udzieleniu zamoéwienia, ktérego wartos$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Wskazowki metodyczne, dotyczace sposobu i techniki przeprowadzenia
kontroli

Do kontroli przyjeto dwa WNP zioZzone przez podmiot kontrolowany za okres od
01.01.2018 r. do 30.06.2018 r. Zespot kontrolujacy wybierajac dokumenty do kontroli,
w przypadku pierwszego WNP, zastosowat dobdr proby dokumentéw, zaktadajac
poziom ryzyka kontroli 5% i poziom ufnosci 95%. Zgodnie z zapisami zawartymi
w IW I1Z RPO WiM na lata 2014-2020. Kontrolg objeto nie mniej niz 5% wydatkow
kwalifikowalnych wskazanych we WNP.

W przypadku drugiego WNP kontroli poddano 100% dokumentéw potwierdzajacych
poniesione wydatki. Kontrolujacy dokonali ustalery w oparciu o listy sprawdzajace.
Kontrole przeprowadzono na oryginatach dokumentow.

Dodatkowo, weryfikacja objeto postepowanie Nr.RZP.271.36.2018.AG, ktdrego
przedmiotem zamoéwienia byt “Zakup materiatéw biurowych i eksploatacyjnych na
potrzeby Biura ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Urzedu Miejskiego
w Elblagu”. Postepowanie przeprowadzono zgodnie z Regulaminem obowigzujacym
w Jednostce kontrolowanej.

3. Ustalenia koncowe

a) opinia dotyczaca, czy projekt PT zostal zrealizowany w sposéb zgodny
z zawarta Umowa/UDA

Nie stwierdzono niezgodnosci w realizacji Projektu RPWM.12.01.00-28-0004/17
z Umowa o dofinansowanie Projektu z dnia 28 grudnia 2017 r., w ramach Osi
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Priorytetowej 12 - _Pomoc techniczna®, Dziatania 12.1. ,Wsparcie procesu
przygotowania, wdrazania, monitorowania i kontroli® Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020,
Wytycznymi w zakresie wykorzystania $rodkéw Pomocy Technicznej na lata 2014-
2020", a takze z Whytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020."

b) opis stwierdzonych uchybien lub/i nieprawidiowosci

Stwierdzono ztozenie WNP o nr RPWM.12.01.00-28-0004/17-002-03 za okres od
01.04.2018 r. do 30.06.2018 r., po terminie. Zaistniata sytuacje opisano szczegotowo
w pkt 1. 1) niniejszej Ostatecznej Informacji pokontrolne;.

Ponadto, zwrécono uwage, iz Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych
Urzedu Miejskiego w Elblagu nr 392/2016 z 17.08.2016 r., nie zostala
zaktualizowana, zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym. Uchybienie opisano
szczegbtowo w pkt 1. 2) niniejszej Ostateczne| Informacji pokontrolnej.

c) zalecenia pokontrolne i/lub rekomendacje

Zaleca sie przestrzeganie terminow wyznaczonych w Umowie o dofinansowanie
Projektu w zakresie sktadania WNP oraz zaktualizowanie Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentoéw ksiegowych Urzedu Miejskiego w Elblagu nr 392/2016 z 17.08.2016 r.

4. Pouczenie

Prosze o udzielenie w terminie 15 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
Ostatecznej Informacji pokontrolnej, pisemnej informacji o sposobie wykonania
zalecenn pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze o podjetych
dziataniach zmierzajacych do ich realizacji lub przyczynach ich niepodjecia.

Do Ostatecznej Informacji pokontrolnej nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia
zastrzezen. Ostateczng Informacje pokontrolng sporzadzono w  dwéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajduja sie w aktach kontroli.

Data sporzadzenia Ostatecznej Informacji pokontrolnej: 26.11.2018 r.

Zespol kontrolujacy w skladzie: STANSZY INSPEKTOR
J Z—n {_p_.n-______‘___
rostaw Dezioba
Koordynator Zespotu kontrolujgcego
Jarostaw Dzioba - Starszy Inspektor podpis
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Czionek Zespotu kontrolujgcego
Matgorzata Rutkowska - Inspektor

Podpis osoby sprawdzajacej

EROWNIK
Biera s f..-lEl Pemocy Techniczne; RF
X i Al T4 sale

IO i MEETNOWSRa

Ma k WWM lub
inny upowazniony Cztonek Zarzadu

Podpis osoby akceptujacej
Podpis Dyrektora K
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