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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Postepowanie prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 479/2016 PREZYDENTA MIASTA ELBLAG z
dnia 8 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien na ustugi spoteczne
i inne szczegdlne ustugi w Urzedzie Miejskim w Elblggu

II.
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Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby

Gminy Miasto Elblag

ZAMAWIAJACY:

GMINA — MIASTO ELBLAG

82-300 Elblag, ul. kacznosci 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU
ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamodwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Miasto
Elblag

Przedmiot gtéwny:
CPV: 64 11 00 00-0 Nazewnictwo wg CPV: Ustugi pocztowe

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek i
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, przesytek kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z pézn. zm.) na potrzeby Gminy Miasto
Elblag.

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie

obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. 2017 r. poz. 1481 z pdzn.
zm.),

2) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013 r. poz. 545),

3) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 421),

4) Regulaminem Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokotem koncowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug pfatniczych,
sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. ( Dz.U. z 2015 poz. 1522),

5) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych — Swiatowy Zwigzek Pocztowy - Protokot
Koncowy — sporzadzony w Bernie 28 stycznia 2005, (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745),

6) Regulaminem Poczty Listowej - Swiatowy Zwigzek Pocztowy - Protokét Koncowy -
sporzadzony w Bernie 28 stycznia 2005, (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

7) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie Swiadczenia ustug pocztowych
w obrocie zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostato uregulowane przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2017 poz. 1481 z pézn.
zm.),

8) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z
2017 r. poz. 1257 z pozn. zm.) - regulujgca tryb dorgczania pism nadawanych w
postepowaniu administracyjnym,

9) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 800 z
pdzn. zm.) - regulujaca tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,
Regulaminem ustug pocztowych Wykonawcy.

2. Zakres przedmiotu zamdwienia:
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W ramach swiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.
nastepujgcych czynnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

do odbioru i przewozu przesytek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi z siedziby
Zamawiajgcego do wyznaczonej placdwki Wykonawcy w celu jej nadania codziennie od
poniedziatku do czwartku w godzinach: 14:30-15:00 oraz w piagtki w godzinach 13:30-
14:00,

odbioru przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia,

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przesytek adresowanych do
Zamawiajgcego do jego siedziby w godzinach 7:30 do 9:00,

jako miejsce odbioru i dostarczania przesytek przez Wykonawce Strony ustalaja: Urzad
Miejski w Elblagu, przy ul. tacznosci 1, 82-300 Elblag,

dokumentowania odbioru przesytek,

nadawania wszystkich odebranych przesytek pocztowych w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego oraz niezwlocznego przekazywania Zamawiajacemu
dowodu ich nadania (nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego),

dostarczania przyjetych przesytek do kazdego miejsca w kraju i za granica,

dokonywania zwrotow niepodjetych przesytek niezwiocznie po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia oraz do kazdorazowego podawania na przesytkach przyczyny zwrotu,
przekazywania Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen odbioru doreczonych przesytek
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia.

3. Rodzaje ustug pocztowych jakie beda zlecane Wykonawcy do realizaciji:
1) Przesyiki listowe:

A. Przesyiki listowe do 350 g w obrocie krajowym:

nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt Ai B,
nierejestrowana priorytetowa - Gabaryt A i B,
rejestrowana polecona-ekonomiczna - Gabaryt Ai B,
rejestrowana polecona-priorytetowa - Gabaryt A i B,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna - Gabaryt Ai B,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa - Gabaryt Ai B;
. Przesykki listowe powyzej 350 g do 1000 g w obrocie krajowym:
nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt Ai B,
nierejestrowana priorytetowa - Gabaryt Ai B,
rejestrowana polecona-ekonomiczna - Gabaryt Ai B,
rejestrowana polecona- priorytetowa - Gabaryt Ai B,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna - Gabaryt Ai B,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa - Gabaryt A i B;
. Przesytki listowe powyzej 1000 g do 2000 g w obrocie krajowym:
nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt Ai B,
nierejestrowana priorytetowa - Gabaryt Ai B,
rejestrowana polecona-ekonomiczna - Gabaryt A i B,
rejestrowana polecona- priorytetowa - Gabaryt Ai B,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna - Gabaryt Ai B,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa - Gabaryt A i B;

. Przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig do 350 g w obrocie krajowym:
rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang wartoscig do 50 zt - Gabaryt Ai B;

. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie krajowym do 350 g:
rejestrowana polecona-ekonomiczna,
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie krajowym powyzej 350 g do 1000 g:

rejestrowana polecona-ekonomiczna,
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie krajowym powyzej 1000g do 2000g:
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rejestrowana polecona-ekonomiczna,
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

H. Przesytki listowe do 50 g:
nierejestrowana ekonomiczna,
nierejestrowana priorytetowa,
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

L. Przesyiki listowe powyzej 50 g do 100 g w obrocie zagranicznym:
nierejestrowana ekonomiczna,
nierejestrowana priorytetowa,
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

J. Przesytki listowe powyzej 100 g do 350 g w obrocie zagranicznym:
nierejestrowana ekonomiczna,
nierejestrowana priorytetowa,
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

K. Przesyiki listowe powyzej 350 g do 500 g w obrocie zagranicznym:
nierejestrowana ekonomiczna,
nierejestrowana priorytetowa,
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

L. Przesytki listowe powyzej 500 g do 1000 g w obrocie zagranicznym:
nierejestrowana ekonomiczna,
nierejestrowana priorytetowa,
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

t. Przesytki listowe powyzej 1000 g do 2000 g w obrocie zagranicznym:
nierejestrowana ekonomiczna,
nierejestrowana priorytetowa,
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa.

Operator pocztowy S$wiadczy¢ bedzie ustugi w  obrocie zagranicznym do krajow
przeznaczenia, sklasyfikowanych w strefie A,B,C,D i E:
a) dla przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych w najszybszej kategorii:
- strefa A - Europa (tacznie z Cyprem, Rosja i Izraelem),
- strefa B - Ameryka Pdtnocna, Afryka,
- strefa C - Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja,
- strefa D - Australia i Oceania;
b) dla przesytek listowych nierejestrowanych nie bedacych przesytkami najszybszej
kategorii:
- strefa - kraje europejskie,
- strefa - kraje pozaeuropejskie;

t. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym do 50 g:
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

M. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym powyzej 50g do 100g:
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

N. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym powyzej 100 g do
350g:
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

O. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym powyzej 350 g do
500g:
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rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

P. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym ponad 500g do 1000g:
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

R. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym powyzej 1000 g do
2000g:
rejestrowana polecona-priorytetowa,
rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa;

2) Paczki pocztowe:
A. Paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
(ekonomiczne polecone):
do 1 kg - Gabaryt Ai B,
powyzej 1 kg do 2 kg - Gabaryt Ai B,
powyzej 2 kg do 5 kg - Gabaryt Ai B,
powyzej 5 kg do 10 kg - Gabaryt Ai B;

B. Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (priorytetowe
polecone):
do 1 kg,
powyzej 1 kg do 2 kg,
powyzej 2 kg do 3 kg,
powyzej 3 kg do 4 kg,
powyzej 4 kg do 5 kg,
powyzej 5 kg do 6 kg;
powyzej 6 kg do 7 kg,
powyzej 7 kg do 8 kg,
powyzej 8 kg do 9 kg,
powyzej 10 kg do 11 kg,
powyzej 11 kg do 12 kg,
powyzej 12 kg do 13 kg,
powyzej 13 kg do 14 kg,
powyzej 14 kg do 15 kg,
powyzej 15 kg do 16 kg,
powyzej 17 kg do 18 kg,
powyzej 18 kg do 19 kg,
powyzej 19 kg do 20 kg;

C. Paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym
(ekonomiczne polecone): -
do 1 kg,
powyzej 1 kg do 2 kg,
powyzej 2 kg do 3 kg,
powyzej 3 kg do 4 kg,
powyzej 4 kg do 5 kg,
powyzej 5 kg do 6 kg;
powyzej 6 kg do 7 kg,
powyzej 7 kg do 8 kg,
powyzej 8 kg do 9 kg,
powyzej 10 kg do 11 kg,
powyzej 11 kg do 12 kg,
powyzej 12 kg do 13 kg,
powyzej 13 kg do 14 kg,
powyzej 14 kg do 15 kg,
powyzej 15 kg do 16 kg,
powyzej 17 kg do 18 kg,
powyzej 18 kg do 19 kg,
powyzej 19 kg do 20 kg;

Operator $wiadczy¢ bedzie ustugi w obrocie zagranicznym:
- paczki pocztowe najszybszej kategorii w Strefie: A1, A2, A3, A4, A5; B, C,; D,
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- paczki pocztowe nie bedace paczkami najszybszej kategorii w Strefie: 10, 11, 12, 13,
20, 30, 40;

D. Przesyiki kurierskie:
0 masie powyzej 0 do 1000 g
0 masie powyzej 1000 g do 2000 g
0 masie powyzej 2000 g do 5000 g
0 masie powyzej 5000 g do 10000 g

E. Ustuga odbioru

4. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
1) przesyiki listowe o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B):

2)

a) zwykte - przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe - przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowg, przemieszczang i doreczang
w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

g) z zadeklarowang wartoscig - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesyiki
podanej przez nadawce.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325
mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysokos$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm
lub szerokos¢ 230 mm,
Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm,
przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

paczki pocztowe o wadze do 30 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykte - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowang wartoscia - przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscig,

d) ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos$¢ 500
mm, wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jesli choc¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm lub dtugosc 500
mm lub szeroko$¢ 500 mm,
Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dtugos¢ nie
moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyc
1500 mm.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru raz dziennie przesytek pocztowych przygotowanych
do wyekspediowania, z siedziby Zamawiajacego tj. Urzedu Miejskiego w Elblagu, ul. kgcznosci 1
codziennie od poniedziatku do czwartku w godzinach miedzy 14:30-15:00 oraz w pigtki w
godzinach miedzy 13:30-14:00.

Odbioru dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

6. Odbiodr przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej wg wzoru

7



RZP.271.73.2018.AG

ustalonego z Wykonawcg (dla przesytek rejestrowanych), oraz na zestawieniu ilosciowym
przesytek wg poszczegodlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

7. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie pod
numerem linii firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesyiki kurierskiej
jest odcinek nalepki adresowej z napisem ,Dla nadawcy/Pour I'expediteur”, potwierdzony
odciskiem datownika pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy.

8. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym pos$wiadczeniem
odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku
(pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

W przypadku przesyiki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka adresowa powinna posiadac
nazwe lub imie i nazwisko, doktadny adres nadawcy i adresata, w jezyku polskim.

W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie zagranicznym, na nalepce adresowej Zamawiajacy
zobowigzany bedzie poda¢ imie i nazwisko lub petng nazwe adresata, drukowanymi literami
nazwe miejscowosci uzupetniong nazwa kraju przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu
pocztowego lub numerem obszaru doreczenia. Wskazane jest podanie numeru telefonu
adresata. Ponadto Zamawiajacy zobowigzany bedzie do podania doktadnej nazwy i adresu
nadawcy i ewentualnie numeru telefonu nadawcy.

9. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do okreslenia na przesylce pocztowej rodzaju tej przesytki
(np. list zwykty, polecony, polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a w przypadku
przesytek bedacych przesytkami najszybszej kategorii - odpowiedniego wyréznika) Zamawiajgcy
zobowigzany bedzie réwniez do okreslenia na przesytce trybu jej doreczenia (np. tryb Kodeksu
postepowania administracyjnego - w skrocie tryb k.p.a., tryb Ordynacji podatkowej) Brak
informacji na przesytce o jej rodzaju bedzie oznaczat przesytke nierejestrowang (zwykig)
niebedacg przesytka najszybszej kategorii. Brak informacji na przesyice o trybie jej doreczenia
bedzie oznaczat tryb Prawa pocztowego. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do specjalnego
oznakowania listbw nadanych w programie ,Rodzina 500+".

10. Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byta przez
umieszczenie odcisku datownika placowki nadawczej na przesytkach oraz na dowodzie ich
nadania (w pocztowej ksigzce nadawczej).

11. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do witasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek. Zestawienia dla przesytek nie dotyczg przesytek kurierskich.

12. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwodch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktdrych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

13. Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych oraz przesytek
kurierskich w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku uszkodzenia do
miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

14. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed
dostepem do zawartoSci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania.

15. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajacego.

16. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga doreczania przesytek przez Wykonawce $wiadczona byta do
kazdego miejsca w kraju i za granica, zgodnie z adresem przeznaczenia podanym na przesyice.

17. Czas doreczania przesytek pocztowych nie powinien przekracza¢ podanych nizej maksymalnych
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18

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

wskaznikow terminowosci doreczen. Termin doreczenia okreslony jest jako ,D + n”, gdzie ,D”
oznacza dzien nadania, a ,n” oznacza liczbe dni roboczych, ktére uptynety od dnia nadania do
dnia doreczenia przesytki:

a) dla przesytek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii: D + 3,

b) dla przesytek pocztowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii: D + 5.

W sytuacji, kiedy Wykonawca w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych okreslit
korzystniejsze wskazniki terminowosci doreczen (terminy doreczen), to stosuje sie
postanowienia tego regulaminu.

.W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy

pozostawi zawiadomienie (tzw. pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin odbioru przesytki przez adresata wynosi
14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W
tym terminie przesyika jest ,awizowana” dwukrotnie (tzw. drugie awizo pozostawia sie po 7
dniach od pierwszego awizo).

Po bezskutecznym uptywie terminu odbioru, Wykonawca dokona niezwtocznie zwrotu przesy#ki
do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny zwrotu.

W przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwfocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, Wykonawca bedzie doreczat zamawiajgcemu prawidtowo
pokwitowane przez adresata lub osobe upowazniong potwierdzenie odbioru przesyiki
rejestrowanej.

Przez prawidtowo pokwitowane potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej rozumie sie
pokwitowanie zawierajace czytelny podpis odbiorcy i date odbioru, a w przypadku jezeli
adresatem przesytki rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawiera¢ czytelny podpis
odbiorcy, date odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla firmowego -
informacje o dokumencie potwierdzajagcym uprawnienie do odbioru przesytki.

Placowki pocztowe Wykonawcy, ktére doreczaja adresatom przesyiki pocztowe, muszg byc
czynne od poniedziatku do pigtku, minimum przez 7 h dziennie.

Wszystkie placowki Wykonawcy muszg by¢ oznakowane na zewnatrz logo firmy, posiadaé
wyodrebnione miejsca do obstugi przesytek pocztowych. Muszg one spetniaé wymogi
gwarantujgce zabezpieczenie i ochrone danych osobowych oraz zawartych w przesytkach
informacji. Miejsca dedykowane do obstugi przesytek pocztowych winno by¢ w pomieszczeniu
zamknietym, ogrzewanym, chronigcym przed deszczem i chtodem odbierajgcych przesytki.

Placowki oddawcze (tzn. awizacyjne) Wykonawcy, ktére doreczajg adresatom przesytki
pocztowe (tzn. awizacyjne), musza by¢ rozmieszczone na terenie catego kraju, aby zapewnic¢
mozliwo$¢ dotrzymania termindw doreczen okreslonych w ppkt 18., réwnoczesnie nie
narazajac adresatow odbierajacych przesytki w ww. placdwkach na nadmierne koszty.

W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesytka kurierska krajowa
na dzis oraz przesytka kurierska na jutro bedzie awizowana przez pozostawienie wypetnionego
zawiadomienia o jej nadejsciu z informacjg o mozliwosci odbioru we wskazanej placéwce
Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod ktorym adresat moze ustali¢ powtdrne
doreczenie przesytki. Zaawizowane, nieodebrane w placowce Wykonawcy przesytki beda
powtdrnie awizowane po trzech dniach ich przechowywania, liczac od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia awiza, po uprzedniej nieudanej probie kontaktu telefonicznego z odbiorca, w
celu ustalenia terminu powtornego doreczenia, pod warunkiem umieszczenia jego numeru
telefonu na nalepce adresowej.

Do dni wyznaczajacych termin powtdrnego awiza nie wlicza sie dni ustawowo wolnych od
pracy.

W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesytka kurierska miejska
na dzi$ bedaca przesytka najszybszej kategorii, przesytka kurierska miejska na dzi$ zostanie
zwrécona Zleceniodawcy natychmiast bez pozostawiania zawiadomienia o jej nadejsciu.

Zamawiajacy z wybranym Wykonawcg zawrze umowe zgodna z warunkami przedstawionymi
w Istotnych Postanowieniach Umowy stanowigcymi ZALACZNIK NR 2 do ogtoszenia o
zamowieniu.

W Zataczniku Formularz cenowy, zawartym w ZAEACZNIKU NR 1 do ogtoszenia o
zamowieniu, Zamawiajacy podat srednie roczne ilosci przesytek kazdego rodzaju, ktére
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III.

Zamawiajacy ustalit w oparciu o analize dotychczas prowadzonej korespondencji, a ktore nalezy
przyjac do obliczenia ceny oferty.

Zamawiajacy informuje, Zze nie zobowigzuje sie do realizowania ilosci przesytek podanych w
Zatgczniku Formularz Cenowy.

27.Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca z przyczyn przez niego zawinionych (tj.
niewynikajacych np. z dziatania sity wyzszej, badz nadzwyczajnych okolicznosci o charakterze
zewnetrznym, ktorych nie mozna przewidzie¢) nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w
wyznaczonym dniu i czasie.

28. Zamawiajacy informuje, ze nadaje przesytki miejscowe w 65% ogotu przesytek.

29. Wykonawca ma obowigzek posiadania ubezpieczenia:
1) Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (delikt
+ kontakt) z tytutlu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub uzytkowania mienia
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia (OC).
2) Wzor polisy ubezpieczeniowe]j potwierdzajgcej posiadanie ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej (OC) zostanie ztozony Zamawiajgcemu najpozniej siedem dni przed podpisaniem
kontraktu celem weryfikacji i akceptacji.

3) Dokument (zatwierdzony wczesniej przez Zamawiajacego zgodnie z pkt. 2) potwierdzajacy
zawarte ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC) wraz z dowodem optacenia sktadki,
powinien zosta¢ dostarczony najpdzniej w dniu podpisania umowy.

4) Minimalna wymagana suma gwarancyjna — 500 000,00zt na jedno i wszystkie zdarzenia, w
okresie ubezpieczenia.

5) Zakres ubezpieczenia z powyzszej polisy OC powinien by¢ rozszerzony przynajmniej o
nastepujace klauzule:

a) szkody powstate po wykonaniu pracy lub ustugi wynikle z nienalezytego wykonania
zobowigzania,

b) szkody w mieniu powierzonym i znajdujacym sie w pieczy, pod dozorem lub kontrolg,
polegajace na zniszczeniu, uszkodzeniu lub utracie,

c) szkody wyrzadzone przez podwykonawcow osdb objetych ubezpieczeniem,

d) szkody wyrzadzone nieumysinie, w tym wskutek razacego niedbalstwa,

e) czyste starty majgtkowe — z podlimitem sumy gwarancyjnej do 100 000z4;

f) szkody wyrzadzone pracownikom osob objetych ubezpieczeniem (OC pracodawcy) - z
podlimitem sumy gwarancyjnej do 200 000z4;

6) Najpdzniej na dzien przed koncem ochrony z polisy OC ztozonej w dniu podpisania umowy
Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wznowienie polisy na warunkach niezgorszych jak
opisanych w pkt 4 i 5 wraz z dowodem optacenia sktadki.

30. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. Zamawiajacy nie
zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamoéwienia na
ustugi.

31. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

PRZEWIDYWANE ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY W STOSUNKU DO TRESCI OFERTY, NA
PODSTAWIE KTOREJ DOKONANY BEDZIE WYBOR WYKONAWCY

Zamawiajacy przewiduje zmiane postanowien zawartej umowy.
Zakres przewidywanych zmian i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian:

1) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez: zmiane nazwy firmy, zmiane adresu siedziby, zmiane
formy prawnej Wykonawcy itp.,

2) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajacego zmian w cennikach ustug,
polegajacych na obnizeniu cen, wprowadzeniu rabatdw, itp.,

3) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi i
niewykraczajgcymi poza przedmiot zamowienia, korzystnych dla Zamawiajgcego i
nieistniejgcych w dniu zawarcia umowy (np. przesytka ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w
formie elektronicznej, spetniajacym wymogi zawarte w przepisach Kpa),

4) wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wpltyw
na realizacje przedmiotu umowy.
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1v.

V.

VI.

VII.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I DOKUMENTY SKEADANE NA
POTWIERDZENIE ICH SPELNIENIA

1. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci
pocztowej.
Przy ocenie spetniania tego warunku udziatu przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia (konsorcjum) posiadanie uprawnien, o ktérych mowa powyzej, jest
wymagane od kazdego z Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w
takim zakresie, w jakim bedg oni wykonywac ustuge.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajgcy wymaga ztozenia aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1481 z pdzn. zm.).

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

data rozpoczecia: 01 stycznia 2019 r.
data zakonczenia: 31 grudnia 2019 .

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Do obliczenia ceny oferty nalezy przyjac ilosci podane przez Zamawiajagcego w Formularzu
cenowym stanowigcym Zatgcznik do formularza OFERTA, ktérych wzor stanowi ZALACZNIK
NR 1 do ogtoszenia o zamowieniu.

2. Cene oferty nalezy obliczy¢ wypetniajac Formularz cenowy stanowigcy Zatacznik do formularza
OFERTA, ktorych wzor stanowi ZALACZNIK NR 1 do ogloszenia o zamdwieniu.

3. Cena (brutto) oferty, cena bez VAT oraz kwota VAT musza odpowiada¢ wartoéciom podanym w
Tabeli nr 19. ,taczna wartos¢” w pozycjach:
1) suma wartosci brutto wskazanych w tabelach 1-18 w kol. H,
2) suma wartosci bez VAT wskazanych w tabelach 1-18 w kol. E,
3) suma kwoty VAT wskazanych w tabelach 1-18 w kol. G
zawartej w Zatgczniku Formularz cenowy stanowigcym Zatgcznik do formularza OFERTA,
ktorych wzor stanowi ZALACZNIK NR 1 do ogtoszenia o zamdéwieniu.

4. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia.
. Cena musi obejmowac wszystkie optaty celne, wszystkie podatki.

6. W formularzu OFERTA nalezy podac¢ cene (brutto) wykonania zamdwienia, cene bez VAT oraz
kwote VAT.

%))

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okre$lonym
w ogtoszeniu o zamdwieniu.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat ponizszym kryterium o nastepujacym
znaczeniu:
(1) cena (brutto) - 100 %

3. Sposob oceny ofert:
Liczba punktéw przyznawana przez jednego oceniajacego dla oferty, w przyjetym kryterium
oceny ofert: X(1) x 100%
gdzie:
X(1) - liczba punktdw przyznawana w kryterium cena (brutto)

(1) Sposdb obliczenia Xc:
Wykonawca zamdwienia, ktory zaproponuje najnizsza cene otrzyma 100 pkt, natomiast
pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wg wzoru:
XC = cena (brutto) najnizsza x 100 pkt
cena (brutto) badanej oferty

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg taczna
punktacje.
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VIII. MIEJSCE, TERMIN, SPOSOB PRZYGOTOWANIA I FORMA SKEADANIA OFERT

i

ik wn

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

1.1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamdwienia. Przepisy dotyczace
Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia.

1.2. W przypadku, o ktorym mowa w ppkt 1.1. Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego i sktadajg wraz z
ofertg petnomocnictwo lub notarialnie poswiadczony odpis tego petnomocnictwa.

1.3. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajagcy o$wiadcza, ze moze zgdac przed zawarciem
umowy
w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspodtprace tych wykonawcow.

1.4. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Oferte skfada sie w jezyku polskim.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamowieniu.

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Elblagu przy ul. tacznosci 1, w Referacie

Zamowien Publicznych - pokdj nr 403.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 01 pazdziernika 2018 r. o godz. 09:30

5.1. Zaleca sie, aby Wykonawca umiescit oferte w dwodch nieprzejrzystych, zamknigtych
kopertach, zaadresowanych na adres Zamawiajgcego, posiadajgcych oznaczenie:

OFERTA
RZP.271.73.2018.AG
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminy Miasto Elblag

Koperta wewnetrzna winna posiadac nazwe i adres Wykonawcy.

5.2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
Zmiane oferty zaleca sie przygotowac i oznaczy¢ zgodnie z postanowieniami ppkt 1.1., a
wewnetrzng i zewnetrzng koperte dodatkowo oznaczy¢ napisem ,ZMIANA".

Oferta musi:

6.1. zawiera¢ oznaczenie nazwy (firmy) oraz adresu lub imienia i nazwiska oraz adresu
Wykonawcy,

6.2. by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz
opatrzona pieczeciami imiennymi osob upowaznionych (w przypadku braku pieczeci
imiennych podpisana czytelnie przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy).

Sktadana oferta musi zawierac:

7.1. wypetniony formularz OFERTA wraz z wypetnionym Formularzem cenowym, ktdrego
wzor stanowi ZALACZNIK NR 1 do ogtoszenia o zamowieniu,

7.2. dokumenty, o ktérych mowa w pkt IV. ogtoszenia o zamoéwieniu,

7.3. petnomocnictwo lub notarialnie poswiadczony odpis petnomocnictwa — jezeli OFERTA lub
inny dokument jest podpisany przez osobe (osoby) uprawniong (uprawnione) do
reprezentowania na zewnatrz posiadajaca (posiadajace) stosowne petnomocnictwo,

7.4. petnomocnictwo lub notarialnie poswiadczony odpis petnomocnictwa do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego - w przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

UWAGA:

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnosc z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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IX.

XI.

XII.

XIII.

TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT

1. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 01 pazdziernika 2018 r. o godz. 10:00 w
siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu przy ul. tacznosci 1, w Referacie Zamdéwien Publicznych
w pokoju nr 300. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci
zawartych w ofertach.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) firm oraz adresow wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,

c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w
ofertach.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Aleksandra Goszczynska — Referat Zamowien Publicznych, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 404,
numer telefonu 55 239 31 28 e-mail: rzp@umelblag.pl
Wszelkg korespondencje nalezy kierowac do Zamawiajacego:
a) w formie pisemnej na adres (w godzinach pracy Urzedu):
Urzad Miejski w Elblagu Referat Zamdwien Publicznych 82-300 Elblag, ul. tacznosci 1
b) faksem na numer: 55 239 33 34, 55 239 33 44
c) w formie elektronicznej, tj. w formie skanu oryginatu pisma na adres e-mail: rzp@umelblag.pl

WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ JUMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI UMOWY
OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO DOKONANIU WYBORU
WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM

Zamawiajacy przekazuje Istotne Postanowienia Umowy stanowigce ZALACZNIK NR 2 do
ogtoszenia o zamowieniu.

OBOWIAZEK INFORMACYINY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. (dalej RODO), informuje, iz Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Gmina Miasto Elblag z siedzibg przy ul. tacznosci 1, 82-300 Elblag, reprezentowana przez:
Prezydenta Miasta Elblag.

1) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,
kontakt: tel. 55 239 33 28, e-mail: iod@umelblag.pl
Dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego RZP.271.73.2018.AG Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Gminy Miasto Elblag, prowadzonym na podstawie
ZARZADZENIA NR 479/2016 PREZYDENTA MIASTA ELBLAG z dnia 8 listopada 2016 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamodwien na ustugi spoteczne i inne szczegdine
ustugi w Urzedzie Miejskim w Elblagu;

2) Pani/Pana dane osobowe beda lub mogg byc¢ przekazywane wytgcznie podmiotom uprawnionym
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, w szczegolnosci odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy — Prawo zamdwien
publicznych.

3) Podawane dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt 2 celdw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.

4) Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;
-~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
—~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
5) Nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
6) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z realizacji obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa, tj. ustawy Prawo zamodwien publicznych, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo zamodwien publicznych.
7) Pana/Pani dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze:

1. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkow
tych nalezag m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktdrych
dane te wykonawca bezposrednio pozyskat.

Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w
zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art.
13 ust. 4).

2. Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem
0sob fizycznych, ktorych dane przekazuje zamawiajacemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba
ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XIV. ZAtACZNIKI

1. ZALACZNIK NR 1 - formularz OFERTA wraz z Zatacznikiem Formularz cenowy
2. ZALACZNIK NR 2 - Istotne Postanowienia Umowy
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ZAYACZNIK NR 1

OFERTA

ZAMAWIAJACY

Nazwa: GMINA - MIASTO ELBLAG

Adres: 82-300 Elblag, ul. tacznosci 1

WYKONAWCA / WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nalezy wpisa¢ wszystkich Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

Nazwa:

NIP:

Wojewodztwo:

Miejscowosc: Kod pocztowy: Kraj:

Adres pocztowy (ulica, nr domu i lokalu):

E-mail: Tel.:

Adres internetowy (URL): Faks:

Wykonawca jest matym lub $rednim przedsiebiorstwem*  [] TAK

(] NIE

ADRES DO KORESPONDENCII
Nazwa:
Wojewddztwo:
Miejscowosc: Kod pocztowy: | Kraj:
Adres pocztowy (ulica, nr domu i lokalu):
Tel: Faks:

Sktadajac oferte w postepowaniu

) RZP.271.73.2018.AG
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminy Miasto Elblag

1. Oferujemy wykonanie zamowienia:

zacene (brutto) ... zt,
tj.:

28 CENE DEZ VAT iiv:oovicvinsmsinssmosuisissismessins iorisnsssastns snssswssssess svewun sanneasesas zt,
KWOEA VAT ........oooneicrreeereimtnerasesssmmnsansavansors siFi SSRGS SHa T s s s ST T amEEamaD SR w zt
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2. Zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zamdwienia w terminie:

data rozpoczecia: 01 stycznia 2019 r.
data zakonczenia: 31 grudnia 2019 r.

3. Oswiadczamy, ze zawarte w warunkach umownych ogtoszenia o zamdwieniu zaproponowane przez
Zamawiajgcego warunki ptatnosci zostaty przez nas zaakceptowane.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z ogtoszeniem o zaméwieniu i nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

&

Oswiadczamy, ze zawarte w ogtoszeniu o zamdwieniu Istotne Postanowienia Umowy zostaty przez
nas zaakceptowane i zobowigzujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy
na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Nastepujgce czesci niniejszego zamdwienia zamierzamy powierzy¢ nastepujacym podwykonawcom
(o ile sg znani na etapie sktadania ofert):

L.p. Nazwa czesci zamowienia Firma podwykonawcy

7. Oswiadczamy, ze wypenilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sdb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub poérednio pozyskaliémy w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Uwaga: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoérednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

PODPISANO

imig, nazwisko, podpis i pieczatka lub czytelny podpis osoby uprawnionej
(0os6b uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

* Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR
Srednie przedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére nie jest mikroprzedsiebiorstwem ani matym przedsiebiorstwem i
ktore zatrudniajg mniej niz 250 osdb i ktorych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.
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ZAYACZNIK NR 2

Istotne Postanowienia Umowy
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Istotne Postanowienia Umowy

1. W wyniku przeprowadzenia postepowania o zamodwienie publiczne prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego Nr ... , zostata zawarta
umowa 0 nastepujgcej tresci: swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Gminy Miasto Elblag.

2. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania
przesytek i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, przesytek kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotow, w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r. poz.
1481 z pozn. zm.) na potrzeby Gminy Miasto Elblag.

3. Wykonawca zobowiagzany jest swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, a w $zczegoinosci:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. 2017 r. poz. 1481 z
pozn. zm.),

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie  warunkow  wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

3) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 421),

4) Regulaminem Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokotem koncowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug platniczych,
sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. ( Dz.U. z 2015 poz. 1522),

5) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych — Swiatowy Zwigzek Pocztowy -
Protokot Koncowy — sporzadzony w Bernie 28 stycznia 2005, (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr
108, poz. 745), )

6) Regulaminem Poczty Listowej - Swiatowy Zwigzek Pocztowy - Protokdt Koncowy -
sporzadzony w Bernie 28 stycznia 2005, (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

7) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie Swiadczenia ustug pocztowych
w obrocie zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostato uregulowane
przepisami Ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2017 poz.
1481 z pozn. zm.),

8) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1257 z pozn. zm.)- regulujaca tryb doreczania pism nadawanych w
postepowaniu administracyjnym,

9) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 800
z pozn. zm.) - regulujacg tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji
podatkowej,

10) Regulaminem ustug pocztowych Wykonawcy.

4. W ramach swiadczenia ustug Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonywania m.in.
nastepujacych czynnosci:

1) Odbioru i przewozu przesyick pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi
z siedziby Zamawiajacego do wyznaczone] placowki Wykonawcy w celu jej nadania
codziennie od poniedziatku do czwartku w godzinach: 14:30-15:00 oraz w piatki
w godzinach 13:30-14:00.

2) Odbioru przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.
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3) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek adresowanych do
Zamawiajacego do jego siedziby w godzinach 7:30 do 9:00

4) Jako miejsce odbioru i dostarczania przesytek przez Wykonawce Strony ustalajg :
Urzad Miejski w Elblagu, przy ul. tacznosci 1, 82-300 Elblag.

5) Dokumentowania odbioru przesytek.

6) Nadawania wszystkich odebranych przesytek pocztowych w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego oraz niezwtocznego przekazywania Zamawiajgcemu
dowodu ich nadania (nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego).

7) Dostarczania przyjetych przesytek do kazdego miejsca w kraju i za granica.

8) Dokonywania zwrotow niepodjetych przesytek niezwiocznie po  wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia oraz do kazdorazowego podawania na przesytkach przyczyny
Zwrotu.

9) Przekazywania Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen odbioru dorgczonych
przesytek niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia

5. Zamawigjacy zobowiazuje sie do:

1) nadawania przesylek w formie odpowiadajacej wymagom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa oraz
regulaminach Wykonawcy,

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez CO nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawcze]
(wg wzoru ustalonego z Wykonawca) w dwdch egzemplarzach, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla placowki nadawcze] w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesyiek,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyklych) — sporzadzenie zestawienia
ilo$ciowego przesytek wg poszczegdinych kategorii wagowych (wg wzoru
uzgodnionego z Wykonawca), sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w
dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic bedzie dia
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

3) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajgcej nazwe i adres Zamawiajgcego.

6. W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci nadanych przesytek i przyjetych
zwrotow, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w formularzu
cenowym, stanowigcym zatgcznik Nr ... do ninigjsze] umowy.

7. Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy gwarancje statych cen w sytuacji, gdy ceny
$wiadczonych ustug zawarte przez Wykonawce — w Formularzu Cenowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy okazg sig¢ nizsze stosunku do cen ogolnie
obowiazujacych wskazanych w cenniku Wykonawcy. W 2zwigzku z powyzszym
Wykonawca za wykonane ustugi bedzie rozliczat Zamawiajgcego wedtug cen
zawartych w Formularzu cenowym przez okres obowigzywania umowy.

8. W przypadku wprowadzenia przez Wykonawce w trakcie obowigzywania niniejszej
umowy polityki rabatowej, z ktorej mogiby skorzystac Zamawiajacy, ceny
uwzgledniajace stosowne rabaty stang si¢ obowigzujgce dla usiug swiadczonych
na podstawie niniejszej umowy, co Wykonawca i Zamawiajacy potwierdza w formie
aneksu do niniejszej umowy.
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9. Rozliczenia finansowe bedg dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce.

10. Uiszczanie  optat za  nadawanie  przesytek moze by¢  dokonywane:
1) przy uzyciu maszyny do frankowania za $wiadczenie nizej wymienionych ustug
pocztowych:

a) w obrocie krajowym ekonomicznych i priorytetowych przesytek firmowych
rejestrowanych i nierejestrowanych,
b) w obrocie krajowym ekonomicznych przesylek firmowych rejestrowanych
nadawanych w programie Rodzina 500+ ze specjalnym oznakowanie,
c) w obrocie zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych przesytek listowych
nierejestrowanych oraz przesytek listowych rejestrowanych.
2) w formie optat z dotu za Swiadczenie nizej wymienionych ustug pocztowych:
a) w obrocie krajowym ekonomicznych i priorytetowych przesytek firmowych
nierejestrowanych i rejestrowanych,
b) w obrocie zagranicznych ekonomicznych i priorytetowych przesytek listowych
nierejestrowanych oraz przesytek listowych rejestrowanych,
c) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych paczek ~
pocztowych.
3) wykonawca wystawi fakture VAT w terminie 7 dni po okresie rozliczeniowym za
przesyiki faktycznie nadane lub zwrdcone.
4) wykonawca wystawi oddzielng fakture VAT w terminie 7 dni po okresie
rozliczeniowym za przesyiki faktycznie nadane lub zwrécone w programie Rodzina
500+ ( faktura musi mie¢ oznaczenie, ze dotyczy powyzszego programu).

11. Nalezno$¢ wynikajaca z faktur VAT Zamawiajacy regulowad bedzie przelewem na
konto Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

12. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy nie moze by¢ wyzsze niz
....................... PLN {(SIOWNIE wo.riisivesnsssmnssmisosasissmsrossosarssves PLNY;

13. W przypadku, gdy suma faktur VAT wystawionych w okresie obowigzywania umowy
nie osiggnie maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy, umowa
wygasnie z uptywem okresu na jaki zostanie zawarta, a Wykonawcy nie bedg
przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

14. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.01.2019 roku do
dnia 31.12.2019 roku.

15. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ustalen zawartej umowy, na uzasadniony
wniosek Wykonawcy/Zamawiajgcego w nastepujacych przypadkach:

1) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez: zmiane nazwy firmy, zmiane adresu
siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.,

2) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dia Zamawiajacego zmian w cennikach
ustug, polegajgcych na obnizeniu cen, wprowadzeniu rabatdw, itp.,

3) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi
i niewykraczajgcymi poza przedmiot zamdwienia, korzystnych dla Zamawiajgcego i
nieistniejgcych w dniu zawarcia umowy (np. przesytka ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru w formie elektronicznej, spetniajgcym wymogi zawarte w przepisach Kpa),

4) wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majacym wptyw na realizacje przedmiotu umowy.
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16. Zmiane ustalen zawartej umowy w zakresie o ktorym mowa w pkt. 15 Wykonawca
i Zamawiajacy potwierdzg w formie aneksu do niniejszej umowy.

17. Wykonawca ma obowiazek posiadania ubezpieczenia:

1) Wykonawca zobowigzuje sie¢ do zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
(delikt + kontakt) z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub uzytkowania
mienia 2wigzanej z przedmiotem zamdwienia (OC).

2) Wzdér polisy ubezpieczeniowej  potwierdzajacej  posiadanie  ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) zostanie ztozony Zamawiajgcemu najpozniej siedem
dni przed podpisaniem kontraktu celem weryfikacji i akceptacji.

3) Dokument (zatwierdzony wczesniej przez Zamawiajaceqo zgodnie z pkt. 2)
potwierdzajacy zawarte ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC) wraz 2z
dowodem optacenia skiadki, powinien zosta¢ dostarczony najpdzniej w dniu
podpisania umaowy.

4) Minimalna wymagana suma gwarancyjna — 500 000,00zt na jedno i wszystkie
zdarzenia, w okresie ubezpieczenia.

5) Zakres ubezpieczenia z powyzszej polisy OC powinien by¢ rozszerzony przynajmniej o
nastgpujace klauzule:

a) szkody powstate po wykonaniu pracy lub ustugi wynikie z nienalezytego
wykonania zobowigzania,

b) szkody w mieniu powierzonym i znajdujgcym sie w pieczy, pod dozorem lub
kontrola, polegajace na zniszczeniu, uszkodzeniu lub utracie,

¢) szkody wyrzadzone przez podwykonawcow 0sob objetych ubezpieczeniem,

d) szkody wyrzadzone nieumysinie, w tym wskutek razacego niedbalstwa,

e) czyste starty majagtkowe — z podlimitem sumy gwarancyjnej do 100 000zt;

f) szkody wyrzadzone pracownikom o0so6b objetych ubezpieczeniem (OC
pracodawcy) — z podlimitem sumy gwarancyjnej do 200 000zt;

6) Najpozniej na dzien przed koncem ochrony z polisy OC ztozonej w dniu podpisania
umowy Wykonawca przediozy Zamawiajacemu wznowienie polisy na warunkach
niezgorszych jak opisanych w pkt 4 i 5 wraz z dowodem optacenia sktadki.

18. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne w nastepujacych przypadkach:

1) Rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego 2z przyczyn lezgcych po  stronie
Wykonawcy - w wysokosci 10% wartosci brutto zamowienia,

2) Termin zaptaty kary umownej wynosi 14 dni od dnia skutecznego doreczenia
wezwania do zaptaty. W razie opoOinienia w zaptacie kary umownej strona
uprawniona do otrzymania kary umownej moze zadac odsetek, W wysokosci
ustawowej za kazdy dzien opoznienia.

19. Umowa moze byC rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej,
z obowigzkiem dokonania piatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajgce
z wykonania umowy, z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze
skutkiem na ostatni dzien miesiaca w przypadku:
- niedotrzymania warunkdw niniejszej umowy,
- zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw podatkowych i przepisow
prawnych regulujgcych dziatalnos¢ pocztows, jezeli wejscie ich w zycie uniemozliwi
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realizacje umowy oraz jesli zostanie ogtoszona upadtosc lub likwidacja Wykonawcy,
albo wszczete zostanie postgpowanie egzekucyjne lub zabezpieczajgce w stosunku

do Wykonawcy,

20. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, prawa pocztowego i ustawy Prawo zaméwien publicznych.

21. Wszelkie spory wynikajace z realizacji umowy Strony beda staraty sie rozstrzygac
w drodze wzajemnych negocjacji i dotozg wszelkich staran do osiggniecia ugody,
a w razie nie dojécia do porozumienia, rozstrzygnie je sad powszechny wtasciwy dla

siedziby Zamawiajacego.
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