PREZYDENTA MIASTA ELBLAG
z dniadQrnenmQ2018 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.),
§ 44 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (tekst jednolity: zarzadzenie Nr 236/2018
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 9 lipca 2018 r. ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiace] zatacznik do
zarzadzenia Nr 219/2015 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 03 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
inwentaryzacyjne]j skladnikow majatku Gminy Miasta Elblag, zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok 2018:

1. w drodze spisu z natury - inwentaryzacje skladnikow majatku znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym
wg stanu na 30.09.2018 r.

2. wdrodze uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidlowosci stanu wykazanego w ksiggach rachunkowych
wlasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom na podstawie umoéw cywilno - prawnych

na 30.09.2018 r.

3. wdrodze weryfikacji — inwentaryzacj¢ gruntow, wartosci niematerialnych 1 prawnych na 31.12.2018 r.
4, w drodze spisu z natury — inwentaryzacje paliwa w samochodach stuzbowych wg stanuna 31.12.2018 r.
§ 2. Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacnik do

zarzadzenia Nr HT?QP‘?‘.&PIﬁzydﬂuta Miasta Elblag

Z dnia ﬂ@@'ﬁ'ﬁaﬁ, ¥

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacjl rocznej

Harmonogram czynnoSci inwentaryzacyjnych

Termin Osoby |
_ Czynnosci inwentaryzacyjne wykonania | odpowiedzialne
Przeszkolenie czlonkow zespotow spisowych 'do 30.09.2018 Przewodniczacy Komisji
__ = = | ____|Inwentaryzacyjnej
I Przygotowanie i dostarczenie arkuszy spisu z natury, stanowiacych druki $cislego ' do 30.09.2018 Pracownik Departamentu
 zarachowania do Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej iy o1} Skarbnika Miasta -t
Przygotowanie p6l spisowych na terenach niestrzezonych do 30.09.2018 Osoby materialnie
I5 ., e Ly - S X .. LY _ | odpowiedzialne
Spis z natury skladnikow majatku znajdujacego si¢ na terenie niestrzezonym 01.10.2018 - Zespol spisowy
| et . 10.10.2018 L
Uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidlowosci stanu wykazanego w ksiegach 01.10.2018 - Departament Skarbnika
rachunkowych wlasnych skladnikow majatkowych powierzonych kontrahentom na 10.01.2019 Miasta

podstawie umow cywilno-prawnych

Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta arkuszy spisu z natury pobranych
i wykorzystanych do przeprowadzenia spisu

do 11.10.2018

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacy)n] |

Wycena spisu i sporzadzenie protokoléw réznic inwentaryzacyjnych do 10.11.2018

Wyijasnienie przyczyn powstania roéznic, sporzadzenie protokotu z wnioskami odnosnie | do 30.11.2018
ich rozliczenia, uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez kierownika jednostki

e T

| Inwentaryzacja paliwa 131122018

 Inwentaryzacyjnej

Departament Skarbnika
Miasta

Przewodniczagcy Komisji |

Zespot spisowy

do 10.01.2019
' do 10.01.2019
do 15.01.2019

Weryfikacja gruntow

Ujecie i rozliczenie wynikow inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych

Zespot spisowy
Zespot spisowy
Departament Skarbnika |
Miasta |




UZASADNIENIE

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395
z p6zn. zmianami), jednostka jest zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow aktywow
i pasywOw na ostatni dzien roku obrotowego, z tym Ze termin ten uwaza si¢ za dochowany, jesli inwentaryzacja
zostanie rozpoczeta w ostatnim kwartale roku obrotowego i zakonczona do 15 stycznia roku nastepnego, za$
ustalenie stanu nastapi przez dopisanie lub odpisanie zwiekszen i zmniejszen, jakie nastapity miedzy data spisu lub
potwierdzenia z dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.




