Ogloszenie 0 zamowieniu publicznym
o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro

Wedlug Zarzadzenia nr 360/2016 Prezydenta Miasta Eiblgg z dnia 28 lipca 2016r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro w Urzedzie Miejskim w Elblggu

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Miasto Elblag, ul. tacznosci 1, 82-300 Elblag, NIP 578-305-14-46

I1.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1, Przedmiotem zamowienia jest:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia w zakresie przygotowania wniosku
o ptatnos¢ z EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminisko-
Mazurskiego 2014-2020

Zamdwienie realizowane jest w ramach projektu:

«EL — Zawodowcy XXI wieku- dostosowanie elblgskiego systemu szkolnictwa zawodowego
do potrzeb rynku pracy”

oraz ,,LEPSZY W ZAWODZIE - dostosowanie systemu ksztatcenia ucznidw elblaskich szkot i
placéwek owiatowych do potrzeb lokalnego rynku pracy”

realizowanych w ramach Regionalnege Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa: Kadry dla gospodarki,Poddziatanie: Rozwoj
ksztatcenia i szkolenia zawodowego - projekty ZIT Eibigg.

Projekty dofinansowane sg ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zméwienia:

Miejsce szkolenia: miasto Eibigg

Termin: I 2018 r.

Ilo$¢ asbb: 14 0s6b

taczny czas trwania szkolenia (14 godzin);

- 7 godzin pierwszego dnia: 08:00-15:00

- 7 godzin drugiego dnia: 08:00-15:00

w tym cze¢sSé merytoryczna (12 godzin):

- 6 godzin pierwszego dnia

- 6 godzin drugiego dnia

Wyzywienie (zapewnione dla kazdego z uczestnikéw w kazdym dniu szkolenia):

- Lunch: positek skfadajacy sie z dwéch cieptych dan: zupy, dania giéwnego oraz zimnych
napojow,

- 2 przerwy kawowe: serwis kawowy ze stodkim poczestunkiem, nieprzerwanie w trakcie
trwania zaje¢ dydaktycznych podczas szkolenia (kawa, herbata, woda gazowana i
niegazowana, soki owocowe, ciasta, ciastka).
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Zakres szkolenia:
1. Sposéb nadania uprawnien do Systemu SL2014,
2. Komu beneficjent moze nadac uprawnienia do Systemu SL2014.
3. Specyfika pracy w systemie SL2014 w projektach partnerskich.
4. Harmonogram piatnodci:
a. tworzenie.
b. aktualizacja.
5. Warunki akceptacji harmonogramu ptatnoéci przez Instytucje Podredniczaca.
6. Konsekwencje nieziozenia wniosku o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem.
7. Tworzenie wniosku o platnosc w systemie SL2014.
8. Identyfikacja wniosku o platnoé:
4. Typ whiosku.
b. informacie o Beneficjencie.
C. wydatki objete wnioskiem,
d. wnioskowana kwota.
9. Postep rzeczowy:
a. Opis postepu rzeczowego w okresie sprawozdawczym,
b. wskazniki produktu,
¢. wskazniki rezultatu,
d. problemy w realizacji projektu.
€. planowany daiszy przebieg realizacji projektu.
10. Postep finansowy:
a. zestawienie dokumentdw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw.
b. koszty rozliczane ryczattowo, w tym rozliczanie kosztéw posrednich.
C. zwroty/korekty.
d. Zrédla finansowania / montaz finansowy zgodny z wnioskiem o
dofinansowanie.
€. rozliczenie zaliczek.
f. dochéd w projekcie.
11. Dodawanie zatacznikéw do wniosku o ptatnost,
12, Praktyczne sposoby dokonywania dobrych opiséw we wniosku.
13. Najczesciej popetniane biedy.
14. Baza personelu projektu:
a. kogo nalezy wpisaé do bazy personelu projektu.
b. dodawanie personelu i opisow stanowisk.
C. rozliczanie zaangazowania.
d. przesytanie danych do Instytucji posredniczacej.
15. Monitorowanie uczestnikdw projektu:
a. zakres danych z deklaracji uczestnictwa, ktére musza by¢ umieszczone w
Systemie SL2014,
b. eksport danych.
C. ochrona danych osobowych.
d. przesytanie danych do Instytucji Posredniczacej.
16. Sprawozdawczo$¢ w zakresie zaméwier publicznych:
a. Informacje o zamdwieniu.
a. Informacje o kontrakcie.
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b. Wysytanie danych dotyczacych zaméwien publicznych do  Instytugii
Posredniczacej.
17. Dodawanie zalgcznikow do wniosku o ptatnosé.
18. Prawidtowe przygotowanie wyciggéw bankowych.
19. Analiza pogtebiona - o jakie dokumenty moze poprosi¢ opiekun projektu.
20. Najczesciej popetniane biedy.
21. Dobre praktyki.
22, Pytania.
23. Dyskusja.
24. Podsumowanie szkolenia.

Dodatkowe wymagania:

- przygotowanie prezentacji multimedialnych, materiatow drukowanych,
certyfikatow/zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,

- zapewnienia wszystkim uczestnikom szkolenia materiatdw biurowych (notes, dlugopis,
pendrive 32 GB z nagranymi materiatami szkoleniowymi),

- oznakowanie pomieszczen, w ktdrych beda odbywaly sie zajecia zgodnie z aktualnymi
wytycznymi w zakresie informacji i promocji RPOWIM 2014-2020.

IIL.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
I1 2018 r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ zlozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku polskim
na formularzu ofertowym zaltgczonym do niniejszej dokumentacji wraz z czytelnym
podpisem osoby sktadajgcej oferte.

2. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od daty zlozenia oferty.

V.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Formularz ofertowy (wraz z niezbednymi zalacznikami} wypetniony w catosci, podpisany
przez osobe skladajaca oferte nalezy przestaé, ztozy¢ osobiscie w Biurze Podawczym
w siedzibie Zamawiajgcego tj. ul. tacznosci 1, 82-300 Elblag lub przesta¢ drogg e-mail
na adres beata.nosewicz@umelblag.pl z dopiskiem: ,,Oferta —szkolenie”.

2. Termin skiadania ofert uplywa dnia 26 stycznia 2018 r. o godz. 12.00.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Otwarcie ofert nastapi dnia 26 stycznia 2018 r. o godz. 12.30 w siedzibie
Zamawiajgcego, pok. 309.

VI.OCENA OFERT
Przy wyborze ofert Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami:

1.Cena - 50%

2.Inne- 50 %

- kwalifikacje i doswiadczenie trenerskie w realizacji szkolen o tematyce zgodnej
z przedmiotem zamowienia;
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- miejsce szkolenia- sala z dostepem do komputeréw i rzutnika, oraz dostepem do
$wiatta dziennego.

Oferty ztozone bez wymaganych zalgcznikéw  (ktére podlegaijg ocenie) nie bedg
rozpatrywane.
Wymagane zataczniki stanowigce integralng czes¢ oferty:
1) CV trenera zawierajace opis kwalifikacji i dodwiadczenia trenerskiego
2) Wskazanie miejsca szkolenia oraz szczegolowy opis sali szkoleniowej

VILINFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za
posrednictwem strony internetowej znajdujgce; sig pod adresem www.umelblaa.pl.
2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada warunkom
i zasadom okredlonym w niniejszym zapytaniu oraz uzyska najwigkszg ilos¢ punktow
Przyznanqg przez Zamawiajgcego podczas oceny oferty zgodnie z przyjetymi kryteriami.

VIII. ZALACZNIKI
1. Wzér formularza ofertowego.
2. Wzér umowy.
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Zalacznik nr 1
OFERTA
na przeprowadzenie szkolenia w zakresie przygotowania wniosku o ptatnosé z EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego 2014-2020

dla
GMINY MIASTA ELBLAG

ul. kgcznosci 1, 82-300 Elblag
WYKONAWCA :
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Ja nizej podpisany oswiadczam, ze:

1) zapoznatem sie z trescig niniejszego ogioszenia i nie wnoszeg do niego zastrzezes,
2) gwarantuje wykonanie niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig ogloszenia,

3) cena oferty za realizacje zaméwienia zgodnie z wymogami ogtoszenia wynosi:

Kwota brutto*®: ... zt

(SHOWIIE Zh: .o )
KWOLa NetEO: oot zt

Podatek VAT.....907 cueceeeeeeeeeeeee et zt

* Oferowana cena powinna byé wyrazona cyfrowo i slownie, z dwoma miejscami po

przecinku. Powinna réwniez obejmowaé wszystkie elementy zamdwienia.

4) oferuje wykonanie niniejszego zaméwienia w terminie wskazanym w ogtoszeniu,

5) ninigjsza oferta jest wazna przez 30 dni i stanowi oferte handlowg w mysl art.66 Kodeksu
Cywilnego,

6) akceptujg bez zastrzezeri wzér umowy w tym warunki ptatnoéci tam okreélone oraz
terminy realizacji zaméwienia, w przypadku uznania moje] oferty za najkorzystniejsza,
zobowigzuje sie zawrzed umowe w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

7) odwiadczam, ze tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktdére nie mogy by¢ udostepnione innym  uczestnikom
postgpowania stanowig informacje zawarte w nastepujgcych dokumentach: (jedli

dotyczy):
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Zalgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi- integralng jej cze$¢ sa nastepujgce
dokumenty:

1. CV trenera zawierajace opis kwalifikacji | doswiadczenia trenerskiego

2, Wskazanie miejsca szkolenia oraz szczegotowy opis sali szkoleniowej

......................................................................

(czytelny podpis osoby skiadajace; oferte)
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Zatacznik nr 2
UMOWANr.... ...

umowa zawarta z wykonawca wybranym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
ktdrego wartoéé nie przekracza wyrazonej w ziotych rdwnowartodci kwaty 30 000 euro

W odniu roku w Elblagu pomigdzy Gming Miasto Elblag,
ul. tacznosci 1, 82-300 Elblag, zwang w dalszym tekécie umowy Zamawiajgcym,
reprezentowang przez:

Witolda Wrdblewskiego - Prezydenta Miasta Elblag

B oo

zwang/ym dalej Wykonawca
W rezultacie dokonania wyboru Wykonawcy zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

81
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi stanowigcej przedmiot zaméwienia
okreslony w ogtoszeniu, .
-przeprowadzenie szkolenia w zakresie Przygotowania wniosku o ptatno$é z EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-2020,
zgodnie z wymogami przedstawionymi przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu z dnia..................
oraz z ofertg przedtozong przez Wykonawce w dniu....................
za$ Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty umdwionej ceny, za prawidiowe wykonanie
ustugi.

§2
Przedmiot zamowienia bedzie zrealizowany w terminie: II 2018 r.
§3

Z czynnosci odbioru wykonania ustugi Zamawiajacy sporzadzi korficowy protokét, ktory
zostanie podpisany przez obje strony.

§4

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplacié za przedmiot zaméwienia cene okreslong
w kalkulacji podanej w ofercie Wykonawcy w kwocie:
Kwota brutto: .......cccecevvreeininns (stownie: ..o )
Kwota netto: ..o
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3. Rachunek/faktura zostanie wystawiony po podpisaniu protokotu koncowego z czynnoéci
odbioru wykonania ustugi.

4. Rachunek/faktura winien by¢ wystawiony na nabywce;
Gmina Miasto Elblag, 82-300 Elblag ul. tacznosci 1, NIP 578-305-14-46

§5

Kwota okreslona w § 4 pkt. 1 zawiera wszeliie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

56

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy:
1. Wykonawca zobowigzuje sie zaplaci¢ Zamawiajgcemu - kary umowne:
a) w wysokoéci 30% wartoéci umownej ustugi, gdy Zamawiajacy odstapi od umowy
z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca,
b) w wysokosci 30% wynagrodzenia umownego za odstgpienie wykonania ustugi przez

Wykonawce,
§7
Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznodci.
§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§9

Umowe niniejszg sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa
egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dia Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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