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Archiwum Panstwowe w - 9

Elblagu z siedziba w Malborku

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)

4546 2017-12-14 3-N.421.15.2017

Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

Strona1z 3

Staroscinska 1
82-200 Malbork

135

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Informacje o jednostce kontrolowanej
Urzad Miejski w Elblagu

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul.kgcznosci 1, 82-300 Elblag

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Renata Krynicka kustosz AP w Malborku

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2017-10-16 2017-10-16

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

00059511100000
REGON

23/2017

Nr upowaznienia do
kontroli

1395

Identyfikator
systemowy

KRS

2017-10-13

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Przedmictem kontroli byto sprawdzenie przestrzegania przepisow kancelaryjno-archiwalnych, prowadzenia ewidencji archiwum

zaktadowego , sposobu formowania i opisywania teczek, stanu zachowania akt oraz warunkéw ich przechowywania.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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W trakcie kontroli sprawdzono stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w UM w Elblagu. Stwierdzono, Ze przepisy s3
stasowane, pracownicy sprawnie postuguja si¢ obowliazujacym rzeczowym wykazem akt. Pisma sg prawidlowo oznakowane, a teczki
przeznaczone do archiwum zakladowego sformowane zostaly w sposdb zgodny z obowiazujacymi przepisami. W Urzedzie Miasta
dziata wyznaczony koordynator czynnoscvi kancelaryjno-archiwal nych. Akta sg regularnie przejmowane do archiwum zaktadowego,
ostatnie przejecie mialo miejsce 05 wrzesnia 2017r (spis nr 1310 ).Sprawdzone wybidrczo akta kategorii A zostaty prawidtowo
uformowane i opisane. Nie wszystkie sprawdzone tomy byty spaginowane.¢zg$¢ dokumentacji przechowywana jest w pudtach
archiwalnych. Do przechowywania akt kat. A zakupiono pudta z tektury bezkwasowej.Pozostate pudta beda systematycznie
wymieniane na bezkwasowe. Dokumentacja niearchiwalna jest systematycznie brakowana - ostanie brakowanie w 2016 roku ( zgoda
Nr 28/2016 2z dnia 20.04.2016r ). Dokumentacja jest niszczona w wykonujacej takie ustugi firmei Handlowo- Ustugowej Chojnicki
w Pasteku.

W trakcie przegladu zasobu w archiwum zaktadowym odnaleziono uchwaty Rady Miejskiej z lat 197 3-1990 (spisnr1106 poz. 8 -
13 ) sato teczki o znaku 0150

Poza ewidencja odnaleziono dokumenty z lat 1947-1984 -jest to ewidencja stowarzyszen wraz z teczkami dziatajacych
stowarzyszen

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci, zastrzezenia budzi jedynie niesystematyczne wypetnianie zeszytow odczytu
wskazan termometrow i higrometrow w pomieszczeniach archiwum zaktadowego.

Stwierdzone meprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

W wyniku przeprowadzone] kontroli Archiwum Panstwowe w Elblagu z siedziba w Malborku zaleca 0000-00-00
uporzadkowanie wewnetrzne Uchwat Rady Miejskiej w Elblagu z tat 1973-1990 (spisnr 1106 poz. 8 -13)

53 to nastepujace tomy : uchwaty RMz lat 1973-1977,1978-1982, 1983-1984, 1985-1986, 1987-

1988, 1989-1990 oraz dokumentacji w postaci ewidencji stowarzyszen i teczek stowarzyszen z lat 1947-
1984.Dokumentacja ta powinna zosta¢ uporzadkowana wewnetrznie, zewidencjonowana, a nastepnie

przekazana do Archiwum Panstwowego w Elblagu z siedzibg w Malborku.

Porzadkujac dokumentacje nalezy stosowal wytyczne zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r w sprawie klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstawowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U z 2015r poz. 1743 ).

Zalecenie naklezy wykonac do dnia 30 czerwca 2018 roku.
Archiwum Panstwowe w Elblagu z siedziba w Malborku w razie trudnosci zawsze stuzy merytorycznag pomoca

- kontakt tel. (55) 647-44-55

Opis Termin realizacji
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data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki [los¢: O
o Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Elblagu z siedzibg w Malborku






