
ZARZĄDZENIE NR 528/2016
PREZYDENTA MIASTA ELBLĄG – SZEFA OBRONY CYWILNEJ

z  dnia 02 grudnia 2016
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sprzętu i materiałów Obrony Cywilnej  stanowiących mienie Skarbu Państwa i sprawozdawczości za rok 2016
Na podstawie art. 26 i art. 27 Ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 j. t.), oraz na podstawie Zarządzenia Nr 313 Wojewody Warmińsko-Mazurskiego z dnia 23 listopada 2016 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, zarządza się:






 § 1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sprzętu i materiałów Obrony Cywilnej znajdujących się w dyspozycji zakładów pracy, instytucji i szkół, których wykaz stanowi załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia według stanu na dzień 31 października 2016 r. 

2. Zobowiązuje się wymienione w ust. 1 podmioty do powołania i przeszkolenia Komisji Inwentaryzacyjnych do dnia 06 grudnia 2016 r.
3. Do zadań Komisji Inwentaryzacyjnych należy: 

1) ustalenie rzeczywistej ilości poszczególnych składników znajdujących się w magazynach, poprzez ich przeliczenie i oszacowanie,

2) ujęcie ustalonej ilości w arkuszach spisu z natury,

3) wycena i ustalenie wartości spisywanego sprzętu i materiałów oraz ustalenie różnic inwentaryzacyjnych, 

4) wyjaśnienie przyczyn powstania różnic oraz sporządzenie wniosków, co do sposobu ich rozliczenia, 

5) sporządzenie i przedłożenie Kierownikowi jednostki wniosków 
|w przypadku uznania niedoborów za zawinione, 

6) sporządzenie i przedłożenie Kierownikowi jednostki wniosków 
w sprawie rozliczenia różnic pod względem formalnym i rachunkowym, 

7) uzyskanie zatwierdzenia wniosków przez Kierownika jednostki przeprowadzającej inwentaryzację, 

8) podmioty wymienione w § 1 ust. 1 zobowiązuje się do przesłania wyników inwentaryzacji do Referatu Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Urzędu Miejskiego w Elblągu do dnia 12 grudnia 2016 r.
9) wyniki inwentaryzacji wykonać wyłącznie na „arkuszu spisu z natury uniwersalnym” stanowiącym załącznik Nr 2 do niniejszego Zarządzenia. 

4. Osoby odpowiedzialne za sprawy obronne i obronę cywilną zobowiązuje się do wykonania następującej dokumentacji sprawozdawczej: 

1) raportu o stanie szkolenia za 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r. zgodnie z załącznikiem Nr 3 niniejszego Zarządzenia,
2) karty informacyjnej za 2016 r. do dnia 15 lutego 2017 r. zgodnie 
z załącznikiem Nr 4 niniejszego Zarządzenia.    
§ 2

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązane są do odpowiedniego uporządkowania materiałów znajdujących się w magazynach, oznaczenie ich wywieszkami i ułożenie według asortymentów.
 





§ 3

Po zakończeniu inwentaryzacji Referat Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Urzędu Miejskiego w Elblągu porówna stany ewidencyjne sprzętu ujętego w książkach inwentarzowych prowadzonych przez podmioty wymienione w § 1 ust. 1 z ewidencją prowadzoną przez Referat Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Urzędu Miasta w Elblągu a następnie prześle wyniki inwentaryzacji do Wydziału Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie do dnia 15 grudnia 2016 r.






§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.







                         Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr …………….……..




                            Prezydenta Miasta Elbląg z dnia ……………………………….…………

Wykaz zakładów pracy, instytucji i szkół zobowiązanych do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzętu i materiałów Obrony Cywilnej stanowiących mienie Skarbu Państwa.

1. GE Power Sp. z o.o. (General Electric),
2. Wolność Sp. z o.o. w Elblągu,
3. Grupa Żywiec S.A. Browar w Elblągu,
4. Hanyang –Zas Sp. z o.o. w Elblągu,
5. Home ConCept Sp. z o.o. w Elblągu,
6. Miejskie Przedsiębiorstwo Oczyszczania Sp. z o.o. w Elblągu,
7. Zarząd Zieleni Miejskiej w Elblągu,
8. Wojewódzki Szpital Zespolony w Elblągu,
9. Samodzielny Publiczny Specjalistyczny ZOZ Szpital Miejski im J. Pawła II  w Elblągu,
10. Lem Sp. z o.o. w Elblągu,
11. Cleaner Zakład Sprzątania ZPChr. S.j. w Elblągu,
12. Graniczna Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Elblągu,
13. Carefour Polska Sp. z o.o. w Elblągu,
14. Przedsiębiorstwo Komunikacji Samochodowej w Elblągu Sp. z o.o.,
15. Przedsiębiorstwo Produkcji Łożysk Ślizgowych – A. Szumko Sp. Jawna w Elblągu,
16. „ELBLĄGDIS” Sp. z o.o. w Elblągu,
17. Fabryka Mebli „STOLPŁYT” Sp. z o.o. w Elblągu,
18. Przedsiębiorstwo Dróg i Mostów Sp. z o.o. w Elblągu,
19. Elbląskie Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Elblągu,
20. Elbląskie Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji w Elblągu -Sp. z o.o.,
21. Centrum Poczty Oddział Rejonowy w Elblągu,
22. TP S.A. Pion Administracji Obszar w Gdańsku,
23. Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Elblągu,
24. Urząd Statystyczny Olsztyn O/Elbląg, 

25. Wójcik Fabryka Mebli Sp. z o.o.,
26. Zakład Usług Technicznych „Mega” Sp. z o.o. w Elblągu,
27. Zakład Meblowy „LAYMAN” Ryszard Seroka w Elblągu,
28. Stokota Sp. z o.o. w Elblągu,
29. Zakład Mechaniczny „Eltech” Sp. z o.o. w Elblągu,
30. „PSS” Społem w Elblągu,
31. Usługowa Spółdzielnia Pracy w Elblągu,
32. FLSmidth MAAG Gear Sp. z o.o. w Elblągu,
33. Partner Serwis Sp. z o.o. w Elblągu,
34. Tramwaje Elbląskie Sp. z o.o. w Elblągu,
35. Urząd Skarbowy w Elblągu,
36. Elbląska Spółdzielnia Mieszkaniowa „Sielanka” w Elblągu,
37. Zespół Szkół Ogólnokształcących w Elblągu,
38. Zespół Szkół Ogólnokształcących Nr 2 w Elblągu,
39. III Liceum Ogólnokształcące w Elblągu,
40. Zespół Szkół Inżynierii Środowiska i Usług w Elblągu,
41. Zespół Szkół Mechanicznych w Elblągu,
42. Zespół Szkół Gospodarczych w Elblągu,
43. Zespół Szkół Techniczno-Informatycznych w Elblągu,
44. Zespół Szkół Technicznych w Elblągu,
45. Zespół Szkół Ekonomicznych w Elblągu,
46. Zespół Szkół Zawodowych Nr 1 w Elblągu,
47. Zespół Szkół Handlowych w Elblągu,
48. Elektrociepłownia Elbląg Sp. z o.o. w Elblągu,
KARTA UZGODNIEŃ 

PROJEKTU AKTU PRAWNEGO

Cz. I.
	Wnioskodawca
	Data przygotowania projektu
	Podpis 

	Referat Bezpieczeństwa
i Zarządzania Kryzysowego


	24.11.2016 r. 
	Rafał CZIRSON, tel. 34 89 

	Potwierdzenie uzgodnień projektu z innymi podmiotami (w przypadku gdy takie uzgodnienia są konieczne) – należy wskazać wszystkie podmioty  uzgadniające projekt.


	Nazwa podmiotu uzgadniającego projekt: 
…………………………...
	Data uzgodnienia:

…………………..………
	Podpisy i pieczęcie kierowników podmiotów uzgadniających projekt:
…………………………………


Cz. II.
UZGODNIENIA

	Uzgodniono projekt w zakresie skutków finansowych (tylko w przypadku gdy projekt niesie za sobą skutki finansowe).

	Data przekazania  projektu do uzgodnienia:


	Data uzgodnienia projektu:


	Podpis i pieczęć Skarbnika Miasta lub Z-cy Skarbnika Miasta:



	Sprawdzono  projekt pod względem zgodności z obowiązującymi przepisami prawa oraz technikami prawodawczymi.

	Data przekazania projektu do sprawdzenia:


	Data uzgodnienia projektu:


	Podpis i pieczęć radcy prawnego:



	Potwierdzenie uzgodnienia projektu z właściwym, w ramach sprawowanego nadzoru, Prezydentem Miasta (w przyp. projektów uchwał), Wiceprezydentem Miasta, Sekretarzem Miasta lub Skarbnikiem Miasta.
	Data przekazania projektu do uzgodnienia:

	Data uzgodnienia: 


	Podpis uzgadniającego:


	Sprawdzono projekt pod względem zgodności z zarządzeniem w sprawie zasad i trybu opracowywania oraz realizacji aktów prawnych wydawanych przez  organy Gminy Miasto Elbląg.
	Data przekazania projektu do sprawdzenia:

	Data sprawdzenia: 


	Podpis i pieczęć Sekretarza Miasta lub Kierownika Referatu Organizacji

i Kadr:




Nr pisma w systemie EOD:……………………………….
UZASADNIENIE
         Zarządzenie wydaje się w celu powołania Komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzętu Obrony Cywilnej znajdującego się w dyspozycji zakładów pracy, instytucji i szkół miasta Elbląg. Przeprowadzenie inwentaryzacji ma na celu ustalenie stanów ilościowych i wartościowych posiadanego sprzętu przez wyżej wymienione jednostki i ujecie ustalonych ilości w arkuszach spisu z natury. 

          Zarządzenie nie rodzi skutków finansowych. 






