ZARZADZENIE NR 1101401}
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

2 dnig A AA0.2017 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22016 r. poz. 1047 ze zm.),
§ 44 ust. 1 Regulammu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (tekst jednolity: Zarzadzenie Nr 192/2017
Prezydenta Miasta Elblag zdnia 18 kwietnia 2017 r. ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigce;
zalgcznik do Zarzadzenia Nr219/2015 Prezydenta Miasta Elblag zdnia 03 czerwca 2015r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej sktadnikow majatku Gminy Miasta Elblag, zarzadza sig, Co nastepuje:

§ 1. Stosownie do postanowien instrukeji inwentaryzacyjnej ustalonej Zarzadzeniem Nr 219/2015 Prezydenta
Miasta Elblag z dnia 03 czerwca 2015 r. oraz ustawy o rachunkowosci ustala sie nastepujace zasady i techniki
inwentaryzacji na rok 2017:

I.w drodze spisu znatury - inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku znajdujacych si¢ w budynkach Urzedu
Miejskiego w Elblagu:

a) budynek glowny i budynek USC ul. Lacznosci 1,

b) budynek przy ul. Kosynieréw Gdynskich 42,

¢) pomieszezenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w budynku przy ul. Czerwonego
Krzyza 1,

d) budynek Ratusza Staromiejskiego ul Stary Rynek 25,

¢) budynek przy ul. Orzeszkowej 2

) Brama Targowa.

g) pomieszczenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w budynku przy ul. Jasminowe;
i

h) pomieszczenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w budynku przy ul. Tysiaclecia
I,

1) pomieszczenia  uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w budynku  przy Placu
Dworcowym 4 wg stanu na 30.09.2017 r.

2. w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidlowosci stanu wykazanego w ksiegach rachunkowych
wilasnych skladnikow majatkowych powierzonych kontrahentom na podstawie umow cywilno - prawnych wg stanu
na 30.09.2017 r.

3. w drodze spisu z natury — inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku znajdujacych sie na terenie niestrzezonym we
stanu na 30.09.2017 r.

4. w drodze weryfikacji — inwentaryzacje gruntéw, srodkéw trwalych do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony, wartosci niematerialnych i prawnych wg stanuna 31.12.2017 r.

5. w drodze spisu z natury — inwentaryzacje paliwa w samochodach stuzbowych wg stanuna 31.12.2017 r.
§ 2. Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr lﬂb ] ...........

Prezydenta Miasta Elblag

z dnia.....A\f'.f.Qﬂ.:.Z(}I? i

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Termin Osoby
CzynnoSci inwentaryzacyjne wykonania odpowiedzialne

Przeszkolenie czlonkow zespolow spisowych do 30.09.2017 Przewodniczacy

Komisji

[nwentaryzacyjne|
Przygotowanie i dostarczenie arkuszy spisu z natury. stanowiacych druki scistego do 30.09.2017 Pracownik
zarachowania do Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej Departamentu

Ksiggowosci

Spis z natury skiadnikow majatku znajdujacych si¢ w budvnkach Urzedu Miejskiego oraz

02.10.-09.10.2017 .

Zespoty spisowe

pomieszezeniach uzytkowanych przez komaorki organizacyjne UM

Spis z natury skladnikow majatku znajdujgcego si¢ na terenie niestrzezonym

02.10.-09.10.2017 r.

Zespoly spisowe

Werylikacja wartosci niematerialnych 1 prawnych

do 08.01.2018 r.

Zespol spisowy

Inwentaryzacja paliwa

29.12. 2017 r.

Zespol spisowy

Werylikacja skladnikow majatku, do ktorych dostep jest utrudniony lub dla ktérych
przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest
mozliwe (infrastruktura drogowa, oswietlenie. sicci kanalizacyine. teletechniczne itp.)

do 08.01.2018

Zespol spisowy

Uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidlowosci stanu wykazanego w ksiegach 02.10.-09.10.2017 r. | Pracownik
rachunkowych wlasnych skladnikow majatkowych powierzonvch kontrahentom na Departamentu
podstawie umow cywilno-prawnych Ksi¢gowosci
Weryfikacja gruntow 02.01.2018 r. Pracownik

Departamentu

Ksiggowosci
Przekazanie do Departamentu Ksiggowosci wynikow werylikacji wartosci do 08.01.2018 Przewodniczacy
niematerialnych i prawnych Komisji

[nwentaryzacyjne;
Przekazanie do Departamentu Ksiegowosci wynikow werviikacji skltadnikow majatku. do | do 08.01.2018 Przewodniczacy
ktorveh dostep jest utrudniony (sieci kanalizacyjne, teletechniczne itp.) lub dla ktorych Komisji

przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z przvezyn uzasadnionych nie jest
mozliwe (infrastruktura drogowa, oswictlenie)

Inwentaryzacyjne|

Przekazanic do Departamentu Ksiggowosci arkuszy spisu z natury pobranych
| wykorzystanych do przeprowadzenia spisow

do 09.10.2017 r.

Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej

Przekazanic do Departamentu Ksicgowosci wynikow spisu z natury paliwa 29.12.2017 1. Przewodniczacy
w samochodach stuzbowych Komisji
Inwentaryzacyjnej
Wycena spisu i sporzadzenie protokoléw réznic inwentaryzacyjnveh do 30.11.2017 r. Departament
Ksiegowosci
Wyjasnienie przyezyn powstania réznic. sporzadzenie protokolu z wnioskami odnosénie do 11.12.2017 r. Przewodniczacy
ich rozliczenia., uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez kierownika jednostki Komisji
Inwentaryzacyinej
Ujecie 1 rozliczenie wynikow inwentaryzac)i w ksiegach rachunkowych do 15.01.2018 r. Departament
Ksiggowosci




UZASADNIENIE

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.
1047), jednostka jest zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow aktywow 1 pasywow
na ostatni dzien roku obrotowego. z tvym ze termin ten uwaza si¢ za dochowany, jesli inwentaryzacja
zostanie rozpoczeta w ostatnim kwartale roku obrotowego i zakonczona do 15 stycznia roku nastepnego. zas
ustalenie stanu nastapi przez dopisanie lub odpisanie zwiekszen 1 zmniejszen, jakie nastapily miedzy data
spisu lub potwierdzenia z dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.




