Urzad Miejski w Elblagu
Referat Zaméwien Publicznych

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

RzP.271.1.2017.PL

URZAD MIEJSKI w ELBLAGU
REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W 2007 02- 07

. Przedmiot zamdwienia:
Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Elblagu

Przedmiot gtéwny:
CPV: 79.10.00.00-5
Nazewnictwo wg CPV: Ustugi prawnicze

Przedmioty dodatkowe:

CPV: 79.11.10.00-5

Nazewnictwo wg CPV: Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
CPV: 79.11.20.00-2

Nazewnictwo wg CPV: Ustugi reprezentacji prawnej

Postepowanie prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 479/2016 PREZYDENTA MIASTA ELBLAG z dnia
8 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien na ustugi spoteczne i inne
szczegdlne ustugi w Urzedzie Miejskim w Elblagu

Urzad Miejski w Elblagu tel. +48 55239 31 25 e-mail: rzp@umelblag.pl
Referat Zamowien Publicznych fax +48 55 239 33 34  www.umelblag.pl




KARTA UZGODNIEN
Numer sprawy: RZP.271.1.2017.PL

Nazwa postepowania: Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Elblagu

Sporzadzajacy ogtoszenie o zamowieniu

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Uzgadniam pod wzgledem wymaganego zakresu

dniam p den Jane Kzéﬁﬁ\}ﬁﬂfﬁko GANIZACYJNE]
zamowienia i warunkow jego realizagji sk1ad j whiosek
Potwierdzam zgodnos$¢ z wytycznymi w\. dai?
zewnetrznymi PRZEDSTAWICIEL DEPARTAME s;aTEGH 1 ROZWOJU

Pobwierdzain zabezpieczenie i 5KARBNIKMA

ZATWIERDZAM PRZEDKLADANE DOKUMENTY I WYRAZAM ZGODE NA ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA

Elblag, dnia ? U LAY




RZP.271.1.2017.PL

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Postepowanie prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 479/2016 PREZYDENTA MIASTA ELBLAG z dnia
8 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi w Urzedzie Miejskim w Elblagu

II.

RZP.271.1.2017.PL
Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Elblagu

ZAMAWIAJACY:
GMINA — MIASTO ELBLAG
82-300 Elblag, ul. tacznosci 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU
ZAMOWIENIA

1I

Przedmiot zamdwienia:

Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Elblagu

Przedmiot gidwny:

CPV: 79.10.00.00-5
Nazewnictwo wg CPV: Ustugi prawnicze
Przedmioty dodatkowe:

CPV: 79.11.10.00-5

Nazewnictwo wg CPV: Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
CPV: 79.11.20.00-2

Nazewnictwo wg CPV: Ustugi reprezentacji prawnej

Przedmiotem zamowienia jest obstuga prawna komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w
Elblagu wymienionych w zataczniku nr 1 do Wzoru Umowy — ZALACZNIK NR 2 do ogtoszenia.

Zakres zamodwienia.
Zakres zamowienia obstugi prawnej komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Elblagu
wymienionych w zataczniku nr 1 do Wzoru Umowy — ZAEACZNIK NR 2 do ogloszenia:

a)

C)
d)

9)

h)

1))

k)

opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym w szczegdlnosci projektéow
uchwat, zarzadzen, decyzji, postanowien, porozumien, petnomocnictw, upowaznien, pism,
regulaminow i innych aktéw prawnych wydawanych przez Prezydenta Miasta Elblag oraz Rade
Miejska w Elblagu, oraz w szczegdlnych przypadkach na polecenie Prezydenta Miasta Elblag
sporzadzanie projektéw pism,

informowanie/referowanie Prezydentowi Miasta Elblag oraz Przewodniczacemu Rady Miejskiej
0 zmianach w obowigzujacych przepisach prawnych, w szczegdlnosci z zakresu dziatalnosci
miejskiej administracji samorzadowej,

udzielanie porad, konsultacji,

komputerowe sporzadzanie opinii prawnych zawierajacych analize stanu prawnego oraz
konkluzje zawierajaca prawidtowe zdaniem opiniujacego rozwigzanie,

przeprowadzanie, w uzgodnieniu z Zamawiajacym, szkolen dotyczacych nowelizacji i
stosowania prawa,

opiniowanie projektéw uméw dotyczacych dziatalnosci Gminy-Miasta Elblag, a w szczegdinych
przypadkach na polecenie Prezydenta Miasta Elblag sporzadzanie projektéw umdw,
opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zaméwien publicznych udzielanych przez
Gmine-Miasto Elblag,

udzielenie pomocy prawnej w zakresie dziatalnosci finansowej i wykonania budzetu Gminy-
Miasta Elblag,

prowadzenie postepowan sadowych oraz administracyjnych i reprezentowanie Gminy-Miasta
Elblag przed sadami (zastepstwo procesowe), organami i urzedami administracji publicznej,
uczestnictwo w prowadzonych przez komoérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Elblagu
negocjacjach o nawigzanie, zmiane lub rozwigzanie stosunkdéw prawnych, zwlaszcza umow
dtugoterminowych, o wysokiej wartosci przedmiotu umowy, majacych na celu rozporzadzenie
mieniem miasta,

opiniowanie tresci korespondencji Urzedu Miejskiego w Elblagu z organami administracji
publicznej, sadami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,
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m)

n)

wykonywanie innych czynnosci o charakterze prawnym zleconych przez organy Gminy-Miasta
Elblag jak np.: opiniowanie dziatan proceduralnych, tj. np. ugoda, umorzenie wierzytelnosci,
odmowa uznania roszczen, zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,
prowadzenie rejestru spraw sadowych i opinii prawnych,

sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przebiegu spraw Zamawiajacego prowadzonych przez
Wykonawce i przekazywanie do 10 dnia kalendarzowego po kazdym kwartale do
Departamentu Organizacyjnego,

Wzér sprawozdania stanowi zatacznik nr 2 do Wzoru Umowy — ZAXACZNIK NR 2 do
ogloszenia.

niezwtoczne przekazywanie do Biura Prezydenta Miasta — oryginatu lub kopii wg potrzeb —
pism procesowych wplywajacych do Wykonawcy,

przechowywanie i udostepnianie zbiorow przepisow prawnych,

udziat w sesji Rady Miejskiej w Elblagu, komisjach Rady Miejskiej oraz zwigzana z tym obstuga
prawna,

udziat w pracach zespotdéw, komisji, naradach, spotkaniach i innych ciat roboczych
powotywanych przez Prezydenta Miasta Elblag oraz zwigzana z tym obstuga prawna.

3. Przedmiotem zamdwienia jest obstuga prawna komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w
Elblagu wymienionych w zatgczniku nr 1 do Wzoru Umowy — ZALACZNIK NR 2 do ogtoszenia.

3.1:

3.2,

Obstuga prawna, w zakresie okreslonym w pkt II. ppkt 2. ogtoszenia obejmuje komorki
organizacyjne Urzedu Miejskiego w Elblagu, wymienione w zataczniku nr 1 do Wzoru umowy —
ZALACZNIK NR 2 do ogtoszenia.

Zarzadzenie nr 62/2015 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 9 marca 2015 roku w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu wraz ze zZmianami
dostepne jest na stronie internetowej http://um-elblag.samorzady.pl w zakfadce Regulamin
Organizacyjny.

Obstuga prawna realizowana ma byc¢ przez:

a) dwoéch radcéw prawnych lub adwokatow po 5 godzin dziennie, w dni pracy Urzedu
Miejskiego, wedtug ponizszego harmonogramu:

- poniedziatek: 8.00 — 15.00

(1: 8.00 — 13.00; II: 10.00- 15.00),
- wtorek: 8.00 — 16.00

(1: 8.00 — 13.00; II: 11.00 — 16.00),
- $roda: 8.00 — 15.00

(I: 8.00 — 13.00; II: 10.00- 15.00),
- czwartek: 8.00 — 15.00

(I: 8.00 — 13.00; II: 10.00- 15.00),
- piatek: 8.00 — 14.30

(I: 8.00 - 13.00; II: 9.30 — 14.30),

b) jednego doradce podatkowego lub adwokata lub radce prawnego, ktory bedzie wykonywat
czynnoéci doradztwa podatkowego — w kazdy pierwszy poniedziatek miesigca po 5 godzin
(8.00 — 13.00). W przypadku, gdy pierwszy poniedziatek miesiaca przypada na dzien
uznany ustawowo za wolny od pracy, to w nastepny dzien, ktory nie jest dniem wolnym od
pracy,

c) jedna osobe z wyksztatceniem wyzszym prawniczym w dni pracy Urzedu Miejskiego, wedtug
ponizszego harmonogramu:

- poniedziatek: 7.30 — 15.30
- wtorek: 7.30 — 16.30

- $roda: 7.30 — 15.30

- czwartek: 7.30 — 15.30

- piatek: 7.30 — 14.30

Zamawiajacy zastrzega, aby radcy prawni lub adwokaci wykonujacy obstuge prawng w
siedzibie Zamawiajacego zgodnie z harmonogramem okreslonym w pkt. II ppkt 3.2.
ogtoszenia byli radcami prawnymi lub adwokatami wskazanymi przez Wykonawce w WYKAZIE
0SOB, ztozonym na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt IV. ppkt
2. lit. a) ogtoszenia i spetniajacymi ten warunek udziatu oraz wskazanymi do oceny w
kryterium oceny ofert — doswiadczenie.

Zamawiajacy zastrzega, aby doradca podatkowy lub adwokat lub radca prawny, ktory bedzie
wykonywat czynnosci doradztwa podatkowego, wykonujacy obstuge prawng w siedzibie
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Zamawiajacego by+ doradca podatkowym lub adwokatem lub radca prawnym, ktéry bedzie
wykonywat czynnosci doradztwa podatkowego, wskazanym przez Wykonawce w WYKAZIE
OSOB, ztozonym na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt IV. ppkt
2. lit. b) ogtoszenia i spetniajgcym ten warunek udziatu.

3.3. Terminy realizacji wybranych punktéw z zakresu przedmiotu zamowienia (okreSlonego w pkt

3.4.

3.5.

II1. ppkt 2. ogfoszenia):

1) Opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektow uchwat oraz
innych aktdw prawnych, zarzadzen, decyzji, postanowien, porozumien, petnomocnictw,
upowaznien i pism wydawanych przez Prezydenta Miasta Elblaga oraz Rade Miejska w
Elblagu — niezwtocznie z zachowaniem, termindw prawem przypisanych, ale nie diuzej niz
3 dni robocze od daty otrzymania dokumentu przez Wykonawce.

2) Sporzadzanie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa, o ktérych mowa w pkt II. ppkt
2. lit. d) ogtoszenia — niezwtocznie, ale nie dtuzej niz 7 dni roboczych od daty otrzymania
whniosku przez Wykonawce.

3) Udzielanie porad, konsultacji oraz opiniowanie projektéw uméw dotyczacych dziatalnosci
Zamawiajacego — niezwiocznie, ale nie diuzej niz 3 dni robocze od daty otrzymania
zapytania lub dokumentu przez Wykonawce.

4) Opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamoéwien publicznych udzielanych
przez Zamawiajacego - niezwlocznie, ale nie dtuzej niz 3 dni robocze od daty otrzymania
dokumentacji przez Wykonawce.

5) Sporzadzanie projektow pism, o ktérych mowa w pkt II. ppkt 2. lit. @) ogtoszenia —
niezwtocznie, ale nie dtuzej niz 7 dni roboczych od daty wydania polecenia przez
Prezydenta Miasta Elblag dla Wykonawcy.

W przypadkach skomplikowanych Wykonawca moze wydtuzy¢, za zgodg i w uzgodnieniu

nowego terminu z Zamawiajacym, terminy realizacji zadan z punktéw od 1) do 5). Zgoda i

uzgodnienie nowego terminu wymagaja udokumentowania w formie pisemne;j tradycyjnej lub

w formie elektronicznej.

Miejsce $wiadczenia obstugi prawnej:

1) Obstuga prawna $wiadczona bedzie w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Miejskim w
Elblagu przy ul. tacznosci 1.

2) Obstuga prawna $wiadczona bedzie zgodnie z harmonogramem, o ktorym mowa w pkt II.
ppkt 3.2. ogtoszenia.

3) Wykonawca moze realizowac poszczegolne zadania zwigzane ze Swiadczeniem pomocy
prawnej poza siedzibg Zamawiajacego pod warunkiem, iz bezposrednia obstuga
pracownikow Zamawiajacego bedzie dokonywana w jego siedzibie z zastosowaniem
zapisow pkt II. ppkt 3.2. ogtoszenia. Czas wykonywania czynnosci poza siedzibq
Zamawiajacego nie podlega zaliczeniu do czasu wykonywania obstugi prawnej, o ktorym
mowa w pkt II. ppkt 3.2. ogtoszenia.

Organizacja ustugi obstugi prawnej:

1) Osoby wykonujace obstuge prawng zobowigzane beda do stosowania narzedzi
informatycznych obowiazujacych u Zamawiajacego, a w szczegdlnosci Elektronicznego
Obiegu Dokumentéw oraz poczty elektronicznej. Zamawiajacy zapewni wiasciwy dostep
(uprawnienia) osobom wskazanym przez Wykonawce do tych narzedzi oraz wiasciwie
skonfiguruje dla tego celu sprzet komputerowy Wykonawcy.

2) Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie, w ktorym bedzie Swiadczona obstuga
prawna.

3) Pomieszczenie bedzie wyposazone w linie telefoniczne.

4) Koszty eksploatacyjne (energia elektryczna i cieplna oraz utrzymanie czystosci) zwigzane z
uzytkowaniem pomieszczenia przez Wykonawce pokrywa Zamawiajacy.

5) Wykonawca wskaze osobe odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajacym w zakresie
organizacyjno-technicznym oraz poda dane teleadresowe (w tym adres poczty
elektronicznej) niezbedne do wiasciwego przeptywu informagji.

6) Szczegolty organizacyjno-techniczne obstugi prawnej zostang uzgodnione pomiedzy
przedstawicielem Wykonawcy a przedstawicielem Zamawiajacego. W celu wiasciwego
wykonania umowy strony ustalg szczegotowa procedure przekazywania wszelkich
informacji i dokumentow (materiatéw) niezbednych do Swiadczenia obstugi prawne;j.

4. Zmiana radcow prawnych lub adwokatow oraz doradcy podatkowego lub adwokata lub radce
prawnego, ktory bedzie wykonywat czynnosci doradztwa podatkowego, wskazanych przez
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III.

6.

7|

Wykonawce w wykazie bedzie mozliwa po ztozeniu pisemnego wniosku i wymaga zgody udzielonej
przez Zamawiajgcego.

W przypadku uzyskania zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do zawarcia ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwiagzanej z
przedmiotem zamowienia (OC).

Dokument potwierdzajacy zawarte ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC) wraz z dowodem
optacenia sktadki, powinien zostac dostarczony najpdzniej w dniu podpisania umowy.

Minimalna wymagana suma gwarancyjna — 300 000 euro na jedno i wszystkie zdarzenia, w okresie
ubezpieczenia.

Najpdzniej na dzien przed koncem ochrony z polisy OC ziozonej w dniu podpisania umowy
Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu wznowienie polisy na warunkach nie gorszych niz
poprzednio wraz z dowodem optacenia sktadki. W przypadku nie ztozenia polisy potwierdzajacej
kontynuacje ubezpieczenia OC (wraz z dowodem jej optaceniem) Zamawiajacy zawrze j na koszt
Wykonawcy. Koszt ubezpieczenia zostanie potracony z najblizszego wynagrodzenia Wykonawcy.
Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajacym umowe zgodng z warunkami przedstawionymi w
Zalgcezniku nr 2 do ogloszenia Wzér umowy.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. Zamawiajacy nie
zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamoéwienia na
ustugi.

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

PRZEWIDYWANE ZMIANY ZAWARTE]J UMOWY W STOSUNKU DO TRESCI OFERTY, NA
PODSTAWIE KTOREJ DOKONANY BEDZIE WYBOR WYKONAWCY

Zamawiajacy przewiduje zmiane postanowien zawartej umowy w przypadkach zmiany:

1. Zmiany wynagrodzenia:

1) w przypadku ustawowej zmiany przepisow dotyczacych procentowej stawki podatku od towardw i
ustug:

a) zmianie ulegnie kwota wynagrodzenia brutto okreslona w § 9 ust. 2 umowy,

b) zmiana wynagrodzenia nastapi wylacznie w stosunku do niezrealizowanej w dniu zmiany
stawki podatku od towardw i ustug czesci zamowienia,

c) do okreslonego w ofercie wynagrodzenia w odniesieniu do niezrealizowanej czesci zamowienia
zostanie zastosowana obowiazujaca na dzien dokonania zmiany stawka podatku od towardw i
ustug,

d) zmiana wynagrodzenia nastapi o kwote wynikajacg z roznicy miedzy dotychczasowa, a nowg
stawka podatku od towarow i ustug,

2) W przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej ustalonych na podstawie art. 2-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace:

a) jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy,
kazda ze stron umowy, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisow dokonujacych
tych zmian, moze zwrdci¢ sie do drugiej strony o zmiane wynagrodzenia z uwagi na wyzej
wymieniong okolicznosc,

b) obowiazek wykazania zmiany rzeczywiscie ponoszonych kosztow z uwagi na wyzej wymieniong
okoliczno$¢ nalezy do strony, ktéra wystapi z wnioskiem o zmiang wynagrodzenia,

c) warto$¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie o roznice w kosztach ponoszonych przez Wykonawce
w odniesieniu do niezrealizowanej czeSci zamowienia jedynie w przypadku zmiany
wynagrodzenia os6b zatrudnionych u Wykonawcy na podstawie umowy o prace, ktdre
bezposrednio wykonujg zamdwienie (o kwote wynikajaca z réznicy miedzy kwota minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej obowiazujace w dniu ziozenia
oferty, a kwota minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej wynikajace ze zmienionych przepisow),

3) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne:

a) jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy,
kazda ze stron umowy, w terminie 30 dni od dnia wejscia w Zycie przepisow dokonujacych
tych zmian, moze zwrdci¢ sie do drugiej strony o zmiane wynagrodzenia z uwagi na wyzej
wymieniong okolicznosc,

b) obowigzek wykazania zmiany rzeczywiscie ponoszonych kosztow z uwagi na wyzej wymieniong
okolicznos¢ nalezy do strony, ktéra wystapi z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia,
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Iv.

c) warto$¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie o réznice w kosztach ponoszonych przez Wykonawce
w odniesieniu do niezrealizowanej czeSci zaméwienia jedynie o roznice migdzy kosztami
ponoszonymi przez Wykonawce z tytutu podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne dotychczas i po zmianie przepisow.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I DOKUMENTY SKEADANE NA POTWIERDZENIE

ICH SPEENIENIA

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest:

1. wykonanie lub wykonywanie w sposob nalezyty w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie co najmniej
jednej ustugi polegajacej na obstudze prawnej miasta na prawach powiatu przez okres co najmniej
1,5 roku, ktorej zakres obejmowat lub obejmuje minimum:

a) opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektow aktow prawnych
wydawanych przez Prezydenta Miasta oraz Rade Miejska,

b) udzielanie porad, konsultadji,

c) sporzadzanie opinii prawnych,

d) opiniowanie projektow umow,

e) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zaméwien publicznych,

f) udzielenie pomocy prawnej w zakresie dziatalnosci finansowej i wykonania budzetu,

g) prowadzenie postepowan sadowych oraz administracyjnych i reprezentowanie przed sadami
(zastepstwo procesowe), organami i urzedami administracji publicznej,

h) udziat w sesji Rady Miejskiej, komisjach Rady Miejskiej oraz zwigzana z tym obstuga prawna,

Jezeli Wykonawca wykaze ustuge wykonywana (w trakcie realizacji), to okres wykonanej
(zrealizowanej) ustugi na dzien sktadania ofert musi wynosi¢ co najmniej 1,5 roku.

Jezeli Wykonawca wykaze ustuge wykonang (zakoriczong) to okres wykonywania ustugi co najmniej
1,5 roku musi przypadaé w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Przez jedng ustuge polegajacq na obstudze prawnej miasta na prawach powiatu przez okres co
najmniej 1,5 roku nalezy rozumie¢ wykonanie lub wykonywanie obstugi prawnej miasta na prawach
powiatu w sposob nieprzerwany (ciagly) przez okres 1,5 roku na rzecz tego samego podmiotu w
ramach jednej lub wiekszej ilosci umow.

Przez obstuge prawng miasta na prawach powiatu nalezy rozumiec obstuge prawng Urzedu miasta
gminy o statusie miasta, wykonujaca zadania powiatu.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajacy wymaga ztozenia WYKAZU USLUG wraz z
dowodami okreélajacymi czy te ustugi zostaty wykonane lub sq wykonywane nalezycie, ktorego wzor
stanowi Zatacznik nr 3 do ogtoszenia.

2. dysponowanie:
a) minimum 4 osobami, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia posiadajgcymi:

- uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06
lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz.U. z 2016r. poz. 233 z pdin. zm.) lub zawodu
adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z
2016r. poz. 1999 z p6zn. zm.) lub osobami, ktére s prawnikami zagranicznymi wykonujacymi
stala praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikdw
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z
pozn.zm.) (wykazane osoby musza by¢ wpisane na liste uprawnionych do wykonywania
zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzong przez wiasciwy organ danej korporacji
zawodowej tj. Rade Okregowej Izby Radcow Prawnych/Okregowg Rade Adwokacka)

I

- minimum 1,5 roku doswiadczenia w obstudze prawnej miasta na prawach powiatu wykonanej
badz wykonywanej w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert i
potwierdzonej pozytywnymi opiniami wystawionymi dla danej osoby przez podmiot, na rzecz
ktorego obstuga byta badz jest wykonywana.

Przez obstuge prawnq miasta na prawach powiatu nalezy rozumie¢ obstuge prawng Urzedu
miasta gminy o statusie miasta, wykonujaca zadania powiatu.

Doswiadczenie w obstudze prawnej miasta na prawach powiatu minimum 1,5 roku musi
przypadac w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
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V.

VII.

Za pozytywnq opinie Zamawiajacy uzna opinig, z ktorej tresci wynika, ze obstuga prawna
realizowana byta bad? jest na rzecz wystawiajacego opinie w sposob dobry, korzystny, godny
polecenia i nie zawiera zadnych negatywnych uwag.
oraz

b) minimum 1 osobg wpisang na liste doradcéw podatkowych lub minimum 1 adwokatem lub radca
prawnym, ktory bedzie wykonywat czynnosci doradztwa podatkowego w mysl ustawy z dnia 5
lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz.U. z 2016r. poz. 794 z pdzn. zm.) i posiadajaca
minimum 2 lata doswiadczenia w wykonywaniu czynnosci doradztwa podatkowego.

Adwokat lub radca prawny, ktory bedzie wykonywat czynnosci doradztwa podatkowego musi
posiadac¢ uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26
maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2016r. poz. 1999 z pozn. zm.) lub zawodu radcy
prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz.U. z
2016r. poz. 233 z pozn. zm.) lub musi by¢ osoba, ktora jest prawnikiem zagranicznym
wykonujacym statq praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o Swiadczeniu przez
prawnlkow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874
z pozn.zm.). Wykazana osoba musi by¢ wpisana na liste uprawnionych do wykonywania zawodu
radcy prawnego/adwokata/doradcy podatkowego prowadzona przez wiasciwy organ danej
korporacji zawodowej tj. Rade Okregowej Izby Radcéw Prawnych/Okregowa Rade
Adwokacka/Krajowq Rade Doradcow Podatkowych).

oraz

¢) minimum 1 osobg posiadajacq ukornczone wyzsze studia prawnicze

Doéwiadczenie zawodowe nalezy poda¢ od daty wpisu na liste uprawnionych do wykonywania
zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzong przez wiasciwy organ danej korporacji zawodowe;.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajacy wymaga ztozenia WYKAZU 0SOB, ktérego
wzor stanowi Zatacznik nr 4 do ogtoszenia. Do wykazu, dla osob wskazanych w celu wykazania
speinienia warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt IV. ppkt 2. lit. a) ogtoszenia, nalezy dofaczyc
pozytywne opinie wystawione dla danej osoby przez podmiot, na rzecz ktérego obstuga byta badz
jest wykonywana.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

data rozpoczecia: 1.03.2017 r.

data zakoriczenia: 29.02.2020 r.

w przypadku zawarcia umowy po 1.03.2017 r. termin wykonania zamdwienia: 36 miesigcy od dnia
udzielenia zaméwienia

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia.
Nie wlicza sie kosztow zastepstwa procesowego w wysokosci minimainej.

2. W formularzu OFERTA nalezy podac cene (brutto) wykonania zamowienia, ceng bez VAT wykonania
zamowienia oraz stawke i kwote VAT.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT
1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
ogtoszeniu 0 zamowieniu.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami o nastgpujacym
znaczeniu:
(1) cena (brutto) - 40 %
(2) doswiadczenie - 60%
3. Sposob oceny ofert:
Liczba punktéw przyznawana przez jednego oceniajacego dla oferty, w przyjetych kryteriach oceny
ofert: X, x 40% + Xy x 60%
gdzie:
Xc - liczba punktéw przyznawana w kryterium cena (brutto)
X4 - liczba punktow przyznawana w kryterium doswiadczenie
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(1) Sposab obliczenia Xc:

Wykonawca zaméwienia, ktéry zaproponuje najnizsza cene otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wg wzoru:
XC = cena (brutto) najnizsza x 100 pkt
cena (brutto) badanej oferty

(2) Sposdb obliczenia Xg4:

Kryterium doswiadczenie podlegac bedzie ocenie w skali od 0 do 100 pkt.

Ocenie podlega¢ bedzie podana w wykazie oséb liczba lat do$wiadczenia zawodowego 4 osob
wskazanych w wykazie oséb na potwierdzenie spetniania warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt
IV. ppkt 2. lit. a) ogtoszenia.

Liczba lat doswiadczenia wszystkich 4 osob zostanie zsumowana, a nastepnie otrzymana suma
zostanie podzielona przez 4.

Za wyliczone w powyzszy sposob (Srednia arytmetyczna) lata doswiadczenia Wykonawcy
otrzymajg punkty w sposéb nastepujacy:

- do 1,5 roku — O pkt,

- powyzej 1,5 roku do 3 lat — 25 pkt

- powyzej 3 roku do 5 lat — 50 pkt

- powyzej 5 lat do 7 lat — 75 pkt,

- powyzej 7 lat — 100 pkt

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty wylacznie za do$wiadczenie wykazane po wejsciu w Zycie
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym i potwierdzone ztozonymi
pozytywnymi opiniami wystawionymi dla danej osoby przez podmiot, na rzecz ktorego obstuga
byta badz jest wykonywana.

Za pozytywna opinie Zamawiajacy uzna opini¢, z ktorej treSci wynika, ze obstuga prawna
realizowana byta badz jest na rzecz wystawiajacego opinie w sposob dobry, korzystny, godny
polecenia i nie zawiera zadnych negatywnych uwag.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku wskazania przez Wykonawce w WYKAZIE 0sOB wiecej
niz 4 osoby spetniajace warunek udziatu, o ktérym mowa w pkt IV. ppkt 2. lit. a) ogtoszenia, do
oceny Zamawiajacy przyjmie liczbe lat doswiadczenia osoéb wskazanych przez Wykonawce jako
‘osoba do oceny w kryterium'. Jezeli Wykonawca nie wskaze w zaden sposob osdb, ktorych liczba
lat doswiadczenia ma by¢ przyjeta do oceny w przedmiotowym kryterium, Zamawiajacy do oceny
przyjmie liczbe lat doswiadczenia 0sdb z najdtuzszym doswiadczeniem.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza taczng punktacje.

VIII. MIEJSCE, TERMIN, SPOSOB PRZYGOTOWANIA I FORMA SKLADANIA OFERT
. 1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

nBwN

1.1. Wykonawcy mogaq wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia. Przepisy dotyczace
Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia.

1.2. W przypadku, o ktérym mowa w ppkt 1.1. Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego i sktadaja wraz z ofertg
petnomocnictwo lub notarialnie po$wiadczony odpis tego petnomocnictwa.

1.3. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sig
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy oswiadcza, ze moze zadac przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspdtprace tych wykonawcow.

1.4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamowienia ponoszga solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Oferte sktada sie w jezyku polskim.

Tresc oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamowieniu.

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Elblagu przy ul. tacznosci 1, w Referacie Zamowien

Publicznych - pokoj nr 403.

Termin skiadania ofert uptywa dnia 21 lutego 2017 r. o godz. 9:30
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IX.

XI.

XII.

XIII.

5.1. Zaleca sig, aby Wykonawca umiescit oferte w dwodch nieprzejrzystych, zamknietych
kopertach, zaadresowanych na adres Zamawiajacego, posiadajacych oznaczenie:

OFERTA
RZP.271.1.2017.PL Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Elblagu

Koperta wewnetrzna winna posiadac¢ nazwe i adres Wykonawcy.

5.2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
Zmiane oferty zaleca sie przygotowac i oznaczy¢ zgodnie z postanowieniami ppkt 1.1., a
wewnetrzng i zewnetrzng koperte dodatkowo oznaczy¢ napisem ,,ZMIANA",

6. Oferta musi:

6.1. zawieraC oznaczenie nazwy (firmy) oraz adresu lub imienia i nazwiska oraz adresu
Wykonawcy,

6.2. by¢ podpisana przez osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz
opatrzona pieczeciami imiennymi 0séb upowaznionych (w przypadku braku pieczeci imiennych
podpisana czytelnie przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy).

7. Sktadana oferta musi zawierac:

7.1. wypetniony formularz OFERTA, ktdrego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do ogtoszenia,

7.2. wypetniony WYKAZ UStUG, wraz z dowodami okreslajacymi czy te ustugi zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie, ktorego wzor stanowi Zatqcznik nr 3 do ogtoszenia,

7.3. wypetniony WYKAZ OSOB, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 4 do ogloszenia.

TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT

1. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 21 lutego 2017 r. o godz. 10:00 w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Elblagu przy ul. tacznosci 1, w Referacie Zamdwien Publicznych w pokoju nr
300. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow pfatnosci zawartych w

ofertach.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertq przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

0SOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Pawel Lipinski — Referat Zamdwien Publicznych, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 405, numer telefonu 55
239 31 26 e-mail: rzp@umelblag.pl
Wszelkg korespondencje nalezy kierowa¢ do Zamawiajacego:
a) w formie pisemnej na adres (w godzinach pracy Urzedu):
Urzad Miejski w Elblagu Referat Zamowien Publicznych 82-300 Elblag, ul. kacznosci 1
b) faksem na numer: 55 239 33 34, 55 239 33 44
c) w formie elektronicznej, tj. w formie skanu oryginatu pisma na adres e-mail: rzp@umelblag.pl

WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE]J UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI UMOWY
OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO DOKONANIU WYBORU
WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM

Zamawiajacy przekazuje Wzor umowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

ZALACZNIKI

1, Zalacznik nr 1 - formularz OFERTA
2. Zatacznik nr 2 — Wzdér umowy

3. Zafgcznik nr 3 — WYKAZ USLUG

4. Zatacznik nr 4 — WYKAZ 0SOB




Zatacznik nr 1

OFERTA

ZAMAWIAJACY

Nazwa:  GMINA - MIASTO ELBLAG

Adres: 82-300 Elblag, ul. kacznosci 1

WYKONAWCA / WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nalezy wpisa¢ wszystkich Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Nazwa:

NIP:

Wojewoddztwo:

Miejscowosc: Kod pocztowy: Kraj:

Adres pocztowy (ulica, nr domu i lokalu):

E-mail: Tel.:

Adres internetowy (URL): Faks:

Wykonawca jest matym lub srednim przedsiebiorstwem* [] TAK

[J NIE

ADRES DO KORESPONDENCII

Nazwa:

Wojewodztwo:

Miejscowosc: Kod pocztowy: | Kraj:

Adres pocztowy (ulica, nr domu i lokalu):

Tel: Faks:

Skfadajac oferte w postepowaniu
RZP.271.1.2017.PL
Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Elblagu

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia:

za cene (brutto) T e . |
G.:
za cene bez VAT easramanERABRsaAL oo sz SR e bR R R A S e 2
(stawka)

2. Zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zamdwienia w terminie:
data rozpoczecia: 1.03.2017 r.
data zakonczenia: 29.02.2020 r.
w przypadku zawarcia umowy po 1.03.2017 r. zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zamowienia
w terminie: 36 miesiecy od dnia udzielenia zamodwienia
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Zatacznik nr 1

3. Oswiadczamy, ze zawarte w warunkach umownych ogfoszenia o zamoéwieniu zaproponowane przez
Zamawiajacego warunki pfatnosci zostaly przez nas zaakceptowane.

4. Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie z ogtoszeniem o zamdwieniu i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

5. Oswiadczamy, ze zawarty w ogloszeniu 0 zamowieniu wzér umowy zostaly przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

PODPISANO

imig, nazwisko, podpis i pieczatka lub czytelny podpis osoby uprawnione) (oséb
uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcéw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

e QA

* Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 osob i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR
Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére nie jest mikroprzedsigbiorstwem ani matym przedsigbiorstwem i ktdre
zatrudniaja mniej niz 250 osdb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 miliondw EUR.
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Zatacznik nr 2

UMOWA NR DO-CU/ j2017
o $wiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Elblggu

Zawarta w dniu ........covineecrneenns W Elblggu pomiedazy:

Gming-Miasto Elblag 2 siedzibg w Elblggu przy ul. tacznodci 1, NIP:578-305-14-15, REGON
s, FEPrezentowang przez Witolda Wroblewskiego Prezydenta Miasta Elblag,

zwang dalej ZAMAWIAJACYM

zwanym dalej WYKONAWCA

Przedmiotowa umowa zostaje zawarta na mocy przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015r. poz.2164 z péin. zm.) w wyniku
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nr RZP.271.1.2017.PL
na ustugi prawnicze, prowadzonego na podstawie art. 1380 o nastepujacej tredci:

PRZEDMIOT UMOWY
§1
1. Zamawiajqcy, na zasadach okreslonych niniejszq umowa zleca, a Wykonawca zobowigzuje
si¢ wykona na rzecz Zamawiajgcego czynnosci polegajace na $wiadczeniu ustug w zakresie
obstugi prawnej komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego wymienionych w wykazie,
ktory stanowi Zatgcznik nr 1 do przedmiotowej umowy.
Przedmiot umowy okreslony w §1 ust. 1 obejmuje w szczegdinosci:

1) Opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym w szczegdlnosci
projektéw uchwal, zarzadzer, decyzji, postanowien, porozumier,, pelnomocnictw,
upowaznieri, pism, regulaminéw i innych aktéw prawnych wydawanych przez
Prezydenta Miasta Elblag oraz Rade Miejska w Elblagu, oraz w szczegdinych przypadkach
na polecenie Prezydenta Miasta Elblag sporzadzanie projektow pism,

2) informowanie/referowanie Prezydentowi Miasta Elblag oraz Przewodniczacemu Rady
Miejskiej o zmianach w obowigzujgcych przepisach prawnych, w szczegélnoéci z zakresu
dziatalnosci miejskiej administracji samorzadowej,

3) udzielanie porad, konsultacji,

4) komputerowe sporzadzanie opinii prawnych zawierajacych analize stanu prawnego oraz
konkluzjg zawierajqcq prawidiowe zdaniem opiniujacego rozwigzanie,

5) przeprowadzanie, w uzgodnieniu z Zamawiajacym, szkolef dotyczacych nowelizacji i
stosowania prawa,

Va
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Zatgcznik nr 2

6) opiniowanie projektéw uméw dotyczacych dziatalnosci Gminy-Miasta Elblag, a w
szczegblnych przypadkach na polecenie Prezydenta Miasta Elblag sporzadzanie
projektow umow,

7) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zaméwien publicznych udzielanych
przez Gmine-Miasto Elblag,

8) udzielenie pomocy prawnej w zakresie dziatalnosci finansowej i wykonania budietu
Gminy-Miasta Elblag,

9) prowadzenie postepowar sadowych oraz administracyjnych i reprezentowanie Gminy-
Miasta Elblag przed sadami {zastgpstwo procesowe), organami i urzedami administracji
publicznej,

10) uczestnictwo w prowadzonych przez komérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w
Elblagu negocjacjach o nawigzanie, zmiang lub rozwigzanie stosunkéw prawnych,
2wlaszeza uméw dtugoterminowych, o wysokiej wartoéci przedmiotu umowy, majacych
na celu rozporzadzenie mieniem miasta,

11) opiniowanie treéci korespondencji Urzedu Miejskiego w Elblaggu z organami
administracji publicznej, sadami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i
fizycznymi,

12) wykonywanie innych czynnosci o charakterze prawnym zleconych przez organy
Gminy-Miasta Elblag jak np.: opiniowanie dziatan proceduralnych, tj. np. ugoda,
umorzenie wierzytelnoéci, odmowa uznania roszczedi, zawiadomienie o podejrzeniu
popefnienia przestgpstwa,

13) prowadzenie rejestru spraw sadowych i opinii prawnych,

14) sporzadzanie kwartalnych sprawozdah 2z przebiegu spraw Zamawiajacego
prowadzonych przez Wykonawce i przekazywanie do 10 dnia kalendarzowego po
kazdym kwartale do Departamentu Organizacyjnego,

Wzér sprawozdania o, ktérym mowa w pkt 14 okreslony zostat w Zatgczniku nr 2
przedmiotowej umowy i stanowi jego integraing czedt.

15) niezwloczne przekazywanie do Biura Prezydenta Miasta — oryginatu lub kopii wg
potrzeb — pism procesowych wplywajacych do Wykonawcy,

16) przechowywanie i udostepnianie zbioréw przepiséw prawnych,

17) udziat w sesji Rady Miejskiej w Elblagu, komisjach Rady Miejskiej oraz zwigzana z tym
obstuga prawna,

18) udziat w pracach zespotéw, komisji, naradach, spotkaniach i innych ciat roboczych
powolywanych przez Prezydenta Miasta Elblag oraz zwigzana z tym obstuga prawna.

2. Wykonawca oéwiadcza, 2e posiada niezbedne doéwiadczenie do wykonywania przedmiotu
umowy o ktérym mowa w §1 ust. 1 oraz zobowigzuje si¢ go wykonywaé ze starannosciy
wynikajacq z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki radcy prawnego lub adwokata.
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OBOWIAZKI WYKONAWCY
§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. 1
przedmiotowej umowy, wedtug ponizszego harmonogramu:

1)

2)

3)

dwdch radcoéw prawnych lub adwokatow po 5 godzin dziennie, w dni pracy Urzedu
Miejskiego, wedtug ponizszego harmonogramu:
poniedziatek: 8.00 - 15.00
{I: 8.00 - 13.00; II: 10.00- 15.00},
wtorek: 8.00 - 16.00
(1: 8.00—-13.00; II: 11.00 - 16.00),
$roda: 8.00 ~ 15.00
(I: 8.00 - 13.00; II: 10.00- 15.00),
czwartek: 8.00 - 15.00
(I: 8.00 - 13.00; II: 10.00- 15.00},
pigtek: 8.00-14.30
(1: 8.00 - 13.00; 1: 9.30 — 14.30},
jednego doradce podatkowego lub adwokata lub radce prawnego, ktéry bedzie
wykonywat czynnosci doradztwa podatkowego — w kazdy pierwszy poniedziatek
miesigca po 5 godzin (8.00 — 13.00). W przypadku, gdy pierwszy poniedziatek miesiaca
przypada na dzieri uznany ustawowo za wolny od pracy, to w nastepny dzier, ktéry nie
jest dniem wolnym od pracy,
jedng osobe z wyksztalceniem wyiszym prawniczym w dni pracy Urzedu Miejskiego,
wedtug ponizszego harmonogramu:
poniedziatek: 7.30 - 15.30
wtorek: 7.30 - 16.30
$roda: 7.30 - 15.30
czwartek: 7.30 - 15.30
piatek: 7.30-14.30

2. Zamawiajqcy zastrzega, aby radcy prawni lub adwokaci, wykonujgcy obstuge prawng w
siedzibie Zamawiajqcego zgodnie z harmonogramem okreslonym w §2 ust.1 pkt 1 byli
radcami prawnymi lub adwokatami wskazanymi przez Wykonawce w WYKAZIE OSOB,
zlozonym na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt iV. ppkt 2. lit.
a) ogloszenia i spetniajacymi ten warunek udziatu oraz wskazanymi do oceny w kryterium
oceny ofert - doswiadczenie.

Zamawiajacy zastrzega, aby doradca podatkowy lub adwokat lub radca prawny, ktéry bedzie
wykonywat czynnoéci doradztwa podatkowego, wykonujacy obstuge prawng w siedzibie
Zamawiajacego zgodnie z harmonogramem okreSlonym w §2 ust.1 pkt 2 byt doradca
podatkowym Ilub adwokatem lub radca prawnym, ktéry bedzie wykonywat czynnodci
doradztwa podatkowego, wskazanym przez Wykonawce w WYKAZIE OSOB, ztozonym na

: y
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potwierdzenie spetnienia warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt IV. ppkt 2. lit. b) ogloszenia
i spefniajgcym ten warunek udziatu.

3.Zmiana radcéw prawnych lub adwokatéw oraz doradcy podatkowego lub adwokata lub
radcy prawnego, ktory bedzie wykonywat czynnosci doradztwa podatkowego, wskazanych
przez Wykonawce w WYKAZIE OSOB bedzie mozliwa po zlozeniu pisemnego wniosku i
wymaga zgody udzielonej przez Zamawiajgcego.

4 Kopia WYKAZU OSOB zloionego na potwierdzenie spefnienia warunku udziatu stanowi
Zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

MIEISCE WYKONYWANIA PRZEDMIOTU UMOWY
§3

1. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia obstugi prawnej w siedzibie Zamawiajacego,
tj. w Urzedzie Miejskim w Elblagu, przy ul. tacznosci 1, zgodnie z harmonogramem
okreélonym w § 2 ust.1 przedmiotowej umowy .

2. Wykonawca moze realizowaé poszczegbine zadania zwigzane ze $wiadczeniem pomocy
prawnej poza siedziba Zamawiajacego pod warunkiem, iz bezposdrednia obstuga
pracownikéw Zamawiajacego bedzie dokonywana w jego siedzibie z zastosowaniem
zapisow §2 ust.1 przedmiotowej umowy .

3. Czas wykonywania czynnoéci poza siedziba Zamawiajacego nie podlega zaliczeniu do
czasu wykonywania obstugi prawnej o, ktérym mowa w § 2 ust.1 przedmiotowej umowy.

TERMINY REALIZAC)I PRZEDMIOTU UMOWY
§4
1. Przy wykonywaniu przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania terminéw realizacji nastepujacych zadan:

1) Opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektéw uchwat
oraz innych aktéw prawnych, zarzadzen, decyzji, postanowien, porozumien,
petnomocnictw, upowaznier | pism wydawanych przez Prezydenta Miasta Elblaga oraz
Rade Miejskq w Elblagu — niezwiocznie z zachowaniem, terminéw prawem
przypisanych, ale nie diuzej niz 3 dni robocze od daty otrzymania dokumentu przez
Wykonawce.

2) Sporzadzanie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa, o ktérych mowa w §1
ust.1 pkt 4 — niezwiocznie, ale nie diuiej niz 7 dni roboczych od daty otrzymania
wniosku przez Wykonawce.

3) Udzielanie porad, konsultacji oraz opiniowanie projektéw umow dotyczacych
dziatalnoéci Zamawiajacego — niezwiocznie, ale nie diuzej niz 3 dni robocze od daty
otrzymania zapytania lub dokumentu przez Wykonawce.

4) Opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zaméwienn publicznych
udzielanych przez Zamawiajqcego - niezwlocznie, ale nie diuzej ni2 3 dni robocze od
daty otrzymania dokumentacji przez Wykonawce.
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5} Sporzadzanie projektéw pism, o ktérych mowa w §1 ust.1 pkt 1 ~ niezwiocznie, ale
nie dfuzej niz 7 dni roboczych od daty wydania polecenia przez Prezydenta Miasta
Elblag dla Wykonawcy.

2. W przypadkach skomplikowanych Wykonawca moie wydtuzy¢, za zgodg | w uzgodnieniu
nowego terminu z Zamawiajgcym, terminy realizacji zadan z §4 ust. 1. Zgoda i uzgodnienie
nowego terminu wymagajy udokumentowania w formie pisemnej tradycyjnej lub w
formie elektronicznej.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do biezgcego przekazywania Wykonawcy wszelkich
informacji oraz wszelkiej dokumentacji bedacej w posiadaniu Zamawiajacego, a takie w
miarg mozliwosci umotliwi mu dotarcle do takiej dokumentacii, jezeli jest to niezbedne
do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w §1 ust. 1.

OBOWIAZKI WYKONAWCY W ZAKRESIE OSOBOWYM
. §5
1. Wykonawca o$wiadcza, iz przy realizacji niniejszej umowy dysponowat bedzie:

1) minimum 4 osobami posiadajacymi :

a) uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz.U. z 2016r. poz. 233 z p6in. zm.) lub
zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwakaturze {Dz.U. z 2016r. poz. 1999 z péin. zm.) lub osobami, ktore sy prawnikami
zagranicznymi wykonujacymi statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z pdin.zm.) (wykazane osoby musza byé wpisane na
liste uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzong
przez wiasciwy organ danej korporacji zawodowej tj. Rade Okregowej Izby Radcow
Prawnych/Okregowa Rade Adwokacka)

I
minimum 1,5 roku doswiadczenia w obstudze prawnej miasta na prawach powiatu
wykonanej badi wykonywanej w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
.. skladania oferty i potwierdzonej pozytywnymi opiniami wystawionymi dla danej oscby
przez podmiot, na rzecz ktérego obstuga byta bad? jest wykonywana.
Przez obstuge prawna miasta na prawach powiatu nalezy rozumie¢ obstuge prawna
Urzedu miasta gminy o statusie miasta, wykonujaca zadania powiatu.
Doswiadczenie w obstudze prawnej miasta na prawach powiatu minimum 1,5 roku
musi przypadac w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert.
Za pozytywng opinie Zamawiajacy uzna opinie, 2 ktérej tresci wynika, ze obstuga
prawna realizowana byla badi jest na rzecz wystawiajacego opinie w spaséb dobry,
korzystny, godny polecenia i nie zawiera zadnych negatywnych uwag.

b

R

oraz
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2) minimum 1 osobg wpisang na liste doradcéw podatkowych lub minimum 1
adwokatem lub radcg prawnym, ktéry bedzie wykonywat czynnosci doradztwa
podatkowego w mysl ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym {Dz.U. z
2016r. poz. 794 z péin. zm.) posiadajacqa minimum 2 lata doswiadczenia w
wykonywaniu czynnosci doradztwa podatkowego.

Adwokat lub radca prawny, ktéry bedzie wykonywal czynnosci doradztwa
podatkowego musi posiadaé uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2016r. poz.
1999 z péin. zm.) lub zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06
lipca 1982 roku o radcach prawnych(Dz.U. z 2016r. poz. 233 z péén. zm.) lub musi by¢
osobg, ktéra jest prawnikiem zagranicznym wykonujacym stalg praktyke na podstawie
ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy
prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z péin.zm.). Wykazana
osoba musi byé wpisana na liste uprawnionych do wykonywania zawodu radcy
prawnego/adwokata/doradcy podatkowego prowadzong przez wiadciwy organ danej
korporacji zawodowej tj. Rade Okregowej Izby Radcow Prawnych/Okregowa Rade
Adwokacka/Krajowa Rade Doradcéw Podatkowych).
oraz
3) minimum 1 osobg posiadajacg ukoriczone wyzsze studia prawnicze

KONFLIKT INTERESOW
§6

1.W trakcie trwania przedmiotowej umowy Wykonawca oraz osoby realizujace przedmiot
umowy zobowigzane s do powstrzymania sig od wszelkich dziatan i czynnodci, ktére moga
rodzi¢ podejrzenie stronniczoéci lub potencjainego konfliktu interesow.
2.Wykonawca zobowigzuje si¢ , 2e w czasie trwania niniejsze] umowy, w postgpowaniach
przed sadami, organami administracji publicznej lub w toku jakichkolwiek czynnosci w
sprawach innych klientéw Wykonawcy, zaréwno Wykonawca jak i osoby przy pomocy,
ktérych bedzie realizowal niniejsz3 umowe, nie bedq dziata¢ sprzecznie z interesami
Zamawiajgcego.
3.W sytuacii, gdy bez woli i wiedzy Wykonawcy interes Zamawiajgcego okaze sig sprzeczny z
interesami innego z klientéw Wykonawcy, Wykonawca niezwlocznie powiadomi na pismie
Zamawiajacego o takim fakcie, a Zamawiajacy podejmie stosowne decyzje co do dalszego
postepowania w sprawie, nie wykluczajac przy tym rozwigzania przedmiotowej umowy. W
celu unikniecia ewentualnych watpliwoéci interpretacyjnych, strony zgodne s3 co do faktu, iz
rozwigzanie umowy, o ktérym mowa powyzej nie bedzie miato charakteru rozwigzania z
przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajacego.
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KLAUZULA POUFNOSCI
§7

1.Wykonawca zobowigzuje sig do zachowania bezterminowej i bezwarunkowej poufnosci w
zakresie wszelkich informacji oraz danych, jakie uzyskal w zwigzku w wykonywaniem
przedmiotu umowy o, ktérym mowa a §1 ust.1 i nie moga one zosta¢ bezposrednio lub
podrednio ujawnione komukolwiek, za wyjatkiem uzyskania uprzedniego, pisemnego
zezwolenia wydanego przez Zamawiajacego.

2. Zobowigzanie o, ktérym mowa w ust.1, nie dotyczy sytuacji w, ktérych obowigzek
ujawnienia wskazanych w nim informacji lub danych wynika z powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa, orzeczenia sadu lub decyzji wiasciwego organu.

ORGANIZACIA PRACY W SIEDZIBIE
§8

1. Osoby wykonujgce przedmiot umowy okresiony w §1 ust. 1 zobowigzane bedy do
stosowania narzedzi informatycznych obowiazujacych u Zamawiajgcego, a w
szczegolnoéci  Elektronicznego Obiegu Dokumentéw oraz poczty elektronicznej.
Zamawiajacy zapewni wiasciwy dostep (uprawnienia) osobom wskazanym przez
Wykonawce do tych narzedzi oraz wihaiciwie skonfiguruje dla tego celu sprzet
komputerowy Wykonawcy.

2. Zamawiajqcy udostepni Wykonawcy pomieszczenie, w ktérym bedzie $wiadczona obstuga
prawna.

3. Pomieszczenie bedzie wyposazone w linie telefoniczne.

4. Koszty eksploatacyjne (energia elektryczna i ciepina oraz utrzymanie czystosci) zwiazane
z uzytkowaniem pomieszczenia przez Wykonawce pokrywa Zamawiajacy.

5. Wykonawca wskaze osobg odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajacym w zakresie
organizacyjno-technicznym oraz poda dane teleadresowe (w tym adres poczty
elektronicznej) niezbedne do whasciwego przeplywu informacii.

6. Szczegdly organizacyjno-techniczne obstugi prawnej zostana uzgodnione pomiedzy
przedstawicielem Wykonawcy a przedstawicielem Zamawiajacego. W celu wiasciwego
wykonania umowy strony ustalg szczegblowq procedure przekazywania wszelkich
informacii i dokumentow (materiatéw) niezbednych do $wiadczenia obstugi prawnej.

WYNAGRODZENIE
§9

1. Cena netto za przedmiot umowy okreslony w §1 ust. 1 Wynosi: weeeooooen. 24

{stownie: ... ., ) do ktérej doliczony zostanie podatek

VAT wedtug obowigzujacej stawki.
2. Cena brutto 2a przedmiot umowy okreslony w §1 ust. 1 wynosi: ...

zt (stownie: . N

7
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KOSZTY ZASTEPSTWA PROCESOWEGO
§10

1. Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow zwigzanych z osobistym stawiennictwem w

4.

2.

3.

siedzibie Zamawiajacego lub w innym miejscu na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, jezeli
takie stawiennictwo okaze sie konieczne celem naleiytego wykonania Umowy.
Kalkulacja wysokoéci wynagrodzenia dokonana przez Wykonawcg uwzglednia
koniecznoéé poniesienia przez Wykonawcg kosztéw, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajacym.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy koszty zastgpstwa procesowego, W stawkach
minimalnych okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22
paidziernika 2015 r. w sprawie opfat za czynnosci radcow prawnych (Dz.U. z 2015r poz.
1804 z p6én. zm.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 paidziernika
2016r. w sprawie ponoszenia przez Skarb Pafistwa kosztéw pomocy prawnej udzielonej
przez radce prawnego ustanowionego 2 urzedu (Dz. U. z 2016r. poz. 1714 z péin.zm.},
zasadzone prawomocnym orzeczeniem sadéw, organdw egzekucyjnych lub innych
instytucji pod warunkiem wyegzekwowania tych kosztéw od zobowigzanego.

Podstawg do zaplaty kosztow zastepstwa procesowego bedzie potwierdzenie wiasciwe]
komérki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Elblagu o wplywie $rodkéw na rachunek
bankowy lub do kasy Zamawiajacego oraz wystawiona przez Wykonawce faktura VAT na
cate zasgdzone koszty brutto {w tym podatek VAT).

W przypadku spraw niezakoficzonych przez Wykonawce do korica obowigzywania
niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zakorczenia tych spraw, ai do
momenty prawomocnego  rozstrzygnigcia kazde] niezakoficzonej sprawy. Za
prowadzenie kaidej ze spraw, wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie wynosita kwote
minimalng okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 patdziernika
2015 r. w sprawie opfat za czynnosci radcow prawnych (Dz.U. z 2015r poz. 1804 z péin.
zm.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 patdziernika 2016r. w
sprawie ponoszenia przez Skarb Panstwa kosztéw pomocy prawnej udzielonej przez
radce prawnego ustanowionego z urzedu (Dz. U. 2016r. poz. 1714 2 péin. zm.). Do
wyptaty wynagrodzenia beda mialy zastosowanie odpowiednio zapisy § 10 ust. 2§ 3
niniejszej umowy.

WARUNKI PLATNOSCI
§11

Zamawiajacy zobowigzuje sig¢ do zaptaty kwoty okreslonej w § 9 ust. 2 w réwnych
36 miesiecznych ratach na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany przez Wykonawce
na fakturze.
Platnoéci rat beda dokonywane na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawcg
w terminie 30 dni liczac od daty wplywu faktury do Zamawiajacego.
Faktury za dany miesigc bedq wystawiane w ostatnim dniu roboczym tego miesigca.
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et

ZAWARCIE, ROZWIAZANIE | WYPOWIEDZENIE UMOWY
§12

. Umowa zostaje zawarta na okres 36 miesiecy od dnia .....c.ocrenene. 20171, do dnia

W  przypadku naruszenia postanowiend niniejszej] umowy przez Wykonawce,
Zamawiajqcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym. Przed
rozwigzaniem umowy Zamawiajacy wzywa na pismie Wykonawce do usuniecia naruszen
umowy lub udzielenia stosownych wyjasnien wyznaczajac mu 7-dniowy termin liczony od
dnia otrzymania wezwania,

. Z3 naruszenia postanowiefi niniejszej umowy uprawniajgce Zamawiajacego do

natychmiastowego rozwigzania umowy rozumie si¢ w szczegdinosci:

1) brak spetniania wymagan okreélonychw § 5,

2)dwukrotne, potwierdzone w ciggu miesigca przekroczenia terminéw o ktérych mowa
w84ust 1iub2,

3juchylanie si¢ od realizacji przedmiotu umowy o ktérym mowa w § 1 ust.1 oraz
postanowieri o ktérych mowa w § 2 i 3 umowy,

4)nienaleiytej realizacji przedmiotu umowy o ktorym mowa w § lust. 1 oraz
postanowieri o ktérych mowa w § 2 i 3 umowy.

- W przypadku rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym Wykonawcy przystuguje

zaptata tylko do dnia rozwigzania umowy. Zapisy § 10 ust. 4 nie majg zastosowania.

Po rozwigzaniu umowy Wykonawca przekaze niezwlocznie calogé prowadzonej
dokumentacji oraz spraw zwigzanych 2z realizacja przedmiotu umowy wskazanemu
przedstawicielowi Zamawiajgcego.

- Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwiazania umowy ze skutkiem natychmiastowym

takte w przypadku naruszenia przez Wykonawce lub osoby przy pomocy, ktérych
Wykonawca bedzie realizowat przedmiotowa umowe postanowiefi zawartych w §6 i §7
niniejszej umowy. Rozwigzanie umowy nie wyklucza naliczenia kar umownych , o ktérych
mowa w §13 przedmiotowej umowy.

- Strony moga rozwigza¢ umowe w kazdym czasie z zachowaniem 3-miesiecznego okresu

wypowiedzenia, dokonanego w formie pisemnej pod rygorem niewainosci.

KARY UMOWNE
§13
W przypadku nie dotrzymania terminéw okreslonych w § 4 ust. 1, z zastrzezeniem
zapisow § 4 ust. 2, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng za kazdy dziert
opbinienia w wysokodci 200zt. (stownie: dwieécie tlotych) za kaidy stwierdzony
przypadek. W tym przypadku Zamawiajacy moze pomniejszy¢ naleing rate, o ktdrej
mowa w §11 ust. 1 o kwote kary umowne;j.
W przypadku nie dotrzymania przez Zamawiajacego terminéw, o ktérych mowa w § 11

ust. 2 Wykonawcy przystuguje prawo naliczenie odsetek nie wyiszych niz ustawowe w
skali roku.
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3. W przypadku 3-krotnego niedotrzymania termindw, o ktérych mowa w §4 ust. 1, przez
konkretnego radce prawnego, adwokata lub doradce podatkowego lub adwokata/radce
prawnego, ktéry bedzie wykonywal czynnosci doradztwa podatkowego, Wykonawca
zobowigzany bedzie w terminie 30 dni o dnia doreczenia mu wniosku o zastgpienie
dotychczasowego radcy prawnego, adwokata lub doradcy podatkowego lub
adwokata/radcy prawnego, ktory bedzie wykonywat czynnoéci doradztwa podatkowego,
do wskazania innego radcy prawnego, adwokata lub doradcy podatkowego lub
adwokata/radcy prawnego, ktéry bedzie wykonywat czynnosci doradztwa podatkowego,
ktéry bedzie wykonywat przedmiot umowy 2godnie z postanowieniami przedmiotowej
umowy.

4. W przypadku niewskazania w terminie okreslonym w ust.3 nowego radcy prawnego,
adwokata lub doradcy podatkowego lub adwokata/radcy prawnego, ktory bedzie
wykonywat czynnoéci doradztwa podatkowego Zamawiajgcemu przystugiwacd bedzie
prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 4 000z1. (slownie: cztery tysiace ztotych)
za kaidy rozpoczety miesiac op6inienia. W tym przypadku Zamawiajacy uprawniony
bedzie do pomniejszenia naleinej raty, o ktérej mowa w §11 ust. 1 o kwote kary
umownej.

5. Zamawiajacy zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania przewyiszajacego wysokost
zastrzezonej kary umownej.

ZMIANY UMOWY
§14
1. Zamawiajacy przewiduje zmiang postanowieri przedmiotowej umowy w przypadkach:

1) ustawowe] zmiany przepiséw dotyczacych procentowej stawki podatku
od towardw i ustug:

a) zmianie ulegnie kwota wynagrodzenia brutto okreé¢lona w § 9 ust. 2 przedmiotowe]
umowy,

b) zmiana wynagrodzenia nastgpi wylacznie w stosunku do niezrealizowanej w dniu
2miany stawki podatku od towar6w | ustug czesci przedmiotu umowy,

¢) do okreélonego w ofercie wynagrodzenia w odniesieniu do niezrealizowanej czgsci
przedmiotu umowy zostanie zastosowana obowigzujaca na dziert dokonania zmiany
stawka podatku od towaréw i ustug,

d) zmiana wynagrodzenia nastapi o kwotg wynikajaca z réinicy miedzy dotychczasowa,
a nowa stawka podatku od towardw i ustug,

2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokoéci minimalnej
stawki godzinowej ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 paidziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2015r. poz. 2008r. z péin. zm.}:

a) jezeli zmiany te bedq miaty wplyw na koszty wykonania przez Wykonawce przedmiotu
umowy, kazda ze stron umowy, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisow

10 ;; 7
#
"
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dokonujgcych tych zmian, moze zwrécié sie do drugiej strony o zmiane
wynagrodzenia z uwagi na wyzej wymieniong okoliczno$é,

b} obowiazek wykazania zmiany rzeczywiécie ponoszonych kosztéw z uwagi na wyiej
wymieniong okoliczno$¢ nalezy do strony, ktéra wystapi z wnioskiem o zmiane
wynagrodzenia,

¢) wartos¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie o réinice w kosztach ponoszonych przez
Wykonawce w odniesieniu do niezrealizowanej czeéci zaméwienia jedynie w
przypadku zmiany wynagrodzenia oséb zatrudnionych u Wykonawcy na podstawie
umowy o pracg, ktére bezposrednio wykonuja przedmiot umowy (o kwote
wynikajacg z réinicy migdzy kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej obowigzujacej w dniu zlozenia oferty, a kwota
minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej
wynikajgce ze zmienionych przepiséw),

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokodci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne:

a) jezeli zmiany te bedq mialy wplyw na koszty wykonania przez Wykonawce przedmiotu
umowy, kazda ze stron umowy, w terminie 30 dni od dnia wejécia w 2ycie przepisow
dokonujacych tych zmian, moze zwréci¢é sie do drugiej strony o zmiane
wynagrodzenia z uwagi na wyzej wymieniong okolicznos¢,

b) obowigzek wykazania zmiany rzeczywiicie ponoszonych kosztéw z uwagi na wyzej
wymieniong okolicznos¢ nalezy do strony, ktéra wystapi z wnioskiem o zmiane
wynagrodzenia,

c) warto$¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie o roznice w kosztach ponoszonych przez
Wykonawce w odniesieniu do niezrealizowanej czeéci przedmiotu umowy jedynie o
roznice miedzy kosztami ponoszonymi przez Wykonawce z tytulu podiegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne dotychczas i po zmianie przepiséw.

UBEZPIECZENIE OC
§15

1. Wykonawca zobowiazany bedzie do zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialnoéci cywilnej 2
tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem umowy (OC).
Dokument potwierdzajacy zawarte ubezpieczenie odpowiedzialnoéci cywilnej (OC) wraz z
dowodem optacenia sktadki, powinien zosta¢ dostarczony najpéiniej w dniu podpisania
umowy. Minimalna wymagana suma gwarancyjna — 300 000 euro na jedno i wszystkie
zdarzenia, w okresie ubezpieczenia. Najpozniej na dzieri przed koricem ochrony z polisy
OC zioionej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu
wznowienie polisy na warunkach nie gorszych niz poprzednio wraz z dowodem optacenia
sktadki. W przypadku nie ztozenia polisy potwierdzajacej kontynuacje ubezpieczenia OC
(wraz z dowodem jej optaceniem) Zamawiajgcy zawrze jg na koszt Wykonawcy. Koszt
ubezpieczenia zostanie potracony z najblizszego wynagrodzenia Wykonawcy.

11
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POSTANOWIENIA KONCOWE
§16
1. Po uplywie terminu obowigzywania umowy Wykonawca przekaze, w sposéb uzgodniony
z przedstawicielem Zamawiajacego calo$¢ prowadzonej dokumentacji oraz spraw
zwigzanych z realizacjq przedmiotu umowy.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszq umowa majg zastosowanie powszechnie
obowiazujace przepisy prawa, a w szczegéinosci:
1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz.U. z 2015r. poz.2164
z péén.zm)
2) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016r. poz. 380 z péin. zm.)
3) ustawa z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz. U. 2 2016r. poz. 2 Z p6in. zm.)
4) ustawa z dnia 26 maja 1982r. o adwokaturze (Dz. U. z 2016r. poz. 380z pdin. zm.)
5) ustawa z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U. z 2016r. poz. 794 z
péin. zm.)

3,Wszelkie spory wynikle z niniejszej umowy rozpatrywane beda w sposob polubowny, a w
przypadku gdyby nie doszlo w terminie tygodnia do polubownego rozstrzygnigcia sporu,
Strony poddadza spor rozstrzygnieciu przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla Wykonawcy a dwa egzemplarze dia Zamawiajacego.

5. Integraing cze$¢ umowy stanowiq zataczniki:

1) Wykaz komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego

2) Wzér kwartalnego sprawozdania z przebiegu spraw Gminy Miasta Elblgg prowadzonych
przez Wykonawce

3) kopia WYKAZU OSOB, zlozonego na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu

Wykonawca Zamawiajqcy
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Zatgcznik nr 1 do Umowy DO-OU/ /2017
zdnia . .2017r.

Wykaz komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego

1. Departament Organizacyiny:
1) Referat Organizacii i Kadr;
2) Referat Obstugi Urzedu.
2. Departament Skarbnika Miasta:
1} Referat Budietuy;
2} Referat Podatkow i Opfat;
3) Referat Windykacji i Egzekucji;
4) Referat Ksiggowosci Jednostki Budzetowej;
5} Referat Ksiggowosci Jednostki Samorzadu Terytorialnego.
3. Biuro Prezydenta Miasta:
1} Referat — Zespot Prasowy.
4. Departament Inwestycji:
1} Referat Przygotowania i Realizacji Inwestycji;
2) Referat Nadzoru Inwestorskiego.
5. Departament Zarzad Drég:
1) Referat Biezagcego Utrzymania Drog;
2} Referat Ochrony, Koordynacji | Uzgodnier;
3} Referat Inwestycji Drogowych.
6. Departament Strategii i Rozwoju:
1) Referat ds. Funduszy Unijnych i Rozwoju;
7. Departament Urbanistyki i Architektury:
1} Referat Planowania Przestrzennego;
2) Referat Administracji Architektoniczno-Budowlanej;
3) Referat Urbanistyki.
8. Departament Gospodarki Nieruchomasciami i Geodezji:
1) Referat Spraw Mieszkaniowych;
2) Referat Sprzedaty i Gospodarki Nieruchomos$ciami;
3} Referat Geodezji i Katastru;
4) Referat-Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.
9. Departament Edukacji i Sportu:
1) Referat Sportu.
10. Departament Spraw Obywatelskich:
1) Urzad Stanu Cywilnego;
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2) Referat Obslugi Kierowcdw;
3} Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddw Osobistych.
11. Departament Swiadczen Rodzinnych:
1) Referat Informacji, Obstugi i Ewidencji;
2} Referat Ustalania Swiadczen Rodzinnych | Wychowawczych;
3) Referat Alimentéw;
4) Referat Rozliczes, Windykacji i Wypfaty Swiadczen.
12. Departament Innowac]i i Informatyki:
1} Referat Teleinformatyki;
2} Referat Wdrozer | Wsparcia Uzytkownikéw.
13. Departament Promocji i Kultury
14, Samodzielne Referaty i Biura:
1) Biuro Rady Miejskiej;
2) Biuro Wsparcia Przedsigbiorczosci;
3) Biuro ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
4} Referat Zamowien Publicznych;
5} Referat Zdrowia i Spraw Spotecznych;
6) Referat Gospodarki Komunainej;
7) Referat Ochrony Srodowiska;
8) Referat Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego;
9} Biuro ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych;
15. Miejski Rzecznik Konsumentéw;
16. Audytor Wewngtrzny;
17. Sluzba BHP;
18. Administrator Bezpieczeristwa informacji;
19. Petnomocnicy Prezydenta:
1) ds. Organizacji Pozarzadowych;
2} ds. Oséb Niepetnosprawnych;
3} ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig;
4) ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
5) ds. Wspétpracy Miedzynarodowej ze Wschodem;
6) ds. Seniorow;
7} ds. Kombatantow i Wspdipracy z Wojskiem.
20. Doradcy i Asystenci Prezydenta.
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Zatacznik nr 3

WYKAZ USLUG skiadany w postgpowaniu:

Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Elblagu

Data wykonania / wykonywania
ustugi
(dzien/miesiac/rok rozpoczecia i . )
Lp. Przedmiot ustugi zakonczenia, w przypadku ustug w l:oi!mlgt,ol;?a:zecz 'I:tm‘aer?o
trakcie dzien/miesiac/rok PR o bykonana
rozpoczecia i informacja, ze ustuga
jest nadal wykonywana)
i 2 3 4
1.
Uwaga:

Obowiazek wskazania przez Wykonawce
powiatu przez okres co najmniej 1,5 roku, ktdrych zakres obejmuje minimum wszystkie elementy okre

w wykazie dotyczy ustug polegajacych na obstudze prawnej miasta na prawach
Slone w pkt IV. ppkt

1. ogloszenia. Przez jedna ustuge polegajaca na obstudze prawnej miasta na prawach powiatu przez okres co najmniej 1,5

roku nalezy rozumie¢ wykonanie lub wykonywanie obstugi prawnej miasta na prawach powiatu w sposob nieprzerwany

(ciagty) przez okres 1,5 roku na rzecz tego samego podmiotu w ramach jednej lub wigkszej iloci umow.

Jezeli Wykonawca wykaze ustuge wykonang (zakoriczong) to okres wykonywania ustugi co najmniej 1,5 roku musi miesci¢

sie w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

(podpis Wykonawcy / Wykonawcow)
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WYKAZ OSOB skiadany w postepowaniu:

Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Elblagu

L Imie i nazwisko Wyksztatcenie,
i ¢ kwalifikacje zawodowe
1 2 = .

Doswiadczenie

Uwaga:
a) poda¢ w kwalifikacjach zawodowych informacje dotyczace posiadania uprawnien do wykonywania zawodu radcy

prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz.U. z 2016r. poz. 233 z pozn.
zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2016r.
poz. 1999 z pdzn. zm.) lub informacje, ze sa prawnikami zagranicznymi wykonujacymi stata praktyke na podstawie
ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z pézn.zm.) - poda¢ informacje dotyczace wpisu na liste uprawnionych do wykonywania
zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzong przez wiasciwy organ danej korporacji zawodowej tj. Rade Okregowej
Izby Radcéw Prawnych/Okregowa Rade Adwokacka, a w przypadku doradcy podatkowego informacje o wpisie na listg
doradcéw podatkowych prowadzong przez Krajowa Rade Doradcéw Podatkowych

b) w doswiadczeniu 0sob podaé liczbe lat i opisa¢ do$wiadczenie w zakresie obstugi prawnej miasta na prawach powiatu -
podajac dzien/miesiac/rok rozpoczecia i zakonczenia, w przypadku ustug w trakcie dzien/miesigc/rok rozpoczecia i
informacja, ze ustuga jest nadal wykonywana.

c) w przypadku wskazania przez Wykonawce w wykazie osob wiecej niz 4 osoby spetniajace warunek udziatu, o ktorym
mowa w pkt IV. ppkt 2. lit. a) ogtoszenia, do oceny Zamawiajacy przyjmie liczbe lat doswiadczenia 0séb wskazanych
przez Wykonawce jako ‘osoba do oceny w kryterium’. Jezeli Wykonawca nie wskaze w zaden sposéb osdb, ktorych liczba
lat doéwiadczenia ma byé przyjeta do oceny w przedmiotowym kryterium, Zamawiajacy do oceny przyjmie liczbg lat
doswiadczenia 0sob z najdtuzszym doswiadczeniem.

(podpis Wykonawcy / Wykonawcow)
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