RZP.271.91.2015.KI                                                                                                                   

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU DO 30 000 EURO
Postępowanie prowadzone na podstawie Zarządzenia Nr 232/2015 PREZYDENTA MIASTA ELBLĄG z dnia 16 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równoważności kwoty 30 000 euro w Urzędzie Miejskim w Elblągu oraz Regulaminu udzielania w Urzędzie Miejskim w Elblągu zamówień, o których mowa w art. 4 pkt 8a i 8b ustawy Prawo zamówień publicznych
RZP.271.91.2015.KI Projekt i druk folderu „Ferie w mieście – 2016” 

I. ZAMAWIAJĄCY:
GMINA – MIASTO ELBLĄG

82-300 Elbląg, ul. Łączności 1  

II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie, tj. opracowanie graficzne, skład i druk informatora „Ferie w mieście - 2016”, wg poniższych parametrów:
· nakład: 11000 egz.

· format A6

· ilość stron: 28 (w tym okładka)

· papier kreda mat./błysk 130-135 g

· kolor: 4+4

· szycie zeszytowe (dwie zszywki)

2. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 2 projekty graficzne informatora, z których Zamawiający wybierze jeden. Wykonawca przygotuje pełen skład informatora i przedłoży do akceptacji Zamawiającego przed jego wydrukiem. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieograniczonej liczby korekt na etapie projektu i składu informatora.
4.  Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego. 
III. Warunki udziału w postępowaniu i dokumenty składane na potwierdzenie ich spełnienia

Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykonanie w sposób należyty w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej dwóch usług projektu i druku folderów/informatorów. 

Na potwierdzenie spełnienia tego warunku Zamawiający wymaga złożenia WYKAZU USŁUG, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do ogłoszenia. Przedmiot wykazanych usług należy podać z taką szczegółowością, która umożliwi Zamawiającemu sprawdzenie spełniania warunku.

Do wykazanych usług należy załączyć dowody potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie.

Zamawiający oceniać będzie wyłącznie oferty Wykonawców, którzy spełniają przedmiotowy warunek udziału w postępowaniu.
IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
data rozpoczęcia – data udzielenia zamówienia,
data zakończenia – 21 dni kalendarzowych od daty udzielenia zamówienia.
V. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia
2. W formularzu oferty należy podać cenę (brutto) wykonania zamówienia, cenę bez VAT wykonania zamówienia oraz stawkę i kwotę VAT.

3. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

VI. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty najkorzystniejszej wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryterium oceny ofert określonego w ogłoszeniu o zamówieniu do 30 000 euro. 

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował poniższym kryterium o następującym znaczeniu: (1) cena (brutto) - 100 %
3. 
Sposób oceny ofert:
Liczba punktów przyznawana w przyjętym kryterium oceny ofert:   XC  x  100%

Sposób obliczenia XC:

	XC  =
	cena (brutto) najniższa x 100 pkt

	
	  cena (brutto) badanej oferty


VII. Miejsce, termin, sposób przygotowania i forma składania ofert
1. Oferty należy składać do dnia 18 grudnia 2015 r. do godziny 09:30
2. Oferty można składać w formie pisemnej lub drogą elektroniczną:

a) oferty składane w formie pisemnej:

· oferty w zamkniętej kopercie należy składać w Urzędzie Miejskim w Elblągu przy ul. Łączności 1, w Referacie Zamówień Publicznych - pokój nr 403,

· o ważności oferty decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, na zamkniętej kopercie z ofertą zaleca się umieścić opis: 
OFERTA W POSTĘPOWANIU: 
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b) oferty składane drogą elektroniczną:

· oferty należy przesyłać na adres mailowy: rzp@umelblag.pl  

· o ważności oferty decyduje data i godzina wpływu oferty na podany wyżej adres mailowy (oferty przesłane na inny adres mailowy nie będą rozpatrywane),
· oferta musi być w formie skanu oryginału i musi zawierać podpis osoby składającej ofertę,
· w temacie wiadomości zaleca się umieścić opis: OFERTA W POSTĘPOWANIU: 
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3. Oferta musi:

a) zawierać oznaczenie nazwy (firmy) oraz adresu lub imienia i nazwiska oraz adresu Wykonawcy,

b) być podpisana przez osobę / osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy oraz opatrzona pieczęciami imiennymi osób upoważnionych (w przypadku braku pieczęci imiennych podpisana czytelnie przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy).

4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.

5. Oferty złożone po terminie składania nie będą rozpatrywane.

6. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy i składają wraz z ofertą pełnomocnictwo.

7. Zamawiający wyklucza możliwość składania ofert za pomocą faksu. 

8. Składana oferta musi zawierać:
a) wypełniony formularz OFERTA, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do ogłoszenia,
b) WYKAZU USŁUG, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do ogłoszenia. Do wykazanych usług należy załączyć dowody potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie.
VIII. Termin i miejsce otwarcia ofert
1. Zamawiający otworzy koperty z ofertami w dniu 18 grudnia 2015 r. o godz. 10:00 w siedzibie Urzędu Miejskiego w Elblągu przy ul. Łączności 1, w Referacie Zamówień Publicznych w pokoju nr 403A. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny.
IX. Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami 
Katarzyna Iskra – Referat Zamówień Publicznych, Urząd Miejski w Elblągu, pok. 406, telefon 55 239 31 74, e-mail: rzp@umelblag.pl
Wszelka korespondencja może być przekazywana w formie pisemnej lub drogą elektroniczną.
X. Wzór umowy lub istotne postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy albo ogólne warunki umowy określające warunki realizacji zamówienia, które po dokonaniu wyboru Wykonawcy nie podlegają zmianom
Zamawiający przekazuje wzór umowy stanowiący Załącznik nr 2 do ogłoszenia.
XI. Informacje dodatkowe
1. Zamawiający wymaga, aby złożona przez Wykonawcę oferta stanowiła ofertę handlową, na podstawie której Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.
2. Zamawiający informuje, że zawiadomienie o wyniku postępowania zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego (BIP) oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.
3. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w treści niniejszego ogłoszenia przed terminem składania ofert, a także prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn oraz prawo do zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty.

4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

5. 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień i dodatkowych informacji dotyczących treści złożonych ofert.

XII. Załączniki 
1. Załącznik nr 1 - formularz OFERTA
2. Załącznik nr 2 - wzór umowy 
3. Załącznik nr 3 – Wykaz usług
OFERTA

ZAMAWIAJĄCY:

GMINA – MIASTO ELBLĄG

82-300 Elbląg, ul. Łączności 1

WYKONAWCA  / WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

(W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w formularzu OFERTY należy wpisać wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

Nazwa (firma) lub imię i nazwisko Wykonawcy: ….............................................................................

Adres pocztowy (ulica, nr domu i lokalu): …......................................................................................

Miejscowość i kod pocztowy: ..........................................................................................................

Województwo/kraj: ….....................................................................................................................  

E-mail: ….......................................................................................................................................

Tel.: …...........................................................................................................................................  

Faks: …..........................................................................................................................................  

adres do korespondencji (podać jeśli inny niż wyżej):  …........................................................................................................................................................…..............................................................................................................................................

Składając ofertę w postępowaniu 
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1. Oferujemy wykonanie zamówienia:

za cenę (brutto)       ……..……................................................... zł 

              tj.:


za cenę bez VAT    …….................................................... zł   

 
+ VAT............... % tj.   .................................................. zł 

2. Zobowiązujemy się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie:
data rozpoczęcia – data udzielenia zamówienia,
data zakończenia – 21 dni kalendarzowych od daty udzielenia zamówienia.
3. Oświadczamy, że zawarty w ogłoszeniu o zamówieniu do 30 000 euro wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

PODPISANO

...............................................................................................................

imię, nazwisko, podpis i pieczątka lub czytelny podpis osoby uprawnionej (osób uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
 ......................, dnia ...................
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WYKAZ USŁUG
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	Lp.
	PRZEDMIOT  USŁUGI 


	PODMIOT NA RZECZ KTÓREGO USŁUGA ZOSTAŁA WYKONANA
	DATA WYKONANIA

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Uwaga:

Należy wypełnić z taką szczegółowością, która pozwoli Zamawiającemu na zweryfikowanie spełniania warunku udziału w postępowaniu zgodnie z postanowieniami pkt III.  Ogłoszenia. 
……………..…………………..............................................

imię, nazwisko, podpis i pieczątka lub czytelny podpis osoby
uprawnionej (osób uprawnionych) do reprezentowania

Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

