ZARZADZENIE NR H?}lli‘@@
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia Hawdﬁtq Wiar

w sprawie wydania instrukcji windykacji oplaty dodatkowej za parkowanie

Na podstawie art. 44 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu stanowiacego zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 62/2015 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 09.03.2015 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (ze zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie instrukcje realizacji zadania w zakresie windykacji oplaty dodatkowej za parkowanie,
stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Departamentowi Skarbnika Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 221/2013 z dnia 05.06.2013 r.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr L‘Eﬁ! 2.5
Prezydenta Miasta Elblag
z dnia 4. QUUANIR01S 1.

Instrukecja windykacji oplaty dodatkowej za parkowanie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. Instrukcja okresla dziatania podejmowane przez Departament Skarbnika Miasta w zakresie windykacji
oplaty dodatkowej za parkowanie w SPP.

§ 2. Przez uzyte w instrukcji okreslenia, nalezy rozumiec:
- ustawa - ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 460 ze¢ zm.)

- uchwata - Uchwata w sprawie ustalenia strefy platnego parkowania na drogach publicznych na terenie Miasta
Elblaga, ustalenia oplat za parkowanie w tej strefie i oplaty dodatkowej oraz sposobu ich pobierania .

- DSM - Departament Skarbnika Miasta Urzedu Miejskiego w Elblagu,
- RPiO — Referat Podatkow i Optat Departamentu Skarbnika Miasta Urzgdu Miejskiego w Elblagu,

-RKJB — Referat Ksiegowosci Jednostki Budzetowej Departamentu Skarbnika Miasta Urzedu Miejskiego
w Elblagu,,

- DSO — Departament Spraw Obywatelskich,
- CEPiK — Centralna Ewidencja Pojazdow 1 Kierowcow,

- ZKM - Zarzad Komunikacji Miejskiej w Elblagu Spolka z ograniczona odpowiedzialnoscig z siedzibg w Elblagu
- Zarzadzajacy SPP, | it

- SPP - Strefa Platnego Parkowania,

- BSPP - Biuro Strefy Platnego Parkowania w Elblagu zorganizowane przez Zarzadzajacego SPP,
- Kontroler SPP - osoba kontrolujaca wnoszenie oplat za parkowanie w SPP,

- OTAGO - system komputerowy stosowany w Urzedzie,

- bilet parkingowy - wydruk z automatu parkingowego (parkomatu, parkometru) stanowiagcy dowod wniesienia
oplaty za parkowanie w SPP, z ktdrego wynika, Zze oplacony zostal czas obejmujacy w catosci czas parkowania
pojazdu w strefie,

- zawiadomienie o oplacie dodatkowej - dokument wystawiony przez kontrolera SPP powiadamiajacy o braku
oplaty parkingowej i nalozeniu optaty dodatkowej za stwierdzony postdj bez wniesienia wymaganej oplaty lub
udokumentowania prawa do zwolnienia z optat. Zawiadomienie jest drukiem S$cistego zarachowania, ktorego
kopia stanowi podstawe do umieszczenia danych w nim zawartych w komputerowej bazie danych,

- okres rozliczeniowy pomigdzy BSPP a Gming Miasto Elblag — miesiac kalendarzowy,

- dluznik — osoba fizyczna, osoba prawna oraz jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej
obowiazana do uregulowania wobec wierzyciela zobowiazania pienigznego,

- wierzyciel - Gmina Miasto Elblag,

- postgpowanie egzekucyjne — postepowanie prowadzone zgodnie zustawa zdnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 22014 r. poz. 1619 ze zm.). Organami egzekucyjnymi sg
Naczelnicy Urzedow Skarbowych badz organ gminy o statusie miasta.

Rozdzial 2.
Oplata dodatkowa za parkowanie w strefie platnego parkowania (SPP)

§ 3. 1. Podmiotem uprawnionym do pobierania opfat za parkowanie jest ZKM.

2. Dochody z tytutu pobierania oplat za parkowanie stanowig dochod ZKM.



3. Sposob wnoszenia opfat za parkowanie reguluje uchwata.
4. Windykacje oplaty dodatkowej za parkowanie prowadzi RPiO.

5. Dochody uzyskane z windykacji oraz uiszczone przez dluznika po terminie 30 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego stanowia dochod Gminy Miasto Elblag.

6. W terminie 14 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego ZKM Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig
przekazuje do RPiO protokolarnie wszystkie nieoplacone zawiadomienia o nalozeniu opfaty dodatkowe) za
parkowanie.

7. Po przyjeciu protokotlu pracownik RPiO sprawdza poprawnos¢ wystawienia oraz ilos¢ przekazanych
zawiadomien.

8. Po potwierdzeniu prawidlowosci wystawienia zawiadomien, pracownik RPiO w terminie nie dtuzszym niz
14 dni sporzadza w systemie komputerowym OTAGO przypis do konta 291 (pozabilansowo).

9, Niezwlocznie po wprowadzeniu danych do systemu komputerowego zostaje wygenerowane zestawienie
pojazdow zarejestrowanych w Elblagu i przestane do DSO w celu uzyskania danych wiascicieli pojazdow.

10. W przypadku pozostalych pojazdéw pracownik RPiO sporzadza wnioski o udostepnienie danych lub
informacji z CEPiK.

I 1. Wnioski do CEPiK sporzadzane sa indywidualnie dla kazdego pojazdu.

12. W przypadku gdy nie uzyskano informacji z CEPIK lub uzyskano bl¢dna, ponownie sporzadzany jest
wniosek o udostepnienie danych lub informaciji.

13. Po otrzymaniu informacji zDSO oraz CEPIK pracownik RPiO uzupelnia juz wprowadzone dane
w systemie komputerowym OTAGO. Uzupelnienie danych polega na wprowadzeniu danych osobowych
wlascicieli pojazdow. Jednoczesnie pracownik sporzadza przypis do konta 221-56 (Naleznosci z tytulu oplaty
dodatkowej za parkowanie), ktory przekazuje do RKJB (w okresach kwartalnych).

14, Odpis naleznosci dokonywany jest w przypadkach:
- udokumentowania dokonania optaty za parkowanie,
- otrzymania pisma z ZKM — BSPP o uznaniu reklamacji,

- otrzymania pisma zZKM - BSPP odokonanej wplacie wterminie 30 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego (dochody pozostaja w ZKM),

- otrzymania pisma zZKM - BSPP o dokonanej wplacie po terminie 30 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego (dochody musza by¢ przekazane na konto Gminy Miasto Elblag),

- otrzymania informacji z CEPiK o braku danych wiasciciela,
- pozostale przypadki wskazane w uchwale oraz ustawie.
15. Wysokos¢ oplaty dodatkowej za parkowanie reguluje odpowiednia uchwala.

16. Obowiazek oplaty dodatkowej powstaje z mocy prawa oraz faktu nieoplaconego parkowania w strefie
platnego parkowania.

17. Wplaty przyjmowane sa w kasie Urzedu w postaci gotowkowej lub bezgotowkowej — za posrednictwem
karty platnicze;.

18. Wplaty moga by¢ réwniez dokonywane przelewem w placowkach bankowych lub placéwkach pocztowych.

Rozdzial 3.
Windykacja oplaty dodatkowej za parkowanie

§ 4. 1. Windykacja prowadzona jest przez RPiO.

2. Oplata dodatkowa staje si¢ wymagalna z chwila stwierdzenia przez upowaznionego pracownika BSPP
nie uiszczenia oplaty parkingowej (oplaty za parkowanie). W tym celu umieszczane jest za wycieraczka
samochodu zawiadomienie o nalozeniu oplaty dodatkowej. Zawiadomienie informujgce kierowce o koniecznosci
uiszczenia oplaty za parkowanie umieszczone za wycieraczka pojazdu, spelnia jedynie funkcje informacyjna.



3. W przypadku nie uregulowania naleznosci przez diuznika, w terminie nie dluzszym niz 30 dni od dnia
uzyskania kompletnych informacji na temat dtuznika, wystawiane jest upomnienie.

4. Przed wystaniem upomnienia nalezy sprawdzi¢ na koncie dluznika, czy w okresie od wystawienia
upomnienia do dnia jego wyslania nie odnotowano wptaty naleznosci.

5. Wzor upomnienia stanowi zalacznik do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r.
w sprawie wykonania niektorych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137
poz. 1541 ze zm.).

6. Upomnienie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest dla diuznika, a drugi
pozostaje w aktach sprawy.

7. Upomnienia wysyla si¢ diuznikowi za posrednictwem Poczty Polskiej lub pracownikéw zatrudnionych
w Urzedzie Miejskim w Elblagu, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

8. W przypadku kwestionowania przez dtuznika obowiazku zapfaty naleznosci, pracownik SDDB prowadzacy
windykacje wyjasnia sprawe i przekazuje dtuznikowi informacj¢ o wyniku ustalen w formie pisemne;.

9. Wszelkie ustalenia osobiste — wyjasnienia iustalenia poczynione w rozmowie telefoniczne) Ilub
bezposredniej, zapisywane sa w formie notatki stuzbowej.

10. Prowadzenie korespondencji z dluznikiem w rutynowych sprawach nie powinno przekroczy¢ 2 miesigcy od
daty dorgczenia upomnienia.

11. Anulowanie oplaty dodatkowej jest mozliwe w przypadku dostarczenia przez wiasciciela do RPiO
dokumentu w postaci aktualnych abonamentéw, biletow parkingowych, ktore wskaza, Zze za czas parkowania
zostala wniesiona oplata. Wlasciciel ma rowniez mozliwosé¢ wskazania uzytkownika pojazdu, ktory w danym dniu
i godzinie korzystal z pojazdu.

12. W przypadku kilku wiascicieli (wspotwlascicieli) pojazdu zobowiazanie w postaci oplaty dodatkowej za
parkowanie w strefie platnego parkowania ciazy solidarnie na wszystkich wspolwlascicielach. Oznacza to
mozliwos¢ skierowania egzekucji do ktoregokolwiek z nich (przyj¢to zasadg, Ze upomnienie wystawiane jest na
pierwsza osobe wpisang w dowodzie rejestracyjnym pojazdu).

13. Po otrzymaniu zwrotnych potwierdzen odbioréw pracownik RPiO wprowadza je na biezaco do systemu
OTAGO.

14. W przypadku nieotrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia w ciaggu dwudziestu dni od daty nadania,
sklada sie reklamacje w Departamencie Spraw Obywatelskich.

15. W przypadku zaginigcia upomnienia lub braku dowodu dorgczenia zobowigzanemu upomnienia, wysyta sig
je ponownie.

16. Po wyczerpaniu wszelkich mozliwosci wyjasnienia oplaty za parkowanie wystawiane sg tytuly egzekucyjne
(nie diuzej niz do miesiagca od daty dorgczenia upomnienia, w przypadku kwestionowania przez diuznika
obowiazku zaptaty termin ten ulega odpowiednio przesunigciu).

17. W uzasadnionych przypadkach terminy ustalone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ zmienione po
akceptacji Skarbnika Miasta.

18. Wzér tytutu wykonawczego stanowi zalgcznik do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16.05.2014
w sprawie wzoréw dokumentéw stosowanych w egzekucji naleznosci pienigznych (Dz.U. z2014r. poz.
650 z pozn. zm.).

19. Do tytuléow wykonawczych sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach ewidencj¢ tytulow wykonawczych —
oryginal otrzymuje wiasciwy organ egzekucyjny, kopia pozostaje w aktach sprawy.

20. Pracownik RPiO zobowiazany jest do zawiadomienia organu egzekucyjnego o kazdej zmianie majgcej
wplyw na wysokos¢ naleznosci objetej tytulem wykonawczym.

21. W celu ustalenia postgpu egzekucji naleznosci objetych tytulami wykonawczymi pracownik RP1O
zobligowany jest do wyslania raz w roku pisemnego zapytania do organow egzekucyjnych (nie dotyczy organu
egzekucyjnego Gminy Miasta Elblag) o stopniu realizacji przekazanych tytulow. Dotyczy to w szczegolnosci
wierzytelnosci powyzej kwoty 2.000 zt.



22. W przypadku bezskutecznosci postepowania egzekucyjnego rozpatrywane sa przestanki do umorzenia
wierzytelnosci. Zasady umarzania wierzytelnosci okreslone sa odrgbnymi przepisami.

23. Bezskuteczna egzekucja moze byé ponawiana, jesli wierzytelnos¢ nie ulegla przedawnieniu, a wierzyciel
powezmie wiadomos$¢ o zmianie sytuacji majatkowej dtuznika.

Rozdzial 4.
Ulgi uznaniowe

§ 5. Do spraw dotyczacych ulg uznaniowych niepodatkowych naleznosci o charakterze publicznoprawnym
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. 22013 r.
poz. 267 ze zm.) i odpowiednio przepisy dziatu I1l ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.
U.z 2015 r poz. 613 ze zm.).

Rozdzial 5.
Przedawnienie roszczen

§ 6. Stosownie do tresci art. 40d ust. 3 ustawy o drogach publicznych, obowiazek uiszczenia opfat dodatkowe]
za parkowanie przedawnia si¢ z uplywem 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym oplata powinna
by¢ uiszczona.




Uzasadnienie

Zarzadzenie niniejsze wprowadza zasady realizacji zadania w zakresie windykacji oplaty dodatkowej za
parkowanie pobieranej na podstawie ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z2015 .
poz. 460 ze zm.)

ygrngeu| Pater
Skargngk Nasta



