ZARZADZENIE NR 176/ L9/,

PREZYDENTA MIASTA E

- .'i‘»ZEFi9 RONY CYWILNEJ
z dnia

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu, materiatdw Obrony Cywilngj
stanowigcych mienie Skarbu Panstwa i sprawozdawczosci za rok 2015

Na podstawie art. 26 i art. 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowo$ci
(t.. Dz. U. 2 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.), oraz zarzadzenia nr 32 Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie z dnia

27 pazdziernika 2014 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowe;
sprzetu, materiatow | wyposazenia Obrony Cywilnej w 2014 r. zarzadza sie :

S 1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sprzetu i materiatbw Obrony Cywilnej
znajdujacych sie w dyspozycji zaktadéw pracy, instytucji i szkét, ktorych
wykaz stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia wedtug stanu na
dzien 31 pazdziernika 2015

2. Zobowigzuje sie¢ wymienione w ust. 1 podmioty do powotania i przeszkolenia
Komisji Inwentaryzacyjnych do dnia 18 listopada 2015 .

3. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnych nalezy:

1)

2)
3)

9)

ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych sktadnikéw znajdujacych
sie W magazynach, poprzez ich przeliczenie i oszacowanie,

ujecie ustalonej ilosci w arkuszach spisu z natury,

wycena | ustalenie wartosci spisywanego sprzetu i materiatow oraz
ustalenie roznic inwentaryzacyjnych,

wyjasnienie przyczyn powstania rdéznic oraz sporzadzenie wnioskéw, co
do sposobu ich rozliczenia,

sporzgdzenie 1 przedtozenie Kierownikowi jednostki wnioskow w
przypadku uznania niedoborow za zawinione,

sporzadzenie | przediozenie Kierownikowi jednostki wnioskéw w
sprawie rozliczenia réznic pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
uzyskanie zatwierdzenia wnioskéw przez Kierownika jednostki
przeprowadzajgcej inwentaryzacje,

podmioty wymienione w § 1 ust. 1 zobowigzuje sie do przestania
wynikow inwentaryzacji do Referatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Elblagu do dnia 20 listopada 2015 r.
wyniki inwentaryzacji wykona¢ wytgcznie na ,arkuszu spisu z natury
uniwersalnym” stanowiacym zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Osoby odpowiedzialne za sprawy obronne i obrone cywilng zobowigzuje sie
do wykonania nastepujgcej dokumentacji sprawozdawcze;j:

1)

raportu o stanie szkolenia za 2015 r. do dnia 31 gr'udnia 2005 1
zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 niniejszego Zarzadzenia,



2) karty informacyjnej za 2015 r. do dnia 15 lutego 2016 r. zgodnie z
zatacznikiem Nr 4 niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do odpowiedniego
uporzadkowania materiatébw znajdujgcych sie w magazynach, oznaczenie ich
wywieszkami i utozenie wedtug asortymentow.

§3

Po zakonczeniu inwentaryzacji Referat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Urzedu Miejskiego w Elblggu poréwna stany ewidencyjne sprzetu ujetego
w ksiazkach inwentarzowych prowadzonych przez podmioty wymienione w § 1 ust. 1
z ewidencjg prowadzong przez Referat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Urzedu Miasta w Elblaggu a nastepnie przesle wyniki inwentaryzacji do Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie do dnia 20 listopada 2015 .

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DENT MJASTA
yoR/eyski




Zatacznik Nr 1 d
Zarzadzenia Nr %5602*74‘5’

Prezydenta Miasta Elbla fz
Obrony Cywilnej z dnia ﬂﬁfg .........

Wykaz zaktaddw pracy, instytucji i szkdt zobowigzanych do przeprowadzenia
inwentaryzacji sprzetu i materiatow Obrony Cywilnej stanowigcych mienie Skarbu
Panstwa.

Alstom Power Sp. z 0.0. w Elblagu,

Wolnosé Sp. z 0.0. w Elblagu,

Grupa Zywiec S.A. Browar w Elblagu,

Hanyang —Zas Sp. z 0.0. w Elblagu,

Home ConCept Sp. z 0.0. w Elblagu,

Miejskie Przedsiebiorstwo Oczyszczania Sp. z 0.0. w Elblagu,
Zarzad Zieleni Miejskiej w Elblggu,

Wojewoddzki Szpital Zespolony w Elblggu,

Samodzielny Publiczny Specjalistyczny ZOZ Szpital Miejski w Elblagu,
q D Lupus Sp. z 0.0. w Elblagu,

1.Cleaner Zaktad Sprzatania ZPChr. S.j. w Elblagu,

2.Graniczna Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Elblagu,

13. Carefour Polska Sp. z 0.0. w Elblagu,

14. Przedsiebiorstwo Komunikacji Samochodowej w Elblaggu Sp. z 0.0.,
15. ,ELBLAGDIS” Sp. z 0.0. w Elblagu,

6.Fabryka Mebli ,STOLPLYT” Sp. z 0.0. w Elblagu,

7.Elblgskie Przedsiebiorstwo Energetyki Ciepinej Sp. z 0.0. w Elblagu,
18.Elblgskie Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji w Elblggu -Sp. z 0.0.,
19. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Elblggu,

20.Urzad Statystyczny Olsztyn O/Elblag,

21.Wojcik Fabryka Mebli Sp. z 0.0,

22.Zaktad Ustug Technicznych ,Mega” Sp. z 0.0. w Elblagu,
23.Zaktad Meblowy ,LAYMAN" Ryszard Seroka w Elblagu,

24.Stokota Sp. z 0.0. w Elblagu,

25.Zaktad Mechaniczny ,Eltech” Sp. z 0.0. w Elblggu,

26.,PSS” Spotem w Elblagu,

27. ,FLSmidth MAAG Gear Sp. z 0.0. w Elblagu,

28. Tramwaje Elblgskie Sp. z 0.0. w Elblagu,

29.Urzad Skarbowy w Elblagu,

30.Zespot Szkdt Ogolnoksztatcgeych w Elblagu,

31.1ll Liceum Ogédlnoksztatcgce w Elblagu,

32. Zespo6t Szkot Inzynierii Srodowiska i Ustug w Elblagu,

33. Zespot Szkot Mechanicznych w Elblagu,

34.Zespot Szkot Gospodarczych w Elblagu,

35.Zespot Szkdt Techniczno-Informatycznych w Elblagu,

36.Zespot Szkot Technicznych w Elblagu,

37.Zespot Szkdt Ekonomicznych i Ogbélnoksztatcgecych w Elblagu,
38.Zespodt Szkot Zawodowych Nr 1 w Elblagu,
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RAPORT O STANIE SZKOLENIA

(pieczgtka zakfadu pracy)

1. DANE OGOLNE

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr HG@[ A9
Prezydenta Miasta Elblag z dnia./!

ek

llllllll

(na dzien)

(petna nazwa zakfadu, instytucji, szkoty)

(adres zakfadu, instytucji, szkofy)

(stan zatrudnienia) (na dzien)
(Nazwisko i imie osoby odpowiedzialnej za sprawy obronne i OC)
(Pefniona funkcja/stanowisko w zakfadzie, instytucji, szkole)
(e-mail) (nr telefonu) (nr telefonu)

2. DANE O SZKOLENIU

a. Pracownicy:

(ilo$¢ zatrudnionych)

(ilos¢ podiegajacych szkoleniu)

(ilos¢ przeszkolonych)

Organizator szkolenia ’

Grupa

szkoleniowa >

Temat szkolenia

Liczba
godzin

llosé
osob

P

N/




Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia nr, LI%LZ_G/(ET

Prezydenta Miasta Elblag z dHIE/H'/I

b. Stan organizacji szkolenia kadry kierowniczej i pracownikow — zestawienie

. 2o

ilosciowe: .
' Realizacja szkolenia
ilos¢ ilos¢ osob ilos¢ ilos¢ oséb
Lp. Gru pa przeprowadzonych | bioracych udziat | przeprowadzonych biorgcych udziat UWAGI
szkolen w szkoleniu éwiczen w ¢wiczeniach
Kadra
1 . . 3
kierownicza
5 Pozostali

pracownicy

c. Stan organizacyjny formacji OC:

4 Stan osobowy
Lp. Nazwa FOC etatowy el noving UWAGI

d. Stan szkolenia formacji OC:

llosé kad lloéé cztonkow FOC
Lp. Nazwa FOC v, szkolonych UWAGI
przeszkolonej
w cyklu | w cyklu li
Komenda FOC Cztonkowie FOC
ilos¢ osdb ilos¢ osob ) liczba oséb
Lp- Nazwa FOC przeszkolonych faktycznie llos¢ odbytych | pioracych udziat UWAGI
kursowo przeszkolonych w Eéwiczeniach
Objasnienia.

1. wpisac pefng nazwe organizatora szkolenia-prowadzgcego szkolenie, szczegblnie w przypadku szkolenia
prowadzonego przez firme zewnetrzna,

2. grupe szkoleniowg wpisac tak, jak jest to przyjete w zakfadzie, instytucji, szkole;
3. za kadre kierowniczg nalezy przyja¢ wszystkich pracownikéw majacych podwiadn ych;

4. pelna nazwa formacji wystepujaca w zakladzie, instytucji, szkole; ujac wszystkie formacje a w dalszych zapisach

zachowac te samg kolejnoS¢ wpisow;

5. stan etatowy, to stan wynikajacy z obowigzujgcych przepisow o strukturach organizacyjnych formacji obrony
cywilnej i zapisow zarzadzen o formowaniu pododdziatéw OC;

6. stan ewidencyjny to stan faktyczny ilosci cztonkéw wystepujgcych aktualnie w formacji, wynikajacy z ilosci
nadanych przydziatéw organizacyjno-mobilizacyjnych i obsady formacji;

7. za kadre formacji OC uwaza sie osoby kierujgce dziataniami formacji — komendant druzyny, plutonu, kompanii,
zastepcey itp.;
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(sporzqdzajgcy raport (dyrekior, prezes zakladu, instytucji, szkoly
Imig i nazwisko) Imie i nazwisko)




Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr I’Ibé‘ \201 )

Prezydenta Miasta Elblag z dniafﬂ.-. /M b
Karte informacyjna przestac w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 luty
2014 r lub po istotnych zmianach

KARTA INFORMACYJNA

" (pieczatka zaktadu pracy)

’ (na dzien)
1. DANE OGOLNE
(petna nazwa zakfadu, instytucji, szkoty)
(adres zakfadu, instytucji, szkoty)
(e-mail) (nr telefonu catodobowego) (nr fax)

(Nazwisko i imie kierownika jednostki organizacyjnej oraz nazwa peinionej funkcji)

(stan zatrudnienia) (na dzien)

(Nazwisko i imie osoby odpowiedzialnej za sprawy obronne i OC)

(Peiniona funkcja/stanowisko w zaktadzie, instytucji, szkole)

(e-mail) (nr telefonu) (nr telefonu)

2. DANE SZCZEGOLOWE
a. Posiadana dokumentacja: (we wiasciwg kratke wstawi¢ znak ,x”)

- Dokumentacja Statego Dyzuru

- plan szczegétowej ochrony (Nr decyzji administracyjnej ..................ccooeeienn

- dokumentacja dotyczgca realizacji $wiadczen rzeczowych na potrzeby obronne kraju

- plan obrony cywilne|

- plan (plany) dziatania formacji OC

- plan ewakuacji (przyjecia) ludnosci w przypadku zagrozenia powodziowego,

- inne plany przyjecia (ewakuaciji)

- plany operacyjne w sytuacjach kryzysowych




Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr H%[M’“ﬂ
Prezydenta Miasta Elblag z dmaﬂ M. 015

b. Baza magazynowa:

Stan fﬂkt‘y{'.'zn‘f na
Rodzaj Fiotrzeby-docelowe dzien .. Obsada
magazynu osobowa
miejsce/adres ilosé¢ | pow.(m? ilosé pow.(m?)
gminny
zakladowy
OGOLEM

c. Stopien przygotowania stanowiska kierowania: (we wfasciwg kratke wstawic znak ,x")

- przygotowane (istniejgce faktycznie)

- planowane

d. Stopien przygotowania budowli ochronnych:

- ilos¢ schronow pojemnosc
- ilos¢ ukrytych typu | pojemnosc¢
- ilos¢ ukrytych typu pojemnosc

e. Stopien przygotowania urzadzen specjalnych:

- ilos¢ PZSan przepustowos$¢ os6b/8 godz.
- ilos¢ POO przepustowosé e kg/24 godz.
- ilos¢ POTT przepustowos$¢ pojazdéw/20 godz.

f. Inne urzadzenia i obiekty:
Sposob przechowywania sprzetu OC:

- 0sobny magazyn

- w wydzielonej czesci wspoinego magazynu

(11121 (071 T2 0) 7o 1o e a7 111 | SO M RSl SRR . RPURRRRI IS | Shce gyt s

- iloé¢ radioweztéw zaktadowych

- ilo§¢ agregatéw pragdotworczych

(sporzgdzajgcy raport (dyrektor. prezes zakladu, instytucyi, szkoly
Imie i nazwisko) Imie i nazwisko)

PREZYDI h._/\ VIASTA
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UZASADNIENIE

Zarzadzenie wydaje sie w celu przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu Obrony
Cywilnej znajdujgcego sie w dyspozycji zaktadow pracy, instytucji i szkot miasta
Elblag. Przeprowadzenie inwentaryzacji ma na celu ustalenie stanow ilosciowych
i wartosciowych posiadanego sprzetu obrony cywilnej przez wyzej wymienione
jednostki i ujecie ustalonych ilosci w arkuszach spisu z natury.




