ZARZADZENIE NR .....2\0...2015
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG
z dnia 2.5ER0HC0 20150

W sprawie wprowadzenia procedury dotyczacej przygotowania wnioskow o platno$é, w tym zasad
weryfikacji i poswiadczania, czy wszystkie wydatki wlaczone do wniosku o platnosé sq zgodne z wytycznymi
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

Na podstawie § 44 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu stanowigcego zalacznik do
Zarzadzenia Nr 62/2015 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 9 marca 2015 . w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (z p6zn. zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Procedure dotyczaca przygotowania wnioskéw o platnos¢, wtym zasad weryfikacji
| poswiadczania, czy wszystkie wydatki wlaczone do wniosku o platnos$¢ sa zgodne z wytycznymi Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013. stanowiacq zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. I. Wykonanie zarzadzenia powierzam:
|) Dyrektorowi Departamentu Strategii i Rozwoju;
2) Skarbnikowi Miasta.

2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw zaangazowanych w realizacj¢ projektu do zapoznania si¢ z trescia
procedury.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 551/2014 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 28 listopada 2014 r. w sprawie
wprowadzenia procedury dotyczacej przygotowania wnioskéw o platnos¢, wtym zasad weryfikacji
| poswiadczania, czy wszystkie wydatki wlaczone do wniosku o platnosé sa zgodne z wytycznymi Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013,

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Uchyla si¢ zarzadzenie Nr 5512014 w sprawie wprowadzenia procedury dotyczace] przygotowania

wnioskow o platnosé, w tym zasad weryfikacji i poswiadczania. czy wszystkie wydatki wlaczone do wniosku
0 platnos¢ sa zgodne z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013
I wprowadza nowe ze wzgledu na zmiany organizacyjne w Urzedzie Miejskim w Elblagu.




..

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 2‘%‘]2@@

Prezydenta Miasta Elblag
zdnia.2.06. 2015,

Definicje i skroty

Wytyczne , Wytyezne  w zakresie  kwalifikowania wydatkow  w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013" wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego

POIS Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013
DSiR Departament Strategii i Rozwoju
DSM Departament Skarbnika Miasta

Cel i zakres

Celem procedury jest okreslenie zasad Przygotowywania wnioskéw 0 platnos¢é, w tym zasad weryfikacji
I poswiadczania, Czy wszystkie wydatki wiaczone do wniosku o platnosé sa zgodne zasadami zawartymi

L

W Wytycznych dla projektu ,.Opracowanie Plany gospodarki niskoemisyijnej dla miasta Elblaga™
Odpowiedzialnosé j Przestrzeganie

I. Procedura dotyczy DSiR i DSM.

2. Odpowiedzialnogé zg prawidlowe stosowanie procedury ponosza dyrektor departamenty DSiR oraz Skarbnik

Przebieg procedury

2. Dyrektor DSiR weryfikuje 1 poswiadeza kwalifikowalnogd wydatkéw poniesionych na realizacje projektu.

3. Inicjowanie dziatan zmierzajacych do Sporzadzenia wniosku o platnos¢ nalezy do DSM.

4. DSM wypehnia, zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatku, cze$¢ wniosku o platnosé,
i

4) Tabele nr 11 — Finansowanie wydatkow z pozyczek Europejskiego Bankuy [nwestycyjnego (EBI);
J) Tabele nr 13 — Postep finansowy realizacji projektu:

6) Tabele nr 17— Harmonogram wydatkow, ktore beneficjent zamierza uja¢ we wnioskach O platnos¢ jakie
przedstawi w kolejnych czterech Kwartatach:

7) Tabele nr 18 — Informacja o zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotowych,
8) Zataczniki.

5. DSM wystepuje do DSiR (poczta elektroniczng) O Wypelnienie, w arkuszy kalkulacyjnym, CZESCi
rzeczowego postepu realizacji projektuy, f.:




|) Tabele nr 12 — Postep rzeczowy realizacji projektu:

2) Tabelg nr 14 — Planowany przebieg rzeczowy realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku
o ptatnos¢;

3) Tabelg nr 15 — Wskazniki realizacji projektu:

4) Tabelg nr 16 — Informacja na temat probleméw napotkanych w trakcie realizacji projektu, zadarn planowanych
a niezrealizowanych w okresie objetym wnioskiem oraz przyczyn ewentualnego nieosiagnigcia zaktadanego
w projekcie poziomu wskaznikow.

6. DSM kompletuje wszystkie informacje. sprawdza itaczy w jedna calos¢ wypelniajac formularz wniosku
o platnosc.

7. W przypadku stwierdzenia braku jakiego$ dokumentu lub watpliwosci dotyczacej dokumentacji/zapisow
DSM zwraca si¢ do DSiR w sprawie udzielenia wyjasnien lub korekty dokumentdow.

8. Poprawnie wypeiony wniosek DSM drukuje | przekazuje do akceptacji osobie upowaznionej, zgodnie
z karta wzoréw podpisow.

9. Jeden egzemplarz wniosku o platnosé przechowywany jest w DSM.Kjkj 1. 1.




