URZAD MIEJSKI w ELBLAGU
REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

RZP.271.31.2015.AL

WL 2015 -05- 28
l‘i‘?! 25373
QGI'.OSZE I "0"MWIEHIU| DO 30 000 EURO

Postgpowania prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 164/2014 PREZYDENTA MIASTA ELEL}{G‘:»;:
dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien, ktdrych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowaznosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Elblagu

RZP.271.31.2015.At Druk cyfrowy ofert inwestycyjnych i teczek ofertowych

I. ZAMAWIAJACY:

GMINA — MIASTO ELBLAG
82-300 Elblag, ul. £acznosci 1

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi druku cyfrowego ofert inwestycyjnych i teczek ofertowych.
2. Zakres zamowienia obejmuje:

1) ustuge druku cyfrowego ofert inwestycyjnych do wykonania w ciagu 1 dnia roboczego, na
podstawie wzorow przestanych kazdorazowo wg zapotrzebowania, w formacie word,
excel, pdf, JPG, z dostawg do Zamawiajacego. Druk dwustronny, kolor:

a) 250 szt. format A4, papier 130-170 g mat,
b) 250 szt. format A3, sktadany do A4, papier 200-300 g mat,

2) ustuge druku cyfrowego z projektem wygladu teczki ofertowej do wykonania w terminie
do 14 dni, z dostawg do Zamawiajgcego 250 szt. teczek ofertowych A4, wg ponizszych
parametrow:

- wewnagtrz: dwa skrzydetka: szerokosc¢ dolnego min. 50 mm, bocznego min. 50 mm,
wyciecie na wizytowki — na dolnym skrzydetku,
papier kreda matowa 350 g,
grzbiet 5 mm,

zadruk: 1, 2 i 4 strona teczki, peten kolor, laminowanie folig matowg + lakier UV 1/0.

3. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbedne materialy merytoryczne umozliwiajace
wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia.

4. W przypadku, gdy ustugi wymienione powyzej w ppkt 2. nie zostang zaakceptowane przez
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie 1 dnia roboczego dla ustug
wymienionych powyzej w ppkt 2. poz. 1) oraz 7 dni dla ustug wymienionych powyzej w ppkt
2. poz. 2) do naniesienia niezbednych poprawek, zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego.
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III. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJII ZAMOWIENIA
Termin realizacji - (sukcesywnie) do 31.12.2015r.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. W formularzu oferty nalezy podaé cene (brutto) wykonania zamdwienia, cene bez VAT
wykonania zamdwienia oraz stawke i kwote VAT.

2. Cena oferty musi zawierac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych (PLN) z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

V. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEISZE] WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w ogtoszeniu o zamdwieniu do 30 000 euro.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszym kryterium o nastepujgcym
Znaczeniu:

(1) cena (brutto) - 100 %
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3. Sposob oceny ofert:
Liczba punktow przyznawana w przyjetym kryterium oceny ofert:
Xc x 100%
Sposob obliczenia Xc:
X, = —<ena (brutto) najnizsza x 100 pkt
D cena (brutto) badanej oferty

VI. MIEJSCE, TERMIN, SPOSOB PRZYGOTOWANIA I FORMA SKEADANIA OFERT
1. Oferty nalezy skiadac do dnia 09 czerwca 2015 r. do godziny 9:30
2. Oferty mozna sklada¢ w formie pisemnej lub droga elektroniczna:

a) oferty skiadane w formie pisemne:
- oferty w zamknietej kopercie nalezy skiadac¢ w Urzedzie Miejskim w Elblagu przy ul.
tacznosci 1, w Referacie Zamdwien Publicznych - pokdj nr 403,
- 0 waznosci oferty decyduje data i godzina wphywu oferty do Zamawiajacego, na
zamknietej kopercie z ofertg zaleca sie umiescic opis:
OFERTA W POSTEPOWANIU: RZP.271.31.2015.Ak
Druk cyfrowy ofert inwestycyjnych i teczek ofertowych
b) oferty sktadane drogg elektroniczna;
— oferty nalezy przesylac na adres mailowy: rzp@umelblag.pl
- 0 waznosci oferty decyduje data i godzina wplywu oferty na podany wyZej adres
mailowy (oferty przestane na inny adres mailowy nie bedg rozpatrywane),
- oferta musi byc w formie skanu oryginatu i musi zawiera¢ podpis asoby sktadajace]
aferte,
- W temacie wiadomosci zaleca sie umiesci¢ opis: OFERTA W POSTEPOWANIU:
RZP.271,31.2015.At Druk cyfrowy ofert inwestycyjnych i teczek ofertowych
3. Oferta musi:

a) zawieraC oznaczenie nazwy (firmy) oraz adresu lub imienia i nazwiska oraz adresu
Wykonawcy,

b) by¢ podpisana przez osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz
opatrzona pieczeciami imiennymi osob upowaznionych (w przypadku braku pieczeci
imiennych podpisana czytelnie przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy).

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie skladania nie bada rozpatrywane.

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty przez Wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o

udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do

reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w

postgpowaniu i zawarcia umowy I sktadajg wraz z oferta pelnomocnictwo.

7. Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ skladania ofert za pomoca faksu.

8. Skitadana oferta musi zawiera¢ wypehiony formularz OFERTA, ktorego wzor stanowi Zakacznik
nr 1 do ogloszenia.

SRLIES

VII. TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT

1. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 09 czerwca 2015 r. o godz. 10:00 w
sledzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu przy ul. tacznodci 1, w Referacie Zamawien Publicznych
W pokoju nr 402, Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyc na
sfinansowanie zamowienia,

3. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw, a takze informacje
dotyczace ceny,

VIII. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Alicja tepkowicz — Referat Zamdwien Publicznych, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 406, telefon 55
239 31 27, e-mail: rzp@umelblag.pl

Wszelka korespondencia moze byc przekazywana w formie pisemnej lub drogg elektroniczna.

IX. WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI UMOWY
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OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO DOKONANIU
WYBORU WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM
Zamawiajgcy przekazuje wzor umowy stanowigcy Zalacznik nr 2 do ogloszenia.

X. INFORMACIE DODATKOWE

1.

2.

1_.n~h

Zamawiajacy wymaga, aby zlozona przez Wykonawce oferta stanowita oferte handlowa, na
podstawie ktorej Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejsze].

Zamawiajacy informuje, ze zawiadomienie o wyniku postepowania zostanie zamieszczone na
stronie  internetowej Zamawiajgcego (BIP) oraz na tablicy ogloszen w  siedzibie
Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w tresci niniejszego ogloszenia przed

terminem sktadania ofert, a takie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn
oraz prawo do zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru nferw.

. Wykonawca I"I'Iﬂf'.'E przed uptywem terrmnu Ekiadanra c:fert zmienic lub wycofac Swﬂ]a_ oferte.

- & " i

dodatkowych informacji dotyczacych tresci ziozonych ofert,

XI. ZALACZNIKI

1:
2

Zatgcznik nr 1 - formularz OFERTA
Zatgcznik nr 2 - wzor umowy
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J‘/’“ﬁﬂﬂ. g G H’t N
4.5-{_. a Kosiorek Ani;};{_}jﬁiﬁﬂk
-...___q_.- BEY (_7

EKTO

N S
Fil et -




Zatgcznik nr 1

OFERTA

ZAMAWIAIJACY:
GMINA — MIASTO ELBLAG
82-300 Elblag, ul. tacznosci 1

WYKONAWCA / WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
(W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w formularzu OFERTY
nalezy wpisac wszystkich Wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

Nazwa (firma) lub imie i nazwisko Wykonawcy:

Adres pocztowy (ulica, Nr domu T IOKAIE): .....vveusierinnesermessssmeon o eemeeeeesssesessess s oo
Miejscowosc i kod pocztowy: ............... LS it o | TR P e R R T T
Woiewsdstwolkral: ... ob L h L T e A £ T e e
E-mails= i T B A
(T = Fe s bl o Ty e T Py e e L S i
- | U il R R T P e o e T S e
adres do korespondendji (podaé jesli inny niz wyzej):

Sktadajgc oferte w postepowaniu
RZP.271.,31.2015.At Druk cyfrowy ofert inwestycyinych i teczek ofertowych

. Oferujemy wykonanie zamowienia:

e ) e R ey e e zt
t.:
Za cene bez VAT .......... T T e T T P T T Mo e P T P T
NN i o et e pit et P T T
a)l szt format Ad, papler 130-170gmat. ™ e zt netto
b) 1 szt. format A3, skiadany do A4, papier 200-300 Q-Mate o sna et zt netto
Crlerberaia ofaowe]itle M= - R R e L zt netto

. Zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie (sukcesywnie) do 31.12.2015 r.

. Oswiadczamy, ze zawarty w ogloszeniu o zaméwieniu do 30 000 euro wzor umowy zostat przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach w miejscu i terminie Wyznaczonym przez Zamawiajgceqgo.

PODPISANO

" imie, nazwisko, podpis | pieczatia lub czyteiny podis osoby Uprawnione;
(osdb uprawnionych) do reprezentowania Wykonawey/Wykonawciw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

RERRERRGGRERGAd RN ARy dnla BERiGiEEEA DR R A TR EE R




Zatacznik nr 2

UHDWA "R BWP ‘--u.u.u.._fmiﬁ
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Zawarta pomiedzy:
Gming Miasto Elblag z siedziba w Elblggu, ul. kacznoéc 1, NIP 578-305-14-46, REGON 170747715
reprezentowang przez: _
Witolda Wréblewskiego, Prezydenta Miasta Elblag,
zwang dalej Zamawiajacym
a
reapsmnna Ehddd I REEE ARV AR AR z sbjﬂhq W vemmannnEia ol l.ll.. CECT R R R RS TR E PR TR | HIP CEECEL R LR L LR S h ' | E'EG{]N

reprezentowana przez:
zwang dalej Wykonawca,
0 nastepujacej tresd:

Umowa zawarta z Wykonawca wybranym w postepowaniu o udzielenie :am.:fnwlenia
publicznego, ktérego wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosc kwoty
3ﬂ ﬂ'ﬂ'ﬂ eurg — zp-luuul-l-l-lllll"l

g1
Przedmiot umowy | termin wykonania
1. Zamawiajgcy zieca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi w zakresie:

1.1.  Druku cyfrowego ofert inwestycyjnych do wykonania w ciagu 1 dnia roboczego, na podstawie
wzordw przestanych kazdorazowo wg zapotrzebowania, w formacie word, excel, pdf, JPG, z
dostawg do Zamawiajacego. Termin realizacii — (sukcesywnie) do 31.12.2015 r. Druk
dwustronny, kolor:

a. 250 szt. format A4, papier 130-170 g mat.
b. 250 szt format A3, skiadany do A4, papier 200-300 g mat.

1.2.  Uslugi druku z projektem wygladu teczki ofertowe] do wykonania w terminie do 14 dni, z
dostaws do Zamawiajacego:

a. 250 szt. teczek ofertowych A4, wg ponizszych parametrow.
- wewnatrz: dwa skrzydelka: szerokosc dolnego min. 50 mm, bocznego min. 50 mm,
- wyciecie na wizytowki — na dolnym skrzydetku,
-  papier kreda matowa 350 g,
grzbiet 5 mm,
- zadruk: 1, 2 | 4 strona teczki, peten kolor, laminowanie folla matowg + lakier UV 1/0.

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania Wykonawcy niezbednych materiatow
merytorycznych umozliwiajacych wykonanie przedmictowe] ustugi.

3. W przypadku, gdy ustugi wymienione w ust.1 nie zostang zaakceptowane przez Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzuje sie w terminie 1 dnia roboczego dla ustug wymienionych w ust. 1. pkt.
1.1a. i LL1Lb. oraz 7 dni dla uslug wymienionych w ust. 1.2.a. do naniesienia niezbednych
poprawek, zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego. : .

4, Wykonawca gwarantuje, Ze nie bedzie wykorzystywal przekazanych materialdw w sposcb
niezgodny z ich przeznaczeniem wskazanym przez Zamawiajacego.

g2
Obowiazki stron umowy
A. Obowiazkl Zamawiajacego
1. Dokonanie wprowadzenia i edbioru wykonanych prac.
2. Przekazanie materialow merytorycznych niezbednych do wykonania przedmiotu umowy.
B. Obowiazki Wykonawcy
1. Rzetelne | terminowe wykonanie przedmiotu umowy, w oparciu 0 najwyzsze standardy dia tego
typu usiug oraz zgodnie z zaleceniami Zamawiajacego. :
2. Prace moga byc zlecane podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za dziatania podwykonawoow
jak ra dziatania wiasne.
3. Wykonawea odpowiada za szkody w mieniu | wyrzadzone osobom trzecim w zwigzku z realizacig
LIMOowY.
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b.

2.

§3
Wynagrodzenie Wykonawcy

. Wykonawcy za prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie

W WysOKOSG: ....... 21 netto + 23 % VAT, t. lacznie ...... zt (stownie: ...} Z czego:

2 ...zl netto + 23 9 VAT, 4. lacznie ...... zi (slownie: .....) - 1 szt. format A4, papier 130-170 g mat.
D S .zt netto + 23 % VAT, tj. fgcenie ... zt (slownie: .....) - 1 szt. format A3, skiadany do A4,
papier 200-300 g mat.

C ....zi netto + 23 % VAT, tj. lacznie ...... 2l (stownie; .....) - 1 szt. teczki ofertowe].

Kwota okreslona w ust.1 zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacis umowy.

Wynagrodzenie bedzie rozliczane na podstawie protokolu odbioru wykonanej uslugi za kazdy
miesigc kalendarzowy w trakcle cbowiazywania umowy.

Na podstawie podpisanego protockofu odbioru Wykonawca wystawi fakture VAT, kiora bedzie
podstawa do wyplacenia wynagrodzenia.

Osobg upowazniong do padpisania protokolu odbioru ze strony Zamawiajgcego jest Anita Pawiak -
Kierownik Biura Wsparcia Przedsieblorczoda.

Wynagrodzeniz platne bedzie przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze do
w terminie 30 dni od daty jej doreczenia Zamawlajacemu.

Faktura powinna byé wystawiona na:

Gmina Miasto Elblag

ul. tacznosci 1

82-300 Elblag

NIP 578-305-14-46

54
Przedstawiciele stron

. Osoba wyznaczong przez Zamawlajgcego do kontaktdw z przedstawicielami Wykonawey oraz do

przekazywania wszelkich informacfi jest Anita Pawiak - Kierownik Blura Wsparcia
Przedsiebiorczosd e-mail: anita.pawlak@umelblaa.pl tel: 55 239 32 91 Fax: 55 239 33 46 orez
Piotr Wysocki -  Podinspektor wBiurze  Wsparcia  Przedsiebiorczosc e-mail;
piotr.wysocki@umelblag,pl tel: +48 55 239 32 99,

U-mbq WYZNnaczona przez mkunam:e do kontaktow z pﬂEﬂSﬁWlElEhrﬂl Eamﬂw:a}qcega jest
., kontakt: tel, . . e-mail: . T

§5
Prawa autorskie

Zamawiajacy w oparciu o postanowienia niniejszej umowy nabywa autorskie prawa majatkowe do

przedmiotu umowy | uprawniony jest do wielokrotnego ich wykorzystywania na polach

eksploatacji okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 ze zm.), wraz 2z przeniesieniem zalefnego prawa

autorskiego do utwory, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 4.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego calos¢ majatkowych praw autorskich do przedmiotu

umowy, o kidrym mowa w § 1 zwanego dalej dzielem, bez dodatkowych oplat. Przeniesienie

autorskich praw majatkowych obejmuje nastepujace pola eksploatadi:

1) w zakresie korzystania z przedmiotu umowy w calosdi lub czedd, w celu realizacii osobicie lub
za posrednictwem osob trzecich, innych opracowann materiakdw;

2) w zakresie utrwalania i zwielokrotnienia przedmiotu umowy — prawo do wytwarzania dowolng
technika egzemplarzy, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrowa;

3) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami dzieta — prawo do wprowadzania do obroty,
uiyczenia lub najmu oryginatu albo egzemplarzy dziela | jego czesd;

4) w zakresle rozpowszechniania utworu - udostepnianie dziela oraz tworzenie na podstawie
dzieta nowych opracowan, prawo do trwalego lub czasowego zwiclokrotnienia dziela w calosd
lub w czesc, jakimikolwiek Srodkami | w jakiejkolwiek formie;

5) prawo do tlumaczenia, przystosowywania, dokonywania wszelkich zmian, adaptacj,
poprawek, przerdbek, zmian formatu, skrotéw | opracowar dziela, w tym zmiany ukladu lub
jakichkolwiek innych zmian, w szczegdinescl zmiany rozmieszczenia | wielkoscl poszczegdlnych
elementow grafiznych skladajacych sle na przedmiot umowy, a takie wykorzystywania
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opracowai W postaci przerdbek, i/lub fragmentyzacjl nawet wowczas, gdyby efektem tych
drziatan miataby by¢ zmiana indywiduainego charakteru przedmiotu umowy,

&) wprowadzenia | przechowywania w bazie danych komputera, wprowadzenie | przechowywanie
w sieci komputerowe],

7) wypoiyczania catosci lub czesci przedmiotu umowy.

3, Przeniesienie praw autorskich nastepuje w dniu wykonania przedmiotu umowy.

Zamawiajacy ma prawo do swobodnego dysponowania nabytymi majatkowymi prawami

autorskimi, w tym przeniesienia ich na Inny podmiot, bez jakichkolwiek dodatkowych aptat,

wynagrodzes na rzecz Wykonawey zaréwno na terenie kraju, jak i poza jego granicami.

5. Wykonawca oéwiadcza, ze korzystanie przez Zamawizjgcege z autorskich praw do dziela,
w szczegiinoéci we wskazanym wyzej zakresie, nie bedzie stanowilo naruszenia jakichkohwiek
praw 0sob trzecich, w szezegdlnosd praw autorskich i nie bedg z tego tytulu podnoszone
jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego, ani w stosunku do  dziatajgeych na jego rzecz | w
jego imieniu oséb trzecich, w tym w szczeodinoéel wykorzystanie dzieta w sposob wskazany w
niniejszym paragrafie nie narusza prawa do nienaruszalnosd formy | tresc driela oraz jego
rzeteinego wykorzystania.

L
h

§6
Odstapienie od umowy
Zamawiajacy maze odstapic od umowy o fle Wykonawea nie przystapit do realizacji zamowienia w
terminie 14 dni od daty podpisania umowy lub wykoenuje je niezgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego i
pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonywania prac | wyznaczenia mu w tym celu
odpowiedniego terminu nie wywiazuje sie nalezycie z umowy.

§7
Postanowienia koncowe

1. W przypadku nie wykonania zlecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub w spesdb nienaleryty
Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia o nie mnigj niz 20% lub odmowy jego
wyplaty.

2. Zamawiajacy przewiduje moziiwos aneksowania niniejszej umowy z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego oraz w przypadku gdy zajdzie koniecznosé ograniczenia flosciowego zakresu
przedmiotu umowy wskazanego w § 1 ust. 1 pkt 1.1. 2. i b. z powoddw obiektywnych.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewainosdi.

4. W sprawach nie unormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,

5. Wezelkie sprawy mogace wynlknaté w zwigzku z realizacly niniejszej umowy strony poddaja
rozstrzygniediu sadu wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawlajgcego.

6. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigoych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego, jeden dia Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

:

ahiela




