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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU DO 30 000 EURO

Postepowanie prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 164/2014 PREZYDENTP: MIASTA ELBLA,Q
z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktérych wartosc
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowaznosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Elblagu

Prowadzenie spotkan, prezentacji i prelekcji w ramach konsultacji spotecznych oraz na
potrzeby konferencji zamykajacej w ramach projektu ,Przygotowanie dokumentow

II.

strategicznych dla Elblagskiego Obszaru Funkcjonalnego”

ZAMAWIAJACY:

GMINA — MIASTO ELBLAG
82-300 Elblag, ul. kacznosci 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Za

Przedmiot zamoOwienia:

e prezentowanie Strategii rozwoju Elblaskiego Obszaru Funkcjonalnego na dwodch
spotkaniach w Urzedzie Miejskim w Elblagu,

e moderowanie dwdch otwartych spotkan informacyjnych dla mieszkancow EOF w
ramach konsultacji spotecznych Strategii rozwoju Elblaskiego Obszaru Funkcjonalnego,

e przeprowadzenie podczas konferencji zamykajacej czterech prelekcji na temat
projektu ,Przygotowanie dokumentéw strategicznych dla Elblaskiego Obszaru
Funkcjonalnego” oraz opracowanych w ramach projektu dokumentéw strategicznych,

mowienie jest realizowane w ramach projektu: ,Przygotowanie dokumentéw strategicznych

dla Elblaskiego Obszaru Funkcjonalnego” z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata
2007-2013 w ramach Konkursu Dotacji na dziatania wspierajgce jednostki samorzadu
terytorialnego w zakresie planowania wspdlpracy w ramach miejskich obszaréw
funkcjonalnych.

2.
1)

2)

Szczegotowy zakres zamowienia obejmuje:

Przygotowanie i przedstawienie w formie prezentacji multimedialnej zatozen
dokumentu: Strategia rozwoju Elblaskiego Obszaru Funkcjonalnego na dwéch
spotkaniach w Urzedzie Miejskim w Elblagu w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego.

Spotkanie nr 1: prezentacja zatozen dokumentu na Naradzie Kierownictwa Urzedu
Miejskiego w Elblagu (przedstawienie zapisow Strategii, konsekwencji wynikajgcych
z przyjecia dokumentu: Prezydentowi Miasta Elblag, Wiceprezydentom, Skarbnikowi oraz
Sekretarzowi Miasta).

Spotkanie nr 2: prezentacja zatozen dokumentu na Komisjach Rady Miejskiej w Elblagu:
Komisji gospodarczej i/lub Komisji polityki regionalnej i promogcji.

Przygotowanie i przedstawienie w formie prezentacji multimedialnej zatozen
dokumentu: Strategia rozwoju Elblagskiego Obszaru Funkcjonalnego oraz
moderowanie dyskusji podczas dwodch otwartych spotkan informacyjnych
(w ramach konsultacji spotecznych dokumentu Strategii) z mieszkancami
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Elblaskiego Obszaru Funkcjonalnego — jedno spotkanie w Elblagu, drugie spotkanie
w Braniewie w zapewnionych przez Zamawiajacego pomieszczeniach, w terminach
wyznaczonych przez Zamawiajgcego.

3) Przygotowanie i przedstawienie czterech prelekcji w formie prezentacji

multimedialnych na temat projektu: ,Przygotowanie dokumentéw strategicznych dla
Elblaskiego Obszaru Funkcjonalnego” oraz opracowanych w ramach projektu dokumentdow
strategicznych podczas konferencji zamykajacej projekt.

Szczegbtowy opis zamdwienia przedmiotu znajduje sig w Zatgczniku nr 1 do ogtoszenia — wzor
umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I DOKUMENTY SKLADANE NA
POTWIERDZENIE ICH SPELNIENIA
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest:

1)

2)

Wykonanie w sposéb nalezyty, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, co najmniej trzech strategii rozwoju miejskich obszaréw funkcjonalnych,
w tym co najmniej jednej strategii rozwoju dla obszaru liczacego powyzej 100 000
mieszkancow.

Na potvwerdzeme spetnienia tego warunku Zamawiajacy wymaga ztozenia WYKAZU USEUG,
ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia. Przedmiot wykazanych ustug nalezy
podaC z takg szczegdtowoscia, ktéra umozliwi Zamawiajacemu sprawdzenie spetnienia
warunku. Do wykazanych ustug nalezy zataczy¢ dowody potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie.

dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj.

a) ekspertami tematycznymi (co najmniej trzema), ktérzy muszg spetnia¢ nastepujace
warunki (tgcznie):

- posiadajg wyksztatcenie wyzsze kierunkowe,

- W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert wspStpracowali
przy wykonaniu co najmniej trzech strategii rozwoju miejskich obszardéw
funkcjonalnych, w tym co najmniej jednej strategii rozwoju dla obszaru liczacego
powyzej 100 000 mieszkancow.

- w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert prowadzili
konsultacje  spoteczne dokumentéw strategii rozwoju miejskich obszardéw
funkcjonalnych w formie otwartych spotkan z mieszkancami oraz prowadzili
prezentacje na spotkaniach branzowych/ warsztatach z udziatem specjalistow
poszczegolnych branz.

Zamawiajagcy wymaga, by kazdy ze zgtoszonych ekspertow posiadat tacznie
doswiadczenie w prowadzeniu minimum:
v 2 konsultacji spotecznych dokumentdw strategii rozwoju miejskich obszardw
funkcjonalnych w formie otwartych spotkan z mieszkancami,
v' 2 prezentacji dokumentéw strategii rozwoju miejskich obszardw
funkcjonalnych  na spotkaniach branzowych/ warsztatach z udziatem
specjalistow poszczegdlnych branz.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajacy wymaga ztozenia WYKAZU OSOB,
ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do ogtoszenia.

Zamawiajacy ocenia¢ bedzie wylgcznie oferty Wykonawcow, ktdrzy spetniaja przedmiotowe
warunki udziatu w postepowaniu.

IV. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Ostateczny termin wykonania zaméwienia: 25 czerwca 2015 r.
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Terminy wykonania poszczegéinych elementow zamowienia:

1) Przeprowadzenie spotkan w Urzedzie Miejskim w Elblagu:

v Spotkanie nr 1: prezentacja zatozen dokumentu na Naradzie Kierownictwa Urzedu
Miejskiego w Elblagu (przedstawienie zapiséw Strategii, konsekwencji wynikajacych
z przyjecia dokumentu: Prezydentowi Miasta Elblag, Wiceprezydentom, Skarbnikowi
oraz Sekretarzowi Miasta — w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, nie pozniej
niz do dnia 10 czerwca 2015,

v Spotkanie nr 2: prezentacja zatozen dokumentu na Komisji gospodarczej i/lub Komisji
polityki regionalnej i promocji — w terminach wskazanych przez Zamawiajacego, nie
pozniej niz do dnia 25 czerwca 2015,

2) Przeprowadzenie dwdch otwartych spotkan informacyjnych (w ramach konsultacji spotecznych
dokumentu Strategii) z mieszkancami Elblgskiego Obszaru Funkcjonalnego — jedno spotkanie
w Elblagu, drugie spotkanie w Braniewie — w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego, nie
pozniej niz do dnia 9 czerwca 2015,

3) Przeprowadzenie czterech prelekcji w formie prezentacji multimedialnych podczas konferencji
zamykajgcej projekt: ,Przygotowanie dokumentdw strategicznych dla Elblaskiego Obszaru
Funkcjonalnego” — w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie pozniej niz do dnia 15
czerwca 2015.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. W formularzu oferty nalezy podac cene (brutto) wykonania zamdwienia.
2. Cena oferty musi zawierac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi.
3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

VI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]J WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w ogtoszeniu o zamdwieniu do 30 000 euro.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszym kryterium o nastepujgcym
znaczeniu:
(1) cena (brutto) - 100 %

3. Sposdb oceny ofert:
Liczba punktow przyznawana w przyjetym kryterium oceny ofert:

Xc x 100%
Sposob obliczenia Xc:
cena (brutto) najnizsza x 100 pkt
cena (brutto) badanej oferty

Xc =

VII. MIEJSCE, TERMIN, SPOSOB PRZYGOTOWANIA I FORMA SKtADANIA OFERT
1. Oferty nalezy skifada¢ do dnia 27 maja 2015 r. do godziny 14:00
2. Oferty mozna sktadac¢ w formie pisemnej lub drogg elektroniczng:

a) oferty sktadane w formie pisemnej:
- oferty w zamknietej kopercie nalezy sktadac w Urzedzie Miejskim w Elblagu przy
ul. kacznosci 1, w Departamencie Strategii i Rozwoju/Referat ds. Funduszy
Unijnych i Rozwoju, Budynek ,D” (Budynek Urzedu Stanu Cywilnego), I pietro,
pok. 6. O waznosci oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajgcego, na zamknietej kopercie z ofertg zaleca sie umiescic¢ opis:

OFERTA W POSTEPOWANIU:
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VIII.
. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 27 maja 2015 r. o godz. 14:30

IX.

Konsultacje spoteczne projektu ,Przygotowanie dokumentéw strategicznych dla
Elblgskiego Obszaru Funkcjonalnego”

b) oferty sktadane drogg elektroniczna:

— oferty nalezy przesyta¢ na adres mailowy: joanna.marchlewska@umelblag.pl

-~ 0 waznosci oferty decyduje data i godzina wptywu oferty na podany wyzej adres
mailowy (oferty przestane na inny adres mailowy nie bedg rozpatrywane),

— oferta musi by¢ w formie skanu oryginatu i musi zawiera¢ podpis osoby sktadajgcej
oferte, w temacie wiadomosci zaleca sie umiescic opis:

OFERTA: Konsultacje spoteczne projektu EOF

Oferta musi:

a) zawieraC oznaczenie nazwy (firmy) oraz adresu lub imienia i nazwiska oraz adresu
Wykonawcy,

b) by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz
opatrzona pieczeciami imiennymi o0sob upowaznionych (w przypadku braku pieczeci
imiennych podpisana czytelnie przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy).

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie skfadania nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty przez Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do

reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania

w postepowaniu i zawarcia umowy i sktadajg wraz z ofertg pethomocnictwo.

Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ sktadania ofert za pomocg faksu.

Sktadana oferta musi zawierac:

a) wypetniony formularz OFERTA, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do ogtoszenia,

b) wypetniony WYKAZ USLUG, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia, wraz
z dowodami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie,

c) wypetniony WYKAZ 0SOB, ktdrego wzdr stanowi Zatacznik nr 4 do ogtoszenia.
TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT

w siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu przy ul. tacznosci 1, w Departamencie Strategii
i Rozwoju/Referat ds. Funduszy Unijnych i Rozwoju, Budynek ,D” (Budynek Urzedu Stanu
Cywilnego), I pietro, pok. 6. Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw, a takze informacje

dotyczace ceny.

OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Joanna Marchlewska — Departament Strategii i Rozwoju/Referat ds. Funduszy Unijnych
i Rozwoju, Urzad Miejski w Elblagu, Budynek ,D” (Budynek Urzedu Stanu Cywilnego), I pietro,
pok. 6, telefon 55 239 33 64, e-mail: joanna.marchlewska@umelblag.pl

Wszelka korespondencja moze by¢ przekazywana w formie pisemnej lub droga elektroniczna.

X. WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI UMOWY
OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO DOKONANIU
WYBORU WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM
Zamawiajacy przekazuje wzor umowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

XI. INFORMACJIE DODATKOWE
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. Zamawiajacy wymaga, aby ztozona przez Wykonawce oferta stanowita oferte handlowg, na

podstawie ktdrej Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

Zamawiajacy informuje, ze zawiadomienie o wyniku postgpowania zostanie zamieszczone na
stronie internetowej Zamawiajgcego (BIP) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w tresci niniejszego ogtoszenia przed
terminem skfadania ofert, a takze prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn
oraz prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien
i dodatkowych informacji dotyczacych tresci ztozonych ofert.

ZALACZNIKI
1,
2.
3.
4.

Zafacznik nr 1 - wzor umowy
Zatacznik nr 2 - formularz OFERTA
Zatacznik nr 3 — WYKAZ USLUG
Zatacznik nr 4 — WYKAZ OSOB




Zatgcznik nr 1

wzOr umowy




