INSTRUKCJA

WYPELNIANIA OFERT NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZYCH

Oferte nalezy sporzadzi¢ na druku zgodnym ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru ofert i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz.U. z 2011r. Nr 6, poz.25).

WYPELNIANIE OFERT
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Rodzaj zadania: musi by¢ zgodny z ogloszeniem o otwartym konkursie ofert. Rodzajem zadania
jest zadanie publiczne okreslone w art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

Tytul zadania publicznego: nalezy poda¢ tytul zadania zglaszanego do realizacji (nie nazwe
rodzaju zadania, okreslonego w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert).

W okresieod ............. do................. ( podane daty sa datami granicznymi).

Nalezy zwroci¢ uwagg, aby podane daty byly zgodne z ogloszeniem konkursu. Nalezy podaé daty
realizacji zadania w ukladzie dzien/miesiac/rok. Ogloszenie wskazuje maksymalny czas realizacji
zadania, co oznacza, ze termin realizacji zadania, wskazany przez oferenta, moze by¢ krotszy albo
taki sam jak wskazany w ogtoszeniu konkursu, ale nigdy dluzszy.

W formie: forma realizacji zadania okreslona zostata w otwartym konkursie ofert.

Przez (organ administracji publicznej): np. Gmine Miasto Elblag.

Dane oferenta/oferentow.

Nazwa: nalezy poda¢ pelng nazwe oferenta. W przypadku oferty wspolnej kazdy z oferentow
przedstawia swoje dane.

Forma prawna: forma prawna oznacza forme dzialalnosci organizacji pozarzadowej. Nalezy
zaznaczy¢ odpowiednig forme poprzez postawienie ,,x”.

Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidencji:

Nalezy poda¢ nazwg wilasciwego rejestru lub ewidencji, np. ewidencja uczniowskich klubow
sportowych, prowadzona przez starost¢ wlasciwego ze wzgledu na siedzibe klubu. Dla pozostalych
fundacji i stowarzyszen, wypis z Krajowego Rejestru Sadowego. W przypadku koscielnych o0sob
prawnych, zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz upowaznienie dla
proboszcza/przeora do reprezentowania parafii/zakonu i zaciagania zobowiazan finansowych lub
dekret, powotujacy koscielng osobe prawna.

Data wpisu, rejestracji lub utworzenia: nalezy wpisa¢ dokladng date pierwszego wpisu, rejestracji
lub utworzenia.

NrNIP........oo nrREGON........ooi
Adres
MIEJSCOWOSE: oottt eeeeeen, UL e

dzielnica lub inna jednostka pomocnicza: nalezy wpisaé nazwe osiedla lub nazwe innej jednostki
pomocniczej; wypelnienie tej pozycji nie jest obowiazkowe,

gmina: Gmina Miasto Elblag, powiat: Elblag,

wojewodztwo: warminsko — mazurskie,



kod pocztowy: ....oviviiiiiiiiiiiii , poczta: Elblag.
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8) Numer rachunku bankowego: ............................... nalezy poda¢ nr rachunku bankowego.

9) Nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow: nalezy podaé
dane osoby lub oséb wraz z podaniem funkcji, jaka pelnia w organizacji, ktére zgodnie
z postanowieniami statutu, sa upowaznione do reprezentowania oferenta na zewnatrz
i zaciagania w jego imieniu zobowiazan finansowych (podpisania umowy) oraz skladania
o$wiadczen woli (zardwno oferta jak i umowa oraz sprawozdanie musza zosta¢ podpisane przez
te osoby).

10) Nazwa, adres i telefon Kkontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej
zadanie, o ktorym mowa w ofercie: dotyczy oddzialow terenowych, placéwek i innych jednostek
organizacyjnych oferenta. Nalezy wypelni¢ w przypadku jesli zadanie ma by¢ realizowane
w obrgbie danej jednostki. W przypadku oddzialu terenowego organizacji sktadajacej oferte,
nalezy do ofert dolaczy¢ pelnomocnictwo zarzadu glownego dla przedstawicieli ww. oddziatu do
skladania w imieniu tej organizacji o$wiadczen woli w zakresie nabywania praw i zaciagania
zobowiazan finansowych oraz dysponowania $rodkami przeznaczonymi na realizacje zadania,
o ktérego dofinansowania stara si¢ jednostka organizacyjna.

11) Osoba upowazniona do skladania wyjasnien dotyczacych oferty: imie i nazwisko oraz nr
telefonu kontaktowego.

12) Przedmiot dzialalnosci pozytku publicznego: przedmiot dzialalnosci statutowej okreslony jest
w statucie lub innym akcie wewngetrznym, z podzialem na dzialalnosé ptatng i nieodptatna.

a) dzialalno§¢ nieodplatna pozytku publicznego - dziatalnoscia nieodplatna pozytku
publicznego jest dzialalno$¢ prowadzona przez organizacje pozarzadowe i podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, w sferze zadan publicznych, o ktérych mowa w art. 4, za
ktore nie pobieraja wynagrodzenia czyli zadnych optat, wplat od adresatow zadania;
wplaty sktadki cztonkowskiej nie stanowig dziatalnosci odptatne;j.

b) dzialalnos¢ odplatna pozytku publicznego — dzialalnos¢ odptatng pozytku publicznego
stanowig oplaty adresatow ustugi, sprzedaz towaréw lub ustug wytworzonych Ilub
swiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajace z dziatalnosci pozytku publicznego.
Dzialalno$¢ odplatna pozytku publicznego nie moze by¢é tozsama z dzialalnoscia
gospodarcza, jakq prowadzi organizacja.

13) Jezeli oferent/oferenci prowadzi/prowadzg dzialalno$¢ gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcOW ............ocoiiiiiiiiiiii

b) przedmiot dzialalnoict POSPOBATCIRY & vivavvisviunvsivin dmins v s s s e s i s s
Przedmiot dziatalnosci gospodarczej musi by¢ zgodny z przedmiotem dziatalnosci, okreslonym
w statucie. W przypadku organizacji, ktére maja zapis w statucie o mozliwosci prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej, ale dzialalnosci takiej nie prowadza, tym samym nie mialy
obowiazku rejestracji w rejestrze przedsigbiorcow, nalezy wpisac: nie dotyczy. Dzialalnos¢
gospodarcza jest dziatalnoscia statutowa, stuzaca realizacji celow statutowych.

II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji
publicznej wraz przytoczeniem podstawy prawne;j.

Dotyczy tylko oferty wspo6lnej. Nalezy okresli¢ czy podstawa sa zasady okreslone w statucie,
pelnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa.
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I11. Szczegolowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji.
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10.

Krétka charakterystyka zadania publicznego: nalezy opisac¢ rodzaj dziatan jakie zostang podjete
przy realizacji zadania, a takze w jaki sposob zadanie bedzie realizowane, czy beda to treningi,
rozgrywki, zawody miedzyszkolne, turnieje itp. Czy organizacja pociagnie za soba dodatkowe
koszty np. ubezpieczenie zawodnikéw, koszty zwiazane z ftransportem czy tez Kkoszty
administracyjne. Nalezy liczbowo okresli¢ skalg dziatan podejmowanych przy realizacji zadania.
Uzyte miary musza by¢ adekwatne dla danego zadania (np. ilo$¢ treningéw w ciagu tygodnia,
miesiaca, ilos¢ wyjazdow, ilo§¢ obozéw, liczba uczestnikow, liczba godzin szkoleniowych, ilos¢
egzemplarzy itp.). Charakterystyka zadania musi by¢ spdjna z kosztorysem oferty, musi istniec
powiazanie pomiedzy opisanymi w tym punkcie dziataniami, jakie zostang podjete w ramach
realizacji zadania, a poszczegolnymi kosztami, uwzglednionymi w kosztorysie oferty.

Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$¢ wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn
oraz skutkéw : opis potrzeb (zapotrzebowanie spotecznosci lokalnej, zwigkszenie aktywnosci,
rozwdj i popularyzacja itp.).

Opis grup adresatéw zadania publicznego: nalezy zidentyfikowaé szczegoélowe Kkryteria
beneficjentow, bedacych odbiorcami realizowanego zadania publicznego, np. adresatami
realizowanego zadania sq 12-osobowe grupy dziewczqt w wieku 10-12 lat, mlodziezy w wieku w
wieku 13-15 lat itd.

Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacja zadania
publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem, w jaki sposob przyczyni si¢ to do podwyzszania
standardu realizacji zadania: wypelni¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.
W innym wpisaé: Nie dotyczy.

Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci otrzymal/otrzymali dotacj¢ na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacja zadania publicznego z podaniem inwestycji,
ktére zostaty dofinansowane, organu, ktéry udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji:
wypelni¢ w przypadku gdy organizacja otrzymala dotacje celowa na zadanie inwestycyjne.
Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji: tutaj nalezy okresli¢
cele realizowanego zadania oraz sposob ich realizacji. Sposéb realizacji celow winien by¢ spdjny
z kosztorysem.

Miejsce realizacji zadania publicznego: nalezy poda¢ doktadny adres miejsca, w ktorym bedzie
realizowane zadanie, np. zadanie bedzie realizowane w sali sportowej Szkoly Podstawowej Nr 25
w Elblqgu przy ul. Wyzynnej 3.

Opis poszczegélnych dzialan w zakresie realizacji zadania publicznego: opis musi by¢ spojny
z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskazaé¢ dokladny podzial
dzialan w ramach realizacji zadania publicznego pomigdzy podmiotami sktadajacymi oferte
wspolna.

Harmonogram: w harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczgcia i zakonczenia
poszczegblnych dzialan oraz liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania
publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba $wiadczen
udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatow).

Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego: nalezy opisa¢ wszystkie rezultaty zadania,
czy beda one trwale i w jakim stopniu wplyng na sytuacje adresatow. Nalezy podaé liczbowe
okreslenie rezultatow realizacji zadania, np. /5 0s6b zdobedzie nowe umiejetnosci, zakupionych
zostanie 10 nagrod, pucharow itp. Rezultaty sa wynikiem realizacji zatlozonych celow.



IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego.

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Lp.

Rodzaj kosztow

llos¢ jednostek

Koszt jednostkowy (w zt)

Rodzaj miary

Koszt
catkowity
(wzi)

z tego do
pokrycia

z
wnioskowanej
dotacji

(w zt)

z tego z finansowych
$rodkéw wiasnych,
srodkow
z innych Zrédet , w tym
wplat i optat adresatow
> ? 17
zadania publicznego
(wzh)

Koszt do pokrycia

z wkiadu osobowego,

w tym pracy spofecznej
cztonkéw

i Swiadczen wolontariuszy
(w zi)

Koszty
merytoryczne18) po
stronie ...(nazwa
Oferenta) 19

Nalezy wpisaé
koszty
bezposrednio
zwigzane z celem
realizowanego
zadania (np.
zakwaterowanie,
wyzywienie,
wynagrodzenie
kadry, zakup
sprzetu, zakup
nagréd, transport,
ryczatty
sedziowskie,
wynajem obiektu,
opieka medyczna
itp.)

Koszty obsiugizm

zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne po
stronie ...(nazwa

. 19
Oferenta) :

2) iy vens
Nalezy wpisaé
koszty zwigzane z
obstugq i
administracjq
zadania (dziatania
o charakterze
administracyjnym,
koordynacyjnym,
w tym obsiuga
finansowg
projektu.

W przypadku oferty
wspolnej oferenci
dotaczajg do tabeli
informacje o swoich
kosztach.




Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia |
promogji po stronie
... (hazwa

Oferenta) 9.

W przypadku
oferty wspolnej
Oferenci dotaczaja
do tabeli
informacjg o
swoich kosztach.

Ogdtem:

2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego - przykiad

1 Whioskowana kwota dotacji
10.000zt | 56,50
2 [ Srodki finansowe wiasne'” _
3.000z | 16,95.%
3 | Srodki finansowe z innych zrédet ogdtem ($rodki finansowe wymienione
w pkt. 3.1-3.3)")
0zt 0
13.1 | wplaty i optaty adresatéw zadania publicznego'”
3.000 z 16,95%
3.2 | érodki finansowe z innych zrodet publicznych (w szczegoélnosci: dotacje
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)'”
_ 1.000 zt 5,65%
3.3 | pozostate'”
0zt 0%
| 4 | Wkiad osobowy (w tym swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow) 700 zt 3,95%
5 | Ogotem (srodki wymienione w pkt 1- 4)
17.700 zt 100%




3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych - przykiad

Nazwa organu administracji publicznej | Kwota srodkow Informacja o tym, czy Termin rozpatrzenia —

lub innej jednostki sektora finansow (wzh) wniosek (oferta) w przypadku wnioskow

publicznych 0 przyznanie srodkow (ofert) nierozpatrzonych
zostat (-a) do czasu ztozenia

rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez nie
| zostal(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

niniejszej oferty

Np. Ministerstwo Sportu i Turystyki 10.000 zt NIE — nie zostat Wopisac
rozpatrzony termin rozpatrzenia
TAK/INIE"
TAK/NIE"
i TAK/INIE"

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego.

1.

Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego: nalezy
poda¢ ilogé posiadanych zasobow kadrowych, kwalifikacje oséb zatrudnionych przy realizacji
zadania oraz wolontariuszy.

Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania, np.
sprzet, lokal itp.

Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze
wskazaniem, ktore z tych zadan realizowane byly we wspolpracy z administracja publiczna): nalezy
podaé, czy wezesniej oferent podejmowal si¢ wykonania tego typu zadan, czy byly one realizowane
we wspélpracy z administracja publiczna.

Informacja, czy oferent/oferenci przewiduje(-a) zleca¢ realizacj¢ zadania publicznego,
o ktorym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie: nalezy podaé¢ zakres w jakim beda uczestniczy¢ podwykonawcy, ktore pozycje
harmonogramu i kosztorysu beda realizowane przez podwykonawcow.

UWAGA: Oferta musi by¢ podpisana przez osobeg lub osoby upowaznione do skladania o$wiadczen
woli w imieniu oferenta/oferentow.




