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ZARZADZENIE NR ..z
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia <& MN01CD, 2014 1,

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przekazywania materialow
promocyine — informacyjnych

Na podstawie § 44 ust. | Regulaminu Organizacyinego Urzedu Miejskiego w Elblagu, stanowiacego zalacznik
do Zarzadzenia Nr 181/2012 Prezydenta Miasta Elblag zdnia 31 maja 2012r. wsprawie zatwierdzania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Elblagu (z péén. Zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sig Regulamin przekazywania materialéw promocyjno — informacyjnych podmiotom
zewngtrznym stanowigey zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ Regulamin przekazywania materialdw promocyjno - informacyjnych Departamentom
Urzedu Miejskiego w Elblagu stanowiacy zatgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Prezydenta Miasta.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 50/2011 Prezydenta Miasta Elblag zdnia 15 lutego 20111 wsprawie
wprowadzenia Regulaminu przekazywania materialdw promocyjno — informacyjnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

W zwiazku ze zmianami organizacyjnymi w Biurze Prezydenta Miasta Urzedu Miejskiego w Elblagu,
wprowadza si¢ Regulamin przekazywania materialow promecyjno - informacyjnych.

Zarzadzenie nie rodzi skutkéw finansowych.

ZASTEPCA DY KTORA

Hanng Laskg-
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr .%..‘:&‘?.\..@:@?F*
Prezydenta Miasta Elblag z dnia. S0 2. 2014 w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przekazywania marerialdw promocyine — informacyjnych

podm iotom zewn ¢lrznym

Regulamin przekazywania materialéw promocyjno ~ infoermacyjnych
podmiotom zewneirznym

1. Materialy promocyjno - informacyjne wydawane sg przez Biuro Prezydenta Miasta Urzedu Migjskiego
w Elblagu bezplatnie wylacznie organizatorom projektéw majacych szczegolne znaczenie dla promocji miasta.

2. O wydanie materialéw promocyjne - informacyjnych ubiega¢ si¢ mogg m. in. organizacje pozytku
publicznego, placoéwki oswiatowe, jednostki samorzadowe iinstytucje panstwowe, prowadzace dzialalnos$¢ na
terenie Miasta Elblag.

3. Materialy promocyjno — informacyjne przeznaczone sa na przeprowadzanie przedsiewziec o charakterze
promocyjnym, atakze na potrzeby reprezentacji i promocji miasta realizowane bezposrednio przez Prezydenta
Miasta Elblag,

4. Biure Prezydenta Miasta nie wydaje materialéw promocyjne - informacyjnych podmictom w celach
komercyjnych.

5. Materiaty promocyjno — informacyjne przekazywane bgda na podstawie pisemnego wniosku rozpatrzonego
przez Dyrektora bad? Zastepeg Diyrektora Biura Prezydenta Miasta Urzedu Miejskiego w Elblagu.

6. Rozpatrywane begdg wylacznie wnloski zawierajace dokdadny opis itermin przeprowadzanego dzialania
promocyjnego z wykorzystaniem przekazanych wydawnictw promocyjno — informacyinych.

7. Wnioski moina skladac¢ osobiscie w Biurze Prezydenta Miasta (pokdj 200% poczia na adres: Biuro
Prezvdenta Miasta Urzedu Miejskiego w Elblagu, ul. Lacznodei 1, 82-300 Elblag; droga elektroniczng:
promocjai@umelblag.pl.

8. Wniosk: beda rozpatrywarne w terminie 7 dni roboczych od daty ich otrzymania.
9. Po pozytywnym rozpatrzeniu whiosku nastapi przekazanie materiatdw promocyjnych.

i0. Odpowiedz na wniosek bedzie udzielana telefomicznie, listownie lub drogg elekironiczng. Wszelkie
informacje mozna uzyskaé w Biurze Prezydenta Miasta Urzedu Miejskiego w Elblagu.

11. Materiaty promocyine beda wydawane codziennie w godzinach od 9:00 do 14:00 w Biurze Prezydenta
Miasta Urzgdu Miejskiego w Elblagu.

12. W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega si¢ mozliwosé wydania mniejszej ilosei materiatow i/lub
akcesoriéw promocyinych niz wnioskowana. Moga by¢ réwniez dokonane zmiany dotyezace ich rodzaju.

PREZYDENA %IASTA
Jerdy |\Wilk
ZASTEPCA DYREKTORA
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr MH\'&C)W
Prezydenta Miasta Elblag » aniadll. .@3?‘.;..2014 W Sprawic wprowadzenia
Regulaminu przekazy waniz materiatow promocyino - informacyinych

Departarmentom Urzedu Migjskiego w Elblagu

Regulamin przekazywania materialéw promocyjno — informacyjnych
Departamentom Urzedu Miejskiego w Elblagu

I. Materialy promocyjno — informacyjne wydawane sg przez Biuro Prezydenta Miasta Urzedu Miejskiego
w Elblagu.

2. Materialy promocyjno — informacyjne przeznaczone sg na przeprowadzanie przedsigwzie¢ o charakterze
promocyjnym, atakze na potrzeby reprezentacji ipromocji miasta realizowane bezposrednio przez Prezydenta
Miasta Elblag, Wiceprezydentdw, Sekretarza i Skarbnika Miasta Elblag,

3. Dyrektorzy Departamentéw Urzedu Miejskiego w Elblagu maja mozliwo$é otrzymania okreslonej ilosci
materiatow promocyjnych wcelach reprezentacyjnych na podstawie pisemnego zapotrzebowania, ztozonego
w Biurze Prezydenta Miasta.

4. Materialy promocyjno — informacyjne przeznaczone na realizacje promocyjnych przedsigwzieé
Departamentéw Urzedu Miejskiego beda wydawane na podstawie pisemnego wniosku, zawierajgeego termin
i dokfadny opis przeprowadzanego dzialania promocyjnego z wykorzystaniem przekazanych materialéw,
zatwierdzonego przez Dyrektora Biura Prezydenta Miasta lub jego Zastepce.

3. Wnioski beda rozpatrywane w terminie 3 dni roboczych od daty ich otrzymania.

6. W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega si¢ mozliwosé wydania mniejszej ilodci materiatéw i/lub
akcesoriow promocyjnych niz wnioskowana. Moga by¢ réwniez dokonane zmiany dotycezace ich rodzaju.

7. Wszelkie informacje mozna uzyska¢ w Biurze Prezydenta Miasta Urzedu Miejskiego w Elblagu.
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