ZARZADZENTE NR H_HH | 2003
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

2 dnialTHHREAMND 2013 1

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowodei (1. Dz, U. z 2013 r. Nr 330, poz. 613)
oraz § 44 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnege Urzedu Miejskiego w Elblagu stanowigcego zalacznik do
Zarzadzenia Nr 181/2012 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (z pézn. zmianami) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej
zatacznik do Zarzadzenia Nr 505/2011 Prezydenta Miasta Eiblag z dnia 7 listopada 2011 r. w sprawie instrukgji
inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Elblagu, zarzadeza sig, co nastepuje:

§ 1L

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej ustalonej Zarzadzeniem Nr 505/2011 Prezydenta
Miasta Elblag z dnia 07 listopada 2011 r. oraz ustawy o rachunkowos$ci ustala si¢ nastepujace zasady i techniki
inwentaryzacji na rok 2013:

1.w drodze spisu znatury - inwenlaryzacie sktadnikow majatku znajdujacych si¢ w budynkach Urzgdu
Migjskiego w Elblagu:

a) budynek gléwny t budynek USC ul. Lacznosei 1,
b} budynek przy ul. Kosynieréw Gdynskich 42,

¢) pomieszczenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w budynku przy ul. Czerwonego
Krzyza 1,

d} budynek Ratusza Staromiejskiego ul Stary Rynek 25,

e) Brama Targowa,

1) pomieszezenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzgdu Miejskiego w budynku przy ul. Jasminowej 11,
g) pomieszczenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w budynku przy ul. Tysiaclecia 11,

h) pomieszczenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w budynku przy ul, Browarnej 93,
wg stanu na 30.09.2013 r. -

2. w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidlowosci stanu wykazanego w ksicgach rachunkewych
wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom na podstawie umédw cywiino - prawnych wg stanu
na 30.09.2013 r.

3. w drodze spisu z natury -- inwentaryzacje skladnikow majatku znajdujacych sig na ferenie niestrzezonym wg
stanu na 30.09.2013 1.

4. w drodze weryfikacji — inwentaryzacje gruntow, srodkow trwalych do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony, wartosci niematerialnych i prawnych wg stanuna 31.12.20[3 r.

5. w drodze spisu z natury — inwentaryzacjg paliwa w samochodach stuzbowych wg stanuna 31.12.2013 1.

§2.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zataeznik Nr | do niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDE N_’:

Jerzy Wilk




Zatgeznik Nr }

do Zarzadzenia Nr iﬁ” fm@b’rezx'denla Mi[{ila Hblqg

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacy

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Czynnosci inwentaryzacyjne

Przeszkolenic cztonkow zespoldw spisowych

Przvgotowanie i dostarczenie arkuszy spisu z natury, stanowiacych druki scisfego
zarachowania do Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnei

Spis z natury skladnikow majatku znajdujgeyeh sig w budynkach Urzedu \/quxkfege oraz

pomieszezeniach uzytkowanyeh przez komorki organizacyine UM

Spis z natury skladnikéw majatku znajdujacego sie na terenie niestrzezonym

- Weryfikacja wartosci niematerialnych i prawnych

Inwentaryzacja paliwa

Werylikacja skladnikow majatku, do kiorych dosigp ;Lst mmdmon\ lub dla l\t{)rvch
przeprowadzenie spisu # natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest mozliwe
(infrastruktura drogowa, odwietlenie, sieci kanalizacyjne, teletechniczne itp.)

Uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidlowosel stanu wykazanego w ksiggach
rachunkowych wiasnveh skiadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom na
podstawie wmow cywilno-prawnych

Werviikacja gruntéw

Przekazanie do Departamentu Ksiegowosel wynikow weryfikacji wartosel niematerialnych
i prawnych

Przekazanie do Departamentu Ksiggowoscl wynikow weryfikacji skladmk(m maJaJku do
ktérveh dostep jest utrudniony {sieci i\anallzaane teletechniczne itp.} lub dla ktéryveh
przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest mozliwe
(infrastruktura drogowa, oswietlenie)

Przekazanie do Departamentu ]xslq:gmmsu arkuszy spisu z natury pﬂbramch
i wykorzystanych do przeprowadzenia spi

Przekazanie do Departamentu Ksiggowosci wynikow spisu z nat'ury paliwa w samochodach

stuzbowych
Wycena spisu i \pouqdzeme protokolov. rdznic mwemaruacv;mch

Termin

~ wykonania
do 30.09.2013
do 30.09.2013

01.10.~

08102003 r.

01,10~
08102013 1.

0 07.01.2014 1,

31122083 .
do 07.01.2014

01.10.~
08.10.2013 r.

T 02.01.2014 1.
do 07.012014

Do 07.01.2014

Do 08.10.2013 1.

31122613 r.

Do 30.11.2013 .

Wyjasnicnic przyezyn powstania roznic, sporzadzenie protokotu z wnioskami odnosnie ich
rozliczenia, uzyskanie zatwierdzenia wnioskdw przez kierownika jednostki

Ujecie | rozliczenie wynikow inwentaryzacii w ksiggach rachunkowych

Do {5.01.2614 r.

PHE x"Yﬂ?l/

f(/;T’ Wilk

Do 16.12.2013 1.

Osoby
odpowiedzialne

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjngj

Pracownik Departamentu

_Ksiggowosei

Zespoly spisowe

Zespoly spisowe

Zespot spisowy

 Zespol spisowy

Zespdi spisowy

Pracownik Departamentu

Ksiggowosci

Pracownik Departamentu

Ksiggowosci

Przewodniczacy Komisii

Inwentaryzacyjnej

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnei

Przewodniczacy Komisji
 Inwentaryzacyjne]

Przewodniczacy Komisji

_Inwentaryzacyjnej

Departament

_Ksiggowodei

Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjnej

Departament
Ksiggowosci
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UZASADNIENIE

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowoscei (t,j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z pézn. zmianami), jednostka jest zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikow aktywow
i pasywow na ostatni dzien roku obrotowego, z tym Ze termin ten uwaza si¢ za dochowany, jesli inwentaryzacja
zostanie rozpoczeta w ostamnim kwartale roku obrotowego 1 zakonczona do 15 stycznia roku nastepnego, zas
ustalenie stanu nastapi przez dopisanie lub odpisanie zwiekszen 1 zmniejszen, jakie nastapity migdzy data spisu lub
potwierdzenia z dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.
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