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f gpn Wystapienie pokontrolne

W czasie kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez inspektorow
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie w Miescie Elblag stwierdzono
nieprawidiowosci wymienione w protokole, podpisanym w dniu 30 stycznia 2013 r.

W zwiazku 2z tym, dzialajac na podstawie art. 9 ustawy 2z dnia
7  pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach  obrachunkowych
(Dz. U. z 2012 r. poz. 1113), prosze o podjecie stosownych dzialan zmierzajacych do
usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci oraz zapobiezenia powstawaniu ich w
przysztosci.

W szczegdlnosci nalezy :
. 1. Doprowadzi¢ do zatrudnienia w Urzedzie Miejskim w Elblagu Sekretarza Miasta,
zgodnie z wymogiem art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.) — pkt 1.

str. 2 protokotu kontroli.

2. W przepisach wewnetrznych okreslajacych polityke rachunkowo$ci oraz w innych
przepisach regulujacych gospodarke finansowa, wskazywac¢ witasciwg podstawe
prawna wprowadzenia zarzadzen Prezydenta Miasta Elblag — pkt 2.1.2. str. 42-
45, pkt 2.2.1. str. 46 i pkt 2.2.3. str. 47 protokolu kontroli.

3. W dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla organu (budzetu
Miasta Elblag) i Urzedu Miejskiego w Elblagu (jednostki budzetowej) okreslic

sposob oznaczenia kont analitycznych prowadzonych do kont syntetycznych,
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tj. do konta 133 - ,Rachunek budzetu” i konta 130 - ,Rachunek biezacy
jednostki”. W wykazie kont funkcjonujgcych dla potrzeb organu i Urzedu okresli¢
wszystkie konta analityczne prowadzone do kont 133 1 130, zgodnie z przepisami
art. 4 ust. 1 1 art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz art. 40 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z podzn.
zm.) ~ pkt 1.3.1. str. 18-19, pkt 1.3.1.1. str. 19-20 1 pkt 1.3.2.1. str. 26 protokolu

kontroli.

. W rachunkowosci organu i Urzedu stosowac¢ nazwy kont syntetycznych :zgodne z
Planem kont dla budzetow jednostek samorzadu terytorialnego i Planem kont dla
jednostek budzetowych stanowiacymi zalaczniki nr 2 i 3 do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia § lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pézn. zm.) - pkt 1.3.1. str. 18-19, pkt 1.3.1.1. str. 19-
20, pkt 2.4.2. str. 63, pkt 2.4.7. str. 73-74 i pkt 2.4.8. str. 74-75 protokolu

kontroli.

. Okresli¢ nazwe zbiorczych dowodow ,ZB” przychodu i ,DB” rozchodu gotowki w
raportach kasowych oraz wymienié¢ te dowody w ,Instrukcji gospodarki kasowej”
w wykazie dowodow dokumentujacych wplaty 1 wyplaty gotowki w kasie, zgodnie
z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci - pkt 1.5.1.1.1. str. 29-30 i pkt
1.5.1.1.2. str. 30-31 protokotu kontroli.

. Wpisywac date odbioru gotéwki z kasy na dowodach ,KW - potwierdzenia
wyplaty”, zgodnie z przepisami art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci oraz
§ 6 ,Instrukcji gospodarki kasowej” stanowiacej zalacznik do zarzadzenia Nr
541/2011 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 24 listopada 2011 r. w sprawie
instrukcji gospodarki kasowej Urzedu Miejskiego w Elblagu - pkt 1.5.1.1.4. str.
32 -331 pkt 1.5.1.2.2. str. 34-35 protokotu kontroli.

. W dowodach ,KW - potwierdzenia wyplaty” gotowki dla pracownikoéw Urzedu
prawidlowo okresla¢ ,strone” dokonujaca operacji, tj. imie i nazwisko
pracownika, ktoremu wyptacono gotéwke, zgodnie z przepisami art. 21 ust. 1 pkt

2 ustawy o rachunkowosci - pkt 1.5.1.2.2. str. 34-37 protokotu kontroli.
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Zaliczki gotowkowe dla pracownikow Urzedu udziela¢ zgodnie z przepisami
wewnetrznymi okreslonymi w § 4 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych” stanowiacej zalacznik do zarzadzenia Nr 567/2011 Prezydenta
Miasta Elblag z dnia 14 grudnia 2011 r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych Urzedu Miejskiego w Elblagu — pkt 1.5.1.2.2. str. 34-37

protokolu kontroli.

. Prawidlowo dokonywaé poprawek w dowodach ksiegowych stanowiacych

podstawe rozchodu gotowki z kasy, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 22
ust. 3 ustawy o rachunkowosci oraz § 2 ust 5 pkt 9 i 10 ,Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentow ksiegowych” stanowiace] zalacznik do zarzadzenia
Nr 567/2011 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 14 grudnia 2011 r. w sprawie
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéow ksiegowych Urzedu Miejskiego w
Elblagu - pkt 1.5.1.2.3. str. 37-38 protokotu kontroli.

Wydruki komputerowe z ksiag rachunkowych organu i Urzedu oznaczac¢ zgodnie
z wymogami art. 13 ust. 4 pkt 112 ustawy o rachunkowosci — pkt 2.3, str. 48-50
protokolu kontroli.

Dokona¢ podzialu obowiazkow mna rozne uprawnione osoby w zakresie
zatwierdzania do wyptaty i wstepnej kontroli dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych, zgodnie z przepisami zawartymi w pkt II. lit. C ppkt
14 lit. c zalacznika do Komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia
2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84) - pkt 2.3.2.3. str. 54-56 protokotu

kontroli.

Wszystkie operacje finansowe dotyczace dostaw, robét i ushug ewidencjonowac za
posrednictwem konta 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, zgodnie z
zasadami funkcjonowania wymienionego konta okreslonymi w czesci II. pkt 1
ppkt 29 zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — pkt 2.3.2.4. str. 56-57 protokotu kontroli.
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Rozliczenia kosztow podrozy stuzbowych dokumentowac zgodnie z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, stosownie do postanowien art. 22 ust. 1

ustawy o rachunkowosci - pkt 2.3.2.5. str. 57-58 protokotu kontroli.

Ewidencje szczegolowa do konta 011 - ,Srodki trwale” dotyczaca gruntéw
prowadzi¢ w formie odrebnych kartotek na poszczegdlne dzialki, z okresleniem
wartosci poczatkowej poszczegolnych dzialek i ich numeru inwentarzowego,
zgodnie z opisem wymienionego konta zawartym w zalaczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansoéw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, wymagajacym
umozliwienie ustalenia wartosci poczatkowe] poszczegdlnych obiektow srodkow

trwatych - pkt 2.4.1.1. str. 61 protokotu kontroli.

Nalezne Skarbowi Panstwa dochody uzyskane do dnia 31 grudnia, w ramach
realizacji zadan z zakresu administracgji rzadowej oraz innych zadan zleconych
gminie odrebnymi ustawami, nieprzekazane w terminach okreslonych w art. 255
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, przekazywaé do budzetu panstwa w
terminie do dnia 8 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym, a gdy ten
dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym
terminie, zgodnie z wymogiem art. 255 ust. 2 wymienionej ustawy ~ pkt 2.5.1.3.
str. 79-80 protokohu kontroli.

Wydatkéw publicznych dokonywaé¢ w wysokosci 1 terminach wynikajacych z
wezesniej zaciagnietych zobowiazan, zgodnie z przepisem art. 44 ust. 3 pkt 3

ustawy o finansach publicznych — pkt 2.6.2.1. str. 82-83 protokohu kontroli.

Arkusze spisowe sporzadzac zgodnie z przepisami art. 22 ust. 11 3, art. 23 ust.
1 ustawy o rachunkowosci oraz ,Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego
w Elblagu” wprowadzonej zarzadzeniem Nr 505/2011 Prezydenta Miasta Elblag z
dnia 7 listopada 2011 r. - pkt 4.2.1. str. 102-104 i1 pkt 4.2.4.1. str. 105-107
protokoiu kontroli.

Dowodom ksiegowym ,PK - polecenia ksiegowania” nadawa¢ numery
identyfikacyjne, zgodnie 2z przepisami art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy o
rachunkowosci — pkt 4.2.2. str. 104-105 protokotu kontroli.



O wykonaniu powyzszych wnioskéw nalezy zawiadomié¢ Regionalng Izbe

Obrachunkowa w Olsztynie w terminie 30 dni od daty ich doreczenia.

Zgodnie z art. 9 wust. 4 powolanej ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych, do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przysthuguje
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sktada wlasciwy organ
jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia
pokontrolnego za posrednictwem Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze byc
tylko zarzut naruszenia prawa poprzez biedna jego wykladnie lub niewtasciwe
zastosowanie.

Przekazanie informacji niezgodnej z prawda o wykonaniu wnioskow
pokontrolnych, podlega karze okreslonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych.

Do wiadomosci:

1. Przewodniczacy Rady
Miasta Elblag.

2. Czlonek Kolegium
nadzorujacy jednostke.

3.A/a.




