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Elbląg, 13.05.2013r.



DRID-FUR.042.70.2013.MO

Ogłoszenie o zamówieniu publicznym 
do kwoty 14.000 EUR


I. ZAMAWIAJĄCY
 Gmina Miasto Elbląg, ul. Łączności 1, 82-300 Elbląg, NIP 578-305-14-46  

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
Wykonanie usługi wynajmu sali konferencyjnej i przygotowania cateringu 
dla 40 osób na potrzeby konsultacji publicznych, które odbędą się dnia 
29.05.2013 roku, w godzinach 11:00 do 15:00, organizowanych w ramach projektu pn.:	
 (pl.) „Wspólne korzyści rozwoju potencjału Zalewu Wiślanego” realizowanego w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Litwa–Polska–Rosja 2007-2013 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach  Europejskiego Instrumentu Sąsiedztwa i Partnerstwa. 
/
(ang.) „Opportunities and Benefits of Joint Use of the Vistula Lagoon” Lithuania-Poland-Russia Cross-Border Co-operation Programme 2007-2013 is co-financed with funds from the European Neighbourhood and Partnership Instrument.

Szczegółowy opis przedmiotu zmówienia:
1. Usługa w zakresie wynajmu sali konferencyjnej musi spełniać następujące wymagania:
1) sala musi zapewniać min. 40 miejsc siedzących, układ krzeseł kinowy, 
musi być wyposażona w: stół prezydialny z miejscami siedzącymi dla trzech osób, stół recepcyjny przy wejściu do sali, klimatyzację, możliwość zaciemnienia i zapewnienia oświetlenia sztucznego, nagłośnienie zapewniające dobrą słyszalność w każdym punkcie sali, min. 3 mikrofony bezprzewodowe, komputer z odpowiednim oprogramowaniem umożliwiającym odczyt plików prezentacji (.pptx), odczyt plików dokumentów (.docx) oraz łączenie się 
z siecią Internet i wyświetlanie stron WWW, projektor multimedialny kompatybilny z komputerem oraz ekran do wyświetlania obrazu z projektora (obraz na ekranie widoczny dla każdego uczestnika, z każdego miejsca sali),
2) sala musi znajdować się w budynku przystosowanym do poruszania się osób niepełnosprawnych, zlokalizowanym w Elblągu,
3) Zleceniobiorca zapewni co najmniej jedną osobę do obsługi technicznej 
przynajmniej na 1 godzinę przed rozpoczęciem konsultacji publicznych 
oraz w trakcie ich trwania na wezwanie Zleceniodawcy.
2. Usługa w zakresie cateringu dla 40 osób musi spełniać następujące wymagania:
1) Zleceniobiorca zapewni dostęp do poczęstunku w pomieszczeniu sąsiadującym z salą, w której będą odbywały się konsultacje,
2) catering będzie dostępny w formie bufetu szwedzkiego,
3) poczęstunek będzie obejmował: gorąca kawę i herbatę, cukier, mleko lub śmietankę do kawy, wodę mineralną butelkowaną (gazowaną i niegazowaną), kruche ciastka,
4) Zleceniobiorca zapewni serwis gastronomiczny (przygotowanie, sprzątanie, nakrycie stołów - obrusy, zastawa).

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:
[bookmark: _GoBack] 	Termin usługi: 29.05.2013 r.

IV. OPIS KRYTERIUM, KTÓRYM ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ SIĘ PRZY WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:
Przyjęte kryteria oceny i ich ranga:
cena – 100%;

V.  TERMIN, MIEJCE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT: 
VI. TERMIN, MIEJCE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT: 
1. Oferty należy złożyć w terminie: do dnia 16.05. 2013 r., do godz. 09.00. 
2. Formularz ofertowy (Załącznik Nr 1 do niniejszego ogłoszenia) wypełniony w całości, podpisany przez osobę składającą ofertę należy: 
1) złożyć w formie pisemnej - w Departamencie Rozwoju, Inwestycji i Dróg – Referat ds. funduszy unijnych i rozwoju, Budynek „D” (Budynek Urzędu Stanu Cywilnego),  I piętro, pok. 2 przy ul. Łączności 1, 82-300 Elbląg z dopiskiem:
“Oferta na wykonanie usługi wynajmu sali konferencyjnej i przygotowania cateringu na potrzeby konsultacji publicznych organizowanych w ramach projektu „Wspólne korzyści rozwoju potencjału Zalewu Wiślanego”
lub
2) przesłać pocztą elektroniczną - na adres: krzysztof.kasica@umelblag.pl oznaczoną w temacie jako: 
“Oferta na wykonanie usługi wynajmu sali konferencyjnej i przygotowania cateringu na potrzeby konsultacji publicznych organizowanych w ramach projektu „Wspólne korzyści rozwoju potencjału Zalewu Wiślanego”.”
Oferty składane w formie elektronicznej muszą być przesłane wyłącznie 
na dedykowany adres, być w formie skanu oryginału Formularza ofertowego i muszą koniecznie zawierać podpis osoby składającej ofertę.
3. Otwarcie ofert jest jawne. Nastąpi dnia 16.05.2013r., o godz. 09.30. Miejsce otwarcia ofert:
 	Urząd Miejski w Elblągu 
 		Departament Rozwoju, Inwestycji i Dróg 
 		Referat ds. funduszy unijnych i rozwoju 
 		Budynek „D” (Budynek Urzędu Stanu Cywilnego), 
 		I piętro, pok. 2, 
 		ul. Łączności 1, 82-300 Elbląg.
4. Osoba upoważnioną do kontaktu z wykonawcami: Krzysztof Kasica,
 tel. 55 239-33-75, krzysztof.kasica@umelblag.pl

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem strony internetowej znajdującej się pod adresem www.umelblag.pl.
2. Zamawiający informuje, że wyniki postępowania zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego (w Biuletynie Informacji Publicznej – zakładka Zamówienia do 14 000 EUR).

VIII.  ZAŁĄCZNIKI DO OGŁOSZENIA:
Załącznik Nr 1 - Wzór formularza ofertowego.
Załącznik Nr 2 – Wzór umowy.
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