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                                       Elbląg,8 kwietnia 2013 r. 
Ogłoszenie o zamówieniu o wartości do 14 000 EUR
I. Przedmiot zamówienia:

Druk i kolportaż materiałów promocyjnych Budżetu Obywatelskiego na rok 2014.
Przedmiot zamówienia obejmuje:

Etap I do 23 kwietnia 2013 roku

1. Druk i dystrybucja ulotek Budżetu Obywatelskiego. 45.000 ulotek format A4 do A5, kreda mat 135 g/m2, wydruk full kolor 4 + 4. Kolportaż ulotek do gospodarstw domowych (skrzynki pocztowe) oraz instytucji publicznych (spółdzielnie mieszkaniowe, ośrodki zdrowia, instytucje kultury, urzędy).
2. Druk i dystrybucja plakatów Budżetu Obywatelskiego. 200 plakatów format B 2, kreda mat, 135 g/m2, wydruk full kolor 4 + 4. Kolportaż plakatów na słupy ogłoszeniowe, wiaty przystankowe, instytucje publiczne (spółdzielnie mieszkaniowe, ośrodki zdrowia, instytucje kultury, urzędy).

3. Przygotowanie projektu, wykonanie i emisja dynamicznego banera reklamowego typu billboard w dwóch elbląskich serwisach internetowych. Liczba odsłon: 300.000 w każdym serwisie internetowym.
4. Opracowanie graficzne dynamicznego banera internetowego o wymiarach 983X110 px emitowanego w serwisie internetowym www.elblag.eu, który należy do Zamawiającego. 

Etap II do 30 września 2013 roku

1. Druk i dystrybucja 50.000 szt. ankiet Budżetu Obywatelskiego formatu A4 do A5, kreda mat 135 g/m², wydruk full kolor 4+4. Ankieta musi być wydrukowana w pięciu rodzajach różniących się tekstem, po 10.000 szt. każdego rodzaju ankiety.
2. Termin realizacji zamówienia 

I etap do 18 kwietnia 2013 roku
II etap do 30 września 2013 roku
II. Warunki udziału w postepowaniu

Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykonanie w sposób należyty w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 1 usługi o wartości co najmniej 5.000,00 zł brutto, która polegała na dystrybucji materiałów promocyjnych do gospodarstw domowych.
III. Kryteria wyboru oferty: 100% cena
IV. Termin, miejsce składania ofert

1. Oferty należy złożyć do dnia 11 kwietnia 2013 r. do godz. 12.00

1.1      w formie pisemnej w Departamencie Komunikacji Społecznej w pokoju 202
w budynku głównym Urzędu Miejskiego w Elblągu przy ul Łączności 1, 82-300 Elbląg z dopiskiem „Oferta na druk i kolportaż materiałów promocyjnych Budżetu Obywatelskiego na rok 2014”.
lub
1.2    pocztą elektroniczną na adres arkadiusz.kowalczykl@umelblag.pl oznaczoną w temacie jako: „Oferta na druk i kolportaż materiałów promocyjnych Budżetu Obywatelskiego na rok 2014”.

       2.  Sposób otwarcia ofert:  złożone oferty zostaną otwarte komisyjnie w dniu 11 kwietnia 
            2013 r. o godz. 12.30 w pokoju 202 w budynku głównym Urzędu Miejskiego w Elblągu 
           przy ul Łączności 1, 82-300 Elbląg

V. Sposób przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

2. Ofertę składa się w języku polskim.

3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
4. Zaleca się, aby Wykonawca umieścił ofertę w dwóch nieprzejrzystych zamkniętych kopertach, zaadresowanych na adres Zamawiającego, posiadających oznaczenie: „Oferta na druk i kolportaż materiałów promocyjnych Budżetu Obywatelskiego na rok 2014”. Koperta wewnętrzna winna posiadać nazwę i adres Wykonawcy.

5. W przypadku przesłania oferty poczta elektroniczną wymagane są podpisane skany dokumentów. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zobowiązany będzie, na wezwanie Zamawiającego, do przesłania oryginału oferty w terminie nie późniejszym niż dzień zawarcia umowy.

6. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub inne osoby umocowane do składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do złożenia oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika wprost z innych dokumentów załączonych do oferty.

7. Do oferty należy załączyć następujące dokumenty:

· Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy wg załącznika nr 1 do ogłoszenia

· Zestawienie wykonanych usług wg. załącznika nr 2 do ogłoszenia wraz 
z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały zrealizowane należycie.  
VI. Zamawiający informuje, że złożona oferta stanowi ofertę handlową, na podstawie której Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej. 
VII. Składający ofertę poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
VIII.  Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Arkadiusz Kowalczyk, tel. 55 239 30 30, mail: arkadiusz.kowalczyk@umelblag.pl
IX.  Zamawiający informuje, że wyniki postepowania zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego (w Biuletynie Informacji Publicznej- zakładka Zamówienia 
do 14 000 EUR).
Załączniki do ogłoszenia:
1. Wzór formularza ofertowego

2. Zestawienie usług

Załącznik nr 1 do zgłoszenia o zamówieniu o wartości do 14 000 EUR
FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY
……………………………….                                                     ……………………………………

    Wykonawca                                                                             Data

I. Dane Wykonawcy

1. Pełna nazwa:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

2. Adres, województwo

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

3. Telefon/faks

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

4. REGON …………………………………………….... NIP…………..……………………………………………..
II. Przedmiot oferty

1. Oferta dotyczy :

Druk i kolportaż materiałów promocyjnych Budżetu Obywatelskiego na rok 2014

W nawiązaniu do ogłoszenia o zamówieniu na wykonanie Druku i kolportażu materiałów promocyjnych Budżetu Obywatelskiego na rok 2014, oferujemy wykonanie pełnego zakresu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, wyceniając wartość oferty na kwotę:

a) netto……………………………………………. zł        VAT………………………………………… zł

b) brutto…………………………………………… zł 
słownie…………………………………………………………………………………………………………. zł

III. Warunki płatności

Płatność nastąpi na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od otrzymania faktury przez Zamawiającego na konto bankowe Wykonawcy.
IV. Termin realizacji zamówienia:
50 dni od daty podpisania umowy
V. Oświadczamy, że akceptuję warunki zawarte w ogłoszeniu oraz załączonej do niego Umowie.
……………………………………………………..

Pieczątka i Podpis Wykonawcy

Załącznik nr 2 do zgłoszenia o zamówieniu o wartości do 14 000 EUR
Zestawienie wykonanych usług
	L.p.
	Nazwa wykonanej usługi
	Data wykonania usługi
	Wartość usługi

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	


Zamawiający żąda załączenia listów referencyjnych, wystawionych przez Zamawiających, do wykazanych w niniejszym załączniku usług. Referencje muszą zostać załączone do każdej usługi wymienionej w załączniku.

………………………………………………………
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