Prezydent Elblaga Elblag, 15 stycznia 2013 r.
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Pan

Leszek Iwanczuk

Dyrektor

Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego Nr 1

w Elblagu

|
Wystapienie pokontrolne

W dniach od 10.10.2012 r. — 16.11.2012 r. Inspektorzy Urzedu Miejskiego
w Elblaggu przeprowadzili kontrole kompleksowg dziatalnosci jednostki w zakresie
spraw kadrowo-ptacowych za 2011 r. i na biezaco oraz gospodarki finansowej za
2011 r.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym w dniu 20 grudnia

2012 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;j.
Ustalenia kontroli:

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 1 w Elblagu dziatajgcy w formie
jednostki budzetowej prowadzi zadania zgodnie ze statutem oraz posiada
opracowane regulaminy i procedury wewnetrzne okreslajace zasady prowadzenia

dziatalnosci.

W trakcie kontroli stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci:
1. Btednie wyliczono wysokos¢ nagrdd jubileuszowych dla nauczycieli:
a) do podstawy naliczenia przyjeto dzien wyptaty nagrody a nie na dzien,

w ktorym nauczyciel nabyt do niej prawo - -



b) nie przyjeto do postawy naliczenia kwoty jednorazowego dodatku
uzupetniajacego wyptaconego za poprzedni rok, w wysokosci 1/12 wyptaconei

wartnéri

C) nie przyjeto do podstawy naliczenia wysokosci wyptaconej $redniej za godziny
ponadwymiarowe = - : €O jest niezgodne
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30
pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania okresow prac
i innych okresow uprawniajgcych nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz
szczegdtowych zasad jej obliczania i wyptacania (Dz. U. Nr 128, poz. 1418).
W zwigzku z powyzszym dla - “vyptacono nagrode jubileuszowg
W wysokosci nizszej niz nalezato o kwote 746,25 zt., dla -
w wysokosci nizszej niz nalezato o kwote 1.599,98 zt., _ RO
w wysokosci nizszej niz nalezato o kwote 192,78 zt., a dla Pani
j - w wysokoSci nizszej niz nalezato o kwote 223,74 zh. Razem
w kontrolowanej jednostce wyptacono nagrody jubileuszowe dla pracownikdw
pedagogicznych w wysokosci nizszej niz nalezato o kwote 2.762,75 zt. — str. 31-
32 protokotu,
. Umowy na wynajem pomieszczen w budynku grup wychowawczych przy
ul. Chopina 30 w Elblagu zostaly ujete w rozdziale 80102 ,Szkoty podstawowe
specjaine”, zamiast w rozdziale 85403 ,Specjalne oSrodki szkolno -
wychowawcze” - str. 62 protokotu.
. W umowie 0 wynajem mieszkania z k brak okreslenia
na jaki okres zostata zawarta.
. Stwierdzono, ze wartos¢ pobranego dochodu za wyzywienie w wysokosci
2.000,00 zt. nie zostata w catosci odprowadzona na rachunek bankowy gminy.
Przekazano kwote w wysokosci 800,00 zi., czyli 0 1.200,00 z+ mniej niz faktycznie
pobrany dochod. — str. 61 protokotu.
. Optata za wydanie duplikatow legitymacji i Swiadectw szkolnych w wysokosci
423,00 zt. zaklasyfikowano na § 0970 ,Wptywy z roznych dochoddéw”, zamiast
na § 0690 ,Wplywy z roznych optat” zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetowa okreslong rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010
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roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkdw, przychodow i
rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38,
poz. 207 ze zm.). — str. 63 protokotu.

. Stwierdzono, ze dochody uzyskane z najmu i dzierzawy oraz wyZzywienie grup
sportowych ujmowane byly na koncie 720 , Przychody z tytutu dochodow
budzetowych”, zamiast na koncie 760 , Pozostate przychody operacyjne”.
Powyzsze ksiegowanie bylo zgodne z zaktadowym planem kont jednostki.
Jednakze tego rodzaju dochdd nie dotyczy dziatainosci statutowej Osrodka wiec
zapis w zakiadowym planie kont jest btedny, niezgodny z rozporzgdzeniem
Ministra Finansow z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U.
Nr 128, poz. 861 ze zm.).

. Komisja Inwentaryzacyjna nie pobrata od 0sob materiainie odpowiedzialnych za
powierzone sktadniki majatkowe stosownych oswiadczen wstepnych i koncowych,
w ktorych osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosta zastrzezen do sposobu
przeprowadzenia spisu. — str. 99 protokotu. |

Whnioski pokontrolne:

W trakcie kontroli badaniem objeto prawidtowosé naliczenia wysokosci nagrod
jubileuszowych dia 5 wybranych losowo nauczycieli. W 4 przypadkach
stwierdzono niepoprawne wyliczenie ich wysokosci. Wobec powyzszego
zobowigzuje do sprawdzenia prawidtowosci naliczen nagrdd jubileuszowych dla
pozostatych  pracownikow, w zgodnosci z przepisami  wynikajgcymi
z rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 pazdziernika
2001 r. w sprawie szczegotowych zasad ustalania okresow pracy i innych
okresow uprawniajgcych nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz
szczegotowych zasad jej obliczania i wyptacania (Dz. U. Nr 128, poz. 1418)
i rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001 r.
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w sprawie szczegolowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu
pienigznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (Dz. U. Nr 71, poz. 737, ze zm.).
Zalecam dokonanie korekt nieprawidtowo naliczonych wysokosci nagréd
jubileuszowych.,

Zobowigzuje do przestrzegania rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychoddw i
rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38,
poz. 207 ze zm.) w zakresie wskazanym w punkcie 2 i 5 ustalen kontroli
niniejszego wystapienia.

Zobowigzuje do przestrzegania rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
05.07.2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dia
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.) w zakresie
wskazanym w punkcie 6 ustalen kontroli niniejszego wystapienia.

Przy zawieraniu umow na wynajem mieszkania nalezy dochowac nalezytej
starannosci w zakresie okreslania w nich wszystkich niezbednych warunkéw,
a w szczegdlnosci czasu ich trwania.

Polecam odprowadzac¢ wszelkie pobrane dochody przez jednostkg na rachunek
bankowy gminy, zgodnie z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1250 ze zm.).

W celu prawidlowego dokumentowania przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy
pobiera¢ stosowne os$wiadczenia wstepne | koncowe od osob materialnie
odpowiedzialnych za powierzone skladniki majatkowe. Przeprowadzenie
inwentaryzacji rodzi koniecznosc sporzadzenia wielu dokumentdw, ktére powinny
zostac szczegdlowo okreslone w instrukcji inwentaryzacyjnej jednostki. Przepisy
nie okreslajg jakie doktadnie powinny by¢ to dokumenty, pozostawiajac
te kwestie do rozstrzygniecia kierownikowi jednostki. Jednakze ww. oswiadczenia



stanowia niezbedne minimum i dlatego sg zwyczajowo stosowane

w dokumentowaniu procedury inwentaryzacyjnej.

Dziatajgc na podstawie § 24 ust. 3 Zatacznika do Zarzadzenia Nr 184/2012
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 04 czerwca 2012 r. w sprawie systemu
organizacji i prowadzenia dziatalnosci kontrolnej Urzedu Miejskiego w Elblagu ze
zmianami, oczekuje od Pana Dyrektora informacji o sposobie wykorzystania
uwag i realizacji wnioskdw pokontroinych oraz podjetych dziataniach
zmierzajacych do usuniecia nieprawidiowosci w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystapienia.
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