w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji ekresowej materialéw w magazynach Urzedu Miejskiego
w Flblagu

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci (1j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pdZn. zmianami} oraz § 44 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu stanowigcego
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 181/2012 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu {z pdzniejszymi zmianami) oraz Instrukcji
Inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia Nr 505/2011 Prezydenta Miasta Elblag 7 dnia 7 listopada
2011 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjne] Urzedu Migjskiego w Elblagu, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadza sig inwentaryzacjg¢ okresowa materialéw w magazynach Urzedu Miejskiego
w Elblagu wedtug stanu na 30.11.2012
§ 2. Inwentaryzacia w formie spisu z natury zostanie przeprowadzona w:
a) magazynie gidwnym w bu.dynku Urzgdu Miejskiego ul. Lacznosel |
b) magazynie Departamentu Sportu w budynku przy ut. Czerwonego Krzyza 2
¢} magazynie Departamentu Kultury w budynku przy ul. Czerwonego Krzyza 2
d) magazynie Departamentu Rozwoju, Inwestycii i Drog w Nowinie.

A 3. Termin rozpoczgeia spisu z natury wyznacza si¢ na dzien 04.12.2012 roku, a zakonczenia na dzien
06.12.2012r.

§ 4. Powoluje si¢ 4 zespoly spisowe, do przeprowadzenia spisu z natury, w skladzie:
1. Zespél Nr 1 ~ do spisu w magazynie gléwnym:
Krystyna Buéko ~ inspektor w Departamencie Organizacji i Nadzoru
Bozena Karnecka - inspektor w Departamencie Organizacii i Nadzoru
2. Zespol Nr 2 — do spisu w Departamencie Sportu:
Anna Fedyk — inspektor w Departamencie Sportu
Marek Kamm - inspektor w Departamencie Sportu
3. Zespd! Nr 3 — do spisu w Departamencie Kultury:
Agata Prystupa - inspektor w Departamencie Kultury
Sylwia Maurowska-Kietbon — podinspektor w Departamencie Kultury
4, Zespdt Nr 4 — do spisu w Nowinie:
Barbara Wieczorek - inspektor w Departamencie Rozwoju, Inwestycii § Drog
Irena Majzner - inspektor w Departamencie Rozweijn, Inwestyeji 1 Drog.
§ 5. Do zadan zespoldw spisowych nalezy:

1. Ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegolnych sktadnikéw znajdujacych sig w magazynach poprzez ich
przeliczenie, zwazenie, zmierzenie, oszacowanie.

2. Ujecie ustalonej ilosei w arkuszach spisu z natury.
§ 6. Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. B

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Fatquentk Nr 1
do Zarzadeenia ‘\hﬁiglwz Prezydenta Mipsta Ulblag

7 dnia 4D 1 2002,

wosprawie praeprowsdeenia inwentaryzacyt materialdw w magarinsch

Urnzedu Miejskiege w Flblago

Harmonogram czynnosci inwentaryzaeyjnych spisu z natury w magazynach

Czynnofci inwentaryzacyjne Termin wykonania Osoby odpowiedzialne
i Praeszikolenie czlonkdw zespolow tdo MR11.2042 Przewodniczacy Komisii Inwentanyzaeyingt
- spisowyeh :
Prrygotowanic i dostarczenie arkuszy spisu do 30.12.2012 Pracownik Depurtamentu Ksiggowosc

2 natury, stanowiaeych druki Seistogo
.zarachowania do Przewodniczacego
Komis)i Inwentaryzacyine]

Przyvgotowanic pof spisowych do 30112002 Osoby odpowiedzialne za skiadniki majatkowe
: Spis 7 natury 04-06.12.2012 Zespoly spisowe
 Priekazanic do Departamenty Ksiggowodel 07122012 Preowodnicracy Komisit Inwentaryzacying

carkuszy spisy Z natury pobranyeh |
“wykorzystanyeh do praeprowadeenia splas

“Wyoena spisu 1 sporzgdzenie protokeddw ido 15.12.2012 { Departament Ksiegowodet

Crdénic inwentaryzacyjnyceh

: Wyjadnionic prayvezyn powstania réznic, Sda 31122042 - Przewodnicacy Komisil Inwentary zacyjneg
{ sporzadzenie protokolu z waloskami :

- odnodnie ich rozliczenia, uzyskanic

- zatwierdzenia wnioskow przez kierownika

: jednostki

{Ujgcie 1 rozliczenie wynikow inwentaryzacii do 15.01.2013 Departament Ksiggowosci
w ksiggach rachunkowych




