ZARZADZENIE NR .30\ LA0AL
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia C\x\\\kié. 2012 .

w sprawie ,,Systemu zarzadzania i kontroli projektu pn. Termomodernizacja o$wiatowych obiektow
uzyteczno$ci publicznej w Elblagu realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013” w Urzedzie Miejskim w Elblagu

Na podstawie § 44 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu stanowiacego zalgcznik do
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Elblag Nr 181/2012 z dnia 31 maja 2012 roku Prezydenta Miasta Elblaga
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblag (z p6zn. zm.) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. 1. W celu sprawnej i prawidlowej realizacji Projektu pn. , Termomodernizacja oswiatowych obiektow
uzytecznosci publicznej w Elblagu” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013 (POIiS) wyznacza sie nastepujace komérki organizacyjne do prac zwigzanych z realizacja projektu oraz
stosowania procedur zgodnych z niniejszym Zarzadzeniem:

1) Departament Inwestycji Rozwoju i Drég (DRID)
2) Departament Edukacji (DE)

3) Departament Ksiggowosci (SDK)

4) Departament Organizacji i Nadzoru (DON)

5) Departament Komunikacji Spotecznej (DKS)

2. Ksztalt struktury organizacyjnej umozliwiajacej sprawne rozliczenie izarzadzanie Projektem w okresie
trwalosci wraz zopisem zadan kazdej komorki organizacyjnej reguluje Zarzadzenie Nr 118/2010 zdnia
23 kwietnia 2010 r. w sprawie ,,Systemu zarzadzania iKkontroli projektow wspotfinansowanych ze Srodkow
zewnetrznych — funduszy unijnych oraz innych mechanizméw finansowych” w Urzgdzie Miejskim w Elblagu.

3. Zespol roboczy powolany wcelu sprawnego, prawidlowego iefektywnego przygotowania Projektu,
a nastepnie jego realizacji okresla Karta Projektu stanowiagca Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 118/2010 z dnia
23 kwietnia 2010 r.

4. Zakresy czynnosci iodpowiedzialnosci na stanowiskach zwiazanych zrealizacjg Projektu okreslaja
regulaminy wewngtrzne departamentéw, w ktoérych zatrudnieni sa pracownicy zaangazowani w zarzadzanie
i realizacje Projektu.

§ 2. 1. Procedury dotyczace trybu wyboru wykonawcy oraz zawierania umow dotyczacych Projektu pn.
. Termomodernizacja oswiatowych obiektow uzytecznosci publicznej w Elblagu” sa zgodnez zasadami
obowiagzujagcymi dla POIiS oraz procedurami przewidzianymi w ustawie Prawo zamowien publicznych (Pzp) —
w przypadku, gdy wymog ich stosowania wynika z samej ustawy.

2. W przypadku zamdéwien dokonywanych w ramach Projektu, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 EUR, procedura opiera si¢ na Zarzadzeniu Nr 105/2008 Prezydenta Miasta
Elblag z dnia 5 maja 2008 r. z p6zn. zm. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej 14.000 EUR w Urzedzie Miejskim w Elblagu.

3. Procedury dotyczace trybu wyboru wykonawcy oraz zawierania umoéw dotyczacych Projektu pn.
. lermomodernizacja oswiatowych obiektéw uzytecznosci publicznej w Elblagu” szczegdtowo opisuje Zalgcznik
14.1 oraz Zalacznik dodatkowy nr 2 do wniosku o dofinansowanie.

4. Weryfikacja, czy roboty i ustugi, za ktore jest dokonywana platnos¢ zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie
z zawarta umowa oraz sprawowanie kontroli i nadzor nad prawidlowym przebiegiem projektu nalezy do zadan
Departamentu Inwestycji, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 118/2010 z dnia 23 kwietnia 2010 r.



5. Procedury dotyczace archiwizacji wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacja projektu sa zgodne
z postanowieniami art. 90 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006 1wynikaja zinstrukcji kancelaryjnej zatwierdzonejw drodze rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych.

6. Dla dokumentoéw dotyczacych projektu pn. ,,Termomodernizacja o$wiatowych obiektéw uzytecznosci
publicznej w Elblagu™ obowigzuje kategoria przechowywania dokumentéw B 15. Dokumenty przechowywane sa
w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢ w okresie realizacji POIIS oraz 3 lat od zamknigcia POIIS zgodnie
z postanowieniami art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 Rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006.

§ 3. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow poszczegélnych departamentéw do zapoznania ztreScig Zarzadzenia
wszystkich pracownikéw zaangazowanych w realizacje Projektu.

2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie, ztytulu powierzonych im
obowigzkow, do zapoznania si¢ z Zarzadzeniem i przestrzegania w pelni zawartych w nim postanowien.

§ 4. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Zarzadzeniem, zastosowanie maja pozostale zapisy zawarte
w Zarzadzeniu Nr 118/2010 z dnia 23 kwietnia 2010 r. w sprawie ,,Systemu zarzadzania i kontroli projektéw
wspolfinansowanych ze srodkow zewngtrznych — funduszy unijnych oraz innych mechanizméw finansowych”.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Prezydentowi Miasta Elblaga.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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