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w Elblagu

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 08.05.2012 r. do dnia 31.05.2012 r. inspektorzy Biura Kontroli
i Monitoringu Departamentu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu
przeprowadzili kontrole kompleksowg dziatalnosci jednostki w zakresie spraw
organizacyjno — kadrowych i wynagrodzen na biezaco oraz gospodarki finansowej za
2011 r.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym obustronnie w dniu 20
czerwca 2012 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce

kontrolowanej.
Ustalenia kontroli:

W trakcie kontroli stwierdzono, iz jednostka prowadzi zadania zgodnie ze statutem
oraz posiada opracowane regulaminy i procedury wewnetrzne okreslajace
prowadzong dziatalno$¢. Dokumenty pracownikéw sg kompletne i przechowywane
w teczkach akt osobowych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika /Dz.U. Nr 62, poz. 286 ze zm./.



Dokumentacja ksiegowa prowadzona jest w sposob przejrzysty i obrazuje w sposob

prawidtowy gospodarke finansowg jednostki.
W trakcie kontroli stwierdzono ponizsze nieprawidtowosci:

1. W roku szkolnym 2010/2011 niepoprawnie naliczono naleznosci z tytutu
przepracowanych godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli co spowodowato
zanizenie wyptat na ogding kwote 1.227,69zt. W jednym przypadku z powodu
popetnienia btedéw rachunkowych nadptacono naleznos¢ z tego tytutu na kwote
27,99zt. Rozliczanie godzin ponadwymiarowych nauczycieli w kilku przypadkach
odbyto sie niezgodnie z § 6 Uchwaty Nr XX/421/2009 Rady Miejskiej w Elblagu
z dnia 19 marca 2009 r. w sprawie regulaminu wynagradzania nauczycieli
zatrudnionych w szkotach prowadzonych przez Miasto Elblag ze zmianami /str.
32- 36 protokotu z kontroli/.

2. W kilku przypadkach stwierdzono zastosowanie btednej klasyfikacji budzetowej,
niezgodnej z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 roku
w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow
i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych /Dz. U. Nr 38,
poz. 207 ze zm./.

3. W dwdch przypadkach nie zastosowano procedur udzielenia zamodwienia
publicznego do 14.000 Euro poprzez brak przeprowadzenia rozeznania rynku
/potwierdzonego notatkg stuzbowa/, w sposob jaki przewidziano w Regulaminie
udzielania zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci
14.000 Euro.

4. Na rachunek zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych jednostki przekazano
zanizong kwote odpisu na 2011 rok o wartos¢ 1.570,73zt.

Whioski pokontrolne:

1. Zobowigzuje p. Dyrektor do przestrzegania § 6 Uchwaty Nr XX/421/2009 Rady
Miejskiej w Elblagu z dnia 19 marca 2009 r. w sprawie regulaminu wynagradzania
nauczycieli zatrudnionych w szkotach prowadzonych przez Miasto Elblag /ze
zmianami/ i dotozyC wszelkiej starannosci przy naliczaniu wynagrodzen z tytutu
przepracowanych godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli. Nalezy dokonac
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wyptaty kwoty 1.227,69zt dla nauczycieli, ktdrym zanizono wyptate wynagrodzen

za przepracowane godziny ponadwymiarowe. Nalezy dokonac zwrotu nienaleznie
pobranej kwoty w wysokosci 27,99zt i przekaza¢ powyzszg kwote na rachunek
budzetu gminy.

2. Zalecam Sciste przestrzeganie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca
2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow
i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zZrddet zagranicznych /Dz. U. Nr 38,
poz. 207 ze zm./

3. Zobowigzuje p. Dyrektor do przestrzegania uregulowan zawartych w Regulaminie
udzielania zamodwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej réownowartosci
14.000 Euro, w szczegdlnosci w zakresie przeprowadzenia rozeznania rynku przy
zakupach powyzej 7.000,00zt.

4. Nalezy przestrzega¢ prawidtowosci naliczen odpisow na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych i terminowosci ich przekazywania na wyodrebniony
rachunek bankowy zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym
funduszu Swiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996r. Dz. U. Nr 70, poz. 335 ze

zm.).

Dziatajgc na podstawie § 24 ust. 3 Zatgcznika do Zarzadzenia Nr 184/2012
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 4 czerwca 2012r. w sprawie systemu organizacji
i prowadzenia dziatalnosci kontrolnej Urzedu Miejskiego w Elblagu oczekuje od Pani
Dyrektor informacji o sposobie wykorzystania uwag i realizacji wnioskow
pokontrolnych  oraz podjetych dzialaniach zmierzajgcych do  usuniecia
nieprawidtowosci w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.
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