o
ZARZADZENIE NR (L /2011
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG
z dnia ol M 2011 roku

w sprawie okreslenia zadan | strulkttury organizacyjnej Departamentu
Urbanistyki | Architektury Urzedu Miejskiego w Elblagu.

Na podstawie § 46 ust. 1 Regulaminu Qrganizacyinego Urzedu Miefskiego w Elblagu
stanowigcego zatgonik do Zarzgdzeniz Nr 146/2011 Prezydenta Miasta Elblag z dnia
27 kwietnia 2011 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Elblagu (z pdiniejszymi zmianami) zarzgdza sie, co nastepuje:

g1

Do podstawowych zadan Departamentu Urbanistyki | Architektury nalezy w
szezegdinosci:

1. w ramach Referatu Planowania Przestrzennego:

1} Keordynacja wszystkich dziatan z zakresu planowania przestrzennego na terenie
miasta.

2) Sporzadzanie miejscowych plandw  zageospodarowania  przestrzennego  oraz
studium uwarunkowan i kierunkow zagospedarowania przestrzennego gminy w
zakresie merytorycznym | formaino-prawnym,

3) Sporzadzanie prognoz skutkow finansowych uchwalenia planu miejscowego.

4} Sporzadzanie oraz pozyskiwanie w drodze zamowien ekofizjografii oraz prognoz
oddziatywania na Srodowisko na potrzeby studium uwarunkowan i kierunkdow
zagospodarowania przestrzennego oraz plandw miejscowych.

5) Sporzadzanie wypisdw 1 wyrysdw z miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego oraz ze studium uwarunkowan | kierunkdw zagospodarowaria
przestrzennego gminy.

6) Przekazywanie uchwalonych planow mieiscowych do jednostki organizacyjne
urzedu, w ktdrej kompetencijach lezy prowadzenie procedur w sprawie tzw. renty
planistyczne].

7) Wydawanie zaswiadczedt o zgodnosch obiektu bedacego w  budowie lub
wybudowanego bez wymaganego pozwolenia na budowe, bad? bez wymaganego
zgtoszenia, badZz pomimo wniesienia sprzeciwu prrez wiasciwy organ - 2
przepisami o planowaniu | zagospodarowaniu przestrzennym, a w szezegdinosa z
ustaleniami obowigzuigeego miejscowego planu Zagospodarowania
przestrzennego

8) Wydawanie zaswiadczen o zgodnosc lokalizacii obiektu z  ustaleniami
migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego, wynikajacych z odrebnych
przepisdw,

9) Sporzadzanie plandw  rozwoju, programéw  strategicznyeh  oraz  studidw
dotyczacych zagospodarowania przestizennego | claglosct polityki przestrzennei
miasta.




10} Sporzadzanie (co najmnie] raz w czasie kadenci) oceny aktualnoscl studium |
plandw miejscowych poprzez:

a) dokonanie analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy,

b} ocene postepdw w opracowywaniu plancw mieiscowych,

) opracowanie wieloletnich programdw sporzadzania plandw miejscowych w
nawiazaniu do ustaled studium, z uwzglednieniem decyzii o warunkach
zabudowy, decyzil o ustaleniu lokalizaci inwestycii celu publicznego oraz
wnioskow w sprawie sporzagdzenia lub zmiany planu miejscowego.

11)  Analiza wnioskow w sprawie przystapienia do sporzadzania miejscowych
planow  zagospodarowania przestzennege lub  przystapienia  do  zmian
migjscowych plandw zagospodarowania przestrzennego.

12y  Analiza zasadnosc przystapienia do sporzadzania planu | stopnia zgodnosc
przewidywanych rozwigzan z ustaleniami studium, przygotowywanie materiaiow
geodezyjnych do opracowania planu oraz ustalenie niezbednego zakresu prac
planistycznych.

13)  Analiza realizacli Studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania
przestrzennego gminy-miasta Elblag” | aktualizacja polityki przestrzenne] miasta.
14} Qpiniowanie projektu planu zagespodarowania przestrzennego wolewddziwa

oraz projektdw planow miejscowych gmin sasiednich.

.15} Wykonanie rocznych 1 kwartalnych  plandw  pracy  Referatu  oraz
harmonogramow kazdego tematu.

16} Wspdlpraca z Miejskg Komisig Urbanistyczno-Architektoniczng | prowadzenie
procedur zwigzanych z praca MIKUA,

17y Opiniowanie urbanistyczne.

18y Prowadzenie strony internetowei Referaty,

2. w ramach Referatu Urbanistyki:

1) Wydawanie decyziji:

a) o ustaleniu lokalizacyl inwestycii celu publicznego,
b) o warunkach zabudowy,

4} Prowadzenie procedur zwiazanych z uzgodnieniami z innymi organami przed
wydaniem w/w decyzii, wynikajacymi z przepisow ustawy.

3) Dokonywanie analiz przed wydaniem decyzjl o ustaleniu lokalizacji inwestycii celu
nublicznego | decyzii 0 warunkach zabudowy:

a) warunkow | zasad zagospodarowania terenu oraz  jego  zabudowy,
wynikajacych z przepisdw odrebnych,

D) stanu faktycznego | prawnego terenu, na ktdrym przewiduje sie realizacie
inwestydi,

4} Okredlenie uwarunkowan dotyczgcych  funkcli  orsz  cech  zabudowy |
zagospodarowania terenu przed wydaniem decyzji o warunkach zabudowy oraz
ustalenie wymagan dotyczacych nowej zabudowy, w tym wymagania dotyczace:
a) linii zabudowy,

b) wielkodci powierzchni zabudowy w stosunku do powierzehni dziatki albo
terenu,

¢} szerokosc elewadi frontowei,

d) wysokosci gorne] krawedzi elewaci frontowei, jej gzymsu lub attyki,




€) geometrii dachu (kgta nachylenia, wysokosci kalenicy i ukiadu potaci
dachowych),

f) przygotowywanie profektéw decyzii pod nadzorem Dyrektora Departamentu.

5} Wydawanie decyzji dotyczacych wygasniecia decyzii o warunkach zabudowy
{ decyzji o ustaleniu lokalizaci inwestyci celu publicznego.

6) Przenoszenie decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innej osoby.

/) Prowadzenie rejestru wydanych decyzii o warunkach zabudowy oraz rejestru
decyzji o ustaleniu lokalizacii inwestycji celu publicznege o znaczeniu powiatowym
i gminnym.

8) Przekazywanie marszatkowi wojewddztwa kopii decyzii o ustaleniu lokalizaci
inwestycji celu publicznego w terminie 7 dni od dnia ich wydania.

3. w ramach Referatu Administracji Architektoniczno-Budowlane;:

1) Nadzor nad przestrzeganiem przepiséw Prawa budowianego wedtug wiasciwosc
w zakresie:

a) zgodnosc zagospodarowania terenu z migjscowymi planami zagospodarcwania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony $rodowiska,

b} zgodnosci zagospodarowania terenu z wymaganiami decyzjl o warunkach

| zabudowy fub o ustaleniu lokalizacil inwestycii celu publicznego, jezeli taka

wystepuje,

¢) zgodnosc z przepisami, w tym techniczno-budowlanymi,

d} kompletnosci  projektu  budowlanego | posiadania wymaganych  opinii,
uzgodnien, pozwolen | sprawdzen,

e} kontroli posiadania, przez osoby wykonujace samoczieine funkcie techniczne
w budownictwie w zakresie projektowania, uprawnien do peinienia tych funkejl
i przynaleznosci do whasciwe] izby samorzadu Zawodowego,

2} Dokonywanie czynnosci kontrolnych na wezwanie organu nadzoru budowianego
w ramach przepisdw Prawa budowlanego.

3) Nakfadanie obowiazku ustanowienia inspekiora nadzoru inwestorskiege oraz
zapewnienie nadzoru autorskiego.

4) Udzielanie badz odmowa zgody na odstepstwoe od prrepisdw  techniczno-
budowlanych.

5) Nakiadanie w formie postanowienia obowiazku usuniecia nieprawidlowosc w
projekcie budowlanym, a po bezskutecznym uplywie jego terminu, wydanie
decyzil 0 odmowie zatwierdzenia projektu | udzielenia pozwolenia na budowe.

6} Wydawanie decyzii 0 pozwoleniu na budowe.

7) Wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe.

8) Wydawanie decyzii o przeniesieniu pozwoleniv na budowe na rzecz innego
podmiotu.

9) Wydawanie decyzji 0 pozwoleniu na rozhidrke obiektu budowlanego.

10} Prowadzenie procedur administracyinych zwigzanych z wydawaniem decyzji o
zezwoleniu na realizacie inwestycli drogowe,

11)  Przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robét
budowianych nie objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

12)  Zglaszanie sprzeciwu w  sprawie  budowy oraz wykonywania  robdt
budowlanych objetych zgtoszeniem | nakiadanie obowigzku uzyskania pozwolenia
na budowe,
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13)  Przyimowanie zgloszenia o rozbidree nie objete] obowigzkiem uzyskania
pozwolenia na rozhidrie.

14)  Prowadzenie rejestru wnioskdw | decyzii o pozwoleniu na budowe.

13)  Przekazywanie wojewodzie uwierzytelnionych kopii refestrow  wnioskow |
decyzji o pozweleniu na budowe, kazdego piatego dnia miesigea.

16)  Rozstrzyganie w drodze decyzji na wniosek inwestora o niezbednosch wejscia
do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren sgsiednie] nieruchomosdcl oraz
warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomesa w celu
wykonania robdt budowlanveh.

17} Uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowe na skutek istotnego odstepstwa od
zatwierdzonego projektu  budowlarege lub innvech warunkdw pozwolenia na
budowe.,

18)  Stwierdzanie wygasniecia decyzii o pozwoleniu na budowe, jezeli budowa nie
zostata rozpoczeta przed uplywem 3 lat od dnia, w ktdrym decyzia stata sie
ostateczna lub budowa zostata przerwana na zas diuzszy niz 3 lata.

19)  Przekazywanie  bezzwiocznie  organom  nadzoru budowlanego  kopii
ostatecznych decyzji z zatwierdzonym projektem budowlanym.

20)  Wydawanie decyzji 0 zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego.

<1) Rejestracia dziennikéw budowy.

«22)  Uzgadnianie z Wolewddzkim Konserwatorem Zabytkdw decyzii pozwolenia na
budowe obiektéw budowlanych niewpisanych do rejestry zabytikow, a ujetych w
gminnej ewidencli zabytkow.

23)  Wydawanie postanowienia o uzgodnieniu projektu budowlanego inwestycii
zlokalizowanych na terenach zamknietych oraz na terenie pasa technicznego
portow i przystani morskich, morskich wod wewnetrznych.

24)  Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych rok wybudowania, powierzchnie
uZytkows | wyposazenie techniczne budynkdw.

25)  Wydawanie zaswiadcen o samodzielnodcl  lokali mieszkalnych i
niemieszkatnych.

26)  Przygotowywanie sprawozdan i raportéw dla potrzeb GUS, obeimujacych
budynki mieszkalne i niemieszkaine oraz obiekty zhiorowego zakwaterowania
przekazane do uzytku.

4. Biezaca aktualizacja danych z zakresu dziatania Departamentu w ESIP i BIP,

5. Rozwijanie, wdrazanie i clagle doskonalenie systemu zarzadzania jakoscia.

& 2.
1. W sidad Departamentu wehodza nastepujace stanowiska pracy:
1} Dyrektor Departamentuy

2} Zastepca Dyrektora Departamentuy
(bezposredni kierujacy Referatem Administracji Architektoniczno-Budowlane))




3) 9 stanowisk pracy w Referacie Planowania Przestrzennego:
a) Kierownik Referatu
b) Stanowiska ds. planowania przestrzennego

4) 5 stanowisk pracy w Referacie Urbanistyki:

a) Kierownik Refaratu
b} Stanowiska ds. urbanistyki

5) 6 stanowisk pracy w Referacie Administrac)i Architeiktoniczno-Budowlanei:
a) Stanowiska ds. administracii architektoniczno-budowlanej

6) 2 stanowiska pracy ds. organizacyino-administracyinych.

[

Strukture organizacyjng Departamentu okredla schemat graficzny, stanowtacy
zataeznik do niniejszego Zarzadzenia,

§ 3.

1. Dyrektor Departamentu okredla Regulamin Wewnetrzny Departamentu,

Z. Regulamin Wewnetrzny Departamentu zatwierdza Wiceprezydent sprawujacy
nadzar merytoryvezny nad Departamentem.

§ 4.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem 1 zerwea 2011 roku.

HeNT MIASTA
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UZASADNIENIE

Reguiamin Wewnetrzny Departamentu Urbanistyki | Architektury sporzadza sie
w celu okreslenia zadan Departamentu w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 146/2011
prezydenta Miasta Eiblgg z dnia 27 kwietnia 2011 roku w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Crganizacyinego Urzedu Miejskiego w Elblagu.

Zmiana Regulaminu Wewnetrznego Departamentu nie rodzi skutkéw finansowych.
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A~

mgr inz. Kaltarzyna Wisniewska
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