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Opis sprawy 

Zasiłek rodzinny oraz dodatki do zasiłku rodzinnego, zasiłek pielęgnacyjny, świadczenie pielęgnacyjne, 
specjalny zasiłek opiekuńczy, zasiłek dla opiekuna, świadczenie rodzicielskie,  świadczenie wychowawcze,  
świadczenia z funduszu alimentacyjnego, wypłaca się w okresach miesięcznych. 
 
Świadczenia wypłacane jednorazowo to: jednorazowa zapomoga z tytułu urodzenia się dziecka 
(„becikowe”), jednorazowa zapomoga z tytułu urodzenia dziecka finansowana ze środków gminy („gminne 
becikowe”), jednorazowe świadczenie z tytułu urodzenia się dziecka („Za życiem”), dodatek osłonowy, 
dodatek węglowy, dodatek dla gospodarstw domowych  z tytułu wykorzystywania niektórych źródeł ciepła, 
dodatek dla niektórych podmiotów niebędących gospodarstwami domowymi z tytułu wykorzystywania 
niektórych źródeł ciepła, świadczenie pieniężne z tytułu zapewnienia zakwaterowania i wyżywienia 
obywatelom Ukrainy. 
 

Wykaz niezbędnych 
dokumentów  
i formularzy  
do wypełnienia 

Nie dotyczy. 
 

Sposób wypełnienia 
dokumentów  

 
Nie dotyczy. 
 

Wymagane opłaty, 
forma i miejsce ich 
wnoszenia 

Nie podlega opłacie skarbowej art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, c ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie 
skarbowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 t.j., z późn. zm.). 

Terminy składania 
dokumentów 

Podania dotyczące zmiany formy płatności w danym miesiącu, należy złożyć do 10-tego danego miesiąca, 
aby w danym miesiącu otrzymać świadczenie na wskazaną nową formę płatności. 
 
 

Miejsce składania 
dokumentów 

Departament Świadczeń Rodzinnych 
ul. Jaśminowa 11   
82-300 Elbląg 
 
czynne: w poniedziałki, środy i czwartki w godz. 7.30 - 15.30   
we wtorki w godz. 7:30 - 16:30 
w piątki w godz. 7:30 - 14:30 
 
 
Informację w danej sprawie uzyskają Państwo pod  nr tel. 55 236 43 54 (55) (68) (65) 

Sposób i termin 
załatwienia 

1) przygotowanie list wypłat, 
2) świadczenia wypłaca się w okresach miesięcznych 

Tryb odwoławczy Nie dotyczy. 

Informacje dodatkowe Nie dotyczy. 
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Podstawa prawna 

A. PRZEPISY PRAWNE PODSTAWOWE 
1) art. 26 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 615  t.j., 

 z późn. zm.) 
2) art. 10 ustawy z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wypłacie zasiłków dla opiekunów (Dz. U. z 2020 r., 

poz. 1297  t.j.) 

3) art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 17 września 2021 r. o zmianie ustawy o pomocy państwa  
w wychowywaniu dzieci oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2021 r., poz. 1981) 

4) art. 20 ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  
(Dz. U. z 2022 r., poz. 1205 t.j.) 

5) art. 10 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciąży i rodzin „Za życiem” (Dz. U. z 2020 
r., poz. 1329 t.j.) 

6) art. 2 ust. 8 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku osłonowym Dz. U. z 2022 r., poz. 1 z późn. zm.) 
7) art. 2 ust. 11 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku węglowym (Dz. U. z 2022 r., poz. 1692, z późn. 

zm.) 
8) art. 24 ust. 14; art. 26 ust. 14 ustawy z dnia 15 września 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w za-

kresie niektórych źródeł ciepła w związku z sytuacja na rynku paliw (Dz. U. z 2022 r., poz. 1967, z 
późn. zm.) 

9) ustawa z dnia 7 października 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach służących ochronie odbiorców 
energii elektrycznej w 2023 roku w związku z sytuacją na rynku energii elektrycznej (Dz. U. z 2022 r., 
poz. 2127) 

10) art. 13, art. 26 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zawiązku z konfliktem 
zbrojnym na terytorium tego państwa (DZ. U. z 2022 r., poz. 583 z późn. zm.) 

11) rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 4 maja 2022 r. w sprawie maksymalnej wysokości świadczenia 
pieniężnego przysługującego z tytułu zapewnienia zakwaterowania i wyżywienia obywatelom Ukrainy 
oraz warunków przyznawania tego świadczenia i przedłużania jego wypłaty (Dz. U z 2022 r., poz. 1020, 
z późn. zm.) 
 

B. PRZEPISY PRAWNE DODATKOWE 
1) zarządzenie nr 69/2021 Prezydenta Miasta Elbląga z dnia 5 marca 2021 r.  w  sprawie instrukcji obiegu 

i kontroli dokumentów księgowych Urzędu Miejskiego w Elblągu, 
2) zarządzenie nr 163/2022 Prezydenta Miasta Elbląga z dnia 12 kwietnia 2022 r. w  sprawie ustalenia 

dokumentacji przyjętych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowości w Urzędzie Miejskim w Elblągu 
3) rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 2 listopada 2007 r. sprawie systemów 

teleinformatycznych stosowanych do realizacji zadań w zakresie świadczeń rodzinnych w urzędach 
administracji publicznej (Dz. U. z 2007 r. nr 216, poz. 1610) 

4) rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 22 czerwca 2010 r. w sprawie systemów 
teleinformatycznych stosowanych do realizacji zadań w zakresie świadczeń z funduszu 
alimentacyjnego w urzędach administracji publicznej (Dz. U. z 2010 r., poz. 118, Nr 798) 

5) zarządzenie nr 152/2022 Prezydenta Miasta Elbląga z dnia 7 kwietnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia 
Polityki Bezpieczeństwa Informacji w Urzędzie Miejskim w Elblągu ze zmianami 


