URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-98/DSR
KARTA USLUGI
Sporzgdzanie comiesiecznych list wyptat dla SwiadczeniobiorcOw oraz biezgca Obowigzuje od:
weryfikacja i rozliczanie tych list w kontekscie nienaleznie pobranych Swiadczen 08.12.2022

Opis sprawy

Zasitek rodzinny oraz dodatki do zasitku rodzinnego, zasitek pielegnacyjny, Swiadczenie pielegnacyjne,
specjalny zasitek opiekunczy, zasitek dla opiekuna, swiadczenie rodzicielskie, $wiadczenie wychowawcze,
$wiadczenia z funduszu alimentacyjnego, wyptaca sie w okresach miesigecznych.

Swiadczenia wyptacane jednorazowo to: jednorazowa zapomoga z tytutu urodzenia sie dziecka
(,becikowe”), jednorazowa zapomoga z tytutu urodzenia dziecka finansowana ze $rodkéw gminy (,gminne
becikowe”), jednorazowe $wiadczenie z tytutu urodzenia sie dziecka (,Za zyciem”), dodatek ostonowy,
dodatek weglowy, dodatek dla gospodarstw domowych z tytutu wykorzystywania niektérych zrodet ciepta,
dodatek dla niektérych podmiotéw niebedacych gospodarstwami domowymi z tytutu wykorzystywania
niektorych zrodet ciepta, Swiadczenie pienigzne z tytutu zapewnienia zakwaterowania i wyzywienia
obywatelom Ukrainy.

Wykaz niezbednych Nie dotyczy.
dokumentow

i formularzy

do wypetnienia

Sposbdb wypetnienia Nie dotyczy.

dokumentéw

Wymagane optaty,
forma i miejsce ich
wnoszenia

Nie podlega optacie skarbowej art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, ¢ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 t.j., z p6zn. zm.).

Terminy sktadania
dokumentow

Podania dotyczace zmiany formy ptatnosci w danym miesigcu, nalezy ztozy¢ do 10-tego danego miesiaca,
aby w danym miesigcu otrzymaé $wiadczenie na wskazang nowa forme ptatnosci.

Miejsce sktadania
dokumentow

Departament Swiadczen Rodzinnych
ul. Jadminowa 11
82-300 Elblag

czynne: w poniedziatki, srody i czwartki w godz. 7.30 - 15.30

we wtorki w godz. 7:30 - 16:30
w piatki w godz. 7:30 - 14:30

Informacje w danej sprawie uzyskaja Panstwo pod nr tel. 55 236 43 54 (55) (68) (65)

Sposéb i termin

1) przygotowanie list wyptat,

zatatwienia 2) s$wiadczenia wyptaca sie w okresach miesiecznych
Tryb odwotawczy Nie dotyczy.
Informacje dodatkowe | Nie dotyczy.
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A. PRZEPISY PRAWNE PODSTAWOWE

1) art. 26 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 615 t.j.,
z pézn. zm.)

2) art. 10 ustawy z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekunéw (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1297 t.j.)

3) art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 17 wrzesnia 2021 r. o zmianie ustawy o pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2021 r., poz. 1981)

4) art. 20 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw
(Dz. U. z 2022 r., poz. 1205 t.j.)

5) art. 10 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem” (Dz. U. z 2020
r., poz. 1329 t.j.)

6) art. 2 ust. 8 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku ostonowym Dz. U. z 2022 r., poz. 1 z p6zn. zm.)

7) art. 2 ust. 11 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku weglowym (Dz. U. z 2022 r., poz. 1692, z p6zn.
zm.)

8) art. 24 ust. 14; art. 26 ust. 14 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w za-
kresie niektorych zrédet ciepta w zwigzku z sytuacja na rynku paliw (Dz. U. z 2022 r., poz. 1967, z
pbézn. zm.)

9) ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcow
energii elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz. U. z 2022 .,
poz. 2127)

10) art. 13, art. 26 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zawigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa (DZ. U. z 2022 r., poz. 583 z pézn. zm.)

11) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 maja 2022 r. w sprawie maksymalnej wysokosci Swiadczenia
pienieznego przystugujgcego z tytutu zapewnienia zakwaterowania i wyzywienia obywatelom Ukrainy
oraz warunkéw przyznawania tego swiadczenia i przediuzania jego wyptaty (Dz. U z 2022 r., poz. 1020,
z pozn. zm.)

Podstawa prawna

B. PRZEPISY PRAWNE DODATKOWE

1) zarzadzenie nr 69/2021 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 5 marca 2021 r. w sprawie instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych Urzedu Miejskiego w Elblagu,

2) zarzadzenie nr 163/2022 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 12 kwietnia 2022 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Elblagu

3) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 listopada 2007 r. sprawie systemow
teleinformatycznych stosowanych do realizacji zadan w zakresie $wiadczen rodzinnych w urzedach
administracji publicznej (Dz. U. z 2007 r. nr 216, poz. 1610)

4) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 czerwca 2010 r. w sprawie systemow
teleinformatycznych stosowanych do realizacji zadan w zakresie $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego w urzedach administracji publicznej (Dz. U. z 2010 r., poz. 118, Nr 798)

5) zarzadzenie nr 152/2022 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 7 kwietnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia
Polityki Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Elblagu ze zmianami
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