URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-93/DSR
KARTA USLUGI
Weryfikacja prawa do Swiadczen i dodatkow Obowigzuje od:
08.12.2022

SWIADCZENIA RODZINNE

W przypadku wystgpienia zmian w liczbie cztionkéw rodziny, uzyskania dochodu lub innych zmian majacych
wptyw na prawo do $wiadczen rodzinnych, w tym na wysoko$¢ otrzymywanych s$wiadczen osoba
otrzymujgca $wiadczenia jest obowigzana do niezwtocznego powiadomienia o tym organu wyptacajgcego
Swiadczenia rodzinne.

Utrata dochodu oznacza to utrate dochodu spowodowana:

—  uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego,

—  utratg zasitku lub stypendium dla bezrobotnych,

— utratg zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

— utratg zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego $wiadczenia
kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty rodzinnej, renty socjalnej lub rodzicielskiego
Swiadczenia uzupetniajgcego, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 31 stycznia 2019 r. o rodzicielskim
Swiadczeniu uzupetniajgcym,

—  wykresleniem z rejestru pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub zawieszeniem jej wykonywania
w rozumieniu art. 16b ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw
lub art. 36aa ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych;

— utratg zasitku chorobowego, sSwiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego,
przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

—  utratg zasadzonych swiadczen alimentacyjnych w zwigzku ze $miercig osoby zobowigzanej do tych
Swiadczen lub utratg $wiadczen pienieznych wyptacanych w przypadku bezskutecznosci egzekucji
alimentéw w zwigzku ze Smiercig osoby zobowigzanej do Swiadczen alimentacyjnych,

— utratg Swiadczenia rodzicielskiego,

—  utratg zasitku macierzynskiego, o ktorym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,

—  utratg stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 209 ust. 1 i 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Opis sprawy Uzyskanie dochodu oznacza to uzyskanie dochodu spowodowane:

—  zakonczeniem urlopu wychowawczego,

— uzyskaniem zasitku lub stypendium dla bezrobotnych,

— uzyskaniem zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

— uzyskaniem zasitku przedemerytalnego lub $wiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego
Swiadczenia kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty rodzinnej, renty socjalnej
lub rodzicielskiego $wiadczenia uzupetniajgcego, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 31 stycznia 2019 r.
o rodzicielskim $wiadczeniu uzupetniajgcym,

—  rozpoczeciem pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub wznowieniem jej wykonywania po okresie
zawieszenia w rozumieniu art. 16b ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikéw lub art. 36aa ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych,

— uzyskaniem zasitku chorobowego, $wiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego,
przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

—  uzyskaniem swiadczenia rodzicielskiego,

— uzyskaniem zasitku macierzynskiego, o ktérym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow,

—  uzyskaniem stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 209 ust. 1 i 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 .
— Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Przepiséw o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sie do dochodu z tytutu zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej i dochodu z tytulu wykreslenia z rejestru lub rozpoczecia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej, jezeli cztonek rodziny, osoba uczgca sie lub dziecko pozostajgce pod opiekg opiekuna
prawnego utracili dochdd z tych tytutdw i w okresie 3 miesiecy, liczac od dnia utraty dochodu, uzyskali
dochod u tego samego pracodawcy lub zleceniodawcy, lub zamawiajgcego dzieto lub ponownie rozpoczeli
pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza.

Niepoinformowanie organu wiasciwego prowadzacego postepowanie w sprawie $wiadczen rodzinnych
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0 zmianach, o ktérych mowa powyzej, moze skutkowa¢ powstaniem nienaleznie pobranych swiadczen
rodzinnych, a w konsekwenciji - koniecznoscig ich zwrotu wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie.

ZASILKI DLA OPIEKUNOW

W przypadku zmian majgcych wptyw na prawo do zasitku dla opiekuna, np. podjeciem zatrudnienia,
rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej, uzyskaniem prawa do emerytury lub renty, zaprzestaniem
sprawowania opieki lub innych zmian majgcych wptyw na prawo do zasitku dla opiekuna, osoba ubiegajgca
sie jest zobowigzana niezwtocznie powiadomié¢ o tych zmianach podmiot wyptacajacy zasitek dla opiekuna.

Niepoinformowanie o zmianach, o ktérych mowa powyzej, moze skutkowaé powstaniem nienaleznie
pobranego zasitku dla opiekuna, a w konsekwencji — koniecznoscig jego zwrotu wraz z odsetkami
ustawowymi za opdznienie.

SWIADCZENIA Z FUNDUSZU ALIMENTACYJNEGO

W przypadku wystapienia zmian w liczbie cztonkéw rodziny, uzyskania lub utraty dochodu albo innych zmian
majacych wplyw na prawo do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego osoba uprawniona albo
jej przedstawiciel ustawowy, ktérzy ztozyli wniosek o przyznanie $wiadczenia z funduszu sg obowigzani
do niezwtocznego powiadomienia o tym organu wypfacajgcego swiadczenia.

Utrata dochodu oznacza to utrate dochodu spowodowana:

—  uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego,

—  utratg zasitku lub stypendium dla bezrobotnych,

—  utratg zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

— utratg zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego $wiadczenia
kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty rodzinnej, renty socjalnej lub rodzicielskiego
Swiadczenia uzupetniajgcego, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 31 stycznia 2019 r. o rodzicielskim
Swiadczeniu uzupetniajgcym,

—  wykresleniem z rejestru pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub zawieszeniem jej wykonywania
w rozumieniu art. 16b ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw
lub art. 36aa ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych;

— utratg zasgdzonych swiadczen alimentacyjnych w zwigzku ze $miercig osoby zobowigzanej do tych
Swiadczen,

— utratg zasitku chorobowego, $wiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego,
przystugujgcych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

— utratg Swiadczenia rodzicielskiego,

—  utratg zasitku macierzynskiego, o ktérym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,

—  utratg stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 209 ust. 1 i 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Uzyskanie dochodu oznacza to uzyskanie dochodu spowodowane:

—  zakonczeniem urlopu wychowawczego,

—  uzyskaniem zasitku lub stypendium dla bezrobotnych,

— uzyskaniem zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

— uzyskaniem zasitku przedemerytalnego Ilub Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego
$wiadczenia kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty rodzinnej, renty socjalnej
lub rodzicielskiego $wiadczenia uzupetniajgcego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 31 stycznia 2019 r.
o rodzicielskim $wiadczeniu uzupetniajgcym,

—  rozpoczeciem pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub wznowieniem jej wykonywania po okresie
zawieszenia w rozumieniu art. 16b ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikbw lub art. 36aa ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych,

— uzyskaniem zasitku chorobowego, $wiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego,
przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

—  uzyskaniem swiadczenia rodzicielskiego,

— uzyskaniem zasitku macierzynskiego, o ktéorym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow,

— uzyskaniem stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 209 ust. 1 i 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 .
— Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Przepiséw o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sig¢ do dochodu z tytutu zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej i dochodu z tytulu wykreslenia z rejestru lub rozpoczecia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej, jezeli cztonek rodziny lub dziecko pozostajgce pod opieka opiekuna prawnego utracili dochod
z tych tytutéw i w okresie 3 miesiecy, liczac od dnia utraty dochodu, uzyskali dochdd u tego samego
pracodawcy lub zleceniodawcy, lub zamawiajgcego dzieto lub ponownie rozpoczeli pozarolniczg dziatalno$¢
gospodarczg.

Niepoinformowanie organu witasciwego prowadzacego postepowanie w sprawie $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego o zmianach, o ktérych mowa powyzej, moze skutkowa¢ powstaniem nienaleznie pobranych
Swiadczen, a w konsekwencji koniecznoscig ich zwrotu wraz z odsetkami ustawowymi za op6znienie.

1) w zaleznosci od weryfikowanego zdarzenia (np. o$wiadczenia strony, zaswiadczenia witasciwych
instytucji lub inne dokumenty majgce wptyw na prawo do $wiadczen i dodatkow);

Wykaz niezbednych
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dokumentow i
formularzy do
wypetienia

2) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajgcy date utraty dochodu oraz wysokos¢ i rodzaj utraconego
dochodu;

3) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajgcy date uzyskania dochodu oraz wysokos$¢ i rodzaj dochodu
uzyskanego przez czionka rodziny oraz liczbe miesiecy, w ktérych dochdd byt uzyskiwany —
w  przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym = poprzedzajgcym  okres
zasitkowy/$wiadczeniowy

4) dokument, w tym oswiadczenie, okreslajgcy date uzyskania dochodu oraz wysokos¢ i rodzaj dochodu
uzyskanego przez cztonka rodziny za miesigc nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastgpito uzyskanie
dochodu — w przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres
zasitkowy/$wiadczeniowy (wzor zaswiadczenia o dochodach)

Sposbdb wypetnienia
dokumentow

Nie dotyczy.

Wymagane optaty,
forma i miejsce ich
wnoszenia

Nie podlega optacie skarbowej art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, ¢ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 t.j., z pézn. zm.).

Terminy sktadania
dokumentow

Niezwlocznie, po zaistnieniu okoliczno$ci majgcych wptyw na ustalenie prawa do swiadczen.

Miejsce sktadania
dokumentow

Departament Swiadczen Rodzinnych
ul. Jasminowa 11
82-300 Elblag

czynne: w poniedziatki, Srody i czwartki w godz. 7.30 - 15.30
we wtorki w godz. 7:30 - 16:30
w pigtki w godz. 7:30 - 14:30

Informacje w danej sprawie uzyskajg Panstwo pod
lub 55 239 32 88; 55 239 30 26

nr tel. 55236 43 58 (60) (64) (66) (59) (77)

Sposoéb i termin
zatatwienia

1) wydanie decyzji administracyjnej,
2) nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowane — nie pézniej niz w ciggu dwdch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania

Tryb odwotawczy

Odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Elblaggu za posrednictwem Prezydenta Miasta
Elblaga, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Informacje dodatkowe

Nie dotyczy.

Podstawa prawna

A. PRZEPISY PRAWNE PODSTAWOWE

1) ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 615 t.j., z p6zn.
zm.)

2) ustawa z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wypfacie zasitkéw dla opiekunéw (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1297 t.j.)

3) ustawa z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku ostonowym (Dz. U. z 2022 r, poz. 1, z p6zn. zm.)

4) ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku weglowym Dz. U. z 2022 r., poz. 1692, z p6zn. zm.)

5) ustawa z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie niektérych zrédet ciepta w
zwigzku z sytuacja na rynku paliw (Dz. U. z 2022 r., poz. 1967, z p6zn. zm.)

6) ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach stuzgcych ochronie odbiorcow
energii elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 2127)

7) ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy, w zwigzku z konfliktem zbrojnym
na terytorium tego panstwa, w szczegolnosci art. 13, art. 25, art. 25a i art. 26 (Dz. U z 2022 r.,
poz. 583, z pézn. zm.)

8) ustawa z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U. z 2022 r., poz.
1205 t.j.)

9) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2000
t.j., z pézn. zm.)

10) rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie sposobu
i trybu postepowania w sprawach o przyznanie $wiadczen rodzinnych oraz zakresu informaciji, jakie
maja by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i oswiadczeniach o ustalenie prawa do Swiadczen
rodzinnych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1466 t.j.)

11) rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 27 lipca 2017 roku w sprawie sposobu
i trybu postepowania, sposobu ustalania dochodu oraz zakresu informacji, jakie majg byé zawarte
we wniosku, zaswiadczeniach i oswiadczeniach w sprawach o ustalenie prawa do sSwiadczenia
z funduszu alimentacyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1467 t.j.)

12) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 maja 2022 r. w sprawie maksymalnej wysokosci Swiadczenia
pienieznego przystugujacego z tytutu zapewnienia zakwaterowania i wyzywienia obywatelom Ukrainy
oraz warunkoéw przyznawania tego $wiadczenia (Dz. U. z 2022 r. poz. 1020, z p6zn. zm.)

13) art. 15h ust. 1; art. 15zc ust. 1 i 3; art. 15zzq ust. 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 r., poz. 2095, z p6zn.
zm.)

B. PRZEPISY PRAWNE DODATKOWE
1) ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1359 t..)
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2)

3)

4)

5)

w szczegolnosci Tytut Il i [l Ustawy

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 listopada 2007 r. sprawie systemow
teleinformatycznych stosowanych do realizacji zadan w zakresie swiadczen rodzinnych w urzedach
administracji publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 216, poz. 1610)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 czerwca 2010 r. w sprawie systemow
teleinformatycznych stosowanych do realizacji zadan w zakresie $wiadczen 2z funduszu
alimentacyjnego w urzedach administracji publicznej (Dz. U. z 2010 r., poz. 118, Nr 798)

zarzadzenie Nr 152/2022 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 7 kwietnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia
Polityki Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Elblagu

rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. 2011 r. Nr 14, poz. 67)
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