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Opis sprawy 

Przewozy drogowe na potrzeby własne mogą być wykonywane po uzyskaniu zaświadczenia potwierdzają-
cego zgłoszenie przez przedsiębiorcę prowadzenia przewozów drogowych jako działalności pomocniczej  
w stosunku do jego działalności gospodarczej. Zaświadczenie i wypisy z zaświadczenia na przewozy dro-
gowe na potrzeby własne wydaje starosta właściwy dla siedziby przedsiębiorcy bezterminowo. 

Wykaz niezbędnych 
dokumentów i 
formularzy do 
wypełnienia 

▪ wniosek (załącznik) – KU-84/DSO/Z1 lub KU-84/DSO/Z2 
▪ oświadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowców spełniających warunki, o których mowa w art. 5c ust. 

1 pkt 4 ustawy o transporcie drogowym – KU-84/DSO/Z3, 
▪ wykaz pojazdów samochodowych – KU-84/DSO/Z4, 
▪ zaświadczenie o niekaralności, 
▪ aktualny dowód osobisty, 

Sposób wypełnienia 
dokumentów  

Dokumenty należy wypełnić czytelnie, a dane w nich zawarte potwierdzić podpisem. Należy również złożyć 
komplet wymaganych dokumentów. 

Wymagane opłaty, 
forma i miejsce ich 
wnoszenia 

▪ Opłata za wydanie zaświadczenia - 500 zł. 
▪ Opłata za wydanie wypisu z zaświadczenia dla każdego pojazdu zgłoszonego we wniosku o wydanie 

zaświadczenia – 100 zł. 
▪ Opłata za wydanie wypisu z zaświadczenia w przypadku zgłoszenia przez przedsiębiorcę kolejnego 

pojazdu samochodowego niezgłoszonego  we wniosku o wydanie zaświadczenia – 100 zł. 
▪ Opłata za zmianę zaświadczenia polegającą na zmianie danych w nim zawartych, o ile zmiana ta nie 

spowoduje zmiany formy prawnej prowadzonej działalności oraz po zwróceniu dotychczasowych 
dokumentów – 25 zł. 

▪ Opłata za wydanie wypisu z zaświadczenia w przypadku zmiany tego zaświadczenia – 10 zł. 
 
Powyższe opłaty można uiścić w opłatomacie znajdującym się w Referacie Obsługi Kierowców, ul. Plac 
Dworcowy 4 lub na konto bankowe Urzędu Miejskiego w Elblągu: Powszechna Kasa Oszczędności Bank 
Polski Spółka Akcyjna 56 1020 1811 0000 0902 0334 1161 

Terminy składania 
dokumentów 

 
Brak 
 

Miejsce składania 
dokumentów 

Departament Spraw Obywatelskich, 
Plac Dworcowy 4 
82-300 Elbląg 
Referat Obsługi Kierowców, pokój nr 3a, tel. (+48) 55 239 31 22, (+48) 55 239 31 72 
fax (+48) 55 237 47 70 
e-mail: dso.rok@umelblag.pl 
godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godz. 800 - 1600 

Sposób i termin 
załatwienia 

W terminie 30 dni. 
Wydanie zaświadczenia na przewozy drogowe na potrzeby własne. 

Tryb odwoławczy 
Brak 
 

http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/74104
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/42109
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/42110
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/58331
mailto:dso.rok@umelblag.pl
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Informacje dodatkowe 

Przewóz na potrzeby własne - to niezarobkowy / nieodpłatny / przewóz drogowy osób lub rzeczy wykony-
wany przez przedsiębiorcę pomocniczo w stosunku do jego podstawowej działalności gospodarczej,  speł-
niający łącznie następujące warunki: 

• rzeczy przewożone są własnością przedsiębiorcy lub zostały przez niego sprzedane, kupione, 
wynajęte, wydzierżawione, wyprodukowane, wydobyte, przetworzone lub naprawione albo celem 
przejazdu jest przewiezienie osób lub rzeczy z przedsiębiorstwa lub do przedsiębiorstwa na jego 
własne potrzeby, a także przewóz pracowników i ich rodzin,  

• pojazdy samochodowe używane do przewozu są prowadzone przez przedsiębiorcę lub jego pra-
cowników, 

• przedsiębiorca legitymuje się tytułem prawnym do dysponowania pojazdami samochodowymi, 

• nie jest przewozem osób  w ramach prowadzonej działalności gospodarczej w zakresie usług tu-
rystycznych. 

 
Zgodnie z treścią art. 14, w związku z art. 33 ust. 7 ustawy o transporcie drogowym przewoźnik drogowy jest 
zobowiązany zgłaszać na piśmie organowi, który udzielił zaświadczenia, wszelkie zmiany danych nie później 
niż w terminie 28 dni od dnia ich powstania. 

Podstawa prawna 

▪ art. 33  ustawy z dnia 6 września 2001 r.  o transporcie drogowym   (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 180 z 
późn. zm.), 

▪ § 24 - rozporządzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. 
w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane z wykonywaniem przewozu drogo-
wego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 
1220),  

▪ rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 4 lipca 2014 r. w sprawie wzoru zaświadczenia 
na przewozy drogowe na potrzeby własne oraz wypisu z tego zaświadczenia (Dz. U. z 2014 r. poz. 
961), 

▪ ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 
735 z późn. zm.). 

 


