URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-232/DPKiT
KARTA USLUGI

Obowigzuje od:

Rejestr Instytuciji Kultury 07.12.2021

Opis sprawy

Rejestr, informacje o rejestrze oraz sposobie udostepniania danych w nim zawartych zamieszcza sie
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie organizatora instytucji kultury.

Dane zawarte w rejestrze udostegpnia sie przez:
1)  otwarty dostep do zawartosci rejestru;
2)  wydanie odpisu z rejestru albo ksiegi rejestrowe;j.

Udostepnianie danych zawartych w rejestrze w formie, o ktérej mowa w pkt 1 jest bezptatne i odbywa sie
przez strone Biuletynu Informacji Publicznej organizatora

Kazdy ma prawo przeglgda¢ w godzinach urzedowych akta rejestrowe oraz ksiegi rejestrowe instytucji
kultury.

Wydanie odpisu z rejestru albo ksiegi rejestrowej nastepuje na wniosek zainteresowanego oraz podlega
optacie skarbowej w wysokosci 5 zt od kazdej petnej lub zaczetej strony.

Wykaz niezbednych
dokumentow i
formularzy do
wypetnienia

Ztozenie przez zainteresowanego wniosku o wydanie urzedowo poswiadczonego odpisu z rejestru albo
ksiegi rejestrowej

Sposob wypetnienia

Doktadne wskazanie rodzaju odpisu — odpis skrécony z rejestru bgdz odpis petny z ksiegi rejestrowej

dokumentow
Sktadajgcy wniosek zobowigzany jest dotgczy¢ do wniosku dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej albo
uwierzytelniong kopie dowodu zapfaty, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od chwili powstania obowigzku jej
zaptaty (chwila ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia). Dowdd zaptaty moze mie¢ forme wydruku
potwierdzajacego dokonanie operacji bankowej.

Wymagane opfaty,

forma i miejsce ich 5 zt od kazdej petnej lub zaczetej strony.

wnoszenia Forma i miejsce:

= Kasa Urzedu Miejskiego w Elblagu, ul. tacznosci 1 (czynna: poniedziatek, $roda, czwartek w godz.
8.00 — 15.00, wtorek w godz. 8.00 — 16.00, pigtek w godz. 8.00 — 14.00);
= przelewem na rachunek bankowy nr 56 1020 1811 0000 0902 0334 1161 (tytutem optata skarbowa).

Terminy sktadania
dokumentow

Zgodnie z zapotrzebowaniem zainteresowanego

Miejsce sktadania
dokumentow

Osobiscie w sekretariacie Departamentu Promociji, Kultury i Turystyki Urzedu Miejskiego w Elblagu ul. Stary
Rynek 25, 82-300 Elblag, pokdj nr 201, czynnym poniedziatek, $roda, czwartek. w godz. 7.30 — 15.30,
wtorek w godz. 7.30 — 16.30, piagtek w godz. 7.30 - 14.30

lub

osobiscie w Biurze Podawczym, ul. tgcznosci 1, 82-300 Elblag (parter) lub

przesta¢ za posrednictwem poczty na jeden z wyzej wskazanych adresow.

Szczegotowe informacije uzyskajg Panstwo:
= w Departamencie Promocji, Kultury i Turystyki przy ul. Stary Rynek 25, pokdéj nr 103
= pod nrtel. 55 239 33 20
= e-mail: dpkit@umelblag.pl
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http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/54105

Sposoéb i termin
zatatwienia

Wydanie urzedowo poswiadczonego odpisu z rejestru albo ksiegi rejestrowej nastepuje na wniosek
zainteresowanego. Organizator prowadzacy rejestr instytucji kultury wydaje urzedowo poswiadczony odpis
kazdemu, kto zwrdci sie z wnioskiem o jego wydanie. Odpis wydawany jest wnioskodawcy w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku.

Tryb odwotawczy

Nie dotyczy

Informacje dodatkowe

Nie dotyczy

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu
prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. z 2012 r., poz. 189 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2021 r., poz. 1923 z pézn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330 z p6zn. zm.)




