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Zat. nr3

Istotne Postanowienia Umowy

1. W wyniku przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie na ustugi spoteczne Nr
................................ , Zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci: Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby MOPS w Elblagu.

2. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek na potrzeby MOPS w
Elblagu.

3. Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci:
1) ustawq z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz.
1026),

3) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

4) Regulaminem Generalnym Swnatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokotem
koncowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug platniczych, sporzadzone w Dausze dnia 11
pazdziernika 2012 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 1522),

5) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych - SW|atowy Zwigzek Pocztowy - Protokdt
Koricowy - Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745),

6) Regulaminem Poczty Listowej - SW|atowy Zwigzek Pocztowy - Protokdt Koncowy - Berno 2005
(Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

7) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie Swiadczenia ustug pocztowych w
obrocie zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostato uregulowane przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,

8) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 .
poz. 256 z pdzn. zm.) regulujgca tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym,

9) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z pdzn.
zm.) - regulujacy tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,

10) Regulaminem ustug pocztowych Wykonawcy.

4. W ramach $wiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.

nastepujacych czynnosci:

1) Codziennego odbioru przesytek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi do wyznaczonej
placéwki Wykonawcy od poniedziatku do pigtku w godzinach: 13:30-15:00.

2) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek adresowanych do Zamawiajacego do
jego siedziby w godzinach 7:30 do 11:00

3) Jako miejsce odbioru i dostarczania przesytek przez Wykonawce Strony ustalajg: Miejski
Osérodek Pomocy Spotecznej w Elblagu ul. Winna 9, 82-300 Elblag,

4) Dokumentowania odbioru przesytek.

5) Dostarczania przyjetych przesytek do kazdego miejsca w kraju i za granica,

6) Dokonywania zwrotdw niepodjetych przesylek niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwoéci
doreczenia oraz do kazdorazowego podawania na przesytkach przyczyny zwrotu,
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5.

7) Przekazywania Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen odbioru doreczonych przesytek
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
1) dostarczania przesytek pocztowych do wyznaczonej placéwki Wykonawcy
2) nadawania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesytek

pocztowych, okreslonych w obowiazujgcych przepisach prawa oraz regulaminach Wykonawcy,

9l

10.

11.

12.

3) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej (wg
wzoru ustalonego z Wykonawcg) w dwdch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — sporzadzenie zestawienia iloSciowego
przesytek wg poszczegdinych kategorii wagowych (wg wzoru uzgodnionego z
Wykonawcg), sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

1) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajgcej nazwe i adres Zamawiajgcego.

. W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajgcym beda dokonywane

na podstawie rzeczywistych ilosci nadanych przesytek i przyjetych zwrotdw, wg cen jednostkowych
brutto oraz opfaty za odbiér korespondencji okreélonych przez Wykonawce w formularzu cenowym,
stanowigcym zafgcznik do niniejszej umowy.

. W przypadku wprowadzenia przez Wykonawce w trakcie obowigzywania niniejszej umowy polityki

rabatowej, z ktérej mégtby skorzystaé Zamawiajacy, ceny uwzgledniajgce stosowne rabaty stang
si¢ obowigzujgce dla ustug $wiadczonych na podstawie niniejszej umowy, co Wykonawca i
Zamawiajacy potwierdzg w formie aneksu do niniejszej umowy.

. Rozliczenia finansowe beda dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie specyfikacji

wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce.

Naleznos¢ wynikajaca z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto
Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

Strony ustalajg, Zze faktury bedg wystawiane i przesylane na adres Nadawcy wskazany w
komparycji Umowy. Nadawca oéwiadcza, ze adresem e- mail wiadciwym do przesytania informagji
dotyczacych rozliczen wynikajacych z umowy jest ........ . Zmiana zasad wystawiania i przesyfania
faktur, okreslonych w niniejszym punkcie oraz zmiana wskazanego adresu e- mail Nadawcy nie
wymaga aneksowania umowy, pod warunkiem niezwtocznego, pisemnego powiadomienia o tym
fakcie drugiej strony umowy. Brak informacji o zmianie, skutkuje tym, ze wszelkie informacje
przekazane na wskazany adres uznaje sie za skutecznie dostarczone.

Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy nie moze by¢ wyzsze niz wyliczona
warto$¢ umowy w Formularzu cenowym. W przypadku, gdy suma faktur VAT wystawionych w
okresie obowigzywania umowy nie osiggnie maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie niniejszej
umowy, umowa wygasnie z uptywem okresu na jaki zostata zawarta, a Wykonawcy nie beda
przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy suma faktur VAT wystawionych w okresie obowigzywania umowy osiggnie
maksymalne wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy przed uptywem okresu na jaki zostata
zawarta, umowa wygasnie, a Wykonawcy nie beda przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia
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wzgledem Zamawiajacego. Pracownik odpowiedzialny za realizacie umowy ze strony
Zamawiajgcego bedzie monitorowat wartos¢ ustug realizowanych na podstawie niniejszej umowy.
Wykonawca zostanie poinformowany o wygasnieciu umowy w formie pisemnej.

13. Umowa zostanie zawarta na okres: od daty udzielenia zamdwienia do 31.07.2021 roku.

14. Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy. Zakres przewidywanych zmian:

1) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez: zmiane nazwy firmy, zmiane adresu siedziby,
zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.,

2) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajgcego zmian w cennikach ustug,
polegajacych na obnizeniu cen, wprowadzeniu rabatdw, itp.,

3) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi i
niewykraczajgcymi poza przedmiot zamdwienia, korzystnych dla Zamawiajgcego i
nieistniejgcych w dniu zawarcia umowy (np. przesytka za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w
formie elektronicznej, spetniajgcym wymogi zawarte w przepisach Kpa),

4) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug.
Wykonawca po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Zamawiajgcego o zaistnieniu tego
zdarzenia zobowigzany jest niezwlocznie przygotowac stosowny aneks do umowy z moca
obowigzujgcg od dnia wyjscia w zycie przepisow prawa regulujgcych zmiane,

b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdinych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposdb dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegdlnych  ustug. Wykonawca po uprzednim pisemnym zawiadomieniu
Zamawiajgcego o zaistnieniu tego zdarzenia zobowigzany jest przygotowac stosowny aneks
do umowy. Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia optat za Swiadczone ustugi w
wysokosci zmienionych cen jednostkowych od dnia podpisania aneksu.

15. Zmiane ustalen zawartej umowy w zakresie, o ktdrym mowa w pkt 13 Wykonawca i Zamawiajacy
potwierdzg w formie aneksu do niniejszej umowy.

16. Wykonawca ma obowigzek posiadania ubezpieczenia:

1) Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (delikt +
kontrakt) z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub uzytkowania mienia zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia (OC).

2) Wzor polisy ubezpieczeniowej potwierdzajgcej posiadanie ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej (OC) zostanie ztozony Zamawiajgcemu najpdzniej siedem dni przed podpisaniem
kontraktu celem weryfikacji i akceptacji.

3) Dokument (zatwierdzony wczesniej przez Zamawiajgcego zgodnie z pkt. 2) potwierdzajacy
zawarte ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC) wraz z dowodem optacenia skiadki,
powinien zostac dostarczony najpdzniej w dniu podpisania umowy.

4) Minimalna wymagana suma gwarancyjna — 500 000,00 zt na jedno i wszystkie zdarzenia, w
okresie ubezpieczenia.

5) Zakres ubezpieczenia z powyzszej polisy OC powinien by¢ rozszerzony przynajmniej o
nastepujgce klauzule:

a) szkody powstate po wykonaniu pracy lub ustugi wynikte z nienalezytego wykonania
zobowigzania,

b) szkody wyrzadzone przez podwykonawcdw osob objetych ubezpieczeniem,

c) szkody wyrzadzone nieumysinie, w tym wskutek razgcego niedbalstwa,

d) czyste starty majatkowe — z podlimitem sumy gwarancyjnej do 100 000zt;



Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Elblggu
ul. Winna 9, 82-300 Elblag

tel. {55) 62561 00, fax (55) 62561 03
http://mops.elblag.pl mops@mops.elblag.pl
ELBLAG NiP:578-10-43-460 REGON:002791500

e) szkody wyrzadzone pracownikom osdb objetych ubezpieczeniem (OC pracodawcy) - z
podlimitem sumy gwarancyjnej do 200 000z;
6) Najpdzniej na dzien przed korcem ochrony z polisy OC ztozonej w dniu podpisania umowy
Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wznowienie polisy na warunkach niezgorszych jak
opisanych w pkt 4 i 5 wraz z dowodem optacenia sktadki.

17. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne w nastepujacych przypadkach:

1) Rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
- w wysokoéci 2 % wartoéci brutto od niezrealizowanej czesci zaméwienia, po wczesniejszym
wezwaniu Wykonawcy przez Zamawiajacego do usuniecia naruszenia w terminie do 14 dni od
doreczenia wezwania.

2) Termin zaptaty kary umownej wynosi 14 dni od dnia skutecznego doreczenia
wezwania do zapfaty. W razie opdznienia w zaptacie kary umownej strona uprawniona do
otrzymania kary umownej moze zadaé odsetek, w wysokosci ustawowej za kazdy dzien
opdznienia.

18. Wykonawca naliczy Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych przypadkach:

1) Rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego
- w wysokosci 2 % wartosci brutto od niezrealizowanej czesci zaméwienia, po wczesniejszym
wezwaniu Zamawiajgcego przez Wykonawce do usuniecia naruszenia w terminie do 14 dni od
doreczenia wezwania.

2) Termin zaptaty kary umownej wynosi 14 dni od dnia skutecznego doreczenia
wezwania do zapfaty. W razie opdznienia w zaptacie kary umownej strona uprawniona do
otrzymania kary umownej moze zada¢ odsetek, w wysokosci ustawowej za kazdy dzien
opoznienia.

19. Umowa moze byé rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
platnoéci za czynnosci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy, z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca w przypadku:

- niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy,

- zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisdw podatkowych i przepiséw prawnych
regulujgcych dziatalno$¢ pocztowa, jezeli wejscie ich w zycie uniemozliwi realizacje umowy oraz
jesli zostanie ogtoszona upadtos¢ lub likwidacja Wykonawcy, albo wszczgte zostanie
postepowanie egzekucyjne lub zabezpieczajace w stosunku do Wykonawcy.

20. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Prawa pocztowego.

21. Wszelkie spory wynikajace z realizacji umowy Strony beda staraly sie rozstrzyga¢ w drodze
wzajemnych negocjacji i dotoza wszelkich staraf do osiggniecia ugody, a w razie nie dojscia do
porozumienia, rozstrzygnie je sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
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