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ZARZADZENIE NR ... et et A
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG
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w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej materialow w magazynach
Urzedu Miejskiego w Elblagu

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz, U. 22016 r. poz. 1047) oraz
§ 44 ust. I Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Elblagu stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Nr
62/2015 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 09 marca 2015 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miegjskiego w Elblagu (z pézniejszymi zmianami) oraz Instrukeji Inwentaryzacyinej stanowiacej zalacznik
do Zarzadzenia Nr 219/2015 Prezydenta Miasta Elblag zdnia 03 czerwca 2015r. w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Elblagu. zarzadza sie. co nastepuje:

§ L.
Przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ okresowa materialow w magazynach Urzedu Miejskiego w Elblagu wedtug
stanu na 50.11.2016r.
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Inwentaryzacja w formie spisu 7 natury zostanic przeprowadzona w:
a) magazynie glownym oraz magazynie Referatu Sportu w Departamencie Edukacji i Sportu w budynku Urzedu
Migjskiego ul. Lacznoscei 1.
b) magazynie Departamentu Promocji i Kultury w budynku Ratusza Staromiejskiego przy ul. Stary Rynek 25,
c¢) magazynie Departamentu Zarzadu Drég w Nowinie.

§ 3.
Powoluje si¢ 3 zespoly spisowe, do przeprowadzenia spisu z natury. w skladzie:
l. Zespot Nr | - do spisu w magazynie glownym i magazynie Referatu Sportu w Departamencie Edukacji i
Sportu:
a) Dorota Chwiej
b) Lucyna Chvlinska
2. Zespdt Nr 2 - do spisu w Departamencie Promocji 1 Kultury:
a) Olga Stolarska
b) Monika Ropelewska
3. Zespol Nr 3 - do spisu w magazynie w Nowinie:
a) lrena Majzner
b) Barbara Wieczorek

§ 4.
Do zadan zespolow spisowvch nalezy:
I. Ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegolnyeh skladnikow znajdujacych sic w magazynach poprzez ich
przeliczenie, zwazenie. zmierzenie, oszacowanie.
2. Ujecie ustalonej ilosci w arkuszach spisu z natury.

§ 5.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zatacznik Nr | do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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W sprawie przeprowadzenia inwentarvzac)i okresowej materialow w magazynach
Urzedu Migjskiego w Elblagu

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych spisu z natury w magazynach

Czynnosci inwentaryzacvjne Termin wykonania Osoby odpowiedzialne
| Przeszkolenie cztonkow zespolow do 30.11.2016 Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
| spisowych

Pracownik Departamentu Skarbnika Miasta

| Przygotowanie 1 dostarczenic arkuszy spisu do 30.11.2016
|z natury. stanowiacych druki scislego

| zarachowania do Przewodniczacego

: Komisji Inwentaryzacyine)

Przygotowanic po! spisowyeh do 30.11.2016 Osoby odpowiedzialne za materialy w magazynach
Spis z natury 01-06.12.2016 Zespoly spisowe
Przekazanie do Departamentu Skarbnika 07.12.2016 Przewodniczacy Komis)i Inwentarvzacyjne;

Miasta arkuszy spisu z natury pobranveh i

wykorzystanych do przeprowadzenia spisu
|

Wycena spisu 1 sporzadzenie protokolow do 12.12.2016 Departament Skarbnika Miasta

rosnic inwentarvzacyinyeh

- Wyjasnienie przyczyn powstania roznic. do 19.12.2016 Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
sporzadzenie protokolu z wnioskami

odnosnie ich rozliczenia. uzvskanie

zatwicrdzenia wnioskow przez Kierownika

Jednostki

Ljecie 1 rozliczenie wynikow inwemtaryzacji do 15.01.2017 Departament Skarbnika Miasta
w ksiegach rachunkowych




UZASADNIENIE

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1047 z pozniejszymi zmianami), jednostka jest zobowiazana do przeprowadzenia inwentaryzaciji
okresowe] materialow w magazyvnie na ostatni dzien roku obrotowego. Ostatni spis z natury zostal
przeprowadzony wg stanu materialow w magazynie na dzien 30.11.2014 r. Termin kolejne;
inwentaryzacji bedzie dochowany, jesli przeprowadzi sie ja na dzien 30.11.2016 r.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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