ZARZADZENIE NR ..400. |20
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dniaf0Ciei 40022014 ¢,

w sprawie wprowadzenia procedury dotyczacej przygotowania wnioskow o platnosé, w tym zasad
weryfikacji i poSwiadczenia, czy wszystkie wydatki wlaczone do wniosku o platnos¢ sa zgodne z wytycznymi
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Na podstawie § 43 ust. ] Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu stanowiacego zalacznik do
Zarzadzenia Nr 130/2014 Prezydenta Miasta Elblag 7 dnia 31 marca 2014 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Elblagu (z pdzn. zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Procedure dotyczaca przygotowania wnioskéw o platnosé, wtym zasad weryfikacji
i podwiadczania, czy wszystkie wydatki wlaczone do wniosku o plamosé sa zgodne z wytycznymi Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, stanowigca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Departamentu:
1) Rozwoju, Inwestyeji i Drég;
2) Ksiegowosci.

2. Zobowiazuj¢ dyrektoréw poszezegolnych departamentéw do zapoznania ztrescig procedury wszystkich
pracownikow zaangazowanych w realizacje projektu.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 287/2012 Prezydenta Miasta Elblag zdnia 20lipca 2012r. w sprawie
wprowadzenia procedury dotyczacej przygotowania wnioskéw o platnosé, wtym zasad weryfikacji
i poswiadczania, czy wszystkie wydatki wiaczone do wniosku o platnosé sg zgodne z wytycznymi Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

W zwiazku z wymogami spoczywajacymi na instytucjach zaangazowanych w realizacj¢ programu w zakresie
opracowania procedur zawartych w Podreczniku Wdrazania Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko wprowadza si¢ procedure dotyczaca przygotowania wnioskéw o platnoéé, wtym zasad
weryfikacji i po$wiadczania, czy wszystkie wydatki wlaczone do wniosku o platnos¢ sa zgodne z wytycznymi
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.




Zalaeznik do Zarzadzenia Nr ?3(&55}3 Ol
Prezydenta Miasta Elblag
z dnia. A0, Q0 el

PROCEDURA DOTYCZACA PRZYGOTOWANIA WNIOSKOW O PLATNOSC, W TYM ZASAD
WERYFIKACJI I POSWIADCZANIA, CZY WSZYSTKIE WYDATKI WLACZONE DO WNIOSKU
O PLATNOSC SA ZGODNE Z WYTYCZNYMI POI:S.

Definicje i skroty

Wytyczne ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw  wramach  Programu  Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko” wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego

POLIS Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko
DRID Departament Rozwoju, Inwestycji i Drog
SDK Departament Ksiegowosci

Cel i zakres

Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowywania wnioskéw o platno$é, wtym zasad weryfikacji
i poswiadezania, czy wszystkie wydatki wlaczone do wniosku o platnos¢ sq zgodne z zasadami zawartymi
w Wytycznych dla projektu ,, Termomodernizacja oswiatowych obiektéw uzytecznosci publicznej w Elblagu™;

Odpowiedzialnosé i przestrzeganie

1. Procedura dotyczy DRID i SDK.

2. Odpowiedzialnos¢ za prawidiowe stosowanie procedury ponoszg dyrektorzy departamentéw wymienieni
w ust. |

Przebieg procedury

1. Weryfikacji i poswiadczenia, ze wszystkie wydatki wiaczone do wniosku o platnosé sa zgodne z zasadami
zawartymi w Wytycznych dokonuje Dyrektor DRID, poprzez zlozenie podpisu pod opisem dowodu ksiggowego
zgodnym z . Instrukejg do wniosku o platnosc”.

2. Dyrektor DRID weryfikuje i poswiadeza kwalifikowalnosé wydatkow poniesionyeh na roboty budowlane,
inzyniera projektu, wykonanie tablic pamiatkowych oraz pozostatych wydatkéw na dziatania informacyjne
i promocyjne.

3. Inicjowanie dziatan zmierzajacych do sporzadzenia wniosku o platnosé nalezy do SDK.
4. SDK wypelnia, zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatku, czesé wniosku o platnosé,
tj.:
1) Tabele od nr 1 do 8 — Informacje podstawowe o projekeie i beneficjencie;
2) Tabelg nr 9 — Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem;
3) Tabelg nr 10 ~ Uzyskany dochod oraz odsetki naroste od zlozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé;
4) Tabelg nr 11 — Finansowanie wydatkow z pozycezek Europejskiego Banku Inwestyeyinego (EBI);
5) Tabele nr 13 — Postep finansowy realizacji projektu;

6) Tabele nr 17— Harmonogram wydatkdw, ktore beneficjent zamierza ujaé we wnioskach o platno$é jakie
przedstawi w kolejnych czterech kwartatach;

7) Tabelg nr 18 — Informacja o zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspoinotowych,



8) Zalgczniki.

5. W przypadku ubiegania si¢ o zaliczke Tabele nr 17 — Harmonogram wydatkéw, ktére beneficjent zamierza
uja¢ we wnioskach o platnosé jakie przedstawi w kolejnych czterech kwartatach, SDK wypelnia po konsultacji
z DRID,

6.SDK wystepuje do DRID (pocztg elektroniczna) o wypelnienie, w arkuszu kalkulacyjnym, czg¢sdci
rzeczowego postepu realizacyi projektu, t.:
I) Tabele nr 12 — Postgp rzeczowy realizacii projektu;

2) Tabele nr 14— Planowany przebieg rzeczowy realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku
o platnosé,

3) Tabele nr 15 — Wskazniki realizaci projektu;

4} Tabelg nr 16 — [Informacja na temat problemow napotkanych w trakcie realizacji projektu, zadarn planowanych

a niezrealizowanych w okresie objetym wnioskiem oraz przyczyn ewentualnego nieosiagniecia zakladanego
w projekcie poziomu wskaznikow.,

7. SDK kompletuje wszystkie informacje, sprawdza ilgczy w jedna catosé wypelniajac formularz wniosku
o platnose.

8. W przypadku stwierdzenia braku jakiego$ dokumentu lub watpliwosci dotvezacej dokumentacji/zapiséw
SDK zwraca sig do DRID w sprawie udzielenia wyjasnient lub korekty dokumentow.

9. Poprawnie wypetniony wniosek SDK drukuje iprzekazuje do akceptacji osobie upowaznionej, zgodnie
z kartg wzordw podpisdw.

10. Jeden egzemplarz wniosku o platno$é przechowywany jest w SDK.




