Prezydent Elblagga
Elblag, 10 lipca 2013 .
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Pani

Hanna Laska - Kleinszmidt

Dyrektor

Departamentu Komunikacji Spotecznej

W miejscu

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 27.05.2013 r. do 14.06.2013 r. pracownicy Biura Kontroli i Monitoringu
Departamentu Organizacji i Nadzoru przeprowadzili kontrole problemowg w zakresie
dystrybucji miejskich materiatéw promocyjnych.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole przedtozonym Pani w dniu 25 czerwca
2013 r. W dniu 28 czerwca 2013 r. ztozyta Pani zastrzezenia co do tresci przedstawionego
protokotu. O rozpatrzeniu zastrzezen zostata Pani poinformowana w pismie z dnia 03 lipca
2013 r.

Zgodnie z § 19 ust. 5 Zalgcznika do Zarzadzenia Nr 184/2012 Prezydenta Miasta
Elblag z dnia 4 czerwca 2012 r. w sprawie systemu organizacji i prowadzenia dziatalnosci
kontrolnej Urzedu Miejskiego w Elblagu do protokotu z kontroli zostat sporzgdzony zatgcznik
wprowadzajacy zmiany co do tresci protokotu.
Z przystugujgcego Pani prawa na mocy § 19 ust. 9 Zatgcznika do cyt. zarzadzenia odmoéwita
Pani podpisania protokotu. Powyzsze na mocy § 19 ust. 12 Zalacznika do cyt. wyzej
zarzadzenia nie stanowi przeszkody do kontynuowania dalszego postepowania pokontrolnego
i wydania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Informuje, ze w niniejszym wystgpieniu pokontrolnym uwzglednione zostaty zmiany

wprowadzone zatgcznikiem do protokotu.

Urzad Miejski w Elblagu tel. +48 55239 30 00 e-mail: umelblag@umelblag.pl
UI. kacznosci 1, 82-300 Elblag fax +48 55239 3330  www.umelblag.pl



Ustalenia kontroli:

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1. Brak wnioskdw podmiotéw zewnetrznych jak i pisemnego zapotrzebowania komdrek
organizacyjnych tut. Urzedu na wydawane materiaty promocyjno
— informacyjne (pozycje z tabeli nr 28,29,30,31,41,42,46,48,56,58), co jest niezgodne
z zapisami punktu 5 Regulaminu przekazywania materiatow promocyjno -
informacyjnych podmiotom zewnetrznym oraz punktu 4 Regulaminu przekazywania
materiatéw promocyjno — informacyjnych Departamentom Urzedu Miejskiego w Eiblagu
stanowigcych Zatgcznik Nr 1 i Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 50/2011 Prezydenta
Miasta Elblag z dnia 15 Ilutego 2011 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

przekazywania materiatéw promocyjno ~ informacyjnych.

2. Brak udokumentowania czynnosci dotyczacej poinformowania  wnioskodawcy
o wyniku rozpatrzenia wniosku. Takie postepowanie jest niezgodne z  zapisami
§ 56 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 Nr 14
poz. 67).

3. Brak jednolitego wzoru dokumentu stanowigcego dowdd przekazania przez DKS
materiatow promocyjno - informacyjnych.

4. Brak rejestracji w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentéw niektorych sktadanych
wnioskow na materiaty promocyjno — informacyjne (pozycje z tabeli nr 5,14,37,49) co
jest niezgodne z zapisami § 1 ust. 2 Zatacznika Nr 2 do Zarzadzenia Nr 102/2010
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 8 kwietnia 2010 r. w sprawie zasad obstugi klientdw oraz
obiegu korespondencji w Urzedzie Miejskim w Elblagu

Whioski pokontroine:

1. Nalezy przestrzegac zapisow Zarzadzenia Nr 50/2011 Prezydenta Miasta Elblgg z dnia
15 lutego 2011 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przekazywania materiatow
promocyjno — informacyjnych w zakresie sktadania wymaganych wnioskdw jak
i pisemnych zapotrzebowan stanowigcych podstawe wydawania materiatow
promocyjno - informacyjnych podmiotom zewnetrznym oraz Departamentom Urzedu

Miejskiego. Rozwazy¢ mozliwos¢ wprowadzenia zmian do cyt. Zarzadzenia



regulujacych szczegotowe warunki w sprawie dystrybucji materiatéw promocyjnych W

sposob zrozumialy i jednoznaczny kto sktada wnioski badZz zapotrzebowania na

materiaty promocyjne. .

2. W przypadku telefonicznego informowania wnioskodawcéw o wyniku rozpatrzenia
sktadanych wnioskéw na materiaty promocyjno — informacyjne nalezy kazdorazowo
czynnoé¢ ta udokumentowac, sporzadzajac chociazby adnotacje na wniosku
o sposobie zatatwienia sprawy z podaniem terminu wykonania tej czynnosci.

3. Nalezy sporzadzi¢ jednolity wzér dokumentu stanowigcego dowdd przekazania
materiatéw promocyjno — informacyjnych podmiotom zewnetrznym i komdrkom
organizacyjnym tut. Urzedu.

4. Nalezy bezwzglednie przestrzegac zapisow § 1 ust. 2 Zatacznika Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 102/2010 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 8 kwietnia 2010 r. w sprawie zasad
obstugi klientow oraz obiegu korespondencji w Urzedzie Miejskim w Elblagu w zakresie
obowigzku rejestracji wnioskéw w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentow.

Dziatajac na podstawie § 24 ust. 3 Zafacznika do Zarzadzenia Nr 184/2012 Prezydenta
Miasta Elblag z dnia 4 czerwca 2012 r w sprawie  systemu organizacji
| prowadzenia dziatalnosci kontrolnej Urzedu Miejskiego w Elblagu (ze zm.), oczekuje od
Pana Dyrektora informacji o sposobie wykorzystania uwag i realizacji wnioskow
pokontrolnych oraz podjetych dziataniach zmierzajgcych do usuniecia nieprawidtowosci

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Mardk Bojatkki
!

1. adresat
2. DON.BKiM - a/a

Nrpaar P
LLI f“!‘!“!n “}_:1.':" ey
iva 5T

3 AR .«

) ﬂ \’;\"t\.f"‘\-'liul ‘\ .
Mo s,

DL






